
 
 

 

दंगीशरण गाउँपाǓलका दाङ 
पǓछãलो पटक अƭावǓधक गǐरएको ǓमǓतः २०८१/०७/१० 

 
 

आ.व. २०८१/०८२ को Įावण १ गतेदेिख आिƳन मसाÛतसàम सàपǏ ǒĐयाकलापहǾको 
साव[जǓनकरण गǐरएको ĤǓतवेदन 

 
 

 

 
 
 
 

 
दंगीशरण गाउँपाǓलका 

गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय 

हेकुलȣ, दाङ 

लिुàबनी Ĥदेश, नेपाल 
 

सूचनाको हकसàबÛधी ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ २०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम 

साव[जǓनकरण गǐरएको 



 
 

 
पǐरचय 

 संघीय गणतÛğ नेपालको लिुàबनी Ĥदेश अÛतग[त दाङ िजãलाका दशवटा पाǓलकाहǽमÚये दंगीशरण 
गाउँपाǓलका सबैभÛदा सानो गाउँपाǓलकाको ǽपमा रहेको छ ।भौगोǓलक Ǻǒƴकोणले वडा नं १ को फुकȶ सãलȣ 
¢ेğबाहेक अǽ सबै भ–ूभाग समथर र सगुम रहेको छ । यो गाउँपाǓलका ८२ ǓडĒी ६ Ǔमनट देिख ८२ 
ǓडĒी १५ Ǔमनट ५० सेकेÖड पूवȸ देशाÛतर तथा २८ ǓडĒी ० Ǔमनट ५ सेकेÖड देिख २८ ǓडĒी ९ Ǔमनट 
४५ सेकेÖड उƣरȣ अ¢ासंसàम फैǓलएको छ जसको जàमा ¢ेğफल ११०.७ वग[ ǒक.मी. रहेको छ । साǒवक 
गोलटाकुरȣ, हेकुलȣ र Įीगाउँ गरȣ तीनवटा गाउँ ǒवकास सǓमǓतलाई समेटेर यो गाउँपाǓलकाको Ǔनमा[ण भएको 
छ । यो गाउँपाǓलका पवू[मा तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलका, उƣरमा तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलका तथा 
शािÛतनगर गाउँपाǓलका, पिƱममा शािÛतनगर गाउँपाǓलका तथा बबई गाउँपाǓलका र दि¢णमा बाकेँ िजãलासँग 
जोǓडएको छ । यस गाउँपाǓलकालाई जàमा ७ वडामा ǒवभाजन गǐरएको छ । दंगीशरण थाǽ राजाले राÏय 
गरेको दाङ राÏयको राजदरबार  रहेको ऐǓतहाǓसक èथल सकुौरासँगै जोडीएको तथा थाǽ जाǓत कै बाहãुयता 
रहेको गाउँपाǓलका भएकोले यसै ऐǓतहाǓसक तØयलाई आधार मानेर यस गाउँपाǓलकालाई दंगीशरण नामाकरण 
गǐरएको छ ।(Įोतः दंगीशरण गाउँपाǓलकाको पाƳ[िचğ) 

 यस गाउँपाǓलकाको कूल ५८२५ घरधरुȣमा जàमा २३६६८ जनसंÉयाको बसोबास रहेको छ । यस 
गाउँपाǓलकामा बसोवास गनȶ जनसंÉयामÚये थाǽ जाǓतको बाहãुयता रहेको छ जसले कूल जनसंÉयाको ४५.६५ 
ĤǓतशत ǒहèसा ओगटेको छ ।यसबाहेक ¢ेğी २९.४६ ĤǓतशत, Ħाƺण ४.९३ ĤǓतशत, जनजाǓत ४.१९ 
ĤǓतशत, दǓलत १०.३४ ĤǓतशत, सÛयासी ३.९३ ĤǓतशत र अÛय जातजाǓत १.१० ĤǓतशत रहेको छ ।यस 
गाउँपाǓलकामा ǒहÛद ुधमा[वलàबीहǾको बाहãुयता रहेको छ जसको जनसंÉया ९९.३० ĤǓतशत रहेको छ । 
अÛय धमा[वलàबीहǾमा ईसाइ ०.४९ ĤǓतशत र बाकँȧ बौƨ, इèलाम, िशख, ǒकरात, बहाई र अÛय रहेका छन ्
।यस गाउँपाǓलकामा बसोबास गनȶ जàमा जनसंÉयामÚये Ĥमखु Ǿपमा कृषी तथा पशपुालन रहेको छ जसको 
अनपुात २०.३२ ĤǓतशत रहेको छ । यस गाउँपाǓलकाको Ĥमखु खाƭाǏ उ×पादनमा धान, मकै, गहुँ, तोरȣ, 
जौ, चना, मसुरुो, केराउ तथा तरकारȣ बालȣमा आल,ु काउलȣ, बÛदा, टमाटर तथा हǐरया सागसÞजी रहेका छन ्
।पशपुÛछȤ पालनमा भɇसी, गाई, वाđा, भेडा, कुखरुा, हाँस पालन Ĥमखु रहेका छन ्। यसका अलावा माछापालन 
åयवसाय पǓन अगँालेको पाइÛछ । यस गाउँपाǓलकाको कूल सा¢रता दर ७९.७८ ĤǓतशत रहेको छ ।  

(Įोतः दंगीशरण गाउँपाǓलकाको Ǔडिजटल Ĥोफाइल)  
 
१. काया[लयको उƧæेय 

 नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा ५६(१) ले संघीय लोकतािÛğक गणतÛğ नेपालको राÏय 
संरचनालाई संघ, Ĥदेश र èथानीय तह गरȣ तीन तहमा ǒवभाजन गरेको छ । धारा ५६(४) मा èथानीय तहमा 
गाउँपाǓलका, नगरपाǓलका र िजãला सभा रहने गरȣ संवैधाǓनक åयवèथा गरेको हुदँा गाउँपाǓलकाको उƧेæय एवं 
यसको काय[¢ेğ åयापक रहेको छ ।संǒवधान तथा देशको काननुले गरेको åयवèथा अनसुार दंगीशरण गाउँ 
काय[पाǓलकाको Ĥमखु उƧæेयहǽ Ǔनàनानसुार रहेका छन:्  

 संǒवधान एवं कानून बमोिजम èवशासन र सह–शासनको अßयास गनȶ , 
 जनताको घरदैलोमा अ×यावæयक सेवाहǾ सव[सलुभ Ǿपमा पयुा[उने , 



 
 

 èथानीय तहका जनतालाई èथानीय शासन Ĥकृयामा अǓधकाǓधक माğामा सिàमǓलत हनुे अवसर जटुाउन,े  

 èथानीय जनताले लोकतािÛğक åयवèथाबाट ĤाƯ लाभहǾ उपभोग गन[ सÈने åयवèथा गनȶ,  
 जनताले आÝनो ¢ेğको ǒवकासको लाǓग आवæयकताको पǒहचान, साधन Įोतको पǐरचालन, ǒवǓनयोजन 

र ǒवकासको ĤǓतफल ǒवतरण सàमका काय[हǽमा अथ[पूण[ Ǿपले सहभाǓग हनु सÈने Ĥकृया र संयÛğको 
åयवèथा Ǔमलाउन,े 

 èथानीय èवशासन र सहशासनका संयÛğ, Ĥकृया तथा अßयासमा आǑदवासी जनजाती, दǓलत लगायत 
सामािजक तथा आǓथ[क Ǻǒƴकोणले ǒपछǓडएका वग[ समेत समĒ जनताको समावेशीकरण र 
मूलĤवाहȣकरण सǓुनिƱत गनȶ,  

 ǒवकास Ĥकृयालाई संèथागत गन[ ǒवकास åयवèथापन सàबÛधी संयÛğहǽको ¢मता ǒवकास र 
सǺुढȣकरण गनȶ  

 èथानीय èवशासन र सहशासनको मम[लाई काय[Ǿपमा ǽपाÛतरण गन[ जनशिƠको ǒवकास गनȶ,  
 गाउँपाǓलका Ǔभğको ǒवकास, सेवा Ĥवाह लगायतका ǒवषय ¢ेğका नीǓत Ǔनमा[ण देिख अनगुमन तथा 

मूãयाǋन सàमका कृयाकलापमा समÛवय र सहिजकरण गनȶ,  
 लोकतािÛğक संèथा र अßयासहǽलाई  ĤवƮ[न गदȷ èथानीय नेत×ृवको ǒवकास गनȶ  

 योजना तजु[मा र संचालन गन[ आवæयक ¢मता,  िजàमेवारȣपन र जवाफदेǒहताको ǒवकास गनȶ,  
 जनताको दैǓनक आवæयकता तथा जनिजवनलाई असर पानȶ ǒवषयहǾमा Ǔनण[य गन[ सÈने गरȣ èथानीय 

èवायƣ शासन पƧǓतको ǒवकास गनȶ । 

२. संगठन संरचना  
संवैधाǓनक åयवèथा बमोिजम यस दंगीशरण गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय èथानीय सरकारको ǽपमा 

रहेको हुँदा èथानीय सरकारको माÛयता अनǾुप åयवèथापकȧय अǍको ǽपमा जनĤǓतǓनǓधहǾ समावेश 
जनĤǓतǓनधीमूलक अǍ गाउँसभा,  काय[काǐरणी अǍ काय[पाǓलकाको ǽपमा गाउँ काय[पाǓलका र Ûयाǒयक अǍको 
ǽपमा उपाÚय¢को संयोजक×वमा ३ सदèयीय Ûयाǒयक सǓमǓत रहने åयवèथा नेपालको संǒवधानले गरेको छ 
। एक åयिƠ एक मतको आधारमा गोÜय मतदानƮारा पǒहलो हनुे Ǔनवा[िचत हनुे Ǔनवा[चन Ĥणालȣबाट Ǔनवा[िचत 
भएका गाउँपाǓलका अÚय¢ र उपाÚय¢,  गाउँपाǓलकाǓभğका वडाका वडा अÚय¢हǽ,  Ĥ×येक वडाबाट Ǔनवा[िचत 
हनुे २ मǒहला (१ जना दǓलत) सǒहत ४ जना सदèयहǽ रहेको र यी सदèयहǽको सभाले गाउँपाǓलकाǓभğका 
दǓलत तथा अãपसंÉयक समदुायबाट Ǔनवा[िचत गरेका २ जना सदèयहǽ समेत Ǔमलेर गाउँसभा बÛदछ। यसैगरȣ 
काय[कारȣ अǍको ǽपमा रहने गाउँकाय[पाǓलकामा एक जना अÚय¢,  एक जना उपाÚय¢,  गाउँपाǓलकाका 
Ĥ×येक वडाका वडा अÚय¢हǽ,  गाउँसभाले आफूमÚयेबाट Ǔनवा[िचत गरेका ४ जना मǒहला सदèयहǽ तथा 
दǓलत र अãपसंÉयक समदुायबाट गाउँसभाले Ǔनवा[िचत गरेका २ जना सदèयहǽ रहने åयवèथा छ। साथै, 

गाउँपाǓलकाको उपाÚय¢को संयोजक×वमा सàबिÛधत गाउँसभाले आफूमÚयेबाट Ǔनवा[िचत गरेका २ सदèय सǒहत 
३ सदèयीय Ûयाǒयक सǓमǓत गठन गरेको छ ।यसैगरȣ  ĤशासǓनक संरचना अÛतग[त २५ हजार सàम जनसंÉया 
भएको गाउँपाǓलकामा रा.प.ततृीय Įेणीको अǓधकृत Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत रहने åयवèथा रहेको छ । यस 
दंगीशरण गाउँपाǓलका २५ हजार भÛदा कम जनसंÉया भएको गाउँपाǓलका भएकोले यसको ĤशासǓनक संरचनामा 
Ĥशासन शाखा, ĒाǓमण, शहरȣ  पूवा[धार ǒवकास तथा भवन Ǔनमा[ण शाखा,  सामािजक ǒवकास शाखा, आǓथ[क 



 
 

ǒवकास शाखा, आǓथ[क Ĥशासन शाखा र सूचना ĤǒवǓध तथा मानव पुजँी åयवèथापन शाखा गरȣ ६ वटा शाखा 
रहने åयवèथा रहेको छ ।  

३. काया[लयको काम कत[åय र अǓधकार 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ अनसुार गाउँपाǓलकाको काय[¢ेğ Ǔनàनानसुार तोǒकएको छ । 

èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ११. गाउँपाǓलकाको अǓधकारः 
(१) गाउँपाǓलकाको एकल अǓधकार संǒवधानको अनसूुची-८ मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) को सव[सामाÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ गाउँपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार 
देहाय बमोिजम हनुेछः 
क. नगर Ĥहरȣ  



 
 

१) नगर Ĥहरȣको गठन, सʶालन, åयवèथापन, Ǔनयमन तथा Ĥहरȣ सàबÛधी नीǓत, काननु र मापदÖडको 
Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन 

२) देहायका काय[मा सहयोग पयुा[उनको लाǓग नगर Ĥहरȣको पǐरचालन गन[ सÈनेः 
(क) गाउँपाǓलकाको नीǓत, काननु, मापदÖड तथा Ǔनण[य काया[Ûवयन 

(ख) गाउँपाǓलकाको सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण 

(ग) èथानीयèतरमा हनु ेसमारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को सरु¢ा åयवèथापन 

(घ) èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको रेखदेख र åयवèथापन 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन 

(च) Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन 

(छ) साव[जǓनक ऐलानी र पतȸ जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक पवूा[धारको संर¢ण र सरु¢ा 
(ज) ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी खोजी, उƨार, राहत तथा पनुèथा[पना 
(झ) अनǓधकृत ǒव£ापन तथा होǓड[Ǎ बोड[ ǓनयÛğण  
(ञ) छाडा पश ुचौपायाको ǓनयÛğण 

(ट) अनǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण रोकथाम तथा ǓनयÛğण 

(ठ) काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[  
ख. सहकारȣ संèथा 

१) सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२) सàबिÛधत गाउँपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğǓभğ सʶालन हनेु सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी 
र ǒवघटन 

३) सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनमा[ण र Ǔनयमन 

४) सहकारȣ सàबÛधी  राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासगँ समÛवय र 
सहकाय[  
५) सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

६) èथानीय सहकारȣ संèथाको ¢मता अǓभवǒृƨ 

७) èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, पǐरचालन र ǒवकास । 

ग. एफ.एम. सʶालन 

८) एक सय वाटसàमको एफ.एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण, Ǔनयमन र खारेजी 
९) Ĥदेश काननुको अधीनमा रहȣ एफ.एम. सʶालन सàबÛधी अÛय काय[ । 

ग. èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु 
१) संघीय तयउ Ĥदेश काननुको अǓधनमा रहȣ सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन 
शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, åयवसाय कर, भǓूमकर (मालपोत), 
मनोरʷन कर सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२) èथानीय पूवा[धार तथा सेवाको शãुक Ǔनधा[रण, सǋलन र åयवèथापन 

३) ĚेǒकǍ, कायǒकǍ, बʷी जàप, िजपÝलायर, या[िÝटǍ, मोटरवोट, केबलुकार सेवा लगायत अÛय जल 
तथा èथल ¢ेğमा सʶालन हनुे नवीन पय[टकȧय सेवा तता साहǓसक खेलको शãुक 



 
 

४) जडीबटुȣ, कवाडी र जीवजÛत ुकर Ǔनधा[रण तथा सǋलन 

५) èथानीय राजèवको आधार ǒवèतार तथा Ĥवƨ[न 

६) ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, काठ, दाउरा, जराजरुȣ, èलेट, खरȣढुǍा आǑद ĤाकृǓतक एवं खानीजÛय 
वèतकुो ǓबĐȧ तथा Ǔनकासी शãुक दèतरु सǋलन 

७) Ǔसफाǐरस, दता[, अनमुǓत, नवीकरण आǑदको शãुक, दèतरु Ǔनधा[रण र सǋलन 

८) èथानीय राजèव Ĥवƨ[नका लाǓग Ĥो×साहन 

९) राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान 

१०) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय तहमा राजèव चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी नीǓत, 
कानून, मापदÖड र Ǔनयमन 

११) èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक दèतरु सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड र Ǔनयमन 

१२) मालपोत सǋलन 

१३) कर तथा सेवा शãुक सàबÛधी अÛय काय[ ।  
घ. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

१)  èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवाका शत[, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२)  संǒवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कम[चारȣको åयवèथापन, 
उपयोग र समÛवय 

३)  सǍठन ǒवकास, जनशिƠ åयवèथापन र वृिƣ ǒवकास 

४)  èथानीय कानून बमोिजम सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ 
Ǔनधा[रण 

५)  èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र Ǔनयमन 

६)  जनशिƠ åयवèथापन तथा वृिƣ ǒवकास 

७)  èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

ङ. èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख सǋलन 

१)  èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२)  आधारभतू तØयाǋ सǋलन र åयवèथापन 

३) जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, सàबÛध ǒवÍछेद, बसाइसराइ दता[ र पाǐरवारȣक लगतको अǓभलेख तथा 
पʷीकरण åयवèथापन 

४) सूचना तथा सʶार, ĤǒवǓधयƠु आधारभतू तØयाǋको सǋलन र åयवèथापन 

५) èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख सǋलन सàबÛधी अÛय काय[ । 

च. èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना  
१) ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, 
मूãयाǋन र Ǔनयमन 

२) आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 
आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाǋन 

३) आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन 



 
 

४) सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको पǒहचान तथा अǓभलेख åयवèथापन 

५) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ शहरȣ ǒवकास, बèती ǒवकास र भवन सàबÛधी ǓनǓत, 
कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

६) राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम Ǔनमा[ण अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन 

७) सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ र अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचनाको 
Ǔनमा[ण र मम[त सàभार तथा सʶालन र åयवèथापन 

८) सǎीय र Ĥदेशèतरȣय आयोजना तथा पǐरयोजनाको काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग 

९) सरुि¢त बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, Ǔनयमन र 
मूãयाǋन 

१०) साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजमको "घ" वग[को इजाजतपğको जारȣ, 
नवीकरण तथा खारेजी 
११) पय[टन ¢ेğको ǒवकास, ǒवèतार र Ĥवƨ[न सàबÛधी आयोजनाहǾको पǒहचान, काया[Ûवयन, 
åयवèथापन, अनगुमन तथा Ǔनयमन 

१२) नवीन पय[टकȧय सेवा तथा काय[हǾ सàबÛधी आयोजनाहǾको पǒहचान, काया[Ûवयन, åयवèथापन, 
अनगुमन तथा Ǔनयमन 

१३) ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ ।  
छ. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा  

१) Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा िश¢ा, आधारभतू िश¢ा, अǓभभावक िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा 
तथा वैकिãपक ǓनरÛतर Ǔसकाइ, सामदुाǒयक Ǔसकाइ र ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, 
योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयाǋन र Ǔनयमन 

२) सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ र सहकारȣ ǒवƭालय èथापना, अनमुǓत, सʶालन, åयवèथापन तथा 
Ǔनयमन 

३) ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन, मूãयाǋन र 
Ǔनयमन 

४) मातभृाषामा िश¢ा Ǒदने ǒवƭालयको अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन 

५) गाǓभएका वा बÛद गǐरएका ǒवƭालयहǾको सàपिƣ åयवèथापन 

६) गाउँ िश¢ा सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन 

७) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन 

८) ǒवƭालयको नामाकरण 

९) सामदुाǒयक ǒवƭालयको जÊगाको èवाǓम×व, सàपिƣको अǓभलेख, संर¢ण र åयवèथापन 

१०) ǒवƭालयको गणुèतर अǓभवृǒƨ तथा पाʬसामाĒी ǒवतरण 

११) सामदुाǒयक ǒवƭालयको िश¢क तथा कम[चारȣको दरबÛदȣ Ǔमलान 

१२) ǒवƭालयको नÈशाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन 

१३) सामदुाǒयक ǒवƭालयको शैि¢क पवूा[धार Ǔनमा[ण, मम[त सàभार, सʶालन र åयवèथापन 

१४) आधरभतू तहको परȣ¢ा सʶालन, अनगुमन तथा åयवèथापन 



 
 

१५) ǒवƭाथȸ Ǔसकाई उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन 

१६) Ǔनःशãुक िश¢ा, ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन 

१७) ʫसुन, कोिचǍ जèता ǒवƭालय बाǒहर हनुे अÚयापन सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन 

१८) èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण 

१९) èथानीय पèुतकालय र वाचनालयको सʶालन तथा åयवèथापन 

२०) माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन 

२१) सामदुाǒयक ǒवƭालयलाई Ǒदने अनदुान तथा सो को बजेट åयवèथापन, ǒवƭालयको आय åययको 
लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र Ǔनयमन 

२२) िश¢ण Ǔसकाइ, िश¢क र कम[चारȣको ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास 

२३) अǓतǐरƠ शैि¢क ǒĐयाकलापको सʶालन ।  
ज. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

१) आधरभतु èवाèØय र सरसफाई तथा पोषण सàवÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको तजु[मा, 
काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

२) आधारभतू èवाèØय, Ĥजनन ्èवाèØय र पोषण सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न 

३) अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन 

४) èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पवूा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन 

५) èवÍछ खानेपानी तथा खाƭ पदाथ[को गणुèतर र वाय ुतथा ÚवǓगको Ĥदषुण ǓनयÛğण र Ǔनयमन 

६) सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ र èवाèØयजÛय फोहरमैलाको åयवèथापन 

७) èवाèØयजÛय फोहरमैला सǋलन, पनुःउपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सो को सेवा शलुक Ǔनधा[रण र 
Ǔनयमन 

८) रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा सʶालन 

९) औषǓध पसल सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन 

१०) सरसफाई तथा èवाèØय ¢ेğबाट ǓनçकाǓसत फोहरमैला åयवèथापनमा Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग 
समÛवय, सहकाय[ र साझेदारȣ 
११)  पǐरवार Ǔनयोजन तथा मातिृशश ुकãयाण सàबÛधी सेवा सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन 

१२) मǒहला तथा बालबाǓलकाको कुपोषण ÛयǓुनकरण, रोकथाम, ǓनयÛğण र åयवèथापन । 

झ. èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता  
१) èथानीय åयापार, वèतकुो माग, आपूǓत[ तथा अनगुमन, उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, 
कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२) बजार तथा हाट बजार åयåसथापन 

३) èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन 

४) èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण 

५) èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन 

६) èथाǓनयèतरका åयापाǐरक फम[को दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी। अनगुमन र Ǔनयमन 

७) èथानीय åयापारको तØयाǋ Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान 



 
 

८) Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 
९) èथानीय åयापार Ĥवƨ[न, सहजीकरण र Ǔनयमन 

१०) èथानीय वौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभलेखाǋन 

११) उपभोƠा सचेतना अǓभवृǒƨ, लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको 
गणुèतर परȣ¢ण 

१२) वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको तजु[मा 
तथा ×यसको काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

१३) èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम ÛयǓुनकरण 

१४) èथानीयèतरमा जनèवाèØयमा ĤǓतकूल असर पनȶ ǒकǓसमका उपभोÊय वèतकुो बेचǒवखन र उपभोग 
तथा वातावरणीय Ĥदषुण र हाǓनकारक पदाथ[हǾको ǓनयÛğण, अनगुमन तथा Ǔनयमन 

१५) èथाǓनयèतरमा सरसफाई तथा फोहरमैला åयवèथापन 

१६) èथाǓनयèतरमा Ûयनु काव[नमूखी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

१७) èथाǓनèतरमा हǐरत ¢ेğको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

१८) èथाǓनयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

१९) èथानीय बहार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी अÛय काय[ । 

ञ. èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसँचाइ  
१) èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक र Ǔसचँाइ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना 
तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२) èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक, झोलǍु ेपूल, पलेुसा, Ǔसँचाइ र तटबÛधन सàबÛधी गǾुयोजनाको 
तजु[मा, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन 

३) èथानीयèतरका Ǔसचँाइ Ĥणालȣको Ǔनमा[ण, सʶालन, रेखदेख, मम[त सàभार, सतरोǏǓत, अनगुमन र 
Ǔनयमन 

४) यातायात सरु¢ाको åयवèथापन र Ǔनयमन 

५) èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक सàबÛधी अÛय काय[ ।  
ट. गाउँसभा, नगरसभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

१) गाउँसभा वा नगरसभा सàबÛधी नीǓत, कानून र काय[ǒवǓध 

२) èथानीयèतरका ǒवषय ¢ेğगत नीǓत तथा रणनीǓत, आवǓधक तथा वाǒष[क योजना, काय[Đम र बजेट 
èवीकृǓत 

३) सभाका सǓमǓतहǾको गठन र सÛʶालन 

४) èथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारȣका ǒवषयमा संयƠु सǓमǓत गठन 

५) काय[पाǓलका तथा Ûयाǒयक सǓमǓतबाट सभामा Ĥèततु ĤǓतवेदनमाǓथ छलफल तथा सो सàबÛधमा 
आवæयक Ǔनदȶशन 

६) ǒवकास योजना तथा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा सशुासनको लाǓग काय[पाǓलकालाई 
Ǔनदȶशन 

७) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकालाई आǓथ[क åययभार पनȶ ǒवषयको Ǔनयमन 



 
 

८)  èथानीय मेलǓमलाप र मÚयèथता 
९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  

ठ. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

१) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, 
अनगुमन र Ǔनयमन 

२) जनसािंÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल 
ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास तथा लैǒǍक सशिƠकरण सूचकाǋ, राजƳ तथा 
आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ नवीनतम ĤǒवǓधयƠु र राǒƶय तथा èथानीय सूचना 
Ĥणालȣमा आवƨता र पाƳ[ िचğ तथा Įोत नÈशाको अƭावǓधक अǓभलेखन 

३) सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन 

४) साव[जǓनक सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयवसायको ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक 
अǓभलेख 

५) आÝनो ¢ेğǓभğ सàपǏ भएका तथा चाल ुयोजनाको ǒववरण र ×यèतो योजनाको सàपिƣको अƭावǓधक 
अǓभलेखन 

६) èथानीय अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको उपयोग 

७) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  
ड. जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण 

१) èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हालसाǒवक, रिजƶेशन नामसारȣ तथा दािखल खारेज 

२) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन 

३) भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत 

४) साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण 

५) नापी नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहजीकरण 

६) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ ।  
ढ. कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

१) कǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, 
मापदÖच, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२) कृǒष तथा पशपुिÛछ बजार सूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनरमाण, साना Ǔसचँाइ Ǔनमा[ण, 
ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन, 
अनगुमन र Ǔनयमन 

३) कृǒष तथा पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

४) पशपंु¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन 

५) कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

६) पशनुƲ सधुार, पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन 

७) उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न र ǒवकास तथा बजारȣकरण 

८) èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयजèथापन 



 
 

९) पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन 

१०) èथानीयèतरमा पशपंु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 
११) पश ुवधशाला र शीतभÖडारको åयवèथापन र Ǔनयमन 

१२) पशपंु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण 

१३) पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ ।  
ण. जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 

१) सǎ र Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काया[Ûवयन, सʶालन तथा 
åयवèथापन 

२) जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहयको लगत अƭावǓधक, पǐरचय पğ ǒवतरण, 
सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण 

३) जेƵ नागǐरक Èलब, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन र åयवèथापन 

४) सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुèथा[पना केÛġ जेƵ नागǐरक केÛġ तथा अशƠ èयाहार 
केÛġको सʶालन र åयवèथापन 

५)  सडक बालबाǓलका, अनाथ, असहाय, अशƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǾको पनुèथा[पना 
केÛġको सʶालन, åयवèथापन, अनगुमन र Ǔनयमन 

६) जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  
त. बेरोगारको तØयाǋ सǋलन 

१)  रोजगार तथा बेरोजगार ĮमशिƠको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना 
२) èथानीयèतरमा रहेका èवदेशी तथा ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन 

३) ǒवǓभǏ ¢ेğ तथा ǒवषयका द¢ जनशिƠ तØयाǋ सǋलन तथा åयवèथापन 

४) सरुि¢त वैदेिशक रोजगारȣ र वैदेिशक रोजगारȣमा रहेको जनशिƠको सूचना तथा तØयाǋ सǋलन तथा 
åयवèथापन 

५) रोजगार सूचना केÛġको åयवèथापन तथा सʶालन   
६) वैदेिशक रोजगारȣमा जाने ĮमशिƠको लाǓग ǒवƣीय सा¢रता र सीपमूलक ताǓलमको सʶालन 

७) वैदेिशक रोजगारȣबाट फकȶ का åयिƠहǾको सामािजक पनुःएǒककरण  
८) वैदेिशक रोजगारȣबाट ĤाƯ £ान, सीप र उƭमशीलताको उपयोग 

९) बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन सàबÛधी अÛय काय[ । 

थ. कृǒष बजारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण 

१) कृǒष Ĥसार सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२) कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

३) कृषकहǾको ¢मता अǓभवृǒƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशिƠकरण 

४) कृǒष ǒवउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन 

५) कृषक समूह, कैǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र 
Ǔनयमन 

६) èथानीयèतरमा कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 



 
 

७) कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार  
८) èथाǓनयèतरका Įोत केÛġहǾको ǒवकास र åयवèथापन 

९) ĤाǍाǐरक खेती तथा मलको Ĥवƨ[न र ĤचारĤसार 
१०) कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण सàबÛधी अÛय काय[ ।  

द. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[ 
१) èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२) खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

३) एक मेगावाट सàमका जलǒवƭतु आयोजना सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना 
तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

४) èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

५) èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन 

६) èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवृǒƨ र Ĥवƨ[न 

७) खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना तथा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी अÛय काय[ । 

ध. ǒवपद åयवèथापन 

१) ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन र 
Ǔनयमन 

२) èथानीयèतरमा ǒवपद पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, पूव[ सूचना Ĥणालȣ, खोज उƧार, राहत 
सामाĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 

३)  èथानीय तटबÛध, नदȣ र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नदȣको åयवèथापन र Ǔनयमन 

४) ǒवपद जोिखम ¢ेğको नÈशाǋन तथा वèतीहǾको पǒहचान र èथाÛतरण 

५) ǒवपद åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, सǎसंèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र 
सहकाय[ 
६) ǒवपद åयवèथापन कोषको èथापना तथा सʶालन र Įोत साधनको पǐरचालन 

७) ǒवपद जोिखम ÛयǓुनकरण समबÛधी èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र 
Ǔनयमन 

८) ǒवपद पƱात èथानीयèतरको पनुèथा[पना र पनुǓन[मा[ण 

९) èथानीयèतरको ǒवपबसàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

१०) èथानीय आपतकाǓलन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 
११) समदुायमा आधाǐरत ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी काय[Đमको सʶालन 

१२) ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

न.  जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

१) जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून,  मापदÖड 
तथा योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२) पानी महुानको संर¢ण 

३) सामदुाǒयक भ-ूसंर¢ण र सो मा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 



 
 

४) भ-ूसंर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन 

५) खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन 

६) बहमूुãय धात,ु प×थर तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण र सàवƨ[नमा सहयोग 

७) ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, ननु, माटो, खरȣढुǍा तथा èलेट जèता खानीजÛय वèतकुो सवȶ¢ण,  उ×खनन ्
तथा उपयोगको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 

८) भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

प. भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

१) भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीèतरको नीǓत, कानून, मापदÖड, 
योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२) परुात×व, Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवƨ[न र ǒवकास 

३) परàपरागत जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन 

४) ĤचǓलत कानून ǒवǾƨका कुरȣǓत, कुसंèकार ǒवǾƨ सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[ 
५) भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(३) गाउँपाǓलकाले सǎ तथा Ĥदेशसँगको सहकाय[मा Ĥयोग गनȶ साझा अǓधकार संǒवधानको अनसूुची-९ मा 
उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

(४) उपदफा (३) को सव[माÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ देहायको ǒवषयमा सǎ तथा Ĥदेश कानूनको 
अधीनमा रहȣ गाउँपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछः 
क. खेलकूद र पğपǓğका  

१) èथानीयèतरका खेलकूद संरचनाको पूवा[धारको Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास,  
२) èथानीयèतरका खेलकूद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

३) खेलकूदको ǒवकास र Ĥवƨ[न 

४) खेलकूद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता 
५) खेलकूद सàबÛधी पूवा[धारको ǒवकास 

६) èथानीय तहका पğपǓğकाको दता[, अǓभलेख तथा Ǔनयमन । 

ख. èवाèØय 

१) सǎीय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथािणयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र 
गणुèतर Ǔनधा[रण 

२) जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, सʶालन 
अनमुǓत र Ǔनयमन 

३) èथानीयèतरमा औषधीजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषधीजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र 
ǒवतरण 

४) èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन 

५) èथानीयèतरमा औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयनतम ्मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

६) èथानीयèतरमा औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयनुीकरण 



 
 

७) èथानीयèतरमा औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण 

८) èथानीयèतरमा èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन 

९) èथानीयèतरमा जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सǒव[लेÛस) 
१०) èथानीयèतरको Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुèथा[पना×मक र ÜयाǓलयǒटभ èवाèØय 
सेवाको सʶालन 

११) èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वृƣको पालना, पʶकम[ 
लगायत जनèवाèØय सेवाको Ĥवƨ[न 

१२) जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

१३) सूतȸ, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ 

१४) आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय 
उपचार सेवाको åवèथापन 

१५) जनèवाèØय, आप×काǓलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन 

१६) रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम 

१७) आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह तथा èथानीय सेवाको åयवèथापन । 

ग.  ǒवƭतु, खानेपानी तथा Ǔसंचाइ जèता सेवाहǾ 

१) ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन 

२) खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवाको åयवèथापन 

३) èथानीय साना सतह तथा भǓूमगत Ǔसंचाइ Ĥणालȣको सʶालन तथा मम[त सàभार, सेवाशãुक Ǔनधा[रण 
र सǋलन सàबÛधी åयवèथापन 

घ. सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक Įोतबाट रोयãटȣ, पय[टन शãुक 

१) èथानीय सेवा शãुक, दÖड, जǐरवाना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन 

२) ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा शãुक, रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र Ǔनयमन 

३) खǓनज पदाथ[को उ×खनन ्र सो सàबÛधी रोयãटȣ सǋलन 

४) सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट रोयãटȣ सǋलन 

५) पानीघʣ, कुलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन । 

ङ. वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǾुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता  
१) वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǾुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी 
èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२) èथानीयèतरमा सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कबǓुलयती र साझेदारȣ वनको संर¢ण, 
सàवƨ[न, उपयोग, अनगुमन र Ǔनयमन तथा वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन 

३) मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन 

४) èथानीयèतरमा नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा वृ¢ारोपण åयवèथापन 

५) èथानीयèतरमा Ǔनजी वनको Ĥवƨ[न, अनगुमन र Ǔनयमन 

६) èथानीयèतरमा साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन 



 
 

७) èथानीयèतरमा जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पैदावर सàबÛधी सवȶ¢ण, उ×पादन, सǋलन, Ĥवƨ[न,  
Ĥशोधन र बजार åयवèथापन 

८) वनवीउ, बगɇचा, èथापना, åयवèथापन र Ĥवƨ[न 

९) नस[रȣ èथापना, ǓबǾवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवƨ[न 

१०) वÛयजÛत ुर चराचǾुǍीको संर¢ण, åयावसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

११) मानव तथा वÛयजÛत ुबीचको ƮÛद åयवèथापन 

१२) èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन 

१३) èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न 

१४) èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन 

१५) èथानीयèतरमा वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǾुǍीको अǓभलेखाǋन र अÚययन अनसुÛधान 

१६) ǒवƳसàपदा सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×वका वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका 
जÊगा सàबÛधी लगत 

१७) Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण 

१८) èथानीयèतरको जोिखम Ûयूनीकरण 

१९) जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेखाǋन 

२०) èथानीयèतरमा हǐरयालȣ Ĥवƨ[न 

२१) èथानीय साना जल उपयोग सàबÛधी ¢ेğगत आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२२) रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

२३) èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

२४) èथानीयèतरमा Ĥदूषण ǓनयÛğण र हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा åयवèथापन 

२५) èथानीयèतरमा Ûयून काब[नमूखी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

२६) èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन । 

च. सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

१) सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन 
अनसुÛधान 

२) लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, Įोत पǐरचालन र åयवèथापन 

३) सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र 
सहकाय[ 
४) सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाǋ र सूचना åयवèथापन 

५) गǐरव घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन 

६) èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन । 

छ. åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाǋ 

१) åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइँसराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को दता[ 
२) åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

३) åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन । 



 
 

ज. èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàवƨ[न र पनुःǓनमा[ण । 

झ. सकुुàबासी åयवèथापन 

१) सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन 

२) सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोवास åयवèथापन । 

ञ. ĤाकृǓतक Įोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ  
१) ĤाकृǓतक Įोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन 

२) ĤाकृǓतक Įोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣको सǋलन तथा बाँडफाँड । 

ट. सवारȣ साधन अनमुǓत 

१) यातायात åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२) èथानीय साव[जǓनक यातायातको Ǿट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा 
दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

३) वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, ǒवपद जोिखम संवेƭ, अपाǍता र लैǒǍकमैğी यातायात 
Ĥणालȣको èथानीय तहमा Ĥवƨ[न । 

 

 (५) उपदफा (१) र (३) मा उिãलिखत अǓधकारका अǓतǐरƠ गाउँपाǓलकाको अÛय काम, कत[åय र अǓधकार 
देहाय बमोिजम हनुेछः 
क. भǓूम åयवèथापन 

१) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ èथानीयèतरको भ-ूउपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा 
र काया[Ûवयन 

२) सǎीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अधीनमा रहȣ åयविèथत वèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा  
काया[Ûवयन, एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन 

३) èथानीयèतरमा अåयविèथत बसोवास åयवèथापन । 

ख. सʶार 
१) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा 
तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र Ǔनयमन 

२) èथाǓनय ¢ेğमा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र Ĥवƨ[न गनȶ । 

ग. यातायात सेवा 
१) èथानीय बस, Ěलȣ बस, Ěाम जèता मÚयम ¢मताका मास ĚािÛजट Ĥणालȣको नीǓत, मापदÖड, 
योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन 

२) èथानीय रेल पूवा[धारको उपयोग तथा महानगरȣय ¢ेğǓभğ रेल सेवाको सʶालन, åयवèथापन, मम[त 
सàभार, समÛवय, साझेदारȣ र सहकाय[ ।  

(६) सǎ वा Ĥदेशले संǒवधान तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम आÝनो अǓधकार ¢ेğǓभğको कुनै ǒवषय 
गाउँपाǓलका वा गाउँपाǓलकालाई कानून बनाई Ǔन¢ेपण गन[ सÈनेछ । 

(७) गाउँपाǓलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कत[åय र अǓधकारको Ĥयोग गदा[ 
आवæयकता अनसुार कानून, नीǓत, योजना, मापदÖड तथा काय[ǒवǓध बनाई लाग ुगन[ सÈनेछ । 



 
 

(८) èथानीय तहले Ĥदेश सरकारको परामश[मा नेपाल सरकारको पूव[ èवीकृǓत Ǔलई ǒवदेशका कुनै èथानीय 
सरकारसँग भǓगनी सàबÛध कायम गन[ सÈनछे । 

 (९) वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार  
 वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार काय[पाǓलकाले तोकेबमोिजम हनु ेåयवèथा रहेको छ । यसरȣ 
काय[पाǓलकाले वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार तोÈदा कàतीमा देहायबमोिजम हनुे गरȣ तोÈन ुपनȶछः 

क. वडाǓभğका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन तथा अनगुमन 

१) सहभाǓगतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोलèतरबाट योजना तजु[मा ĤǒĐया 
अवलàबन गरȣ बèती तथा टोलèतरȣय योजनाको माग सǋलन, ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट 

२) टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनेु योजनाहǾका लाǓग उपभोƠा 
सǓमǓतको गठन तथा सो को अनगुमन गनȶ  
३)  वडाǓभğका योजना तथा भौǓतक पवूा[धारहǾको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा åयवèथापन गनȶ 

ख. तØयाǋ अƭावǓधक तथा संर¢ण 

१) Ǔनजी घर तथा घर पǐरवारको लगत राơ े

२) ऐǓतहाǓसक परुाताि×वक, सांèकृǓतक, धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, साव[जǓनक तथा 
सामदुाǒयक भवन, साव[जǓनक ऐलानी पतȸ जÊगाको लगत राơ ेतथा संर¢ण गनȶ 
३) खलुा ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ पौवा, सƣल, धम[शाला, धाǓम[क तथा साèंकृǓतक èथल, डाडँापाखा, चरन 
¢ेğ, पानीको मूल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुǍेधारा, गठुȤघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो 
नहर, पानी घʣ, Ǔमलको तØयाǋ सǋलन गरȣ अƭावǓधक लगत राơ,े संर¢ण गनȶ र खÖडीकृत तØयाǋ र 
सूचना सǒहतको वडाको पाƳ[िचğ तयार तथा अƭावǓधक गनȶ  

ग. ǒवकास काय[ 
१) वाल उƭानको åयवèथा गनȶ 
२) अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम, िशश ुèयाहार तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन र åयवèथापन 
गनȶ 
३) पèुतकालय, वाचनालय, सामदुाǒयक Ǔसकाइ केÛġ, बालÈलव तथा बालसʷालको सʶालन र 
åयवèथापन गनȶ 
४) वडा तहको èवाèØय संèथा तथा सेवाको åयवèथापन गनȶ 
५) खोप सेवा काय[Đमको सʶालन, åयवèथापन तथा समÛवय गनȶ 
६) पोषण काय[Đमको सʶालन तथा समÛवय गनȶ 
७) वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ǒवकास तथा èवाèØय सूचना काय[Đमको सʶालन गनȶ  
८) शहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ गराउन े

९) साव[जǓनक सौचालय, èनान गहृ तथा ĤǓत¢ालयको Ǔनमा[ण र åयवèथापन गनȶ गराउने  
१०) वडाèतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण र गणुèतर 
Ǔनयमन गनȶ 
११) घरबाट Ǔनकास हनुे फोहरमैलाको सǋलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǾको सरसफाई, ढल 
Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा पानीको Įोत संर¢ण गनȶ गराउन े



 
 

१२) कृǒष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय र Ĥवƨ[न तथा वडाèतरȣय अगवुा कृषक ताǓलमको 
अǓभमिुखकरण गनȶ 
१३) कृǒष वीउ ǒवजन, मल तथा औषǓधको माग सǋलन गनȶ 
१४) कृǒषमा लाÊने रोगहǾको ǒववरण सǋलन गनȶ 
१५) पशपंु¢ी ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन 

१६) वडाǓभğको चरन¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ 
१७) èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 
साèंकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउने  
१८) èथानीय मौǓलकता झिãकने साèंकृǓतक रȣǓतǐरवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवƨ[न गनȶ 
१९) वडाǓभğ खेलकूद पूवा[धारको ǒवकास गनȶ 
२०) अÛतरǒवƭालय तथा Èलव माफ[ त खेलकूद काय[Đमको सʶालन गनȶ गराउन े

२१) वडा ¢ेğǓभğको बाटोघाटो चाल ुअवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ  
२२) वडाǓभğका सडक अǓधकार¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदन े

२३) बाटोघाटोमा बाढȣ, पǒहरो, हरुȣ तथा ĤाकृǓतक Ĥकोपबाट उ×पǏ अवरोध हटाउने 
२४) घरेल ुउƭोगको लगत सǋलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ 
२५) वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवƨ[न गनȶ 
२६) ĤचǓलत काननु बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक तथा सो को अǓभलेख सǋलन तथा 
संर¢ण गनȶ 
२७) åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन गनȶ 
२८) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒववरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ 
२९) वडालाई वालमैğी बनाउन े

३०) वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक Ǿपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, दǓलत, अपाǍता भएका 
åयिƠ, जेƵ नागǐरक, अãपसंÉयक, सीमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक र आǓथ[क उ×थान 
सàबÛधी काम गनȶ 
३१) ǒवǓभǏ समदुायबीच सामािजक सदभाव र सौहाद[ता कायम गनȶ 
३२) वालǒववाह, बहǒुववाह, लैǒǍक ǒहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, बालĮम, मानव 
बेचǒवखन जèता सामािजक कुरȣǓत र अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ गराउन े

३३) ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भǓूम कर, åयवसाय कर, वहाल कर, सःशãुक 
पाǒक[ Ǎ, नयाँ åयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस दèतरु, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन करको लेखाजोखा र सǋलन 
गरȣ सàबिÛधत गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत रकम बझाउने  
३४) अशƠ Ǔबरामी भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा èवाèØय केÛġमा 
पयुा[ई औषधोपचार गराउन े

३५) असहाय वा बेवाǐरस åयिƠको म×ृय ुभएमा Ǔनजको दाहसंèकारको åयवèथा Ǔमलाउने 

३६) सडक बालबाǓलकाको उƨार र पनुèथा[पनाका लाǓग लगत सǋलन गनȶ 
३७) वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ 



 
 

३८) वडा, टोल, बèतीèतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ ǒवèतार गनȶ, गराउन े

३९) वडालाई वातावरणमैğी बनाउन े

४०) ĤाǍाǐरक, कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[, पूण[ खोप, खलुा ǑदशामƠु सरसफाई, वातावरणमैğी 
तथा बालमैğी शासन जèता Ĥवƨ[ना×मक काय[हǾ गनȶ, गराउने 
४१) वडाǓभğ घरवास पय[टन (होम èटे) काय[Đम Ĥवƨ[न गनȶ, गराउने । 

घ. Ǔनयमन काय[ 
१) वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǾका काय[को अनगुमन 
तथा Ǔनयमन गनȶ 
२) Ǔसकमȸ, डकमȸलाई भकूàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी ताǓलम Ǒदन े

३) खाƭाǏ, माछा, मास,ु तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामाĒीको गणुèतर र मूãयसूची 
अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ 
४) वडाǓभğका उƭोग धÛदा र åयवसायको Ĥवƨ[न गरȣ लगत राơ े

५) हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउन े

६) ǒवƭतु चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğणमा सहयोग गनȶ 
ङ. Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ 

१) नाता Ĥमािणत गनȶ 
२) नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलपी Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ 
३) बहाल करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ 
४) बÛद घर तथा कोठा खोãन रोहवरमा बèन े

५) मोहȣ लगत कʣाको Ǔसफाǐरस गनȶ 
६) घर जÊगा करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ 
७) जÛम ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ 
८) åयापार åयवसाय बÛद भएको, सʶालन नभएको वा åयापार हुदैँ नभएको Ǔसफाǐरस गनȶ 
९) ǒववाह Ĥमािणत तथा अǒववाǒहत Ĥमािणत गनȶ 
१०) Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ 
११) वडाबाट जारȣ हनु ेǓसफाǐरस तथा अÛय कागजलाई अंĒजेी भाषामा समेत Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत 
गनȶ 
१२) घर पाताल Ĥमािणत गनȶ 
१३) åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ 
१४) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[मा घर कायम गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ 
१५) कुनै åयिƠको नाम, थर, जÛम ǓमǓत तथा वतन फरक-फरक भएको भए सो åयिƠ एकै हो भǏे 
Ǔसफाǐरस गनȶ 
१६) नाम, थर, जÛम ǓमǓत संशोधनको Ǔसफाǐरस गनȶ 
१७) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ हराएको Ǔसफाǐरस गनȶ 
१८) ǒकƣाकाट गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ 



 
 

१९) संर¢क Ĥमािणत गनȶ तथा संèथागत र åयिƠगत संर¢क Ǔसफाǐरस गनȶ 
२०) जीǒवतसँगको नाता Ĥमािणत गनȶ 
२१) मतृकसँगको नाता Ĥमािणत तथा सज[Ǔमन Ǔसफाǐरस गनȶ 
२२) जीǒवत रहेको Ǔसफाǐरस गनȶ 
२३) हकवाला वा हकदार Ĥमािणत गनȶ 
२४) नामसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ 
२५) जÊगाको हक सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ 
२६) उƭोग ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ 
२७) आधारभतू ǒवƭालय खोãन Ǔसफाǐरस गनȶ 
२८) जÊगा मूãयाǋन Ǔसफाǐरस गनȶ 
२९) ǒवƭालयको क¢ा थप गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ 
३०) असƠ, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ 
३१) वैवाǒहक अǍीकृत नागǐरकताको Ǔसफाǐरस गनȶ 
३२) आǓथ[क अवèथा कमजोर वा सàपǏ रहेको सàबÛधी Ǔसफाǐरस गनȶ 
३३) ǒवƭालय ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ 
३४) धारा तथा ǒवƭतु जडानको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ 
३५) ĤचǓलत कानून अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस वा Ĥमािणत गनȶ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम काय[पाǓलकाबाट वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार नतोǒकएसàम वडा 
सǓमǓतले उपदफा (२) बमोिजमको काम, कत[åय र अǓधकार Ĥयोग गनȶछ । 

(४) वडाबाट गǐरने काय[ वडा काया[लयको नाममा हनुछे । 

(१०) Ûयनुतम दररेट Ǔनधा[रण गनȶः (१) गाउँपाǓलका तथा गाउँपाǓलकाले आÝनो  ¢ेğǓभğǒक Ǔनमा[ण काय[ 
तथा अÛय सेवा Ĥयोजनको लाǓग Ǔनमा[ण सामाĒी, Ïयाला, भाडा तथा महसलुको èथानीय Ûयनुतम दररेट 
तोÈन ुपनȶछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ĮǓमकको Ïयालादर Ǔनधा[रण गदा[ नेपाल सरकारले Ǔनधा[रण गरेको राǒƶय 
Ûयूनतम पाǐरĮǓमकभÛदा कम नहनुे गरȣ तोÈने पनȶछ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको दररेट Ĥ×येक आǓथ[क वष[ शǾु हनुभुÛदा पÛĢ Ǒदन अगावै तोकȧ सÈन ु
पनȶछ । 

(११) सǓमǓत, उपसǓमǓत वा काय[दल गठन गन[ सÈनेः (१) काय[पाǓलकाले आÝनो काम कारबाहȣ åयविèथत 
गन[ आवæयकता अनसुार कुनै सदèयको संयोजक×वमा सǓमǓत वा उपसǓमǓत गठन गन[ सÈनेछ । 

(२) गाउँपाǓलकाले ǒवषय ǒव£ता आवæयक पनȶ ¢ेğमा कुनै सदèय वा ǒवषय ǒव£को संयोजक×वमा 
काय[दल गठन गन[ सÈनछे ।  
(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम गठन हनुे सǓमǓत, उपसǓमǓत वा काय[दलको काय[¢ेğ, काय[ǒवǓध र 
अÛय ǒवषय ×यèतो सǓमǓत, उपसǓमǓत वा काय[दल गठन गदा[को बखत तोके बमोिजम हनुेछ । 



 
 

(१२) पǐरचालन र समÛवय गनȶः गाउँपाǓलकाले èथानीयèतरमा ǒवकास Ǔनमा[ण तथा सेवा Ĥवाह सàबÛधी 
काय[ गदा[ आÝनो ¢ेğǓभğका उपभोƠा, Ǔनजी ¢ेğ, सामदुाǒयक सǎ संèथा, सहकारȣ संèथा तथा गैरसरकारȣ 
¢ेğको पǐरचालन र समÛवय Ĥवƨनलाई Ĥो×साहन गन[ सÈनेछ । 

(१३) काय[सàपादन र काय[ǒवभाजनः (१) काय[पाǓलकाको काय[ǒवभाजन र काय[सàपादन सàबÛधी åयवèथा 
सàबिÛधत काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेको Ǔनयमावलȣ बमोिजम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣमा अÚय¢, उपाÚय¢, वडाÚय¢ र सदèयको   
काम, कत[åय र अǓधकार समेत उãलेख भएको हनु ुपनȶछ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको काय[ǒवभाजन तथा काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ èवीकृत वा संशोधन भएको 
ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश र नेपाल सरकारमा पठाउन ुपनȶछ ।  
(४) उपदफा (१) बमोिजमको Ǔनयमावलȣबाट पदाǓधकारȣको काय[ǒवभाजन वा काम, कत[åय र अǓधकार 
नतोǒकएसàमको लाǓग Ǔनजको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछः  

 

(१४) पदाǓधकारȣहǾको काम, कत[åय र अǓधकार  
(क) अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकारः अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

१) सभा तथा काय[पाǓलकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अÚयता गनȶ 
२) सभा र काय[पाǓलकाको बैठकमा बैठकको काय[सूची तथा Ĥèताव पेश गनȶ गराउने 
३)  बाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तयार गरȣ सभामा पेश गराउन े

४) सभाको अǓधवेशन आƾान र अÛ×य गनȶ 
५) सभा र काय[पाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ गराउने 
६) काय[पाǓलकाको दैǓनक काय[को सामाÛय रेखदेख, Ǔनदȶशन र ǓनयÛğण गनȶ 
७) उपाÚय¢ वा उपĤमखु, काय[पाǓलकाका सदèय तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई काजमा खटाउने 
८) ऐनको दफा १२ को खÖड ङ बमोिजम वडा सǓमǓतबाट सàपादन हनुे Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत हनुे 
ǒवषय बाहेक ĤचǓलत नेपाल कानून बमोिजम èथानीय तहबाट गनु[पनȶ Ĥमािणत वा Ǔसफाǐरस गरन े

९) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको चल अचल सàपिƣ हेरचाह तथा मम[त सàभार गनȶ गराउने र 
आàदानी, खच[, ǒहसाब र अÛय कागजपğ सरुि¢त राÈन,े राơ लगाउन े

   १०) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलका सǓमǓत, उपसǓमǓत तथा वडा सǓमǓतको कामको रेखदेख गनȶ 
११) साव[जǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधी गनुासो åयवèथापन गनȶ, गराउन े

१२) सात ǑदनभÛदा बढȣ समय गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा अनपुिèथत हनुे भएमा उपाÚय¢ वा 
उपĤमखुलाई काय[भार Ǒदने र उपाÚय¢ वा उपĤमखु पǓन अनपुिèथत भएमा कुनै सदèयलाई काय[भार 
Ǒदन े

१३) सभा वा काया[पǓलकाले तोकेका अÛय काम गनȶ । 

(ख) उपाÚय¢ वा उपĤमखुको काम, कत[åय र अǑदकारः  
 १) Ûयाǒयक सǓमǓतको संयोजक भई काय[ गनȶ 
 २) अÚय¢ वा Ĥमखुको अनपुिèथǓतमा Ǔनजको काय[भार सàहाãन े

 ३) गैरसरकारȣ सǎ संèथाका ǒĐयासलापको समÛवय गनȶ 



 
 

 ४) उपभोƠा ǒहत संर¢ण सàबÛधी काय[को समÛवय गनȶ 
 ५) योजना तथा काय[Đमको अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण गरȣ सोको ĤǓतवेदन बैठकमा पेश गनȶ 
 ६) सभा र काय[पाǓलकाƮारा गǑठत सǓमǓतहǾको काममा सहजीकरण र समÛवय गनȶ 

७) सात ǑदनभÛदा बढȣ समय गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा अनपिèथत हनुे भएमा अÚय¢ वा Ĥमखुलाई 
जानकारȣ गराउन े

८) सभा, काय[पाǓलका तथा अÚय¢ वा Ĥमखुले Ĥ×यायोजन गरेका वा तोकेका अÛय काय[ गनȶ ।  
(ग) वडा अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार  
 १) वडा सǓमǓतको अÚय¢ भई काय[ गनȶ 
 २) वडा सǓमǓतका सदèयहǾको काममा समÛवय र सहजीकरण गनȶ 

 ३) वडाको ǒवकास योजना, बजेट तथा काय[Đम तयार गनȶ, गन[ लगाउने तथा èवीकृǓतका लाǓग 
गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा पेश गनȶ 
 ४) वडाबाट काया[Ûवयन हनु ेयोजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ, गराउने, सोको अनगुमन तथा 

आवǓधक समी¢ा गनȶ, गराउने 
 ५) दफा १२ खÖड ङ मा उिãलिखत ǒवषयमा Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत सàबÛधी काय[ गनȶ 
 ६) सात ǑदनभÛदा बढȣ समय वडामा अनपुिèथत हनुे भएमा वडाको दैǓनक ĤशासǓनक तथा Ǔसफाǐरस 
सàबÛधी काय[ गन[ सàबिÛधत वडा सǓमǓतको कुनै सदèयलाई तोǒक सोको जानकारȣ अÚय¢ वा Ĥमखुलाई 
Ǒदने  

 ७) काया[पाǓलका, सभा वा वडा सǓमǓतले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 

(घ) काय[पाǓलका सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार 
 १) काय[पाǓलकाको बैठकमा भाग Ǔलन े

 २) अÚय¢ वा Ĥमखुले तोकेको ǒवषयगत ¢ेğको संयोजक वा Ĥमखु भई तोǒकएको काय[ गनȶ 
 ३) सात ǑदनभÛदा बढȣ समय गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा अनपुिèथत हनुे भएमा अÚय¢ वा Ĥमखुलाई 

जानकारȣ गराउन े

४) काय[पाǓलकाले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 

(ङ) वडा सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार  
   १) वडा सǓमǓतको बैठकमा भाग Ǔलन े

   २)  वडा अÚय¢को अनपुिèथǓतमा वडाÚय¢ले तोके बमोिजम काय[वाहक वडा अÚय¢ भई काय[ गनȶ 
   ३) वडा अÚय¢ले तोकेका अÛय काय[ गनȶ 
   ४) वडा सदèयले गाउँपाǓलका ¢ेğ बाǒहर जादँा वडा अÚय¢माफ[ त काय[पाǓलकालाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ   
(च) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार 
    १) सभा र काय[पाǓलकाको सिचवको Ǿपमा काय[ गनȶ 
    २) सभा र काय[पाǓलकाको बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, गराउन े

    ३) अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन तथा मूãयाǋन 
गनȶ, गराउन े



 
 

४) कोष तथा आǓथ[क कारोबारको ǒहसाब तथा अǓभलेख दǾुèत राơ,े राơ लगाउने, लेखा परȣ¢ण     
गराउने तथा बेǾज ुफʪȿट गनȶ, गराउन े

    ५) आयोजनाहǾको फरफारकका लाǓग काय[पाǓलकामा पेश गनȶ 
    ६) गाउँपाǓलकाको चल अचल सàपिƣको संर¢ण गनȶ, लगत राơ ेतथा अƭावǓधक गनȶ, गराउन े

    ७) Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएको मेलǓमलाप तथा Ǔनण[य ǓमǓसल संर¢ण गनȶ, गराउन े

   ८) अÚय¢को Ǔनदȶशनमा काया[पाǓलका वा सभाको बैठक बोलाउने र बैठक सàबÛधी आवæयक काय[   
गनȶ, गराउन े

    ९) काय[पाǓलकाको Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ र काय[पाǓलकाको Ǔनण[यको अǓभलेख सरुि¢त गनȶ 
    १०) Ĥशासकȧय तथा आǓथ[क ǓनयÛğण गनȶ 
    ११) साव[जǓनक खǐरद योजना तयार गरȣ खǐरद सàबÛधी काय[ गनȶ, गराउन े

    १२) सभा वा काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ गनȶ, गराउने ।  
 (छ) शाखा Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार 

    १) काय[पाǓलकाको काया[लय वा सो अÛतग[तका काया[लय, केÛġ, कम[चारȣसँग समÛवय गनȶ 
    २) शाखागत Ǿपमा माǓसक ĤǓतवेदन तयारȣ र Ĥकाशन गनȶ 
    ३) शाखागत काय[ िजàमेवारȣहǾको काया[Ûवयन ताǓलका बनाई काया[Ûवयन गनȶ 
    ४) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशनमा वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन 

तथा मूãयाǋन गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ 
    ५) शाखाको चल अचल सàपिƣको संर¢ण गनȶ, लगत राơ ेतथा अƭावǓधक गनȶ, गराउन े

    ६) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको अÛय काय[ गनȶ, गराउन े

(ज) वडा सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार 

    १) वडा सिचवको Ǿपमा काय[ गनȶ, वडा सǓमǓतको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ 
    २) Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ तथा Ǔनण[यको अǓभलेख सरुि¢त राơ े। वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सǓमǓतको 

बैठक बोलाउने र बैठक सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ, गराउने 
     ३) ĤǓलत कानून बमोिजम वडाबाट हनुे आǓथ[क कारोबारको ǒहसाब तथा अǓभलेख दǾुèत राơ,े राơ 

लगाउने र गाउँपाǓलकामा माǓसक Ǿपमा ĤǓतवेदन गनȶ  

     ४) वडाǓभğको गाउँपाǓलकाको चल अचल सàपिƣको लगत राखी संर¢ण गनȶ 
     ५) वडा अÚय¢ले तोकेको अÛय काय[ गनȶ, गराउने । 
 
 
 
 
 



 
 

६. दंगीशरण गाउँपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǾको नागǐरक वडापğ 
 
क) वडा काया[लयबाट Ĥदान गǐरने साव[जǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधी नागǐरक बडापğ 

Đ.सं. सेवा 
सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

 

सेवा-सǒवधा ĤाƯ गन[ आवæयक पनȶ ĤǒĐया 

 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकारȣ 

लाÊन ेदèतरु लाÊन ेसमय गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

१. नागǐरकता 
र ĤǓतǓलǒप 
Ǔसफाǐरस 

१) Ǔनवदेन, आमा र बबुाको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
२) जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
३) ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा पǓत, आमा र बबुाको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप  
४) चाǐरǓğक Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप (ǒवƭाथȸको हकमा) 
५) ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप (ǒववाǒहताको हकमा)  
६) बसाइ[ सरȣ आएको हकमा बसाईसराईको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

७) दवैु कान देिखने पासपोट[ साइ[जको फोटो २ ĤǓत  
८) चाल ुआ.व.सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एǒककृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  
९) कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस  
१०) ĤǓतǓलǒप नागǐरकताको हकमा परुानो नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजातहǾ पेश गनȶ  
२) वडा अÚय¢/का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ  
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चाǐरले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  
५ Ǔनवदेकल ेतोǒकएको शãुक बझुाउन े 
६ चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने  
७) तोǒकएको ढाँचामा नागǐरकता Ǔसफाǐरसको अǓभलेख 
राơ े

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

 

Ǔनशãुक, ĤǓतǓलǒप 
र सज[Ǔमन सǒहत 
Ǔसफाǐरस ǽ. 
३००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२. नाबालक 
पǐरचय पğ 
Ǔसफाǐरस 

१) बाबआुमाको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) जÛम दता[को Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ.व.सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद  

४) नाबालक खãुने थप कुनै Ĥमाण कागजात भए सो समते पेस गनȶ  

५) नाबालक अǓनवाय[ उपिèथत हनुपुनȶ  

६) दवैु कान देिखने पासपोट[ साइ[जको फोटो  
 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने  
५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. २५०/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३. अंǓगकृत 
नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र अंǓगकृत नागǐरकता ĤाƯ गन[ खोजेको èपƴ आधार  

२) साǒवक मलुकुको नागǐरकता पǐर×याग गरेको वा पǐर×याग गन[ कारवाहȣ 
चलाएको पǒुƴ गनȶ कागजातहǾ  

३) ĤचǓलत नागǐरकता ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजमका कागजातहǾ   

४) ववैाǒहक अंǓगकृत नागǐरकताका लाǓग ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र 
सàबिÛधत देशको आǓधकाǐरक Ĥमाणपğ  

५) नेपालȣ भाषा लेơ र बोãन जाǏे Ĥमाण कागजातहǾ  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ, काननुी राय 
आवæयक भएमा राय सोÚन े  

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

Ǿ. १५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

६) पासपोट[ साइ[जको फोटो ३ ĤǓत  

७) चाल ुआ.व.सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एǒककृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद  
८) सज[Ǔमन मचुãुका । 

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
७) अनसूुची ८ को ढाचँामा नागǐरकता Ǔसफाǐरसको 
अǓभलेख राơ े 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

 

४ दवैु नाम 
गरेको 
åयिƠ एकै 
हो भǏे 
Ǔसफाǐरस/
फरक जÛम 
ǓमǓत 
संशोधन 
Ǔसफाǐरस 

१)नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) नाम फरक परेको पǒुƴ गनȶ Ĥमािणत कागजातहǾ 

३) चाल ुआ.व.सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एǒककृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

४) सàबिÛधत åयिƠ वा हकवाला उपिèथत भई सनाखत गनु[पनȶ  

५) आवæयकता अनसुार èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमनको मचुãका ĤǓतवदेन माग गन[ 
सÈन े 

 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजातहǾ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. २५०/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

 

५. अपाǍ 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğ/जÛमदता[को ĤǓतǓलǒप  

२) कुन Ĥकारको शारȣǐरक अपाǍता हो सो सàबÛधी मǓेडकल सपुǐरटेÛडेÛटको 
Ǔसफाǐरस  

३) åयिƠ èवयं उपिèथत हनुपुनȶ वा सàविÛधत कम[चारȣको ĤǓतवदेन  
 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजातहǾ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार ĤǓतवदेन 
तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǔनःशãुक  सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६. छाğविृƣ 
Ǔसफाǐरस 

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) घर भएमा चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद, åयवसाय भएमा åयवसाय कर 
Ǔतरेको रǓसद  

३) शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजातहǾ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई  तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

 

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

७. ǒवपǏ 
ǒवƭाथȸ 

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) ǒवपǏता पǒुƴ गनȶ कागजात  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई  तोक आदेश गनȶ 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

Ǔनःशãुक  सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

छाğविृƣ 
Ǔसफǐरस 

४) आवæयकता अनसुार èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमनको मचुãुका ĤǓतवदेन माग 
गन[सÈन े 

 

३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

८. अÛय 
काया[लयको 
मागअनसुार 
ǒववरण 
खलुाई 
पठाउने 
काय[ 

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) काया[लयको पğ  

३) ǒवषयसगँ सàबिÛधत अÛय कागजातहǾ  
 

१) वडा अÚय¢/का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई आदेश गनȶ 

२) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
३) तोǒकएको कम[चारȣले ǒववरण तयार गनȶ  
४) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞद 

गराउने  
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचवले 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

९. जÛमदता[  १) Ǔनवदेन  

२) बालकको बाव/ुआमाको नागǐरकता  

३) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद  

४) अèपतालमा जÛम भएको भएको हकमा सàबिÛधत अèपतालले जÛम 
Ĥमािणत गरेको पǐरचयपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप । 

१) घटना घटेको ३५ ǑदनǓभğ पǐरवारको मÉुय 
åयिƠले सूचना Ǒदन े

२) Ǔनजको अनपुिèथǓतमा उमेर पगेुको पǽुषमÚये 
सबैभÛदा जठेो åयिƠले सूचना Ǒदने  

३) घटना घटेको ३५ Ǒदन नाघेको भए तोǒकएको 
शãुक बझुाउन े 

४) तोǒकएको ढाचँामा दता[ गरȣ दता[ Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने  

वडा सिचव  Ǔनशãुक 
३५ Ǒदन नाघमेा 
Ǿ. २००/-, 
ĤǓतǓलǒप Ǿ. 
५००/- र दता[ 
ǒकताव हेरेको Ǿ. 
२००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१०.  म×ृयदुता[  १) Ǔनवदेन  

२) मतृकको नागǐरकता र सूचना Ǒदन आउनेको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  

३) मतृकसँग सàबÛध जोǓडने Ĥमाणपğ  

४) अǒववाǒहत मतृकको हकमा èथानीय सज[Ǔमन पğ  

५) मतृकको नागǐरकता नभएको हकमा èथानीय सज[Ǔमन पğ  

६) सूचना Ǒदन ेåयिƠको नागǐरकता नभएमा समेत èथानीय सज[Ǔमन 
पğ  
 

१) घटना घटेको ३५ ǑदनǓभğ पǐरवारको मÉुय 
åयिƠले सूचना Ǒदन े

२) Ǔनजको अनपुिèथǓतमा उमेर पगेुको सबैभÛदा 
जेठो åयिƠले सूचना Ǒदनपुनȶ  

३) घटना घटेको ३५ Ǒदन नाघेको भए 
तोǒकएको शãुक बझुाउने  

४) तोǒकएको ढाचँामा दता[ गरȣ दता[ Ĥमाण पğ 
उपलÞध गराउने  

५) वडा अÚय¢/का.बा. वडा अÚय¢/वडा 
सिचवले तोǒकएको कम[चारȣƮारा सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गनȶ  

वडा सिचव 

 

Ǔनशãुक 

३५ Ǒदन नाघमेा 
Ǿ. २००/-, 
ĤǓतǓलǒप Ǿ. 
५००/- र दता[ 
ǒकताव हेरेको Ǿ. 
२००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

११. बसाईसराई 
गरȣ 
जाने/आउन े
दता[  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) बसाईसराई गरȣ जानेको हकमा पǐरवारको ǒववरणसǒहत सàबिÛधत 
वडा काया[लय बसाईसराईको कागजात  

३) जहाँ जान ेहो ×यस ठाउँको लालपजुा[ र जनु ठाउँमा आउनेको पǓन 
पेश गनु[पनȶ  

४) बसाई सराइ[ गरȣ  आउनेको हकमा बसाईसराई गरȣ ãयाएको 
Ĥमाणपğ  

५)  जाने/आउन ेसब ैåयिƠको नागǐरकता र जÛमदता[को ĤǓतǓलǒप  

६) चाल ुआ.व. सàम घरजÊगा र मालोत कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद  

१) घटना घटेको ३५ ǑदनǓभğ स-पǐरवारको 
बसाईसराई भए पǐरवारको मÉुय åयिƠले 
सूचना Ǒदनपुनȶ  

२) एकजनाको माğ बसाईसराई भए Ǔनजले 
सूचना Ǒदनपुनȶ  

३) घटना घटेको ३५ Ǒदन नाघेको भए 
तोǒकएको शãुक बझुाउने   

४) तोǒकएको ढाचँामा दता[ गरȣ दता[ Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने  

वडा सिचव 

 

Ǔनशãुक 

३५ Ǒदन नाघमेा 
Ǿ. २००/- 
,ĤǓतǓलǒप Ǿ. 
५००/- र दता[ 
ǒकताव हेरेको Ǿ. 
२००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१२. सàबÛध 
ǒवÍछेद दता[  

१) Ǔनवदेन  

२) अदालतबाट सàबÛध ǒवÍछेद भएको फैसलाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

३) पǓत पƤीको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत  

४) केटाको èथायी ठेगाना सàबिÛधत वडाको हनुपुनȶ  

१) सàबÛध ǒवÍछेद भएको पǓत वा पƤीले 
सूचना फराम भरȣ सचुना Ǒदन े 

२) घटना घटेको ३५ Ǒदन नाघेको भए 
तोǒकएको शãुक बझुाउने 

३) तोǒकएको ढाचँामा दता[ गरȣ दता[ Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने  

वडा सिचव Ǔनशãुक 

३५ Ǒदन नाघमेा 
Ǿ. २००/-, 
ĤǓतǓलǒप Ǿ. 
५००/- र दता[ 
ǒकताव हेरेको Ǿ. 
२००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१३.  ǒववाह दता[  १) Ǔनवदेन  

२) दलुाह दलुहȣको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) दलुहȣको नागǐरकता नभएमा बाब ुवा दाजभुाइको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप  

४) चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद  

१) दलुाह-दलुहȣ दवैु उपिèथत भई सूचना 
Ǒदनपुनȶ  

२) घटना घटेको ३५ Ǒदन नाघेको भए 
तोǒकएको शãुक Ǔतनȶ  

३) तोǒकएको ढाचँामा दता[ गरȣ  दता[ Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने  

वडा सिचव Ǔनशãुक 

३५ Ǒदन नाघमेा 
Ǿ. २००/-, 
ĤǓतǓलǒप Ǿ. 
५००/- र दता[ 
ǒकताव हेरेको Ǿ. 
२००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१४. अèथायी 
बसोबास 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र बसोबास गनȶ घर नàबर, 
टोल, माग[ वा बाटोको नाम  

२) वहालमा वसेको भए घर धǓनको सनाखत मचुãुका र Ǔनजको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३) कम[चारȣको हकमा हाल काय[रत रहेको काया[लयको पğ  

४) घरवहाल कर Ǔतरेका रǓसद  

५) घरवहालको सàझौता पğ  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव,सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. ७५०/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

१५.  èथायी 
बसोबास 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) बसाईसराईको हकमा बसाईसराई दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद  

४) जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजातहǾ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

èवदेशी Ǿ. 
५००/- र 
वदेैिशक Ĥयोजन 
Ǿ. १०००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१६. आǓथ[क 
अवèथा 
बǓलयो वा 
सàपǏता 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[  

३) आयİोत भए आयİोत खãुने कागजात  

४) अÛय आवæयक कागजात  

५) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

६) सज[Ǔमन मचुãुका  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

 Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१७. आǓथ[क 
अवèथा 
कमजोर वा 
ǒवपǏता 
Ĥमािणत  

१) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) आǓथ[क अवèथा कमजोर भएको पǒुƴ हनेु कागजात  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस  तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक वझुाउने  
६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǔनःशãुक  सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१८. कोट[ फȧ 
Ǔमनाह 
Ǔसफाǐरस  

१) नागǐरकता Ĥमाणपğको ǒĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) आÝनै घर भएमा चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद  

३) अदालतमा मƮुा परेको Ĥमाण कागजातहǾ  

४) कोट[ फȧः Ǔमनाह हनुपुनȶ èपƴ कारण Ǔलिखत ǽपमा Ǒदनपुनȶ  

५) èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५)Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक वझुाउने  

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने  

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǔनःशãुक  सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

१९.  जÊगा दता[ 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन  

२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर भए घरजÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

४) साǒवक लगत Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

५) ǒफãडबकु उतार  

६) èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन  

७)  जÊगाको नापी नÈसा  

८) जÊगासँग सàबिÛधत अÛय Ĥमाण कागजातहǾ  

९) èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२०. घरजÊगा 
नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस  

१) घरजÊगा नामसारȣ सàबÛधी ǒवèततृ ǒववरण खलेुको Ǔनवदेन  

२) Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप  

३) मतृक र Ǔनवदेकबीचको नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

४) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

५) सज[Ǔमन मचुãुका गरȣ बÐुनपुनȶ भए सज[Ǔमनमा सा¢ी बèनेको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

६) चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

७) कानूनी जǒटलता देिखएमा कानूनी राय Ǔलइनेछ  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२१. जÊगा 
मãूयाǋन 
Ǔसफाǐरस/ 
Ĥमािणत  

१) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  र Ǔनवदेन 

२) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

३) जÊगाको आसपासको चलन चãतीको मूãय Ĥ¢ेपण  

४) हालसालै आसपासको खǐरद भएको भए सो Ĥमाण वा सिज[Ǔमन मचुãुका  

५) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले  
ĤǒवǓधक कम[चारȣलाइ[ तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ मूãयाǋन तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

आǓथ[क ऐन 
अनसुार  

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२२.  जÊगाधǓन 
पजुा[मा घर 
कायम 
Ǔसफाǐरस  

१) घर कायम Ǔसफाǐरस पाउँ भǏे सàबÛधी Ǔनवदेन  

२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) सàबिÛधत जÊगाको लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप  

४) èथलगत ĤǓतवदेन  

५) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजातहǾ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) ĤाǒवǓधक कम[चारȣवाट Ǔनǐर¢ण गरȣ ĤǓतवदेन Ǒदन े 
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

२३. नेपाल 
सरकारको 
नाममा बाटो 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन  

२) जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) नापी नÈसा  

४) चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

५) जÊगाधनी èवीकृǓतको सनाखत गनु[पनȶ  

६) जÊगाधनीले सनाखत गरेको कागजात  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले èथलगत सिज[Ǔमन मचुãुका 
तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२४. घर बाटो 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन (बाटोको नाम, टोलसमेत खलुाउने) नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप  

२) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

३) जÊगा रहेको ¢ेğको Ĥमािणत सʞल नापी नÈसा  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

५) ǓलनǑेदने दवैु åयिƠकका नागǐरकताका Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप सǒहत 
उपिèथत हनुपुनȶ वा Ǔनजहǽले Ǒदएको अǓधकृत वाǐरसको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी 

६) èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई  तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ 

५ कʧा सàमको 
Ǿ. ७००/- ,  
१० कʧा सàमको 
Ǿ. १०००/-, 
१५ कʧा सàमको 
Ǿ. १२००/-, १ 
ǒवगहा सàमको 
Ǿ. १४००/-, २ 
ǒवघा सàमको Ǿ. 
२२००/- र २ 
ǒवघा माथी Ǿ. 
३२००/-  

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२५. चार ǒकãला 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

३) जÊगा रहेको ¢ेğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप नापी नÈसा  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर  
Ǔतरेको रǓसद 

५) Ǔनवदेक èवयं वा Ǔनजले अÛय åयिƠलाई तोकेको हकमा Ǔनज 
Ǔनवदेकले Ǒदएको आǓधकृत वारेसनामाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

"क" वग[को ĤǓत 
ǒकƣा Ǿ. 
१५००/- , "ख" 
वग[को ĤǓतकƣा 
Ǿ. ५००/- , 
"ग" वग[को 
ĤǓतǒकƣा Ǿ. 
४००/- , "घ" 
वग[को ĤǓतकƣा 
Ǿ. ३००/- , 
"ङ" वग[को 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

ĤǓतकƣा Ǿ. 
२००/-, "च" 
वग[को ĤǓतǒकƣा 
Ǿ. १००/- 

२६. जÊगा 
रेखाǌनको 
काय[/सो 
काय[मा 
रोहबर  

१) Ǔनवदेन 

२) सàबिÛधत काया[लयको पğ  

३) ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस  तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

०-१० कʧा Ǿ. 
१०००/-, १० 
कʧादेिख १ 
Ǔबगहासàम Ǿ. 
१५००/-, १-५ 
Ǔबगहा Ǿ. 
२०००/- र ५ 
ǓबगहाभÛदा माǓथ 
Ǿ. २५००/-  

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२७. जÊगाधनी 
पजुा[ 
हराएको 
Ǔसफाǐरस 

१) Ǔनवदेन र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर  
Ǔतरेको रǓसद 

३) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

४) Ǔनवदेकको èथायी वतन जÊगा रहेको वडाको नभएमा èथानीय सज[Ǔमन 
मचुãुका  

 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजातहǽ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई  तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२८. पजुा[मा घर 
कायम गनȶ 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) भवन नÈसा पास Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप  

३) Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण गरेको रǓसद  

५) जÊगाधनी Ĥमाणपğ पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेस गनȶ  

२) वडा अÚय¢/का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सिज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोकएको शãुक बझुाउन े

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने  
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

पʞी घरको ĤǓत 
वग[ǒफट Ǿ. 
२.५० 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२९.  मोहȣ  
लागत कʣा 
Ǔसफाǐरस  

१) मोहȣ लागत कʣा हनुपुनȶ पूण[ ǒववरणको Ǔनवदेन  

२) Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

४) जÊगाको Ĥमािणत नापी नÈसा  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेस गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

५कʧा सàम Ǿ. 
७००/-, 
१०कʧासàम Ǿ. 
१०००/-, 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ 

१५कʧासàम Ǿ. 
११००/-, १ 
ǒवगहासàम Ǿ. 
१५००/-, 
५ǒवगहासàम Ǿ. 
२०००/-, 
१०ǒवगहासàम 
Ǿ.२५००/-, 
१०ǒवघा माथी 
जǓतसकैु Ǿ. 
४०००/- 

३२. åयवसाय 
दता[ 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन 

२) åयवसाय दता[ गरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) आÝनै घर भए चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर बहाल कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण 
èवीकृत भएको कागजात  

४) बहालमा भए बहाल सàझौताको ĤǓतǓलǒप  

५) दईु ĤǓत पासपोट[ साइ[जको फोटो  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

मǑदरा पसल र 
रेƴुरेÛट Ǿ. 
१२००/- 
कृǒषजÛय फम[ Ǿ. 
५००/- र अÛय 
åयवसाय Ǿ. 
१०००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३३. åयवसाय 
बÛद / 
लगत कʣा 
Ǔसफाǐरस  

१) आÝनो åयवसायको ǒवèततृ ǒववरणसǒहतको Ǔनवदेन  

२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ.व. सàमको åयवसाय नवीकरण गरेको Ĥमाण पğको 
सʞल  

४) घर बहाल सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप  

५) èथलगत ĤǓतवदेन  

६) ǒवदेशीको हकमा पǐरचय खãुन ेकागजात वा सàबिÛधत दतुावासको 
पğ  

७) आÝनै घर भए चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞद गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३४. åयवसाय 
सʶालन 
नभएको 
Ǔसफाǐरस  

१) åयवसाय सʶालन नभएको कारणसǒहतको Ǔनवदेन  

२) नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप  

३) èथानीय तहको नाममा åयवसाय दता[ गरेको Ĥमाणपğको  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजातहǽ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

Ǿ. १०००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

४) आÝनै घर भएमा चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

५) èथलगत ĤǓतवदेन 

६) घर बहाल सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप  

७) सज[Ǔमन मचुãुका आवæयक परेमा सोसमेत गरउने  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

अÚय¢/वडा 

सिचव, 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

३५. åयापार 
åयवसाय 
नभएको 
Ǔसफाǐरस  

१) कारणसǒहतको Ǔनवदेन 

२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३) èथानीय तहको नाममा åयवसाय दता[ गरेको Ĥमाण पğ  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

५) सज[Ǔमन मचुãुका आवæयक परेमा सोसमेत गरउने  
 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सिज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोकएको शãुक बझुाउन े

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. १०००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३६. संèथा दता[ 
Ǔसफाǐरस  

१) ǒवधान वा Ǔनयमावलȣ, Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) संèथा भाडामा भए सàझौता पğ र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद/ 
नǓतरेको भए  Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ  

३) संèथा आÝनै घरमा बèन ेभए सोको जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ र नÈसा 
पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. १०००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३७. िजǒवतसँगको 
नाता 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन तथा नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) नाता खãुन ेĤमाण पğको ĤǓतǓलǒप  

३)  सज[Ǔमन गरȣ बÐुनपुनȶ भएमा सा¢ी बèने ७ जनाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद 

५) नाता Ĥमािणत गनȶ åयिƠहǽको २ ĤǓत पासपोट[ साइ[जको फोटो  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेस गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ३००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३८) मतृकसँगको 
नाता 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन तथा नाता खãुन ेĤमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) हकदारहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) म×ृयदुता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप  

१) ) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

४) मतृकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤतǓलǒप  

५) हकवाला नाबालक भएमा जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

६) बसाइ[ सरȣ आएको हकमा बसाइसराईको ĤǓतǓलǒप  

७) हकदारहǾको पासपोट[ साइजको फोटो ४ ĤǓत  

८) èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका  

९) आवæयकताअनसुार èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका  

३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५)आबèयकता अनसुार èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका 
माग गनȶ 
६)Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउन े

७) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े

सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

३९. िजǒवत 
रहेको वा 
म×ृय ुभएको 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) èवयं åयिƠ उपिèथत हनुपुनȶ  

३) दईुĤǓत पासपोट[ साइ[जको फोटो  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  
 
 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४०. ǒवƭतु जडान 
Ǔसफाǐरस  

१) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) जÊगा धनी Ĥमाणपğको Ĥमाणीत ĤǓतǓलपी  

३) हक भोगको Įोत खãुने कागजातहǾ  

४) नÈसा पास वा नामसारȣ नÈसा भएको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप  

५) अÛय आवæयक कागजातहǾ  

६) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर  Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४१. धारा 
/टेǓलफोन 
जडान 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) नÈसा पास वा नामसारȣ नÈसा भएको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप  

३) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर  Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४२.  चौपाया 
सàबÛधी  
Ǔसफाǐरस  

१) कारणसǒहतको Ǔनवदेन  

२) चौपाया लाने ठाउँको èवीकृǓतपğ  

३) ǓलनǑेदने दवैुले सनाखत गनु[पनȶ  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई आदेश गनȶ 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

 Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

४) चौपया पालन गनȶ हकमा èथान र छरǓछमेक तथा वातावरणमा 
ĤǓतकूल Ĥभाव नपनȶ åयहोरा  

३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सिज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोकएको शãुक बझुाउन े

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

अÚय¢/वडा 

सिचवले 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

४३.  उƭोग 
ठाउँसारȣ 
Ǔसफाǐरस  

१) उƭोग ठाउँसारȣका लागी Ǔनवदेन  

२) उƭोग दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) èथानीय तहको नामको नǒवकरणसǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाणपğ  

४) आÝनै घर भए चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद  

५) बहाल भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको 
रǓसद/नǓतरेको भए Ǔतनु[ वझुाउन ुपनȶ  

६) (èथानीय तहको नाम) ¢ेğǓभğ सारȣ जाने भए सàबिÛधत वडा 
काया[लयको अनमुǓतको Ǔसफाǐरस पğ  
 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २०००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४४.  ǒवƭालय 
ठाउँसारȣ 
Ǔसफाǐरस  

१) ǒवƭालय ठाउँसारȣको लागी Ǔनवदेन  

२) ǒवƭालय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
३) èथानीय तहको नामको नǒवकरणसǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाणपğ  

४) (सरकारȣ एंव सामदुाǒयक ǒवƭालयबाहेक अÛयमा) चाल ुआ.व. 
सàमको सरȣ जाने ठाउँ र हालको ठाउँ दवैुको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद  

५) बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको 
रǓसद/नǓतरेको भए Ǔतनु[ वझुाउन ुपनȶ 

६) èथानीय लेखा नàबर Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

७) Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन  

८) सरȣ जाने ठाउँको वडा काया[लयको अनमुǓतपğ  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ५०००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४५. ǒवƭालय 
सʶालन 
èवीकृǓत/ 
क¢ा वǑृƮ 
Ǔसफाǐरस  

१) ǒवƭालय क¢ा वǑृƮका लाǓग Ǔनवदेन  

२) ǒवƭालय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
३) èथानीय तहको नाममा चाल ुआ.व. को नǒवकरण सǒहतको 

åयवासाय दता[ Ĥमाणपğ  

४) सरकारȣ बाहेकका ǒवƭालयका हकमा चाल ुआ.व. सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर  वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद  

५) बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद  

६) Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ५०००/- सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

४६. आÛताǐरक 
बसाइ[सराई 
Ǔसफाǐरस  

१) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) सरȣ जाने åयिƠहǽको नागǐरकताको Ĥमाणपğको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप र नागǐरकता Ĥमाणपğ नभएको हकमा ǒववाह दता[ वा 
जÛमदता[ वा उमेर खलेुको Ǔनèसाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

३) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप /घर वा जÊगा नभएकाको 
हकमा åयवसाय वा बसाई खãुन ेĤमाण कागजात  

४) घरजÊगा भएको हकमा घर भए चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात  

५) घरजÊगा नभएको हकमा सàबिÛधत घर धनीसँग गरेको घर 
बहालको सàझौता  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४७. संर¢क 
Ǔसफाǐरस 
(åयिƠगत) 

१) Ǔनवदेन  

२) संर¢क Ǒदने र Ǔलन ेåयिƠको नागǐरकता र जÛमदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

३) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद 

४) आवæयकता अनसुार èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका  

५) èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

१) ǒवèततृ ǒववरण रहेको Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४८. संर¢क 
Ǔसफाǐरस 
(संèथागत)  

१) Ǔनवदेन  

२) संèथाको नǒवकरणसǒहतको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं ǒवधानको 
ĤǓतǓलǒप वा Ǔनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद  

४) बहालमा भए सàझौता पğ ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद/ 
नǓतरेको भए Ǔतनु[ वझुाउन ुपनȶ  

५) आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन मचुãुका 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेस गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 
६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४९.  घर कोठा 
खोãने 
काय[/रोहबर
मा बèन े
काय[  

१) कारण Ĥƴ खलेुको Ǔनवदेन  

२) चाल ुआ.व. सàमको घरजÊगा कर, बहाल कर र मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद  

३) बहाल सàझौताको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

४) िजãला Ĥशासन काया[लयको पğ  

५) èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका  

१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४)Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक वझुाउने 

५) रोहबरमा बèन ेकम[चारȣ तोÈन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

६) आवæयकता अनसुार èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका  
 

६) वडा काया[लयबाट Ĥǒेषत ३५ Ǒदने àयाद पğको 
सूचना Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  
 

५०. Ǔनःशãुक वा 
सःशãुक 
èवाèØय 
उपचार  

१) Ǔनवदेन तथा नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) ǒवपǏता खãुन ेĤमाण कागजात 

३) Ǔसफाǐरस आवæयक भएको अÛय कारण  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५१. åयिƠगत 
ǒववरण 
Ǔसफाǐरस/ 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन 

२) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ.व.सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद  

४) ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय Ĥमाण कागजातहǾ 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २५०/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५२.  जÛमǓमǓत 
Ĥमािणत  
 

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) नाबलकको हकमा जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) बसाई सरȣ आएको भए सो को Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी  

४) चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर  वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ३००/-  
बैदेिशक 
Ĥयोजनमा Ǿ. 
१०००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५३. ǒववाह 
Ĥमािणत  

१) दलुाहा दलुहȣको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) बसाई सरȣ आएकाको हकमा  बसाइसराई दता[ Ĥमाणपğ  

३) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात  

४) दलुाहा दलुहȣ आफै उपिèथत भै सनाखत गनु[पनȶ  

५) ǒव.स. २०३४ पǓछको हकमा ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- 
बैदेिशक 
Ĥयोजनमा Ǿ. 
१०००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

५४. घर पाताल 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) घरको नÈसा, नÈसा पास Ĥमाणपğ  

३) èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन  

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात  

५) आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पशे गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. ५००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५५. कागज/ 
मÛजरुȣनामा 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात  

३) Ĥमािणत गनु[पनȶ ǒवषयसँग सàबिÛधत Ĥमाण कागजातहǾको 
ĤǓतǓलǒप  

४) मÛजरुȣनामा Ǔलन ेर Ǒदन ेदवैु åयिƠको मÛजरुȣनामा  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५६. हकवाला वा 
हकदार 
Ĥमािणत  

१) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवदेन  

२) नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३) हकदार Ĥमािणतका लाǓग èथलगत सज[Ǔमन  

४) हकदार Ĥमािणत गनȶ थप Ĥमाण कागज  

५) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

६) आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचãुका  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 
६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  

Ǿ. ३००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५७. अǒववाǒहत 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) संर¢क वा अǓभभावकको काया[लयको रोहबरमा गरेको सनाखत 
पğ  

३) èथानीय सज[Ǔमन मचुãुकाको पğ 

४) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

५) ǒवदेशमा रहेको हकमा ǒवदेशिèथत नेपालȣ Ǔनयोगबाट आएको 
Ǔसफाǐरस  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेस गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- 
वदेैिशक 
Ĥयोजनमा 
१०००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

५८. अंĒजेी 
भाषामा 
Ǔसफाǐरस 
तथा 
Ĥमािणत  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) ǒवषयसँग सàबिÛधत Ĥमाण कागजातको ĤǓतǓलǒप  

३) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

 

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

आǓथ[क ऐन 
अनसुार तोǒकएका 
दèतरुमा थप २५ 
ĤǓतशत  

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५९. Ǔमलापğ 
कागज/ 
उजरुȣ दता[  

१) Ǔमलापğ गनȶ दवैु प¢को संयƠु Ǔनवदेन  

२) सàबिÛधत åयिƠहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय कागजातहǾ  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. १००/- सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६०. एकȧकृत 
सàपिƣ 
कर/घर 
जÊगा कर  

१) Ǔनवदेन  

२) जÊगाधनी पजुा[ Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप  

३) भवन èवीकृत Ĥमाणपğ र नÈसाको ĤǓतǓलǒप  

४) भवन जÊगा खǐरद गरेको भए मालपोतबाट रिजƶेशन पाǐरत 
Ǔलिखतको ĤǓतǓलǒप  

५) (èथानीय तहको नाम) घोषणा हनु ुपूव[ Ǔनमा[ण भएका भवनका 
हकमा नापी नÈसा वा èथलगत ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन  

६) मालपोत Ǔतरेको रǓसद  
 

१) Ǔनवदेनसǒहत तोकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/का.बा.वडा अÚय¢/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  
४) Ǔनवदेकले तोकएको शãुक बझुाउन े

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 
 

वडा अÚय¢/ 

का.बा.वडा 

अÚय¢/ वडा 

सिचवले 

सàबिÛधत 

फाँटका कम[चारȣ  

आǓथ[क ऐन 
अनसुार  

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६१. बहाल कर  १) Ǔनवदेन  

२) बहाल सàझौता  

३) नेपाल सरकारमा बहालसँग सàबिÛधत Ǔनकायमा दता[ गरेको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

४) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

५) चाल ुआ.व.सàम घरजÊगा मालपोत Ǔतरेको रǓसदको वा Ǔनधा[रण 
आदेश Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप  

१) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
२) तोǒकएको कम[चारȣले कर Ǔनधा[रण तयार गरȣ वडा 
अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचव सम¢ पेश 
गनȶ  
४) तोकएको कर बझुाउने 

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई कर Ǔनधा[रण पğ उपलÞध 
गराउने  
 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

बहाल अǋको 
१० ĤǓतशत 

सोहȣ Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

६२. ǒव£ापन कर  १) Ǔनवदेन र संèथाको Ĥमािणत कागजात  

२) सàबिÛधत èथानीय तहमा Ǔतनु[ वझुाउन ुपनȶ Þयवसाय र अÛय 
करको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 

१) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
२) तोǒकएको कम[चारȣले कर Ǔनधा[रण तयार गरȣ वडा 
अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचव सम¢ पेश 
गनȶ  
४) तोकएको कर बझुाउने 

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई कर Ǔनधा[रण पğ उपलÞध 
गराउने  
 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

आǓथ[क ऐनको 
अनसूुची १० 
बमोिजम  

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६३. मालपोत वा 
भǓूम कर  
 

१) Ǔनवदेन 

२) Ĥथम वष[का लाǓग जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[, नǒवकरणका लाǓग 
अिघãलो आ.व.मा मालपोत Ǔतरेको रǓसद वा यस काया[लयबाट 
जारȣ गǐरएको मालपोत नǒवकरण बकु  

३) घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको Ĥमाण  

१) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
२) तोǒकएको कम[चारȣले कर Ǔनधा[रण तयार गरȣ वडा 
अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचव सम¢ पेश 
गनȶ  
३) तोकएको कर बझुाउने 

५) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई कर रǓसद उपलÞध 
गराउने  
 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

आǓथ[क ऐनको 
अनसूुची ५ 
बमोिजम  

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६४. उãलेिखत 
बाहेक अÛय 
èथानीय 
आवæयकता
अनसुारका 
Ǔसफाǐरस/ 
ĤमािणतहǾ  

१) Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

२) ǒवषयसँग सàबिÛधत Ĥमाण कागजातहǾ  

३) चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको Ĥमाणपğ  

१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात पेश गनȶ  

२) वडा अÚय¢/ का.बा.वडा अÚय¢/ वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ  

४) तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकताअनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार  गनȶ  

५) Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६) चलानी गरȣ Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउन े 

वडा अÚय¢/ 
का.बा.वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
 

Ǿ. २००/- 
वदेैिशक 
Ĥयोजनको Ǿ. 
१०००/- 

सोहȣ Ǒदन, 
सिज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा 
३ ǑदनǓभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 

ख. गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, हेकुलȣ, दाङबाट Ĥदान गǐरने साव[जǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधी नागǐरक बडापğ 



 
 

Ǔस.नं.  सेवाको ĤकृǓत आवæयक कागजात ĤǒĐया र चरण लाÊन ेदèतरु तोǒकएको समय सीमा िजàमेवारȣ गनुासो सǏेु 
पदाǓधकारȣ 

१. काय[Đम सʶालनको 
लाǓग पेæकȧ Ǔलंदा 
 

१) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) िèवकृत Ĥèतावना । 

३) ǒवǓनयोिजत बजेट देिखने पिुèतकाको 
ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातका साथै 
ǒटÜपणी र काय[Đमसँग 
सàबिÛधत शाखा वा इकाईको 
Ǔसफाǐरस साथ पेश गरȣ 
ǒटÜपणी सदर भएपǓछ पेæकȧ 
Ǒदइनेछ ।  

Ǔनशãुक पेश गरेको भोǓलपãट  
 

आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 

२. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पेæकȧ फʪȿट गदा[ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) वाèतǒवक Ǿपमा भएको खच[हǾको 
शीष[क अनसुार तेǐरज । 

३) िèवकृत Ĥèतावनाको सʞल ĤǓत । 

४) काय[Đम सʶालन र सàपǏ भएको देिखने 
फोटोहǾ । 

५) मालसामान खǐरदको सʞल Ǔबल, भरपाई 
र मालसामान ǒवतरण तथा रकम बझुाएको 
भरपाई । 

६) उपिèथǓतको ĤǓतǓलपी । 

७) जनु वडामा काय[Đम सʶालन भएको हो 
उƠ वडाको Ǔसफाǐरस । 

८) ǒवǓनयोिजत बजेट देिखने पिुèतकाको 
ĤǓतǓलपी । 

९) काय[Đम सàपǏ ĤǓतवदेन । 

१०) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤǓतवदेन 
समावेश गनु[ पनȶ । 

उãलेिखत कागजात सàबिÛधत 
शाखाको अनगुमन तथा 
Ǔसफाǐरस साथ  

आएमा पेæकȧ फʪȿट गǐरनेछ 
। 

Ǔनःशãुक 

 
पेश गरेको ३ Ǒदन Ǔभğमा योजना तथा 

अनगुमन 
शाखा/ 
आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा  
 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

३. उपभोƠा सǓमǓत दता[ 
 

१) आम भेलाको ĤǓतǓलपी 
२) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस  
३) उपभोƠा सǓमǓतमा बसोका  
४) पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 
५) उपभोƠा सǓमǓत दता[को लाǓग Ǔनवेदन  
६) ǒवǓनयोिजत बजेट देिखने बजेट पिुèतकाको 
ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजात संलÊन 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेपǓछ ǐरत 
पगुकेो भए दता[ गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक   सोǒह Ǒदन  योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

४. बɇक खाता खोãन 
Ǔसफाǐरस 

१) उपभोƠा सǓमǓतले बɇक खाता खोãने 
Ǔनण[य गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

२) अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢को नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३) बɇकको दèतखत नमूना काड[, Ēाहक 
पǒहचान ǒववरण फाराम । 

४) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

उãलेिखत कागजात संलÊन 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेपǓछ ǐरत 
पगुकेो भए Ǔसफाǐरस गǐरनेछ 
।  

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

५. योजना सàझौता गनȶ १) सàबिÛधत वडाको ĤाǒवǓधकले तयार 
गरेको लागत इǒƴमेट । 

२) बɇक खाता खोलेको Ĥमाण र खाता नàबर 
। 

३) योजना काया[Ûवयनको काय[योजना । 

४) उपभोƠा सǓमǓतको छापको नमूना । 

५) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

उãलेिखत कागजात संलÊन 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेपǓछ ǐरत 
पगुकेो भए योजना सàझौता 
गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

६. योजना काया[Ûवयन १) लागत इǒƴमेट अनसुारका काय[हǾ गनȶ 
। 

२) कामको गणुèतर कायम गनȶ ।  
 

अनगुमन, सपुरȣव¢ेण तथा 
मूãयाǋन सǓमǓतबाट कामको 
अनगुमन गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक इǒƴमेट अनसुार काम 
सàपǏ भएको ĤǓतवदेन 
ĤाƯ भएपǓछ । 

योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

७. काय[Đमको भƠुानी १) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) खच[को शीष[क अनसुार तेǐरज । 

३) ǒवǓनयोिजत बजेट देिखने गरȣ बजेट तथा 
काय[Đम पिुèतकाको ĤǓतǓलपी । 

४) काय[Đमको िèवकृत Ĥèतावना/सàझौता 
। 

५) जनु वडामा काय[Đम सàपǏ भएको हो 
उƠ वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

६) वडाको भƠुानी Ǒदने Ǔनण[य सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ । 

७) मालसामान खǐरद गरेको भए सʞलै Ǔबल, 
भरपाई र मालसामान ǒवतरण तथा रकम 
बिुझǓलएको भरपाई । 

८) उपिèथǓतको ĤǓतǓलपी । 

९) काय[Đम सʶालन र सàपǏ भएको देिखने 
गरȣ फोटोहǾ । 

१०) काय[ सàपǏ ĤǓतवदेन । 

११) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤǓतवदेन ।  

उãलेिखत कागजात संलÊन 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेपǓछ ǐरत 
पगुकेो भए काय[Đमको रकम 
भƠुानी गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक पेश गरेको तीन Ǒदन Ǔभğ  आǓथ[क 
Ĥशासन 
/योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

८. योजनाको भƠुानी १) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) िशष[क अनसुार खच[को तेǐरज । 

३) ǒवǓनयोिजत बजेट देिखने बजेट तथा 
काय[Đम पिुèतकाको ĤǓतǓलपी । 

४) काय[Đमको िèवकृत Ĥèतावना/सàझौता 
। 

५) सबै योजनालाई जनु वडामा योजना सàपǏ 
भएको हो उƠ वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

६) वडाको भƠुानी Ǒदने Ǔनण[य सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ । 

७) वडा काया[लयले गरेको अनगुमनको 
ĤǓतवदेन । 
८) उपभोƠा सǓमǓतले खच[ साव[जǓनक गरेको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

९) आम भेला माफ[ त खच[ साव[जǓनक गरेको 
ĤǓतǓलपी । 

१०) साव[जǓनक परȣ¢ण फाराम । 

११) खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम । 

१२) उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒविƣय 
ĤगǓत ĤǓतवदेन । 

१३) योजना सàझौता र काया[देश । 

१४) मालसामान खǐरद गरेको सʞलै Ǔबल, 
१५) भरपाई र मालसामान ǒवतरण तथा 
रकम बझुाएको भरपाई । 

१६) उपिèथǓतको ĤǓतǓलपी । 

१७) काय[Đम/योजना सʶालन र सàपǏ 
भएको देिखने गरȣ िखिचएको फोटोहǾ । 

१८) ĤाǒवǓधकबाट काय[ सàपǏ गरेको 
ĤǓतवदेन । 

१९) उपभोƠा Ǔबल । 

उãलेिखत कागजात तथा सबै 
ĤǒĐया परुा गरेको भए 
योजनाको रकम भƠुानी 
Ǒदइनेछ ।  

Ǔनःशãुक  पेश भएको ३ ǑदनǓभğ  आǓथ[क 
Ĥशासन 
/योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

२०) गाउँपाǓलका èतरȣय अनगुमन सǓमǓतले 
गरेको अनगुमनको ĤǓतवदेन  
२१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤǓतवदेन । 



 
 

९. धरौटȣ ǒफता[ ठेʞा फम[को हकमा 
१) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) आÛतǐरक राजƱ काया[लयको कर चƠुा 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३) आÛतǐरक राजƳ काया[लयको कर 
समायोजन पğ ।  
४) सàबिÛधत शाखा/इकाईको Ǔसफाǐरस पğ 
। 

उपभोƠा सǓमǓतको हकमा 
१) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) उपभोƠा सǓमǓतको धरौटȣ ǒफता[ 
सàबÛधी Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

३) ĤाǒवǓधकबाट धरौटȣ ǒफता[ गनȶ Ǔसफाǐरस 
पğ । 

४) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ । 

५) गाउँपाǓलका अनगुमन सǓमǓतले Ǔसफाǐरस 
गरेको पğ । 

उãलेिखत कागजात साथ सबै 
ĤǒĐया परुा भएको भए धरौटȣ 
ǒफता[ गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक पेश गरेको ३ Ǒदन Ǔभğमा आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

१०. सरकारȣ तथा अÛय 
Ǔनकायबाट सʶाǓलत 
योजनाको Ǔसफाǐरस ् 

१) सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓत वा संèथाको 
Ǔनवेदन । 

२) बजेट तथा काय[Đम देिखन ेĤमाणको 
ĤǓतǓलपी 
३) अनदुान Ǒदने Ǔनकाय र उपभोƠा वा 
संèथा बीचको सàझौता । 

४) काय[Đम सàपǏ भएको देिखन ेफोटोहǾ 
। 

५) काय[Đम सʶालन भएको सàबिÛधत 
वडाको Ǔसफाǐरस । 

६) उपभोƠा सǓमǓत गठन भएको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलपी र संèथा भए संèथा दता[को Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलपी । 

७) खच[ साव[जǓनक गरेको ǒववरणको 
ĤǓतǓलपी । 

८) संèथाको कर चƠुाको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजात पेश 
भएपǓछ आवæयक जाँचबझु 
गरȣ काय[सàपǏ भएपǓछ 
Ǔसफाǐरस गǐरनेछ  

Ǔनःशãुक पेश गरेको ३ ǑदनǓभğ  योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

११. गैर सरकारȣ संèथा 
दता[ 

१) संèथा दता[को लाǓग Ǔनवेदन । 

२) संèथाको ǒवधानको ĤǓतǓलपी । 

३) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

४) संèथाका पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

५) काय[सǓमǓत गठनको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
।  

उãलेिखत कागजातहǾ सǒहत 
Ǔनवेदन पेश भएपǓछ अÚययन 
गरȣ औिच×य र आवæयकताका 
आधारमा दता[ गǐरनेछ ।  

गैर सरकारȣ संèथा 
Ǿ. १०००/- 

अÛतरा[ǒƶय गैर 
सरकारȣ संèथा Ǿ. 
५०००/- 

Ǔनवेदन पेश भएकै Ǒदन । 
सज[Ǔमन गनु[ पनȶ भएमा 
तीन ǑदनǓभğ ।  

सामािजक 
ǒवकास शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत   

१२. गैर सरकारȣ संèथा 
नवीकरण  

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) लेखा परȣ¢ण ĤǓतवदेनको ĤǓतǓलपी । 

३) कर चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

४) संèथाको ĤगǓत ĤǓतवदेन । 

उãलेिखत कागजातहǾ सǒहत 
Ǔनवेदन पेश भएपǓछ अÚययन 
गरȣ औिच×य र आवæयकताका 
आधारमा नवीकरण गǐरनेछ । 

गैर सरकारȣ संèथा 
Ǿ. १०००/- 

अÛतरा[ǒƶय गैर 
सरकारȣ संèथा Ǿ. 
५०००/- 

Ǔनवेदन पेश भएकै Ǒदन । 
सज[Ǔमन गनु[ पनȶ भएमा 
तीन ǑदनǓभğ ।  

सामािजक 
ǒवकास शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत   



 
 

१३. गैर सरकारȣ संèथा 
काय[Đम सʶालन पूव[ 
èवीकृǓत 

१) संèथा दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

२) संèथाको ǒवधानको ĤǓतǓलपी । 

३) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

४) संèथाका पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

५) काय[सǓमǓत गठनको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
।  
६) èथायी लेखा नàबर Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

७) वाǒष[क आǓथ[क ĤǓतवदेन।  
८) कर चƠुा Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

९) काय[Đमको ǒवèततृ ǒववरण । 

उãलेिखत कागजातहǾ सǒहत 
Ǔनवेदन पेश भएपǓछ अÚययन 
गरȣ औिच×य र आवæयकताका 
काय[Đम सञचालन अनमुǓत 
Ĥदान गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक Ǔनवेदन पेश भएकै Ǒदन । 
सज[Ǔमन गनु[ पनȶ भएमा 
तीन ǑदनǓभğ ।  

सामािजक 
ǒवकास शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत   

१४. ĤाकृǓतक Ĥकोप 
सहायता  

१) Ĥकोपबाट ǒपǓडतको Ǔनवेदन । 

२) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) Ĥहरȣको सज[Ǔमन मचुãुका । 

४) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

५) Ĥकोपबाट ¢Ǔत भएको देिखन ेगरȣ फोटो 
। 

५) Ĥकोप पǒुƴ गनȶ खालका कागजातहǾ । 

६) खाता रहेको बɇक चेकको ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदन ुपनȶछ र अÛय 
जाँचबझुको आधारमा 
उपयƠु देिखएमा सहायता 
उपलÞध गराइनेछ । 

Ǔनःशãुक १ बजेसàम आएमा 
सोहȣ Ǒदन र ×यसपǓछ 
आएमा भोǓलपãट 

ǒवपद 
åयवèथापन 
इकाई   

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत   

१५. आǓथ[क सहायता १) आǓथ[क सहायता माÊनकुो कारण 
सǒहतको Ǔनवेदन । 

२) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

४) आǓथ[क सहायता माÊनकुो कारण पǒुƴ 
गनȶ आधारसǒहतको कागजात । 

५) खाता रहेको बɇक चेकको ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदन ुपनȶछ र अÛय 
जाँचबझुको आधारमा 
जायज ठहǐरएमा  आǓथ[क 
सहायता गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक १ बजेसàम आएमा 
सोहȣ Ǒदन र ×यसपǓछ 
आएमा भोǓलपãट 

आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

१६. ǒवƭालय खोãन तथा 
क¢ा थप गन[  

१) िश¢ा Ǔनयमावलȣ अनसूुिच १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन । 

२) शैि¢क गǑुठको ǒवधान वा कàपनीको 
ĤबÛधपğ तथा Ǔनयमावलȣको ĤǓतǓलपी । 

३)  जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलने भए 
कàतीमा ५ वष[को लाǓग घर वा जÊगाधनीले 
बहालमा Ǒदने सàबÛधमा भएको 
कबǓुलयतनामाको ĤǓतǓलपी । 

नÈसा 
४)  Ĥèताǒवत ǒवƭालयको शैि¢क । 

५)  सàबिÛधत गाउँ िश¢ा सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस । 

६) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

७) सबैभÛदा निजकको कàतीमा २ वटा 
Ǔछमेकको ǒवƭालयको सहमǓत । 

८) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलपी । 

९) िश¢ा ऐन तथा Ǔनयमावलȣले åयवèथा 
गरेअनसुारका अÛय कागजात । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदन ुपनȶछ र आवæयक  
जाँचबझु र अÚययनपǓछ  
Ĥभावकारȣता देिखएमा 
अनमुǓत Ǒदइनेछ ।   

ǒवƭालय खोãन 
क¢ा १-५ 
सàम Ǿ. 
७५००/- क¢ा 
१-८ सàम Ǿ. 
११०००/- 
क¢ा १० सàम 
Ǿ. २७५००/- 
र क¢ा ११ र 
१२ Ǿ. 
५५०००/- 
क¢ा थप 

आधारभतू तह 
Ǿ. ७०००/- 
माÚयǓमक तह 
Ǿ. ९०००/- 

 

शैि¢क सğ शǾ 
हनुभुÛदा ३० Ǒदन 
अगाडी 

गाउँ िश¢ा 
सǓमǓत 

गाउँ 
काय[पाǓलकाको 
काया[लय   

१७. क¢ा ८ को माक[ Ǔसट 
/ ĒडेǓसटको 
ĤǓतǓलपी 

१) सàबिÛधत ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस पğ 

२) पǒहले ĤाƯ गरेको माक[ Ǔसट/ĒडेǓसट 

३) नाम थर, जÛमǓमǓत सÍयाउन ुपनȶ भएमा 
नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ वा 
जÛमदता[को Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदन ुपनȶछ र आवæयक  
जाँचबझु र अÚययनपǓछ  
उपयƠु देिखएमा ĤǓतǓलपी 
Ǒदइनेछ ।   

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन  िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकूद 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१८. िश¢कको सǾवा 
सहमǓत 

१) सǾवा हनु चाहन ेिश¢कको Ǔनवेदन 

२) काय[रत ǒवƭालयको ǒवƭालय åयवèथापन 
सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदन ुपनȶछ र आवæयक  
जाँचबझु र अÚययनपǓछ  
उपयƠु देिखएमा ĤǓतǓलपी 
Ǒदइनेछ ।   

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकूद 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

१९. जÛम दता[ Ĥमाण 
पğमा संशोधन  

क) जÛमǓमǓत सÍयाउनको लाǓग  
परȣ¢ा ǓनयÛğण काया[लयले जारȣ गरेको 
लÞधाǋ पğ (लÞधाǋपğ जारȣ गरेको ६ 
मǒहना परुा गरेको हनु ुपनȶ) र ǒवƭालयको 
चाǐरǓğक Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वा  
अèपतालमा जÛमेको बÍचाको हकमा 
अèपतालले जारȣ गरेको जÛमको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी वा 
नाबालक पǐरचय पğको ĤǓतǓलपी वा 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वा 
कुनैपǓन Ĥमाण खãुने कागजात ĤाƯ नभएको 
अवèथामा èथानीय तहको ĤǓतǓनधीको 
रोहवरमा कàतीमा ५ जना नेपालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğ ĤाƯ åयिƠको सज[Ǔमन मचुãुका  
(सज[Ǔमन मचुãुका गनȶहǾको नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी अǓनवाय[ Ǿपमा संलÊन 
गरेको हनु ुपनȶछ । 

सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ 
Ǔनवेदन पेश गरȣ èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣबाट 
आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ पेस भएपǓछ 
सÍयाउन सǒकनेछ ।  

Ǿ. २५०।- पेश गरेको तीन ǑदनǓभğ  सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ख) जÛम दता[मा नाम संशोधनको लाǓग  
१) बÍचाको नाम संशोधन गनु[ परेमा आमा 
र बाबकुो Ǔनवेदन वा बÍचा र बाब ुआमाको 
सàबÛध खलेुको अÛय कागजात वा Ĥमाणपğ 
। 

२) नाम संशोधन गनु[ पनȶ åयिƠ बाǓलग 
भएमा Ĥवेिशका परȣ¢ाको Ĥमाणपğ, 
ǒवƭालयको चाǐरǓğक Ĥमाणपğ वा बाब ु
आमासँग नाता खãुने अÛय आǓधकाǐरक 
Ĥमाणपğ । 

३) बाब ुआमा वा बाजेको नाम संशोधन गनु[ 
परेमा  
क) सो सàबÛधी कागजात, नागǐरकता 
Ĥमाणपğ, ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ वा Ĥवेिशका 
परȣ¢ा वा सोभÛदा माǓथãलो èतरको शैि¢क 
Ĥमाणपğमा नाम खलेुको Ĥमािणत कागजपğ 
र ǒवƭालयको चाǐरǓğक Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

ख) èथानीय Ǔनकायबाट दवैु åयिƠ एउटै हो 
भǓन उãलेख भएको कàतीमा ५ जना नेपालȣ 
नागǐरकता ĤाƯ åयिƠको सज[Ǔमन मचुãुका 
सǒहत सज[Ǔमनमा बèनेको नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ 
Ǔनवेदन पेश गरȣ èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣबाट 
आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ पेस भएपǓछ 
सÍयाउन सǒकनेछ । 

Ǿ. २५०।- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पेश गरेको तीन ǑदनǓभğ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ग) जÛम èथान सÍयाउन ुपरेमा 
ǒवदेशमा जिÛमएको बÍचाको नाम सÍयाउन ु
परेमा उƠ देशको अèपतालमा बÍचा 
जिÛमएको Ĥमाणपğ वा वा कागजात 
(Ĥमाणपğ अंĒजेीमा नभएमा सो देशमा रहेको 
नेपालȣ Ǔनयोगबाट बÍचा सो देशमा जिÛमएको 
भǓन Ĥमािणत गǐरएको कागजात) वा 

सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ 
Ǔनवेदन पेश गरȣ èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣबाट 
आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ पेस भएपǓछ 
सÍयाउन सǒकनेछ । 

Ǿ. २५०।- पेश गरेको तीन ǑदनǓभğ  सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

उƠ देशमा बÍचाको जÛमदता[ गǐरएको 
Ĥमाणपğ (सàबिÛधत देशमा जÛमदता[ गरेको 
भएमा उƠ Ĥमाणपğको नेपालȣ Ǔनयोगबाट 
Ĥमािणत नपेालȣ वा अंĒजेी भावानवुाद) 

२०. म×ृय दता[मा 
संशोधनको लाǓग  

क) नाम संशोधन गनु[ परेमा  

बाब,ु बाजे वा पǓत-पिƤको नाम संशोधन गनु[ 
पनȶ भएमा नाता खãुने नागǐरकता Ĥमाणपğ, 
आǓधकाǐरकता खãुन ेअÛय Ĥमाणपğ जèतै 
जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ आǑद । 

खãुने कागजात ĤाƯ नभएको अवèथामा 
èथानीय तहको ĤǓतǓनधीको रोहवरमा 
गǐरएको सज[Ǔमन मचुãुका र सज[Ǔमनमा 
बèनेको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी  

Ǔनविृƣभरण Ĥयोजनको लाǓग भएमा पÛेसन 
ǒववरणमा उãलेख भएको पाǐरवारȣक ǒववरण  

ख) म×ृय ुǓमǓत सÍयाउन ुपरेमा 
अèपतालबाट जारȣ भएको म×ृय ुǓमǓत उãलेख 
भएको म×ृय ुĤमाणपğ वा सरकारȣ 
Ǔनकायबाट म×ृय ुǓमǓत Ĥमािणत गǐरएको 
Ǔसफाǐरस पğ । 
èथानीय तहको ĤǓतǓनधीको रोहवरमा 
गǐरएको कàतीमा ५ जनाको सज[Ǔमन 
मचुãुका र सज[Ǔमनमा बèनकेो नपेालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 

सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ 
Ǔनवेदन पेश गरȣ èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣबाट 
आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ पेस भएपǓछ 
सÍयाउन सǒकनेछ । 

Ǿ. २५०।- पेश गरेको तीन ǑदनǓभğ  सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

२१. ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğमा संशोधन 

क) दलुाहा दलुहȣको नाम संशोधन गनु[ परेमा 
ǒववाह दता[ Ĥमाणपğमा भएको नाम र 
संशोधन गनु[ पनȶ नाम एकै åयिƠको हो भǏे 
आǓधकाǐरक कागजात वा कàतीमा ५ 
जनाको सज[Ǔमन मचुãुका र सज[Ǔमनमा 

सàबिÛधत वडाको èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣ सम¢ 
Ǔनवेदन पेश गरȣ èथानीय 
पिʷकाǓधकारȣबाट 
आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 

Ǿ. २५०।-  पेश गरेको तीन ǑदनǓभğ  सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

बèनेको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी सǒहत सàबिÛधत Ǔनकायबाट 
संशोधन गन[ उिचत हो भǓन गǐरको Ǔसफाǐरस 
पğ । 

दलुाहा दलुहȣको बाब ुआमा वा बाजेको नाम 
नाम संशोधन गन[ नाता खलेुको आǓधकाǐरक 
Ĥमाणपğ वा èथानीय तहको ĤǓतǓनधीको 
रोहवरमा गǐरएको सज[Ǔमन मचुãुका र 
सज[Ǔमन मचुãुकामा बèनेको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

ख) ǒववाहको ǓमǓत सÍयाउन ुपरेमा 
ǒववाह ǓमǓत सÍयाउने आǓधकाǐरक कागजात, 
ǒववाह ǓमǓत फरक परेकोमा संशोधन गनु[ पनȶ 
कारण र ǒववाह ǓमǓत उãलेख भएको सज[Ǔमन 
मचुãुका र सज[Ǔमनमा बèनकेो नपेालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

Ǔसफाǐरस पğ पेस भएपǓछ 
सÍयाउन सǒकनेछ । 

२२. सàबÛध ǒवÍछेद 
संशोधन 

१) अदालतबाट सàबÛध ǒवÍछेद भएको 
Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी । 

२) नाता, जÛम खलेुको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वा अÛय कागजात । 

३) èथायी ठेगानाको सàबÛधमा नाǓगरकता 
Ĥमाणपğमा उãलेख भएको ठेगाना वा बसाइँ 
सराई गरȣ आएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

४) èथानीय तहका ĤǓतǓनधीको रोहवरमा 
कàतीमा ५ जनाको सज[Ǔमन मचुãुका र 
सज[Ǔमनमा बèनेको नेपालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत सàबिÛधत वडाको  
èथानीय पिʷकाǓधकारȣ 
सम¢ Ǔनवेदन पेश गरȣ 
èथानीय पिʷकाǓधकारȣबाट 
आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ पेस भएपǓछ 
सÍयाउन सǒकनेछ । 

Ǿ. २५०।- पेश गरेको तीन ǑदनǓभğ  सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

२३. ǒवपǏ नागǐरक 
उपचार Ǔसफाǐरस 

१) Ǔबरामीको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

२) नाबाǓलकको हकमा जÛमदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) रोग Ǔनदान भएको िचǒक×सकको 
ĤèेकृÜसन । 

४) ǒवपǏ नागǐरक उपचार कोष Ǔनदȶ िशका 
२०७५ को अनसूुिच २ बमोिजमको Ǔनवेदन 

सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

५) गरȣब पǐरवार पǐरचय पğ भएकाहǾलाई 
Ǔसफाǐरस आवæयक नपनȶ । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
संलÊन रािख पेश गरेमा 
आवæयक जाँचबझु गरȣ 
Ǔसफाǐरस गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक कागजात पेश भएकै Ǒदन  èवाèØय शाखा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२४. जǒटल रोग उपचार 
खच[ ǒवतरण (मगृौला 
Ĥ×यारोपण, 
डायलाइǓसस 
गराइरहेका Ǔबरामी, 
ÈयाÛसर रोगी र 
मेǾदÖड प¢ाघातका 
Ǔबरामीलाई) 

१) जǒटल रोग लागकेो Ǔबरामीको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

२) मगृौला Ĥ×यारोपण, डायलाइǓसस 
गराइरहेका, ÈयाÛसर रोगी र मेǾदÖड 
प¢ाघात Ǔबरामीलाई औषधी उपचार खच[  
उपलÞध गराउने काय[ǒवǓध २०७८ को 
अनसूुिच १ अनसुार रोग Ǔनदान गनȶ 
िचǒक×सकको Ǔसफाǐरस । 

२) सोǒह काय[ǒवǓधको अनसूुिच २ को ढाँचामा 
वडा काया[लयमा पेश गरेको Ǔनवेदन । 

३) बɇक खाता सǒहतको चेकको ĤǓतǓलपी । 

४) गǐरबीको Ĥमाण पğ ǒवतरण भएको 
िजãलामा गǐरवीको पǐरचय पğको ĤǓतǓलपी । 
ǒवतरण नभएको िजãलाको हकमा èथानीय 
तहबाट गǑठत सǓमǓतबाट पǒहचान भएका 
ǒवपǏ रहेको Ĥमाणपğ । 

उãलेिखत कागजात सǒहत 
सàबिÛधत वडाबाट 
Ǔसफाǐरस भई आएमा 
भƠुानी Ǒदइनेछ ।  

Ǔनःशãुक हरेक मǒहनाको अिÛतम 
Ǒदन  

 
èवाèØय शाखा 

 Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

२५.  Ĥदेश èवाèØय उपचार 
ǒवशेष आǓथ[क सǒुवधा 
Ǔसफाǐरस (मगृौला 
Ĥ×यारोपण, 
डायलाइǓसस 
गराइरहेका Ǔबरामी र 
ÈयाÛसर रोगी)  

१) Ǔबरामीको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

२) नाबाǓलकको हकमा जÛमदता[को 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३) रोग Ǔनदान भएको िचǒक×सकको 
ĤèेकृÜसन । 

४) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
संलÊन रािख पेश गरेमा 
आवæयक जाँचबझु गरȣ 
Ǔसफाǐरस गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक कागजात पेश भएकै Ǒदन èवाèØय शाखा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

२६. सामािजक सरु¢ा 
भƣाको काड[ 

१) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

२) एकल मǒहलाको हकमा पǓतको  

३) म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 
। 

४) हालसालै िखचेको पाèपोट[ साइजको  
दईु ĤǓतफोटो । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत सामािजक सरु¢ा 
तथा पिʷकरण इकाईमा 
Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ र अÛय 
जाँचबझुको आधारमा काड[ 
उपलÞध गराइनेछ । 

Ǔनःशãुक १ बजेसàम आएमा 
सोहȣ Ǒदन र ×यसपǓछ 
आएमा भोǓलपãट । 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिʷकरण 
इकाई  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२७. जेƵ नागǐरक 
पǐरचय पğ 

१) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

२) हालसालै िखचेको पाèपोट[ साइजको 
दईु ĤǓतफोटो Ǔलई èवयं उपिèथत हनु ु
पनȶछ ।  

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत मǒहला तथा 
बालबाǓलका शाखामा 
Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ र अÛय 
जाँचबझुको आधारमा  
पǐरचय पğ Ĥदान गǐरनेछ 
।  

Ǔनःशãुक पेश गरेकै Ǒदन मǒहला 
बालबाǓलका, 
जेƵनागǐरक 
तथा 
सामािजक 
पǐरचालन 
उपशाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२८. अपाǍ पǐरचय पğ १) अपाǍ पǐरचय पğ ǒवतरण 
काय[ǒवǓध २०७६ को अनसूुची १ र ३ 
अनसुारको फाराम २ थान । 

२) नेपालȣ नागǐरकता वा जÛमदता[को 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

३) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ । 

४) िचǒक×सकको Ǔसफाǐरस पğ । 

५) सàविÛधत कम[चारȣको ĤǓतवेदन ।  
६) हालसालै िखचेको अटोसाइजको 
ĤǓतफोटो तीन ĤǓत । 

७) अपाǍता देिखने परुा साइजको फोटो 
एक ĤǓत 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत मǒहला तथा 
बालबाǓलका शाखामा 
Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ र अÛय 
जाँचबझुको आधारमा  
पǐरचय पğ Ĥदान गǐरनेछ 
।  

 

Ǔनशãुक पेश गरेकै Ǒदन मǒहला 
बालबाǓलका, 
जेƵनागǐरक 
तथा 
सामािजक 
पǐरचालन 
उपशाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

२९. åयवसाय दता[  १) तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन । 

२) Ǔनवेदकको नपेालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

३) जÊगा धǓन Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलपी 
। 
४) åयवसायसँग सàबिÛधत काया[लयमा 
दता[ भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

५) आÛतǐरक राजƳ काया[लयमा दता[ 
भएको èथायी लेखानàबर (पान नàबर) 
को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

६) आÝनै घर भए चाल ुआ.व. सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर Ǔतरेको रǓसद 
वा कर Ǔनधा[रण िèवकृत भएको 
कागजात । 

७) बहालमा भएको भए सàझौताको 
ǒĤतǓलपी । 

सज[Ǔमन मचुãुका । 

८) नयाँ दता[को हकमा सàबिÛधत वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस । 

९) Ǔनवेदकको हालसालै िखचेको 
पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत 

उãलेिखत कागजात सǒहत 
Ǔनवेदन पेश भएपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका  
आधारमा åयवसाय दता[ 
गǐरनेछ । 

Ǿ. ५००/- पेश गरेकै Ǒदन । 
सज[Ǔमन गनु[ पनȶ भएमा 
तीन ǑदनǓभğ    

राजƳ शाखा  Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३०. सहकारȣ संèथा दता[ १) सàबिÛधत वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस   

२) सहकारȣ दता[को लाǓग सʶालक 
सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

३) सʶालक सǓमǓत गठन भएको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

४) सʶालकहǾको नेपालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

५) सहकारȣ सèथाको ǒवǓनयमको सʞल 
ĤǓत २ थान । 

 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश भएपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा दता[ गǐरनेछ ।  

आǓथ[क ऐनमा 
भएको åयवèथा 
अनसुार 

 

Ǔनवेदन पेश भएको तीन 
ǑदनǓभğ ।  

सहकारȣ 
इकाई    

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

३१.  सूचना माग १) सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ 
को दफा ३ मा भएको åयवèथाको 
अǓधनमा रहȣ दफा ७ बमोिजम सूचना 
माग सàबÛधी Ǔनवेदन । 

२) åयिƠले सूचना माग गरेको हकमा 
नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) संèथाको हकमा संèथा दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी, नǒवकरण, èथायी 
लेखा नàबरको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी र 
कर चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

आवæयक कागजात सǒहत 
Ǔनवेदन पेश भएमा 
सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 
२०६४ को दफा ३ ले 
गरेको åयवèथाको पǐरǓधमा 
रǒह सूचना उपलÞध 
गराइनेछ ।   

सूचनाको 
हकसàबÛधी 
Ǔनयमावलȣ, 
२०६५ को 
Ǔनयम ४ मा 
तोǒकएबमोिजम 
। 

सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 
२०६४ को दफा ७ ले 
तोकेको समयावǓधǓभğ 

सूचना 
अǓधकारȣ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३२. उजरुȣ/ǒफराद पğ 
दता[ 

१) èथानीय सरकार सʶालन ऐन 
२०७४ को पǐरÍछेद ८ को दफा 
४७(१) र (२) मा उãलेख गǐरएका 
ǒववादहǾमा हकदैया भई हदàयाद Ǔभğ 
तोǒकएको ढाँचामा ǒफराद पğ सǒहत 
नेपालȣ नागǐरकताको  Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी Ǔलई Ûयाǒयक सǓमǓत सम¢ 
उपिèथत हनु ुपनȶछ । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ûयाǒयक सǓमǓत 
सम¢ पेश गनु[पनȶछ ।  

Ǿ. १००/- पेश भएकै Ǒदन उजरुȣ 
Ĥशासक 

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

३३. ĤǓतउƣर पğ दता[ èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ 
मा भएको Þयवèथा अनसुार àयाद ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले हक àयाद Ǔभğ नपेालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाण पğ र तामेǓल 
àयाद र तोǒकएको ढाँचामा ĤǓतउतर 
पğ सǒहत Ûयाǒयक सǓमǓतमा उपिèथत 
हनु ुपनȶछ । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ûयाǒयक सǓमǓत 
सम¢ पेश गनु[पनȶछ । 

Ǿ. १००/- पेश भएकै Ǒदन उजरुȣ 
Ĥशासक 

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

३४. Ǔमलापğ दंगीशरण गाउँपाǓलकाको Ûयाǒयक 
सǓमǓतको मेलǓमलाप सàवÛधी काय[ǒवǓध 
२०७६ मा गǐरएको Þयवèथा अनसुार  

Ûयाǒयक सǓमǓतको 
मेलǓमलाप क¢ गोÜय  
कोठामा  Ǔमलापğ 
गराइनेछ ।  

Ǔनवेदन दèतरु 
Ǿ. १००/- 
१० लाखसàम 
Ǔबगो खलेुकोमा 
०.१%, २० 
लाखसàम Ǔबगो 
खलेुकोमा 
०.२% र Ǔबगो 

इजलासबाट आदेश भए 
बमोिजम  

उजरुȣ 
Ĥशासक 

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 



 
 

नखलेुकोमा Ǿ. 
१०००/- 

३५. वकपğ Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣ कारवाहȣ 
ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुकाय[ǒवǓधमा 
भएको Þयवèथा अनसुार  

 ĤचǓलत 
कानूनमा तोǒकए 
बमोिजम 

सोǒह Ǒदन उजरुȣ 
Ĥशासक  

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

३६. रोʞा आदेश Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣ कारवाहȣ 
ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुकाय[ǒवǓधमा 
भएको Þयवèथा अनसुार 

 ĤचǓलत 
कानूनमा तोǒकए 
बमोिजम 

सोǒह Ǒदन उजरुȣ 
Ĥशासक  

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

३७. èथलगत सज[Ǔमन 
मचुलुका  

Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣ कारवाहȣ 
ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुकाय[ǒवǓधमा 
भएको Þयवèथा अनसुार 

 ĤचǓलत 
कानूनमा तोǒकए 
बमोिजम 

सोǒह Ǒदन उजरुȣ 
Ĥशासक 

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

३८. नाप नÈसा Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣ कारवाहȣ 
ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुकाय[ǒवǓधमा 
भएको Þयवèथा अनसुार 

 ĤचǓलत 
कानूनमा तोǒकए 
बमोिजम 

१५ Ǒदन Ǔभğ उजरुȣ 
Ĥशासक 

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

३९. Ǔनण[य तयार Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣ कारवाहȣ 
ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुकाय[ǒवǓधमा 
भएको Þयवèथा अनसुार 

 ĤचǓलत 
कानूनमा तोǒकए 
बमोिजम 

७ Ǒदन Ǔभğ उजरुȣ 
Ĥशासक  

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

४०. नʞल Ǒदन े 
सàवÛधी Þयवèथा  

Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣ कारवाहȣ 
ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुकाय[ǒवǓधमा 
भएको Þयवèथा अनसुार 

 ĤचǓलत 
कानूनमा तोǒकए 
बमोिजम 

सोǒह Ǒदन उजरुȣ 
Ĥशासक  

Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
संयोजक 

४१. ǒवǓभǏ 
ǓसफाǐरसहǾ 

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) सàÞनǓधत वडाको Ǔसफाǐरसपğ । 

३) Ǔसफाǐरसको ǒवषयसँग सàबिÛधत 
कागजात ĤमाणहǾ ।  

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा Ǔसफाǐरस 
गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक पेश गरेकै Ǒदन ǒवषयसँग 
सàबिÛधत 
शाखा वा 
इकाई  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४२. फम[ सूिचकृत १) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) फम[ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३) कर चƠुा Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 

४) èथायी लेखा नàबर Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा फम[ सूिचकृत 
गǐरनेछ । 

आǓथ[क ऐनमा 
तोǒकए बमोिजम 
। 

पेश गरेकै Ǒदन िजÛसी 
åयवèथापन 
शाखा   

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

४३. कृषक समूह दता[ १) समूहको बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
२) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

३) समूहको ǒवधान ३ ĤǓत । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा दता[ गǐरनेछ । 

Ǿ. ३००।- पेश गरेकै Ǒदन  कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

४) समूहका सदèयको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

५) समूहको छाप । 

६) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

७) काय[योजना ।  
४४. समूह नवीकरण १) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

३) कृषक समूह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

४) बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी ।  
५) काय[योजना । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा Ĥमाणपğ ǒवतरण 
गǐरनेछ 

Ǿ. ३००।- सबै ĤǒĐया परुा भएमा 
सोǒह Ǒदन  

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

४५. रासायǓनक मल 
ǒवĐेता Ĥमाणपğ 

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) सहकारȣ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  
३)  सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ  
४) èथायी लेखा नàबर Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

५) गत आ.व.को लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन  
६) कर चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी , 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा Ĥमाणपğ ǒवतरण 
गǐरनेछ 

Ǿ. १०००/- ĤǒĐया पगेुको भए सोǒह  
Ǒदन 

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

४६. आकिèमक वालȣ 
संर¢ण सेवा 

१) मौिखक वा Ǔलिखत अनरुोध 

२) रोग ǒकराको नमनुा 
¢ǓतĒèत ¢ğेमा èथलगत 
अनगुमन गǐर आवæयक 
सेवा, सãलाह तथा सझुाव 
Ĥदान गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक ĤǒĐया पगेुको भए सोǒह 
Ǒदन  

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

४७. ĤाǒवǓधक सेवा टेवा १) मौिखक वा Ǔलिखत अनरुोध 

२) रोग ǒकराको नमनुा 
ĤाǒवǓधक सेवाको लाǓग माग 
भइआएमा आवæयकता 
अनसुार èथलगत अनगुमन 
समेत गरȣ सेवा Ĥदान 
गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक ĤǒĐया पगेुको भए सोǒह 
Ǒदन  

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

४८. तरकारȣ ǓमǓनǒकट 
ǒवतरण  

१) कृषक समूह/सहकारȣ संèथा दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

२) समूह बैठकको Ǔनण[य ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयकताको आधारमा 
माग बमोिजम ǒवतरण 
गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक Ǔसजन अनसुार सोǒह 
Ǒदन ।  

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



 
 

४९. ǒवउ ǒवतरण (धान, 
मकै, गहुँ, Íयाउ, 
तरकारȣ)  

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) कृषक समूह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) समूहको बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयकताको आधारमा 
माग बमोिजम ǒवतरण 
गǐरनेछ ।   

Ǔनःशãुक माग संकलन पƱात 
खǐरद गरȣ ǒवतरण 
गǐरनेछ । 

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

५०. फलफूलको 
वोटǒवǽवा ǒवतरण 

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) कृषक समूह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) समूहको बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयकताको आधारमा 
माग बमोिजम ǒवतरण 
गǐरनेछ । 

Ǔनःशãुक माग संकलन पƱात 
खǐरद गरȣ ǒवतरण 
गǐरनेछ । 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

५१. साना Ǔसचाइ ǒवशेष 
काय[Đम  

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) कृषक समूह/सहकारȣ दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३) कृषक समूह/सहकारȣ संèथाको 
बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

४) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

५) साना Ǔसचाइको लागत इǒƴमेट । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
अनगुमन गरȣ आवæयकता 
तथा बजेटलाई आधार 
मानेर ǒवतरण गǐरने । 

Ǔनःशãुक माग बमोिजम लागत 
अनमुान अनसुार Ǔनमा[ण 
गǐरने ।  

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

५२. भकारȣ सधुार 
काय[Đम 

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) कृषक समूह/सहकारȣ दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

३) कृषक समूह/सहकारȣ संèथाको 
बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी । 

४) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

५) Ǔडजाइन इǒƴमेट ।  

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
अनगुमन गरȣ आवæयकता 
तथा बजेटलाई आधार 
मानेर ǒवतरण गǐरने । 

Ǔनःशãुक माग बमोिजम लागत 
अनमुान अनसुार Ǔनमा[ण 
गǐरने । 

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

५३. साना तथा मÚयम 
खालका मेिशनरȣ 
तथा औजार 
उपकरण अनदुान 
(५० ĤǓतशत) 

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

२) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ । 

३) कृषक समूह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

४) बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी ।  

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
अनगुमन गरȣ आवæयकता 
तथा बजेटलाई आधार 
मानेर ǒवतरण गǐरने । 

लागतको ५० 
ĤǓतशत 

 माग संकलनका 
आधारमा खǐरद गरȣ 
ǒवतरण गǐरने । 

कृǒष ǒवकास 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

५४. पश ुउपचार सेवा कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ । 

ǒवरामी पश ु पं¢ी पशसेुवा 
शाखाको ǓडèपेÛसरȣमा 
ãयाउन ुपनȶ 

Ǔन:शãुक त×कालै पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

५५. 
 

पश ुमाइनर 
अĤशेन (सिज[कल) 

कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ । 

ǒवरामी पश ु पं¢ी पशसेुवा 
शाखाको ǓडèपेÛसरȣमा 
ãयाउन ुपनȶ 

Ǔन:शãुक त×कालै पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५६. गाईनोकोलोिजकक 
उपचार  

कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ । 

ǒवरामी पश ु पं¢ी पशसेुवा 
शाखाको ǓडèपेÛसरȣमा 
ãयाउन ुपनȶ 

Ǔन:शãुक त×कालै पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५७. पश ुĤयोगशाला 
पǐर¢ण 

कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ । 

पशसेुवा शाखाको 
Ĥयोगशालामा गोवर ५ Ēाम 
तथा ǒपसाव १०० एम.एल. 
ãयाउन ुपनȶछ ।   

Ǔन:शãुक त×कालै पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५८. पश ुĤजनन सेवा  कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ ।  

साढे खोजेको १२ देिख १८ 
घÖटाǓभğ ǓडèपेÛसरȣमा 
ãयाउन ुपनȶ । 

Ǔन:शãुक त×कालै पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५९. पश ुपÛछȤ खोप 
सेवा 

कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ । 

रोग फैǓलन े सàभाÞयता 
¢ğेमा वाǒष[क èवीकृत 
काय[Đम अनसुार ǒफãड 
èतरमा 

Ǔन:शãुक रोग फैǓलएको अवèथा 
वा सàभावना भएको 
अवèथा 

पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६०. पोƴमाट[म सेवा कागजात आवæयक नहनेु । 
नाम दता[ गराउन ुपनȶ । 

म×य ुभएको ३ घÖटा Ǔभğ 
मतृ पश ुप¢ी वा माछालाई 
पशसेुवा शाखाको 
ǓडèपेÛसरȣमा ãयाउन ुपनȶ  

Ǔन:शãुक त×कालै पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६१. Þयवसायीक 
पशपंु¢ी पालन 
समूह सहकारȣ दता[ 
Ǔसफाǐरस 

१) समूह/सहकारȣको ǒवधानको ĤǓतǓलपी 
। 

२) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 

३) सहकारȣको हकमा शेयर 
सदèयहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी । 

४) समूह/सहकारȣ दता[का लाǓग भएको 
बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी ।  

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा Ǔसफाǐरस गǐरनेछ 

आǓथ[क ऐनमा 
तोǒकए बमोिजम 
। 

पेश गरेकै Ǒदन  पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६२. Þयवसाǒयक पश ु
पं¢ी/माछा पालन 
फम[ दता[को 
Ǔसफाǐरस 

१) ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 

२) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी । 

३) Þयवसाय गनȶ èथानको जÊगाधनी 
Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलपी । 

उãलेिखत कागजातहǾ 
सǒहत Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ 
आवæयक जाँचबझुका 
आधारमा Ǔसफाǐरस 
गǐरनेछ 

आǓथ[क ऐनमा 
तोǒकए बमोिजम 
। 

पेश गरेकै Ǒदन । 
सज[Ǔमन आवæयक 
पनȶको हकमा तीन 
ǑदनǓभğ ।  

पश ुसेवा 
शाखा  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 
 

४) बहालको जÊगा भए सàझौता पğको 
ĤǓतǓलपी । 

५) सàविÛधत वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ । 

६) चारǒकãला Ĥमािणत । 

७) सज[Ǔमन मचुãुका । 

८) वातावरिणय Ĥभाव मूãयाǋन 
ĤǓतवेदन । 

६३. रोजगार आवेदन 
दता[ 

१) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 
२) पासपोट[ साइजको फोटो १ ĤǓत 

३) बसाइसराइ गरेर आएको हकमा 
बसाइसराइ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
४) शैि¢क योÊयताको ĤमाणपğहǾको 
ĤǓतǓलपी एक-एक ĤǓत 

५) कुनै ताǓलम Ǔलएको भए उƠ 
ताǓलम ĤाƯ गरेको खãुने Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी  

६) उमेर हद १८ वष[देिख ५९ 
वष[सàमको हनु ुपनȶ । 

सàबिÛधत वडामा गई 
तोǒकएको बेरोजगार 
फाराम भरेर आवæयक 
कागजात सǒहत पेश 
गनु[पनȶ । 

Ǔनःशãुक फाãगनु मǒहनाǓभğ 
फाराम भǐरसÈन ुपनȶ  

६३. रोजगार 
आवेदन दता[ 

६४. åयिƠगत Įम 
èवीकृǓत 
(सहिजकरण) 

१) पासपोट[ साइजको फोटो १ ĤǓत 

२) सàबिÛधत åयिƠ वा पǐरवारको बɇक 
चेक 

३) पासपोट[ 
४) Ǔभसा 
५) मेǓडकल ǐरपोट[ 
६) कàपनीको सàझौता पğ 

७) Ǔनवास अनमुǓत (TQAMA) 

८) लेवर, घर बनाउने ǓमƸी भए सो 
काम खलुाउने Ĥमाणपğ 

९) लेवरको Building Steel Fixer 

१०) ǒकसान भए दतुावासको पğ 

आवæयक कागजातहǾ 
सǒहतको Ǔनवेदन पेश 
गरेपǓछ åयिƠगत Įम 
èवीकृǓतका लाǓग 
सहिजकरण गǐरनेछ ।  

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन ६४. åयिƠगत 
Įम èवीकृǓत 
(सहिजकरण) 



 
 

७. (क) काया[लय Ĥमखुको नाम, थरः कण[ बहादरु नेपालȣ 
  पदः Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

  सàपक[  नं. ९८५७८६२०११ 

  इ-मेलः cao@dangisharanmun.gov.np 

        (ख) सूचना अǓधकारȣको नाम, थरः टेकबहादरु खğी 
        पदः जनèवाèØय Ǔनरȣ¢क 

   सàपक[  नं. ९७६४३४७६८१ 

   इ-मेलः suchanaadhikari@dangisharanmun.gov.np 
 

८. जनĤǓतǓनधीहǾको नामावलȣ 
Đ.सं. नाम, थर 

 
पद ठेगाना सàपक[  नàबर 
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९ Įी ǒटकाबहादरु के.सी. िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८४७८३५१५२ 

१० Įी खेमराज बढाथोकȧ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७८३५४४५ 

११ Įी भमुबहादरु खğी िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८३६८६८ 

१२ Įी छǒव वलȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८६६५१६६७६ 

१३ Įी अिàवका डाँगी वलȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय सʣा ९८४१३९३५९१ 
१४ Įी गंगा वलȣ ǒवƭालय कम[चारȣ  करार ९८४४९४५८०४ 

१५ Įी सçुमा पनु बालǒवकास िश¢क  करार ९८४०६३२३३० 

१६ Įी सरुज चौधरȣ  सहयोगी काय[कता[  करार ९८६६७०१३१४ 

 

घ. Įी जनता Ǔनàन माÚयǓमक ǒवƭालय, बटुǓनया, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी ǒĐमलाल चौधरȣ ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४४७६८५८० 

२ Įी सिुशल चÛद िश¢क मा.ǒव. ततृीय करार ९८१३७६४३२७ 
३ Įी Ǒदपा वलȣ िश¢क मा.ǒव. ततृीय करार  
४ Įी Ǔनम[ल बढुाथोकȧ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७९१४९७१ 

५ Įी मोहनबहादरु वलȣ िश¢क Ǔन.मा.वी. ततृीय èथायी ९८४४७६७४८५ 
६ Įी ĤǑदपकुमार 

देवकोटा 
िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८६८६२०२७४ 

७ Įी भगवती चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी  
८ Įी कǽणा बèनते िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४१३९१६३१ 

९ Įी वेदबहादरु डाँगी िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४८०४४२०१ 

१० Įी राǓध चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय करार  

११ Įी ǓनमĤसाद अǓधकारȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७६६३७५३ 

१२ Įी शǓुसला नेपालȣ  बालǒवकास िश¢क  करार ९८०६२७९०७५ 

१३ Įी Ǒदपा जैसी ǒवƭालय कम[चारȣ  करार  

१४ Įी चेतबहादरु भÖडारȣ काया[लय सहयोगी  करार ९८२२४२९६४१ 
 

ङ. Įी भान ुमाÚयǓमक ǒवƭालय Ĥसडुवा, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी महेÛġ के.सी. ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७८४२९१८ 



 
 

२ Įी बमबहादरु के.सी. िश¢क मा.ǒव. ततृीय अनदुान  
३ Įी सवुास वलȣ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय राहत ९८५७८५१२७१ 
४ Įी कैलाश अǓधकारȣ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८८८५१० 
५ Įी सǓतश आचाय[ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय राहत  
६ Įी पदमबहादरु वलȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८४७८३७७६९ 

७ Įी िखमबहादरु चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८०९८२८१६५ 

८ Įी रामकुमार लाǓमछान े िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८०९५५८६५० 

९ Įी ǒफǾलाल चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८६८६६३३४७ 
१० Įी हरȣकृçण हमाल िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी  

११ Įी समीर चौधरȣ ǒवƭालय कम[चारȣ  करार ९८४७९४८५२० 

१२ Įी पǒवğा भÖडारȣ बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७९९१५९८ 

१३ Įी फूलमाया खÔका बालǒवकास िश¢क  करार ९८२२८६५०१४ 

१४ Įी ǒहरालाल चौधरȣ काया[लय सहयोगी  करार  

 

च. Įी आधारभतू ǒवƭालय बाँकȧ बेटारपरु, दाङ 
Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी Ǒदपककुमार ǒवƴ  ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८५७८२३५५८ 
२ Įी Ĥमेबहादरु ǒवƴ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७८८८४७९ 

३ Įी Ǔğलोचन चौधरȣ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय अनदुान  

४ Įी लोकबहादरु ǒवƴ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८३२५५४ 

५ Įी डàबरबहादरु बèनते िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८४७८३५४४१ 

६ Įी हǐरĤसाद के.सी. िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८६७९६९५९३ 

७ Įी सǓुनता Ûयौपान े िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८६८६६१७४४ 

८ Įी रोमलाल खÔका िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७९१०४९४ 

९ Įी झमुा डागँी  बालǒवकास िश¢क  करार ९८०६२१६०६५ 

१० Įी शाÛतǒवर चौधरȣ काया[लय सहयोगी  करार ९८४७९५८३२५ 

  

छ. Įी लêमीनारायण आधारभतू ǒवƭालय, सलौरा, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी Ǔडãलȣराज आचाय[  ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८४७९३२४६१ 

२ Įी भगनदास चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८४७८३२९०६ 

३ Įी लालबहादरु के.सी. िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७९४१५२८ 

४ Įी कãपनाकुमारȣ पोđले िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७८३०३९५ 

५ Įी गोवƨ[न शमा[ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी  



 
 

६ Įी खमुाकुमारȣ शमा[ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८३३८६९ 

७ Įी ǾिÈमना आचाय[ बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७८८८७७७ 

८ Įी लêमी आचाय[ बालǒवकास िश¢क  करार ९८४१७६०३६४ 

९ Įी रȣता राणा  बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७८३३१७१ 

१० Įी जगनी चौधरȣ काया[लय सहयोगी  करार ९८०९५०९७०२ 

 
ज. ĤाथǓमक ǒवƭालय कौवाघारȣ, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी Ǔतलकराम चौधरȣ ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी  

२ Įी जूना शाह िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७४२०३९४ 

३ Įी तेजा देवकोटा बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७८३०७१० 

४ Įी लǓलता देवकोटा बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७८३४२३२ 

५ Įी रामचÛġ देवकोटा काया[लय सहयोगी  करार ९८४७९६४१४८ 

 

झ. Įी ĤाथǓमक ǒवƭालय मलैखोला, ठाँटȣ, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी हकुुमबहादरु घतȸ  ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८०९७८९०१४९ 

२ Įी ससुना कĐेल बालǒवकास िश¢क  करार ९७४८६६५१३८ 

३ Įी ǐरता घतȸ बèनेत बालǒवकास िश¢क  करार ९८२९५४३५९५ 

४ Įी रणबहादरु रोका काया[लय सहयोगी  करार ९८४३३६४९८४ 

 

ञ. Įी सरèवती आधारभतू ǒवƭालय, पदमपरु, एकलȣ, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको 
ǒकǓसम 

सàपक[  नàबर 

१ Įी नरबहादरु बèनेत ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७८३०५६५ 
२ Įी ÏयोǓतĤसाद चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८५७८२०३९३ 

३ Įी कासीराम चौधरȣ िश¢क Ǔन.मा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७९०९०५१ 

४ Įी Ǒदलाराम ǒव.सी. िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८६८६५९९८० 

५ Įी ऋǒषराज चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४४९८२७६३ 

६ Įी सीता चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८३६९४६ 

७ Įी अमरबहादरु थाǾ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८७९८२९ 
८ Įी केशरȣ चौधरȣ  बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७९९०२९९ 

९ Įी पाव[ती महÛत काया[लय सहयोगी   करार ९८०९८३२७०२ 

 



 
 

ट. Įी राğी आधारभतू ǒवƭालय, बैवाङ, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी ĢवुĤकाश Ǔगरȣ ĤधानाÚयापक  Ĥा.ǒव. ǑƮतीय èथायी ९८५७८२३६७४ 

२ Įी Ĥǒवण Ǔगरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४८०६४३५३ 
३ Įी लǓलताकुमारȣ बèनते  बालǒवकास िश¢क  करार ९८१२८०५८१५ 

४ Įी साइटȣ चौधरȣ काया[लय सहयोगी   करार  

 

ठ. Įी ĤाथǓमक ǒवƭालय, Ǔमरौलȣ, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी गोरखबहादरु चौधरȣ बालǒवकास िश¢क  करार ९८१०३६८३७१ 

२ Įी देÉया चौधरȣ काया[लय सहयोगी  करार  

 

ड. Įी £ानÏयोǓत ĤाथǓमक ǒवƭालय, खलवुाचीस, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी सǓुनता शमा[  ĤधानाÚयापक बालǒवकास िश¢क करार ९८४४९३७७८९ 

२ Įी शंकरĤसाद गौतम िश¢क Ĥा.ǒव. ǑƮतीय  èथायी ९८६६९४१३८३ 

३ Įी सादरबहादरु चÛद  िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४५५८३२१६ 

४ Įी लêमी चौधरȣ काया[लय सहयोगी   करार ९८४३७४१३२३ 

 

ढ. Įी £ानÏयोǓत ĤाथǓमक ǒवƭालय, बोकटȣ, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी यमकुमारȣ बèनते ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८०९७८८२३८ 

२ Įी सीताकुमारȣ बèनेत िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय èथायी ९८४७९२०५४० 
३ Įी लêमी हमाल िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८२४७१३ 

४ Įी Ǔनम[ला शमा[ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८२२८०८१९५ 

५ Įी अǽणा पǐरयार बालǒवकास िश¢क  करार ९८४७८३५७६२ 

६ Įी अमतृा खÔका बालǒवकास िश¢क  करार ९८१००७७०४२ 

७ Įी मʷु चौधरȣ काया[लय सहयोगी  करार ९८०९८८८८२६ 

 

ण. Įी राğी ĤाथǓमक ǒवƭालय, Ǔसàठाना, दाङ 

Đ.सं. िश¢कको नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम सàपक[  नàबर 
१ Įी नारायणी Ûयौपाने  ĤधानाÚयापक Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८०६२४३२३५ 

२ Įी पाव[ती चौधरȣ िश¢क Ĥा.ǒव. ततृीय राहत ९८४७८३५१०२ 



 
 

३ Įी Ǔगता शाह बालǒवकास िश¢क  करार ९८१२८६२००६ 

 

त. संèथागत ǒवƭालयहǾको ǒववरण 

Đ.सं. ǒवƭालयको नाम ठेगाना ĤधानाÚयापक ǒवƭालयको ǒकǓसम 

१ Įी बबई पिÞलक इǍǓलस èकुल दंगीशरण-१ गोलटाकुरȣ Įी शोभा के.सी. संèथागत 

२ Įी £ानोदय इǍǓलस बोǓड[Ǎ èकुल दंगीशरण-२ सǾवाडाँडा Įी दगुा[ खÔका संèथागत 

३ Įी गोãडेन पाथ एकेडेमी दंगीशरण-३ रावतगाउँ Įी बालरुाम चौधरȣ संèथागत 

४ Įी सदाबहार £ानकुʷ बोǓड[Ǎ èकुल दंगीशरण-३ रावतगाउँ Įी बालाराम डाँगी संèथागत 

५ Įी ǒहमालय इǍǓलस बोǓड[Ǎ èकुल दंगीशरण-४ बैवाङ Įी नारायणĤसाद शमा[ संèथागत 

६ Įी नेपाल पिÞलक एकेडेमी दंगीशरण-५ Ǔमरौलȣ Įी नारायणदेव Ǔड.सी. संèथागत 

७ Įी ǓबÛदवाǓसनी बाल मिÛदर दंगीशरण-६ Ĥसडवुा Įी िखमबहादरु शाह संèथागत 

८ Įी Įीगाउँ लाइफ Ǔभजन èकुल दंगीशरण-७ Įीगाउँ Įी Ĥदȣप अǓधकारȣ संèथागत 
 
११. गाउँपाǓलकाको आàदानी तथा खच[को िèथǓत 

क. आàदानी तफ[  
बाƻ Įोत आÛतǐरक Įोत 

शीष[क Įोत ǒवǓनयोिजत Ǔनकाशा ĤǓतशत शीष[
क 

Įोत अनमुाǓनत 
आय 

हालसàमको 
आय 

ĤǓतशत 

अनदुान सघीय 
अनदुान 

९,२६,००,०००.०० 
 

२,३१,५०,०००.० 
 

२५.० कर एǒककृत सàपिƣ 
कर 

१,००,०००.०० २०,७६१.४४ २०.७७ 

Ĥदेश 
अनदुान 

६१,१५,०००.०० 
 

१५,२८,७३८.७० 
 

२५.० भǓूम (मालपोत) 
कर 

२१,००,०००.०० ६,११,६९४.१६ २९.१३ 

संिघय सशत[ चाल ु १३,६४,२१,०००.०० ३,४०,३०,२५०.०० २४.९५ बहाल कर ३,००,०००.०० १,९१,२३३.८० ६३.७५ 

पुिँजगत ३,१९,००,०००.०० ७९,७५,०००.०० २५.० åयवसाय कर २,००,०००.०० ८५,९५०.०० ४२.९८ 

संघीय 
ǒवशेष 
अनदुान 

पुिँजगत १,८०,००,०००.०० ०.०० ०.० बहाल Ǔबटौरȣ कर १००.०० ०.०० ० 

संिघय 
समपरुक 
अनदुान 

पुिँजगत ५०,००,०००.०० ०.०० ०.० सवारȣ साधन कर 
(साना सवारȣ) 

१००.०० ५००.०० ५०० 

Ĥदेश सशत[ चाल ु ०.०० ०.०० ०.० कृǒष तथा पशजुÛय 
वèतकुो åयापाǐरक 
कारोबारमा लाÊने 
कर 

२०००.०० ०.०० ० 

पुिँजगत ७०,,००,०००.०० २३,१०,०००.०० ३३.० अखेटोपहारमा 
लाÊने कर 

३०,०००.०० ०.०० ० 

Ĥदेश ǒवशेष 

अनदुान 

 ०.०० ०.०० ०.० घर नÈशा पास  

दèतरु 

१,५०,०००.०० १०,१००.० ६.७४ 



 
 

    पय[टन शãुक ३,००,०००.०० ४९,३६५.०० १६.४६ 

Ĥदेश 
समपरुक 

पुिँजगत ७०,००,०००.०० २३,१०,०००.०० ३३.०० पाǒक[ Ǎ शãुक २,००,०००.०० ०.०० ० 

राजƳ 

बाँडफाँड 

बाँडफाँड 
भई ĤाƯ 
हनुे मूãय 
अǓभवǒृƨ 
कर 

६,२४,२४,३१७.०० ८२,६५,७२९.९८ १३.२४ ĤशासǓनक दÖड 
जǐरवाना र जफत 

२,२०,०००.०० १,४०,०००.०० ६३.६४ 

बाँडफाँड 
भई ĤाƯ 
हनुे अÛत 
शãुक 

२,२६,७५,६८३.०० २७,६१,१०७.०१ १२.१८ गैर 
कर 

Ǔसफाǐरस दèतरु ३६,५०,०००.०० ९,०५,००१.०० २४.८० 

बाँडफाँड
बाट  
ĤाƯ हनु े
सवारȣ 
साधन 
कर 

३४,०६,०००.०० ४,०९,३१६.११ १२.०२ अÛय कर 
 

५०,०००.०० २२००.०० ४.४० 

वन 
रोयãटȣ 

०.०० ०.०० ०.० अÛय दèतरु १,००,०००.० १,६८,८६०.० १६८.८६ 

घर जÊगा 
रिजƶेशन 

३०,००,०००.०० ९,४८,९०३.०० ३१.६३ अÛय ĤशासǓनक 
सेवा शãुक  

३,००,०००.० १९,६००.०० ६.५४ 

 दहƣर 
बहƣर 
ǓबǒĐबाट 
ĤाƯ हनु े
आय 

२७,००,०००.०० ०.०० ० Ûयाǒयक सǓमǓत 
दèतरु 

३,०००.० ११००.०० ३६.६७ 

 बाँडफाँड
बाट ĤाƯ 
हनुे 
मनोरʷन 
कर 

३,००,०००.०० ०.०० ० अÛय सेवा शãुक 
तथा ǓबĐȧ 

२,४०,०००.० ०.०० ० 

 बाँडफाँड
बाट ĤाƯ 
हनुे 
ǒव£ापन 
कर 

१००.०० ०.०० ०  सरकारȣ सàपिƣको 
बहालबाट ĤाƯ 
आय 

५०,०००.०० ०.०० ० 

      Ǔनजी धारा 
बापतको शãुक 

१००.०० ५००.०० ५०० 

      ǒवƭतु सेवा शãुक ३६,६००.०० ६२००.०० १६.९४ 
      िश¢ा ¢ेğको 

आàदानी 

१०,०००.०० ०.०० ० 



 
 

      परȣ¢ा शãुक १०,०००.०० ०.०० ० 
      åयिƠगत घटना 

दता[ दèतरु 

२,७५,०००.०० ६१,६००.०० २२.४० 

      नाता Ĥमािणत 
दèतरु 

१,९०,०००.०० ४६,१००.०० २४.२७ 

      अÛय राजƳ ८०,०००.०० २३,६००.०० २९.५० 

जàमा  ३९,८५,४२,१००.०० ८,३६,८९,०४४.८० २१.०० जàमा ८५,९६,९००.० २३,२५,६८०.४० २७.३३ 

बɇक मौÏदात २,६०,७९,०००.० १,५४,६५,६०२.३५ ५९.३५ 

कूल जàमा   ४३,३२,१८,०००.
०० 

१०,१४,८०,३२७.५
५ 

२३.४३ 
 

 
ख. खच[ तफ[  (गाउँपाǓलका) 
Đ.सं. खच[ शीष[क बजेट हालसàमको खच[ रकम खच[ 

ĤǓतशत 

बाँकȧ बजेट 

१ कम[चारȣ तलब ३,३७,०४,०००.०० ९०,१८,८९६.६४ २६.७६ २,४६,८५,१०३.३६ 

२ पोशाक ११,५०,०००.०० ०.० ०.० ११,५०,०००.०० 

३ महǍी भƣा ९,००,०००.०० २,५८,०००.०० २८.६७ ६,४२,०००.०० 

४ कम[चारȣ बैठक 
भƣा 

५,५०,०००.०० ०.०० ०.० ५,५०,०००.०० 

५ कम[चारȣ Ĥो×साहन 
तथा पǾुèकार 

२,००,०००.०० ०.०० ०.० २,००,०००.०० 

६ अÛय भƣा ३०,०००.०० ०.०० ०.० ३०,०००.०० 

७ पदाǓधकारȣ बैठक 
भƣा 

३१,३०,०००.०० ०.०० ०.० ३१,३०,०००.०० 

८ पदाǓधकारȣ अÛय 
सǒुवधा 

८३,००,०००.०० २१,६०,०००.०० २६.०३ ६१,४०,०००.०० 

९ कम[चारȣ सामािजक 
सरु¢ा कोष खच[ 

१,५०,०००.०० ०.०० ०.०० १,५०,०००.०० 

१० कम[चारȣ कãयाण 
कोष 

२५,००,०००.०० ०.०० ०.० २५,००,०००.०० 

११ पानी तथा Ǔबजलुȣ ११,००,०००.०० ०.०० ०.० ११,००,०००.०० 

१२ संचार महशलु १०,३२,०००.०० ०.०० ०.० १०,३२,०००.०० 

१३ इÛधन काया[लय 
Ĥयोजन 

२२,५२,०००.०० ३,७४,०७६.०० १६.६१ १८,७७,९२४.०० 

१४ सवारȣ साधन मम[त १३,२०,०००.०० ०.०० ०.० १३,२०,०००.०० 

१५ Ǔबमा तथा 
नवीकरण 

५,००,०००.०० ८००.०० ०.१६ ४,९९,२००.०० 

१६ मेिशनरȣ तथा 
औजार मम[त 

७,००,०००.०० ०.०० ०.० ७,००,०००.०० 



 
 

सàभार तथा 
सʶालन खच[ 

१७ ǓनǓम[त साव[जǓनक 
सàपिƣको मम[त 
सàभार खच[ 

७५,०००.०० ०.०० ०.० ७५,०००.०० 

१८ मसलÛद तथा 
काया[लय सʶालन  

२५,६६,०००.०० ०.०० ०.० २५,६६,०००.०० 

१९ पशपुिÛछको आहार १,००,०००.०० ०.०० ०.० १,००,०००.०० 

२० पèुतक तथा 
सामाĒी 

२,००,०००.०० ०.०० ०.० २,००,०००.०० 

२१ इÛधन अÛय 
Ĥयोजन 

५०,०००.०० ०.०० ०.० ५०,०००.०० 

२२ पğपǓğका, छपाई 
तथा सूचना 
Ĥकाशन 

१५,७५,०००.०० ०.०० ०.० १५,७५,०००.०० 

२३ अÛय काया[लय 
सʶालन खच[ 

७,८४,०००.०० ०.०० ०.० ७,८४,०००.०० 

२४ सेवा र परामश[ 
खच[ 

१७,५०,०००.०० ०.०० ०.० १७,५०,०००.०० 

२५ करार सेवा शãुक १,७०,००,०००.०० ५०,८१,६१२.१६ २९.९० १,१९,१८,३८७.८४ 

२६ कम[चारȣ ताǓलम 
खच[ 

१४,७५,०००.०० ०.०० ०.० १४,७५,०००.०० 

२७ सीप ǒवकास, 
जनचेतना, ताǓलम 
तथा गोƵी खच[ 

४७,०१,०००.०० ०.०० ०.० ४७,०१,०००.०० 

२८ काय[Đम खच[ २,७९,६९,०००.०० ६२,९००.०० ०.२३ २,७९,०६,१००.०० 

२९ अनगुमन मूãयाǋन 
खच[ 

८,३०,०००.०० ०.०० ०.० ८,३०,०००.०० 

३० ħमण खच[ १३,००,०००.०० १,५६,६५०.०० १२.०५ ११,४३,३५०.०० 

३१ अÛय ħमण खच[ ४,००,०००.०० ०.०० ०.० ४,००,०००.०० 

३२ ǒवǒवध खच[ २३,६०,०००.०० ८८,५१५.०० ३.७५ २२,७१,४८५.०० 

३३ सभा सʶालन खच[ ४,००,०००.०० ०.०० ०.० ४,००,०००.०० 

३४ शैि¢क 
संèथाहǾलाई 
सहायता 

६६,२२,०००.०० ९,५३,१६०.०० १४.४० ५६,६८,८४०.०० 



 
 

३५ èवाèØय 
संèथाहǾलाई 
सहायता 

१७,६५,०००.०० ०.०० ०.० १७,६५,०००.०० 

३६ धाǓम[क तथा 
साèंकृǓतक संèथा 
सहायता 

९,८०,०००.०० ०.०० ०.० ९,८०,०००.०० 

३७ अÛय संèथा 
सहायता 

१७,००,०००.०० १०,०००.०० ०.५९ १६,९०,०००.०० 

३८ छाğविृƣ ५,४०,०००.०० ०.०० ०.० ५,४०,०००.०० 

३९ उƧार, राहत तथा 
पनुèथापना 

१७,५०,०००.०० ०.०० ०.० १७,५०,०००.०० 

४० औषधी खǐरद खच[ ३५,५०,०००.०० ०.०० ०.० ३५,५०,०००.०० 

४१ घरभाडा ३,००,०००.०० २५,०००.०० ८.३४ २,७५,०००.०० 

४२ सवारȣ साधन तथा 
मेिशनरȣ औजार 
भाडा 

१२,००,०००.०० २,०२,५००.०० १६.८८ ९,९७,५००.०० 

४३ आवासीय भवन 
Ǔनमा[ण खरȣद 

७६,६६,७००.०० ०.०० ०.० ७६,६६,७००.०० 

४४ गैर आवासीय भवन 
Ǔनमा[ण खǐरद 

२,८०,०००.०० ०.०० ०.० २,८०,०००.०० 

४५ ǓनǓम[त भवनको 
संरचना×मक सधुार 
खच[ 

२८,३०,०००.०० ०.०० ०.० २८,३०,०००.०० 

४६ मेिशनरȣ तथा 
औजार 

५१,१५,०००.०० ०.०० ०.० ५१,१५,०००.०० 

४७ फǓन[चर तथा 
ǒफÈèचस[ 

१०,००,०००.०० ०.०० ०.० १०,००,०००.०० 

४८ सडक तथा पूल 
Ǔनमा[ण 

४,८८,०४,६००.०० ०.०० ०.० ४,८८,०४,६००.०० 

४९ ǒवƭतु संरचना 
Ǔनमा[ण 

१९,००,०००.०० ०.०० ०.० १९,००,०००.०० 

५० तटबÛध तथा बाँध 
Ǔनमा[ण 

२५,७०,०००.०० ०.०० ०.० २५,७०,०००.०० 

५१ Ǔसंचाई संरचना 
Ǔनमा[ण 

२,०३,४०,७००.०० ०.०० ०.० २,०३,४०,७००.०० 

५२ खानेपानी संरचना 
Ǔनमा[ण 

९,२५,०००.०० ०.०० ०.० ९,२५,०००.०० 



 
 

५३ वन तथा वातावरण 
संर¢ण 

३१,५०,०००.०० ०.०० ०.० ३१,५०,०००.०० 

५४ सरसफाई संरचना 
Ǔनमा[ण 

५,५०,०००.०० ०.०० ०.० ५,५०,०००.०० 

५५ अÛय साव[जǓनक 
Ǔनमा[ण 

४५,५५,०००.०० ०.०० ०.० ४५,५५,०००.०० 

५६ ǓनǓम[त भवनको 
संरचना×मक सधुार 
खच[ 

७,५०,०००.०० ०.०० ०.० ७,५०,०००.०० 

 जàमा २३,९८,९७,०००.०० १,८३,९२,१०९.८० ७.६७ २२,१५,०४,८९०.२० 

 
संघीय सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम 

Đ.सं. खच[ शीष[क बजेट हालसàमको खच[ रकम खच[ 
ĤǓतशत 

बाँकȧ बजेट 

१ पाǐरĮǓमक 
कम[चारȣ  

९,१६,०७,०००.०० २,५४,१३,०३०.१० २७.७५ ६,६१,९३,९६९.९० 

२ पोशाक ११,८२,०००.०० ०.०० ०.० ११,८२,०००.०० 

३ औषधी उपचार 
खच[ 

१,५०,०००.०० ०.०० ०.० १,५०,०००.०० 

४ मसलÛद तथा 
काया[लय सामाĒी 

२,१०,०००.०० ०.०० ०.० २,१०,०००.०० 

५ कम[चारȣ ताǓलम 
खच[ 

२८,०००.०० ०.०० ०.० २८,०००.०० 

६ काय[Đम खच[ १,२४,४८,०००.०० ३,३३,१९०.०० २.६८ १,२१,१४,८१०.०० 

७ अनगुमन मूãयाǋन 
खच[ 

४५,०००.०० ०.०० ०.० ४५,०००.०० 

८ ǒवǒवध खच[ २४,०००.०० ०.०० ०.० २४,०००.०० 

९ वीƣीय 
संèथाहǾलाई चाल ु
सहायता 

२,००,०००.०० ३४,७३०.०० १७.३७ १,६५,२७०.०० 

१० शैि¢क 
संèथाहǾलाई 
सहायता 

२,९३,७७,०००.०० २९,०२,१०६.०० ९.८८ २,६४,७४,८९४.०० 

११ औषधी खǐरद खच[ ११,५०,०००.०० ०.०० ०.० ११,५०,०००.०० 

१२ आवासीय भवन 
Ǔनमा[ण/खǐरद 

१,५५,००,०००.०० ०.०० ०.० १,५५,००,०००.०० 



 
 

१३ ǓनǓम[त भवनको 
संरचना×मक सधुार 
खच[ 

१४,००,०००.०० ०.०० ०.० १४,००,०००.०० 

१४ सडक तथा पूल 
Ǔनमा[ण 

३,३०,००,०००.०० ०.०० ०.० ३,३०,००,०००.०० 

 जàमा १८,६३,२१,०००.०० २,८६,८३,०५६.१० १५.४० १५,७६,३७,९४३.९० 

 

Ĥदेश सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम 

Đ.सं. खच[ शीष[क बजेट हालसàमको खच[ रकम खच[ 
ĤǓतशत 

बाँकȧ बजेट 

१ सडक तथा पूल 
Ǔनमा[ण 

३७,००,०००.०० ०.०० ०.० ३७,००,०००.०० 

२ तटबÛध तथा बाँध 
Ǔनमा[ण 

२७,००,०००.०० ०.०० ०.० २७,००,०००.०० 

३ Ǔसंचाइ संरचना 
Ǔनमा[ण 

६,००,०००.०० ०.०० ०.० ६,००,०००.०० 

 जàमा ७०,००,०००.०० ७०,००,०००.०० ०.० ७०,००,०००.०० 

 

 कूल जàमा जàमा ४३,३२,१८,०००.०० ४,७०,७५,१६५.९० १०.८७ ३८,६१,४२,८३४.१० 

 
 
१२.  िश¢ा तथा खेलकूद ǒवकास शाखाबाट सàपǏ भएका काय[ĐमहǾ 
  
संघीय सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम 

Đ.सं. काय[Đमको नाम ǒवǓनयोजन गǐरएको 
रकम 

सàपाǑदत 
ǒĐयाकलाप 

बजेट खच[ ĤगǓत 
ĤǓतशत 

बाँकȧ रकम 

१ आधारभतू तहका 
èवीकृत दरबÛदȣका 
िश¢क, राहत 
अनदुानका 
िश¢कका लाǓग 
तलब भƣा अनदुान 
(ǒवशेष िश¢ा 
पǐरषद अÛतग[तका 
िश¢क/कम[चारȣहǾ 
समेत) 

५,२४९७०००.०० 

 
िश¢कलाई 
तलब भƣा 

१,४१,००,०००.० २६.८६ ३,८३,९७,००.०० 

२ माÚयǓमक तहका 
èवीकृत दरबÛदȣका 

१७६०६०००.०० 

 
िश¢कलाई 
तलब भƣा 

५०,३०,०००.० २८.५७ १,२५,७६,०००.०० 



 
 

िश¢क, राहत 
अनदुान िश¢कका 
लाǓग तलब भƣा 
अनदुान (ǒवशेष 
िश¢ा पǐरषद 
अÛतग[तका 
िश¢क/कम[चारȣ, 
ĤाǒवǓधक धारका 
Ĥिश¢क समेत) 

३ Ĥारिàभक 
बालǒवकास 
सहजकता[हǾको 
पाǐरĮǓमक तथा 
ǒवƭालय कम[चारȣ 
åयवèथापन अनदुान 

५८,५८,०००.००० िश¢कलाई 
तलब भƣा 

१६,४०,०००.०० २८.० ४२,१८,०००.०० 

४ साव[जǓनक 
ǒवƭालयका 
ǒवƭाथȸहǾका लाǓग 
Ǔनशãुक 
पाʬपèुतक अनदुान 
(èथानीय 
ǒवषय/मातभृाषाको 
समेत)  

२२,६४,०००.००  ०.०० ०.० २२,६४,०००.०० 

५ तोǒकएका 
ǒवƭाथȸको Ǒदवा 
खाजाका लाǓग 
ǒवƭालयलाई 
अनदुान 

३८,९९,०००.००  ०.०० ०.० ३८,९९,०००.०० 

६ ǒवƭालय सʶालन 
तथा åयवèथापन 
अनदुान 

११,५५,०००.००  ०.०० ०.० ११,५५,०००.०० 

७ शैि¢क पहुँचको 
सǓुनिƱतता, 
अनौपचाǐरक तथा 
वैकिãपक िश¢ा 
काय[Đम 
(परàपरागत 
ǒवƭालय, वैकिãपक 
ǒवƭालय, सा¢रता र 
ǓनरÛतर िश¢ाका 
काय[Đम समेत) 

१०,५५,०००.००  ८०,०००.००  ९,७५,०००.०० 



 
 

८ ǒवƭालयमा शैि¢क 
गणुèतर सǺुǒढकरण 
एवं काय[सàपादनमा 
आधाǐरत Ĥो×साहन 
अनदुान 

५१,३५,०००.००  ०.०० ०.० ५१,३५,०००.०० 

९ सामदुाǒयक 
ǒवƭालयका 
छाğाहǾलाई 
Ǔनशãुक èयाǓनटरȣ 
Üयाड åयवèथापन 

९,७९,०००.००  ०.०० ०.० ९,७९,०००.०० 

१० शै¢क सशुासनका 
लाǓग संèथागत 
¢मता ǒवकास, 

ǒवƭाथȸ परȣ¢ण, 

मूãयाǋन, िश¢क 
मेÛटǐरǍ तथा 
ǒवƭालय सपुरȣवे¢ण 

७,६६,०००.००  ०.०० ०.० ७,६६,०००.०० 

११ ǒवपÙका समयमा 
Ǔसकाई 
ǓनरÛतरताका लाǓग 
Ǔसकाइ आपूरण 
तथा ġतु Ǔसकाइ 

योजना (ReAL) 

काया[Ûवयन 

४,००,०००.००  ०.०० ०.० ४,००,०००.०० 

१२ ǒवपǏ लि¢त 
छाğवृिƣका लाǓग 
छनौट भएका 
(क¢ा ६-१२ मा 
अÚययनरत 
ǒवƭाथȸका लाǓग 
छाğवृिƣ 

४,९९,०००.००  ०.०० ०.० ४,९९,०००.०० 

१३ माÚयǓमक तह 
क¢ा (९-१०) मा 
अंĒजेी, गिणत र 
ǒव£ान ǒवषयमा 
िश¢ण अनदुान 
सहयोग 

५२,०२,०००.००  ९,०५,०००.०० १७.४० ४२,९७,०००.०० 

१४ आधारभतू तह 
(क¢ा ६-८) मा 
अंĒजेी, गिणत र 
ǒव£ान ǒवषयमा 

९,२३,०००.००  २,७८,०००.०० ३०.१२ ६,४५,०००.०० 



 
 

िश¢ण सहयोग 
अनदुान 

१५ ĤǓत ǒवƭाथȸ 
लागतको आधारमा 
Ǔसकाइ सामाĒी 
तथा Ǔडिजटल 
Ǔसकाइ सामाĒी 
åयवèथाका लाǓग 
ǒवƭालयलाई 
अनदुान 

२५,३१,०००.००  ०.०० ०.० २५,३१,०००.०० 

१६ सावज[Ǔनक 
ǒवƭालयमा 
अÚययनरत 
ǒवƭाथȸहǾका लाǓग 
छाğवृिƣ (आवासीय 
तथा गैरआवासीय) 

२,९०,०००.००  ०.०० ०.० २,९०,०००.०० 

१७ केÛġबाट छनौट 
भएका नमनुा 
ǒवƭालय, ǒवशेष 
ǒवƭालयको èवीकृत 

गǾुयोजना अनǾुप 
भौǓतक पूवा[धार 
ǒवकास तथा 
ĤाǒवǓधक धार तफ[  
शैि¢क सğ २०७९ 
बाट क¢ा ९ 
सʶालन गनȶ 
ǒवƭालयलाई ãयाव 
åयवèथापन अनदुान 
(क¢ा ११-१२ 
ǒव£ान ǒवषय 
सʶालनका लाǓग 
समेत) 

१,००,००,०००.००  ०.०० ०.० १,००,००,०००.०० 

१८ èथानीयको 
साझेदारȣमा 
ǒवƭालय भवन 
Ǔनमा[ण अनदुान 

५५,००,०००.००  ०.०० ०.०० ५५,००,०००.०० 

 जàमा ११,६५,५९,०००.००  २,२०,३३,०००.० १८.९१ ९,४५,२६,०००.० 
 

 

 



 
 

गाउँपाǓलका तफ[ का काय[Đम  

Đ.सं. काय[Đमको नाम ǒवǓनयोजन गǐरएको 
रकम 

सàपाǑदत 
ǒĐयाकलाप 

बजेट खच[ ĤगǓत ĤǓतशत बाँकȧ रकम 

१ शैि¢क ÈयालेÖडर 
Ǔनमा[ण 

१,७५,०००.०० 
 ०.०० ०.० १,७५,०००.०० 

२ िश¢कहǾको लाǓग 
आइ.सी.टȣ. ताǓलम 

१,००,०००.०० 
 ०.०० ०.० १,००,०००.०० 

३ िश¢कहǾको लाǓग 
¢मता ǒवकास ताǓलम 

२,००,०००.०० 
 ०.०० ०.० २,००,०००.०० 

४ ǒवƭाथȸहǾको लाǓग 
अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप 

३,००,०००.०० 
 ०.०० ०.० ३,००,०००.०० 

५ छाğाहǾलाई आइरन 
चʞी ǒवतरण 
काय[Đम 

५६,०००.०० 
 ०.०० ०.० ५६,०००.०० 

६ Ĥ.अ. 
बैठक/Ǒदवस/समारोह 

२,००,०००.०० 
 ०.०० ०.० २,००,०००.०० 

७ क¢ा १० को नǓतजा 
सधुार 

४,५०,०००.०० 
 ०.०० ०.० ४,५०,०००.०० 

८ क¢ा ५ को 
उपलÞधी परȣ¢ण 

१,००,०००.०० 
 ०.०० ०.० १,००,०००.०० 

९ आइटम बɇक Ǔनमा[ण १,५०,०००.००  ०.०० ०.० १,५०,०००.०० 
१० िश¢ा योजना Ǔनमा[ण २,००,०००.००  ०.०० ०.० २,००,०००.०० 
११ बालǒवकास पाʬ 

पèुतक अनदुान 
५,००,०००.००  ०.०० ०.० ५,००,०००.०० 

१२ Ĥा.ǒव. कौवाघारȣ 
शैि¢क सधुार 

३,००,०००.००  ९२३०८.०० ३०.७७ २,०७,६९२.०० 
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ढुवानी åयवèथापन र सʶार 

१,५०,०००.००  ० ० 
१,५०,०००.०० 

१२ 
कृǒष सʷाल तथा ǒवǓभǏ 
बैठक सʶालन 

१,००,०००.००  ० ० 
१,००,०००.०० 

१३ 
५०% लागत सहभाǓगतामा 
कृǒष औजार ǒवतरण 

१०,००,०००.००  ० ० 
१०,००,०००.०० 

 जàमा ३२,००,०००.००  ० ० ३२,००,०००.०० 
संिघय सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम 
१ कृǒष èनातक काय[Đम ५,२५,०००.००  ० ० ५,२५,०००.०० 

२ कृǒष तथा पश ुसेवाका एक 
गाउँ एक ĤाǒवǓधकहǾको 
तलब भƣा 

५१६०००.००  ० ० ५१६०००.०० 

३ कृǒष,  पशपुÛछȤ तथा म×èय 
तØयाǋ अƭावǓधक काय[Đम 

६००००.००  ० ० ६००००.०० 

४ ǒकसान पǐरचय पğ ǒवतरण 
नमनुा काय[Đम 

३०००००.००  ० ० ३०००००.०० 

 जàमा १४,०१,०००.००  ० ० १४,०१,०००.०० 
 
थप Ǔनःशãुक Ǒदइएका सेवाहǾ 

Đ.सं. सàपाǑदत मÉुय ǒĐयाकलापहǾ पǐरमाण सेवाĒाहȣको 
संÉया 

काय[Đम 
सʶालन 
ĤǒĐया 

काय[Đममा 
खच[ भएको 
रकम 

काय[Đम 
सʶालन 
गǐरएको èथान 

कैǒफयत 

१ कृषक समूह दता[ ७ १४३ सूचना 
Ĥकाशन 

Ǔनःशãुक गाउँपाǓलका 
Ǔभğ 

जàमा समूह 
१३० 

२ फाम[ सूिचकृत/Ǔसफाǐरस ३ ३ माग 
बमोिजम 
मूãयाǋन 
गरेर 

   

३ कृǒष Ǔमटर Ǔसफाǐरस ४ ४ मागबमोिजम 
मूãयाǋनका 
आधारमा 

   

४ ǒवǓभǏ ǓसफाǐरसहǾ ३४ ३४ मागबमोिजम 
मूãयाǋनका 
आधारमा 

Ǔनःशãुक गाउँपाǓलका 
Ǔभğ 

कृǒष समूह/कृǒष 
सहकारȣ/कृǒष 
फाम[ 

५ रासायǓनक मल ǒवĐेता 
Ĥमाणपğ 

१० १० Ǔनवेदन 
बमोिजम 

Ǔनःशãुक गाउँपाǓलका 
Ǔभğ 

बैठकको Ǔनण[य 
बमोिजम 



 
 

६ समूह नǒवकरण १२० १२० Ǔनवेदन 
बमोिजम 

Ǔनःशãुक गाउँपाǓलका 
Ǔभğ 

बैठकको Ǔनण[य 
बमोिजम 

७ ĤाǒवǓधक सेवा १४५ १४५     

 
१५. पशपुिÛछ ǒवकास 

Đ.सं. काय[Đमको नाम ǒवǓनयोजन 
गǐरएको रकम 

सàपाǑदत 
ǒĐयाकलाप 

बजेट खच[ ĤगǓत 
ĤǓतशत 

बाँकȧ रकम 

१ 
पशपुिÛछ उपचारको लाǓग 
औषधी खǐरद 

१००००००  ०.०० ०.० १०,००,०००.० 

२ 

आकिèमक खोप, औषधी 
उपचार तथा ßयािÈसनटेर 

पाǐरĮǓमक 
१०००००  ०.०० ०.० १,००,०००.० 

३ 

५० ĤǓतशत लागत 
साझेदारȣमा वषȶ/ǒहउँदे घाँस 

ǒवतरण काय[Đम 
२००००० 

घाँसको वीउ 
ǒवतरण 

१,२७,८००.०० ६३.९० ७२,२००.०० 

४ 

५० ĤǓतशत लागत 
साझेदारȣमा माछापालनमा 
यािÛğकरण काय[Đम 

१०००००  ०.०० ०.० १,००,०००.० 

५ 
पाǓलकाèतरȣय पाराभेट माǓसक 
बैठक 

७५०००  ०.०० ०.० ७५,०००.० 

६ 
ßयािÈसन खǐरद (रेǒवज, 

रानीखेत) 
५००००  ०.०० ०.० ५०,०००.० 

७ कृषक सʷाल बैठक ७५०००  ०.०० ०.० ७५,०००.० 
८ Ǔडप ǒĥज खǐरद १०००००  ०.०० ०.० १,००,०००.० 
९ ãयाव सामाĒी åयवèथापन १०००००  ०.०० ०.० १,००,०००.० 

१० गौशाला åयवèथापन ७०००००  ०.०० ०.० ७,००,०००.० 
 जàमा २५,००,०००.०  १,२७,८००.०० ५.१२ २३,७२,२००.० 

संघीय सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम 

१ एक पाǓलका एक भेटǐरनरȣ 
डाÈटर 

५२५०००  ०.०० ०.०० ५,२५,०००.०० 

२ इǒपǓडǓमयोलोिजकल ǐरपोǒट[Ǎ १२०००  ०.०० ०.० १२,०००.०० 

३ रेǓबज ǓनयÛğण काय[Đम ८००००  ०.०० ०.० ८०,०००.०० 

४ महामारȣ/आÈसǓमक रोग 
ǓनयÛğण 

१०००००  ०.०० ०.० १,००,०००.०० 

५ कृǓğम गभा[धान Ǔमसन 
काय[Đम 

१३००००  ०.०० ०.० १,३०,०००.०० 



 
 

जàमा ८,४७,०००.०  ०.०० ०.० ८,४७,०००.०० 
 
 

दंगीशरण गाउँपाǓलका पशसेुवा शाखाको आ.ब.२०८१/०८२ को ĤगǓत ǒववरण 

Đ.सं. सेवाको ǒववरण इकाई  वाǒष[क ĤगǓत कैǒफयत 

१ कृǓğम गभा[धान सेवा   २५   

  गाई संÉया १५   

  भैसी संÉया १०   

  बाđा संÉया ०   

२ उपचार सेवा   ८१३१   

  गाई संÉया ७३   

  भɇसी संÉया ९२   

  बाđा संÉया ५२७   

  कुखरुा/हाँस/टकȽ संÉया ७३५१   

  बंगरु/सुंगरु संÉया ८८   

 कुकुर/Ǔबरालो संÉया ०  

३ Ĥयोगशाला सेवा   २७९   

  गोवर पǐर¢ण संÉया ०   

  ǒपसाव पǐर¢ण संÉया ०   

  दधु पǐर¢ण संÉया ०   

  छाला पǐर¢ण संÉया ०   

  रगत पǐर¢ण संÉया ०   

  सव पǐर¢ण बाđा संÉया ०   

  पोƴमाट[म कुखरुा संÉया ०   

४ खोप सेवा   २७०४   

  एफ. एम. डी. संÉया ०   

  Ǔडèटेàपर संÉया ०   

  रेǒवज संÉया ८६   

  ǒप.ǒप.आर संÉया ०   



 
 

  èवाईन ǒफवर संÉया ११४   

  लिàप िèकन संÉया १०४   

  राǓनखेत संÉया २४००   

  एच एस ǒवÈयू संÉया ०   

  कोरोना संÉया ०   

५ परिजǒव ǓनयÛğण   २२३१५   

  आÛतǐरक परिजǒव संÉया २०७०३   

  बाƻ परिजǒव संÉया १६१२   

६ बÛÚयाकरण सेवा  २०८   

 बहर संÉया १६  

 बोका संÉया १०४  

 Ǔबर संÉया ९  

 कुखरुा (भाले) संÉया ७९  
 
१६. योजना तथा अनगुमन 

Đ.सं. योजनाको ¢ğे योजना संÉया ǒवǓनयोिजत बजेट सàपǏ भएका 
योजना संÉया 

बजेट खच[ ĤगǓत 

१ भवन तथा आवास १३ २,१७,६६,७००.०० ० ० ० 

२ सडक पूवा[धार ७९ ८,३४,४४,६००.०० ० ० ० 

३ तटबÛध तथा बाँध १७ ५२,७०,०००.०० ० ० ० 

४ Ǔसचाई पूवा[धार ५६ २,११,४०,७००.०० ० ० ० 

५ खानेपानी तथा 
सरसफाई 

७ ९,२५,०००.०० ० ० ० 

६ ǒवƭतु ǒवèतार ६ १३,००,०००.०० ० ० ० 

७ सàपदा पूवा[धार ३० ४४,५५,०००.०० ० ० ० 

८ अÛय २७ १२,१०,०००.०० ० ० ० 

 जàमा २३५ १४,९५,१२,०००.०० ० ० ० 
 

१७. मǒहला, बालबाǓलका तथा सामािजक कãयाण 

क. पǐरचय पğ ǒवतरण 

Đ.सं. वग[ मǒहला पǾुष जàमा 
१ 'क' वग[को अपाǍता पǐरचय पğ ० ० ० 

२ 'ख' वग[को अपाǍता पǐरचय पğ ८ ९ १७ 

३ 'ग' वग[को अपाǍता पǐरचय पğ १ ४ ५ 



 
 

४ 'घ' वग[को अपाǍता पǐरचय पğ ० १ १ 
 जàमा ९ १४ २३ 

५ जेƵ नागǐरक पǐरचय पğ २ २ ४ 
 
ख. छोरȣ सàमान काय[Đमबाट लाभािÛवत संÉया   ३३  जना  
ग. काय[Đम तथा बजेट खच[  

Đ.सं. काय[Đम तथा बजेट 
िशष[क 

ǒवǓनयोजन गǐरएको 
रकम 

सàपाǑदत 
ǒĐयाकलाप 

बजेट खच[ ĤगǓत 
ĤǓतशत 

बाँकȧ रकम 

१ अपाǍता ÛयǓुनकरण 
तथा पनुःèथापनाका 
लाǓग अपाǍता काय[Đम 
सहजकता[को पाǐरĮǓमक 
र पोशाक 

३,४०,०००.०० 

Ǔस.ǒव.आर. 
सहजकता[को 
पाǐरĮǓमक  

१,०१,१६०.० २९.७५ २,३८,८४०.० 

२ अपाǍ समÛवय 
सǓमǓतको बैठक 
åयवèथापन खच[ 

२,००,०००.०० 
 ० ० 

२,००,०००.०० 

३ जेƵ नागǐरक समÛवय 
सǓमǓतको बैठक 
åयवèथापन 

५०,०००.०० 
 ० ० 

५०,०००.०० 

४ ƮÛद तथा ǒहंसा ǒपǓडत 
मǒहलाहǾका लाǓग 
उपाÚय¢ उƧार तथा 
पनुःèथापना कोषको 
èथापना 

१,५०,०००.०० 

 ० ० 

१,५०,०००.०० 

५ अपाǍता भएका 
åयिƠहǾको लाǓग 
सीपमूलक ताǓलम तथा 
¢मता ǒवकास काय[Đम 

१,००,०००.०० 

 ० ० 

१,००,०००.०० 

६ ǒकशोरǒकशोरȣहǾका 
लाǓग आ×मर¢ा ताǓलम 

१,००,०००.०० 
 ० ० 

१,००,०००.०० 

७ दǓलत सशिƠकरण 
तथा ¢मता ǒवकास 
काय[Đम 

१,५०,०००.०० 
 ० ० 

१,५०,०००.०० 

८ ÜलिàबǍ ताǓलम २,००,०००.००  ० ० २,००,०००.०० 

९ मǒहलाहǾको लाǓग 
¢मता ǒवकास ताǓलम 

३,५०,०००.०० 
 ० ० 

३,५०,०००.०० 

१० मǒहलाहǾको लाǓग 
चारपाÌĒ ेसवारȣ साधन 
ĜाइǓभǍ ताǓलम 

२,००,०००.०० 
 ० ० 

२,००,०००.०० 

११ ǒवƭतु वायǐरǍ ताǓलम २,००,०००.००  ० ० २,००,०००.०० 



 
 

१२ अपाǍता भएका 
åयिƠहǾको लाǓग 
घिुàत कोष 

४,००,०००.०० 
 ० ० 

४,००,०००.०० 

१३ कपडा बɇकको èथापना 
तथा åयवèथापन 

२,५०,०००.००  ० ० 
२,५०,०००.०० 

१४ छोरȣ सàमान काय[Đम ११,००,०००.००  ० ० ११,००,०००.०० 

१५ जाǓतय छुवाछुत मƠु 
पाǓलका अǓभयान 

६०,०००.००  ० ० 
६०,०००.०० 

१६ बालÈलवको ¢मता 
ǒवकास काय[Đम 

५०,०००.००  ० ० 
५०,०००.०० 

१७ लाग ुऔषध Ĥयोग 
ǒवǾƨ जनचेतना 

१,००,०००.००  ० ० 
१,००,०००.०० 

१८ सबै Ĥकारका ǑदवसहǾ 
सʶालन तथा 
åयवèथापन 

१,००,०००.०० 
 ० ० 

१,००,०००.०० 

१९ साझेदार संèथाहǾसँग 
५० ĤǓतशत 
साझेदारȣमा काय[Đम 
सʶालनका लाǓग 
समपूरक कोष 

१,००,०००.०० 

 ० ० 

१,००,०००.०० 

२० कृषक  समूहको लाǓग 
दनुा टपरȣ बनाउन े
Ĥǒवधी हèताÛतरण 

१,५०,०००.०० 
 ० ० 

१,५०,०००.०० 

२१ लागत सहभाǓगतामा 
अपाǍता सहायता 
सामाĒी ǒवतरण 
काय[Đम 

१,००,०००.०० 

 ० ० 

१,००,०००.०० 

 जàमा ४४,५०,०००.००  १,०१,१६०.०० २.२७ ४३,४८,८४०.०० 



 
 

१८. सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण 
सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण 

Đ.सं
. 

शीष[क Ĥथम ğैमाǓसक दोĮो ğैमाǓसक तेĮो ğैमाǓसक चौथो ğैमाǓसक 
लाभािÛवत  
संÉया 

ǒवतरण भएको रकम लाभािÛवत 
संÉया 

ǒवतरण भएको रकम लाभािÛवत 
संÉया 

ǒवतरण भएको रकम लाभािÛवत 
संÉया 

ǒवतरण भएको रकम 

१ जƵे नागǐरक भƣा अÛय १३३८ १,५९,७३,३००.०       
२ जƵे नागǐरक भƣा (दǓलत) ११५ ९,०४,४००.०       
३ जƵे नागǐरक एकल मǒहला १४७ ११,७३,०६०.०       
४ जƵे नागǐरक ¢ेğ 

तोǒकएका 
० ०       

५ अपाǍ 'क' वग[ भƣा ४६ ५,४८,७५८.०       
६ अपाǍता 'ख' वग[ भƣा १५२ ९,६१,८५६.०       
७ ¢ेğ तोǒकएका 

बालबाǓलका 
० ०       

८ लोपÛमखु बालबाǓलका ० ०       
९ दǓलत बालबाǓलका १९९ ३,०६,५३९.०       
१० ǒवधवा भƣा ४२४ ३३,५१,६००.०       
११ लापोÛमखु जाǓत ० ०       
 जàमा २४२१ २,३२,१९,५१३.०       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

åयिƠगत घटना दता[ 
वडा 
नं. 

जÛम म×ृय ु सàबÛध 
ǒवÍछेद 

ǒववाह बसाई सरȣ 
आएको 

बसाई सरȣ जान े बेवाǐरसे जàमा 

पǾुष मǒहला ते.Ǔल. जàमा पǾुष मǒहला ते.Ǔल. जàमा दता[ 
संÉया 

सदèयको 
संÉया 

दता[ 
संÉया 

सदèयको 
संÉया 

१ ७ ९ ० १६ ० ० ० ० १ ४ ० ० ० ० ० २१ 

२ ६ ६ ० १२ ० १ ० १ ० ४ १ १ ३ ७ ० २१ 

३ ३ २ ० ५ २ ३ ० ५ १ १० १ १ १ १ ० २३ 

४ १० ४ ० १४ २ ० ० २ ० १ १ २ १ ४ ० १९ 

५ १६ ३ ० १९ ३ १० ० १३ १ ७ ३ ११ ४ १२ ० ४७ 

६ १२ ८ ० २० ३ ४ ० ७ १ ६ ४ ९ ५ १२ ० ४३ 

७ १८ ११ ० २९ ६ ४ ० १० ० १० २ ५ १ ४ ० ५२ 

जàमा ७२ ४३ ० ११५ १६ २३ ० ३८ ४ ४२ १२ २९ १५ ४० ० २२६ 



 
 

१९. रोजगार सेवा केÛġ 

 

 

Đ.सं. योजना/काय[Đमको नाम ǒवǓनयोजन खच[ कैǒफयत 

१ रोजगार सेवा केÛġको लागी मसलÛद खच[  100000 ०   

२  काय[èथल सरु¢ा सामाĒी  100000 ०   

३ रोजगार सहायकको तलब 
 500000 138920   

४ रोजगार सहायकको पोशाक भƣा  10000 ०   

५  ĤाǒवǓधक सहायकको पोसाक 
 10000 ०   

६ ĤाǒवǓधक सहायकको तलव 
 500000 138920   

७ रोजगारȣमा खǒटन ुपूव[ अǓभमिुखकरण काय[Đम सʶालन  35000 ०   

८ Įमको सàमान राƶको अǓभयान सàबÛधी ǒĐयाकलाप संचालन  10000 ०   

९ èथानीय तहको रोजगार रणनीǓत तजु[मा/ अÚयावǓधक/ 
काया[Ûवयन तथा आÛतरȣक रोजगारȣ Ĥवƨ[न अǓभयान सàबÛधी 
काय[Đम सÑ चालन  100000 ०   

१० रोजगार संवाद मʶको सÑ चालन  30000 ०   

११ रोजगारȣ सजृना (आई.Ǔड.ए.)  2700000 ०   

१२ सÑ चाǓलत रोजगार आयोजनाहǽको अनगुमन/Ǔनǐर¢ण  45000 ०   

१३ अÛय ǒवǒवध खच[ (िचया, पाǓन लगायत अÛय ǒवǒवध)  24000 ०   

  जàमा (आइ.Ǔड.ए İोत)  4254000 277840   

         

१ रोजगार संयोजकको तलव 468000 174756   

२ रोजगार संयोजकको पोसाक 10000 ०   

३ रोजगारȣ सजृना (नपेाल सरकार) 1022000 ०   

जàमा जàमा (नपेाल सरकार İोत) 1600000  174756   



 
 

२०.Ûयाǒयक सǓमǓतबाट  आ.ब. ०८०/०८१ को असाढ मसाÛत सàमको ĤगǓत ǒववरण 

Đ.सं. मƧुाको ǒकǓसम अिघãलो 
आ.व. को 
िजàमेवारȣ 

दता[ भएको 
संÉया 

फʪȿट भएको 
संÉया 

बाकँȧ मƧुा संÉया 
(छलफलको ĤǒĐयामा) 

पनुरावेदनमा गएको 
संÉया 

खारेज गǐरएको 

१ इÏजत आमदअनसुार खान 
लाउन नǑदएको 

४ ४ ४ ३ १ ० 

२ Ïयाला मजदरुȣ ० ० ० ० ० ० 
३ बाटो Ǔनकास १ १ १ ० १ ० 
४ जÊगा ǒववाद ७ ७ ३ १० १ ० 
५ गालȣ बेइÏजती १ ० ० १ ० ० 
६ पǓत पिƤ Ǔबवाद ० ० ० ० ० ० 
५ अÛय ० ० ० ० ० ० 
 जàमा १३ १२ ८ १४ ३ ० 

  

२१. ǒवपɮ åयवèथापन 

Đ.सं. ǒववरण इकाई पǐरमाण बजेट खच[ 
१ Ǔğपाल ǒवतरण थान ४  

२ िजãला ǒवपɮ åयवèथापन कोषमा जàमा    

३ आगलाǓग भएका घरमा खाƭाǏ ǒवतरण    

४ फायर एÈसǒटङगइुसर खǐरद थान   

५ Üलाǒƴक खǐरद    

 जàमा    
 



 
 

२२. लघउुƭम ǒवकास काय[Đम (मेÔपा) 

आ.व. २०८१/०८२ मा गǐरबी Ǔनवारणका लाǓग लघउुƭम ǒवकास काय[Đमको ĤगǓत ĤǓतवेदन= 

Đ.सं. ǒĐयाकलाप èथान इकाई लêय ĤगǓत 
संÉया 

मǒहला पǾुष जàमा यवुा 
 (१६-४० 
) 

 बजेट 

१ नयाँ लघ ुउƭमी 
Ǔसज[ना तफ[  

 
 

 ३० ० ० ० ० ० ८६०००० 

 मेडपा 
काय[Đमको 
अǓभमिुखकरण 

  ४० ० ० ० ० ०  

 ǒप.आर.ए. 
काय[Đम 

  ४० ० ० ० ० ० 

 घरधरुȣ सवȶ¢ण 
सàपǏ (फाराम 
ए) 

  ३५ ० ० ० ० ० 

 घरधरुȣ सवȶ¢ण 
(फाराम बी) 
सàभाåय 
उƭमीका लाǓग 

  ३५ ० ० ० ० ० 

 लघ ुउƭमीको 
समूह संÉया 

  २ ० ० ० ० ०  

 उƭमशीलता 
ǒवकास ताǓलम 

  १ ० ० ० ० ०  

 åयावसाǒयक 
योजना तयार 
गरेको संÉया 

  ३२ ० ० ० ० ०  

 ĤाǒवǓधक सीप 
ǒवकास ताǓलम 

  ३० ० ० ० ० ०  

 लघ ुकजा[ Ǔलने 
उƭमीको संÉया 

  ३० ० ० ० ० ०  

 Ĥǒवधी सहयोग 
ĤाƯ गरेका 
उƭमीको संÉया 

  २० ०  ० ० ०  



 
 

 बजारȣकरणमा 
सहयोग ĤाƯ 
गरेका उƭमी 
संÉया 

  ३० ० ० ० ० ०  

२ èतरोǏǓत 
सहयोग सàबÛधी 
ǒĐयाकलाप 

  ० ० ० ० ० ० ८४०००० 

 पनुता[जगी तथा 
एडवाÛस ताǓलम 
Ǔलनेको संÉया 

  ४० ० ० ० ० ०  

 Ĥǒवधी सहयोग 
ĤाƯ गन[ उƭमी 
संÉया 

  ३० ० ० ० ० ०  

 साझा सǒुवधा 
केÛġ उƭम घर 

  २५ ० ० ० ० ०  

 जàमा          

 

२३. दंǓगशरण गाउँपाǓलकामा रहेका सहकारȣ संèथाहǾ  

Đ.सं. सहकारȣ संèथाको नाम ठेगाना अÚय¢को नाम मोबाइल नं. सेÈयǐुरटȣ 
Ǔलएको 

१ ǓतलकÛया कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-१ दाङ Įी रƤलाल चौधरȣ ९८४७८९०६५४ छैन 

२ जयभवानी कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-१ दाङ अलबहादरु के.सी. ९८४७९४८८६४ छैन 

३ ĤमेèमǓृत कृǒष औजार Ǔनमा[ण सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-१ दाङ हरȣĤसाद कामी ९८४४९४५७१३ छैन 

४ सूय[ǒकरण मǒहला वचत तथा ऋण 
सहकारȣ संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-२ दाङ लêमी घतȸ  छैन 

५ स×यƳरȣ मǒहला वचत तथा ऋण 
सहकारȣ संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-२ दाङ ǒपमा खÔका ९८४४९३५०६६ छैन 

६ चÛġोदय कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-२ दाङ Ĥकाशमान वलȣ ९८५७८२०८३९ छैन 

७ गोãटाकुरȣ मǒहला साना ǒकसान 
सहकारȣ संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-२ दाङ डàबर कुमारȣ डाँगी ९८६६९०००३७ छैन 

८ दȣपक èमǓृत उपभोƠा सहकारȣ संèथा 
Ǔल. 

दंगीशरण-२ दाङ मोहन ǒव.क. ९८४७९८१९३५ छैन 

९ घोडाघोडी वचत तथा ऋण सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-३ दाङ - - छैन 



 
 

१० सǓत वचत तथा ऋण सहकारȣ संèथा 
Ǔल. 

दंगीशरण-३ दाङ बसÛती वलȣ ९८४७९०८६५६ छैन 

११ रानीवन कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-३ दाङ सूय[Ĥकाश राणा ९८५७८३०२८४ छैन 

१२ हेकुलȣ धनौरȣ कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-३ दाङ åयèथापक केशवराज 
शमा[ 

९८६८६२७५५६ छैन 

१३ रानीजǾवा कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-३ दाङ यमनारायण चौधरȣ ९८४७९९०८१३ छैन 

१४ गरुबाबा वहƧुेæयीय सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-३ दाङ सकुदेव चौधरȣ ९८४७९४२७७४ छैन 

१५ मौलȣ कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-४ दाङ कमल चौधरȣ Ĥǒवण ९८५७८२१९४९ छैन 

१६ मधपरुȣ कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-४ दाङ - - छैन 

१७ हेकुलȣ तरकारȣ तथा वीउ उ×पादन 
सहकारȣ संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-४ दाङ शोभाकर Ûयौपाने ९८४७८३१७८७ छैन 

१८ बालापरु जनकृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-५ दाङ दȣपक गौतम ९८४७८९५६१९ छैन 

१९ साना ǒकसान कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-६ दाङ टंकबहादरु वलȣ ९८०९५७५५८५ छैन 

२० ǓğशिƠ कृǒष सहाकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-६ दाङ ढालबहादरु के.सी. ९८४७८७२७४ छैन 

२१ कʶन कृǒष सहकारȣ सहकारȣ संèथा 
Ǔल. 

दंगीशरण-६ दाङ £ानी चौधरȣ - छैन 

२२ िशƨ मǒहला वचत तथा ऋण सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-६ दाङ ǒवçणा गौतम ९८४७८५७२२० छैन 

२३ Ǔसƨ गणेश कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-६ दाङ दगुा[ बोहरा ९८४७९४५०५७ छैन 

२४ मǓनषा कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-७ दाङ Ĥकाश के.सी. ९८०८८०२६०७ छैन 

२५ बटुुǓनया कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-७ दाङ कुलराज देवकोटा ९८४४९३३२२७ छैन 

२६ महंगबुǒुƨ èमǓृत उपभोƠा सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-७ दाङ वीरबहादरु वलȣ ९८५७८२०८३० छैन 

२७ दंगीशरण दÊुध तथा कृǒष सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-७ दाङ नवीन थापा  छैन 

२८ सयपğी कृǒष सहकारȣ संèथा Ǔल. दंगीशरण-३ दाङ Ǔतलकराम वलȣ ९८०९८२२७२९ छैन 

२९ Įी आ×मǓनभ[र कृǒष संèथा Ǔल. दंगीशरण-३ दाङ होमर के.सी.  छैन 

३० हाĨो राजाकोट वहउुƧेæयीय सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-२ दाङ ǒवçण ुगौतम  छैन 

३१ सतीदेवी कृǒष तथा वन उƭम सहकारȣ 
संèथा Ǔल. 

दंगीशरण-४ दाङ रवीसन चौधरȣ  छैन 



 
 



 
 

२४. हालसàम बनकेा ऐन, Ǔनयमावलȣ, काय[ǒवǓध, मापदÖड, Ǔनदȶ िशकाहǾ 

(क) ऐनहǾ 

Đ.सं. वष[ खÖड भाग राजपğको नाम Ĥमािणकरण 
ǓमǓत 

कैǒफयत 

१ २०७४ १ १ दंगीशरण गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐन, २०७४ २०७४/०५/२५  
२ २०७४ १ १ दंगीशरण गाउँपाǓलकाको ǒवǓनǒयजन ऐन, २०७४ २०७४/०६/०२  
३ २०७५ २ १ दंगीशरण गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
४ २०७५ २ १ दंगीशरण गाउँपाǓलकाको Ûयायीक काय[ǒवǓध ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
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