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सचूनाको हकसÌबÆधी ऐन २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हकसÌबÆधी िनयमावली २०६५ को िनयम ३ बमोिजम सावªजिनकरण गåरएको 



 
 

पåरचय 
 संघीय गणतÆý नेपालको लिुÌबनी ÿदशे अÆतगªत दाङ िजÐलाका दशवटा पािलकाहŁमÅये दगंीशरण गाउँपािलका 
सबैभÆदा सानो गाउँपािलकाको Łपमा रहकेो छ ।भौगोिलक ŀिĶकोणले वडा नं १ को फुक¥ सÐली ±ेýबाहके अŁ सबै भ–ूभाग 
समथर र सगुम रहकेो छ । यो गाउँपािलका ८२ िडúी ६ िमनट दिेख ८२ िडúी १५ िमनट ५० सेकेÁड पवूê दशेाÆतर तथा २८ िडúी 
० िमनट ५ सेकेÁड देिख २८ िडúी ९ िमनट ४५ सेकेÁड उ°री अ±ांससÌम फैिलएको छ जसको जÌमा ±ेýफल ११०.७ वगª 
िक.मी. रहकेो छ । सािवक गोलटाकुरी, हकुेली र ®ीगाउँ गरी तीनवटा गाउँ िवकास सिमितलाई समटेेर यो गाउँपािलकाको िनमाªण 
भएको छ । यो गाउँपािलका पवूªमा तुलसीपरु उपमहानगरपािलका, उ°रमा तुलसीपरु उपमहानगरपािलका तथा शािÆतनगर 
गाउँपािलका, पिĲममा शािÆतनगर गाउँपािलका तथा बबई गाउँपािलका र दि±णमा बाँके िजÐलासँग जोिडएको छ । यस 
गाउँपािलकालाई जÌमा ७ वडामा िवभाजन गåरएको छ । दंगीशरण थाŁ राजाले राºय गरेको दाङ राºयको राजदरबार  रहकेो 
ऐितहािसक Öथल सकुौरासँगै जोडीएको तथा थाŁ जाित कै बाहòÐयता रहकेो गाउँपािलका भएकोले यसै ऐितहािसक तÃयलाई 
आधार मानेर यस गाउँपािलकालाई दगंीशरण नामाकरण गåरएको छ ।(®ोतः दंगीशरण गाउँपािलकाको पाĵªिचý) 
 यस गाउँपािलकाको कूल ५८२५ घरधरुीमा जÌमा २३६६८ जनसं´याको बसोबास रहकेो छ । यस गाउँपािलकामा 
बसोवास गन¥ जनसं´यामÅये थाŁ जाितको बाहòÐयता रहकेो छ जसले कूल जनसं´याको ४५.६५ ÿितशत िहÖसा ओगटेको छ 
।यसबाहके ±ेýी २९.४६ ÿितशत, āाĺण ४.९३ ÿितशत, जनजाित ४.१९ ÿितशत, दिलत १०.३४ ÿितशत, सÆयासी ३.९३ 
ÿितशत र अÆय जातजाित १.१० ÿितशत रहकेो छ ।यस गाउँपािलकामा िहÆद ुधमाªवलÌबीहłको बाहòÐयता रहकेो छ जसको 
जनसं´या ९९.३० ÿितशत रहकेो छ । अÆय धमाªवलÌबीहłमा ईसाइ ०.४९ ÿितशत र बाँकì बौĦ, इÖलाम, िशख, िकरात, बहाई 
र अÆय रहकेा छन ्।यस गाउँपािलकामा बसोबास गन¥ जÌमा जनसं́ यामÅये ÿमखु łपमा कृषी तथा पशपुालन रहकेो छ जसको 
अनपुात २०.३२ ÿितशत रहकेो छ । यस गाउँपािलकाको ÿमखु खाīाÆन उÂपादनमा धान, मकै, गहò,ँ तोरी, जौ, चना, मसुरुो, 
केराउ तथा तरकारी बालीमा आल,ु काउली, बÆदा, टमाटर तथा हåरया सागसÊजी रहकेा छन ्।पशपुÆछी पालनमा भ§सी, गाई, 
वाùा, भेडा, कुखरुा, हाँस पालन ÿमखु रहकेा छन ् । यसका अलावा माछापालन Óयवसाय पिन अगँालेको पाइÆछ । यस 
गाउँपािलकाको कूल सा±रता दर ७९.७८ ÿितशत रहकेो छ ।                                            (®ोतः दगंीशरण गाउँपािलकाको िडिजटल ÿोफाइल)  
 
१. कायाªलयको उĥेÔय 
 नेपालको संिवधान २०७२ को धारा ५६(१) ले संघीय लोकतािÆýक गणतÆý नेपालको राºय संरचनालाई संघ, ÿदशे र 
Öथानीय तह गरी तीन तहमा िवभाजन गरेको छ । धारा ५६(४) मा Öथानीय तहमा गाउँपािलका, नगरपािलका र िजÐला सभा रहने 
गरी संवैधािनक ÓयवÖथा गरेको हòदँा गाउँपािलकाको उĥÔेय एव ंयसको कायª±ेý Óयापक रहकेो छ ।संिवधान तथा दशेको काननुले 
गरेको ÓयवÖथा अनसुार दंगीशरण गाउँ कायªपािलकाको ÿमखु उĥÔेयहŁ िनÌनानुसार रहकेा छन:्  

 संिवधान एवं काननू बमोिजम Öवशासन र सह–शासनको अËयास गन¥ , 
 जनताको घरदलैोमा अÂयावÔयक सेवाहł सवªसुलभ łपमा पयुाªउने , 
 Öथानीय तहका जनतालाई Öथानीय शासन ÿकृयामा अिधकािधक माýामा सिÌमिलत हòने अवसर जटुाउने,  
 Öथानीय जनताले लोकतािÆýक ÓयवÖथाबाट ÿाĮ लाभहł उपभोग गनª स³ने ÓयवÖथा गन¥,  
 जनताले आÉनो ±ेýको िवकासको लािग आवÔयकताको पिहचान, साधन ®ोतको पåरचालन, िविनयोजन र िवकासको 

ÿितफल िवतरण सÌमका कायªहŁमा अथªपणूª łपले सहभािग हòन स³ने ÿकृया र संयÆýको ÓयवÖथा िमलाउने, 
 Öथानीय Öवशासन र सहशासनका संयÆý, ÿकृया तथा अËयासमा आिदवासी जनजाती, दिलत लगायत सामािजक तथा 

आिथªक ŀिĶकोणले िपछिडएका वगª समते समú जनताको समावशेीकरण र मलूÿवाहीकरण सिुनिĲत गन¥,  



 
 

 िवकास ÿकृयालाई संÖथागत गनª िवकास ÓयवÖथापन सÌबÆधी संयÆýहŁको ±मता िवकास र सŀुढीकरण गन¥  
 Öथानीय Öवशासन र सहशासनको ममªलाई कायªłपमा ŁपाÆतरण गनª जनशिĉको िवकास गन¥,  
 गाउँपािलका िभýको िवकास, सेवा ÿवाह लगायतका िवषय ±ेýका नीित िनमाªण देिख अनगुमन तथा मÐूयाङ्कन 

सÌमका कृयाकलापमा समÆवय र सहिजकरण गन¥,  
 लोकतािÆýक सÖंथा र अËयासहŁलाई  ÿवĬªन गद ̈Öथानीय नेतÂृवको िवकास गन¥  
 योजना तजुªमा र संचालन गनª आवÔयक ±मता,  िजÌमवेारीपन र जवाफदेिहताको िवकास गन¥,  
 जनताको दैिनक आवÔयकता तथा जनिजवनलाई असर पान¥ िवषयहłमा िनणªय गनª स³ने गरी Öथानीय Öवाय° शासन 

पĥितको िवकास गन¥ । 
२. संगठन संरचना  

संवधैािनक ÓयवÖथा बमोिजम यस दगंीशरण गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय Öथानीय सरकारको Łपमा रहकेो हòदँा 
Öथानीय सरकारको माÆयता अनłुप ÓयवÖथापकìय अङ्गको Łपमा जनÿितिनिधहł समावशे जनÿितिनधीमलूक अङ्ग 
गाउँसभा,  कायªकाåरणी अङ्ग कायªपािलकाको Łपमा गाउँ कायªपािलका र Æयाियक अङ्गको Łपमा उपाÅय±को संयोजकÂवमा 
३ सदÖयीय Æयाियक सिमित रहने ÓयवÖथा नेपालको संिवधानले गरेको छ । एक Óयिĉ एक मतको आधारमा गोÈय मतदानĬारा 
पिहलो हòने िनवाªिचत हòने िनवाªचन ÿणालीबाट िनवाªिचत भएका गाउँपािलका अÅय± र उपाÅय±,  गाउँपािलकािभýका वडाका 
वडा अÅय±हŁ,  ÿÂयेक वडाबाट िनवाªिचत हòने २ मिहला (१ जना दिलत) सिहत ४ जना सदÖयहŁ रहकेो र यी सदÖयहŁको 
सभाले गाउँपािलकािभýका दिलत तथा अÐपसं´यक समदुायबाट िनवाªिचत गरेका २ जना सदÖयहŁ समते िमलेर गाउँसभा 
बÆदछ। यसैगरी कायªकारी अङ्गको Łपमा रहने गाउँकायªपािलकामा एक जना अÅय±,  एक जना उपाÅय±,  गाउँपािलकाका 
ÿÂयेक वडाका वडा अÅय±हŁ,  गाउँसभाले आफूमÅयेबाट िनवाªिचत गरेका ४ जना मिहला सदÖयहŁ तथा दिलत र अÐपसं´यक 
समदुायबाट गाउँसभाले िनवाªिचत गरेका २ जना सदÖयहŁ रहने ÓयवÖथा छ। साथै, गाउँपािलकाको उपाÅय±को संयोजकÂवमा 
सÌबिÆधत गाउँसभाल ेआफूमÅयेबाट िनवाªिचत गरेका २ सदÖय सिहत ३ सदÖयीय Æयाियक सिमित गठन गरेको छ ।यसैगरी  
ÿशासिनक संरचना अÆतगªत २५ हजार सÌम जनसं´या भएको गाउँपािलकामा रा.प.ततृीय ®ेणीको अिधकृत ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत रहने ÓयवÖथा रहकेो छ । यस दंगीशरण गाउँपािलका २५ हजार भÆदा कम जनसं´या भएको गाउँपािलका भएकोले 
यसको ÿशासिनक संरचनामा ÿशासन शाखा, úािमण, शहरी  पवूाªधार िवकास तथा भवन िनमाªण शाखा,  सामािजक िवकास 
शाखा, आिथªक िवकास शाखा, आिथªक ÿशासन शाखा र सचूना ÿिविध तथा मानव पुँजी ÓयवÖथापन शाखा गरी ६ वटा शाखा 
रहने ÓयवÖथा रहकेो छ ।  



 
 

३. कायाªलयको काम कतªÓय र अिधकार 
 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ अनसुार गाउँपािलकाको कायª±ेý िनÌनानुसार तोिकएको छ । Öथानीय सरकार 
संचालन ऐन २०७४ को दफा ११. गाउँपािलकाको अिधकारः 
(१) गाउँपािलकाको एकल अिधकार संिवधानको अनसुचूी-८ मा उÐलेख भए बमोिजम हòनेछ । 
(२) उपदफा (१) को सवªसामाÆयतामा ÿितकूल असर नपन¥ गरी गाउँपािलकाको काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय बमोिजम हòनेछः 
क. नगर ÿहरी  

१) नगर ÿहरीको गठन, स¼चालन, ÓयवÖथापन, िनयमन तथा ÿहरी सÌबÆधी नीित, काननु र मापदÁडको िनमाªण तथा 
कायाªÆवयन 
२) दहेायका कायªमा सहयोग पुयाªउनको लािग नगर ÿहरीको पåरचालन गनª स³नेः 
(क) गाउँपािलकाको नीित, काननु, मापदÁड तथा िनणªय कायाªÆवयन 
(ख) गाउँपािलकाको सÌपि°को सुर±ा र संर±ण 



 
 

(ग) ÖथानीयÖतरमा हòने समारोह, परÌपरा तथा जाýा चाडपवªको सरु±ा ÓयवÖथापन 
(घ) Öथानीय बजार तथा पािकª ङ्ग Öथलको रेखदेख र ÓयवÖथापन 
(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सÌबÆधी मापदÁडको कायाªÆवयन 
(च) Æयाियक सिमितले गरेका िमलापý तथा िनणªयको कायाªÆवयन 
(छ) सावªजिनक ऐलानी र पतê जµगा, सावªजिनक भवन, सÌपदा तथा भौितक पवूाªधारको संर±ण र सरु±ा 
(ज) िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी खोजी, उĦार, राहत तथा पनुÖथाªपना 
(झ) अनिधकृत िव²ापन तथा होिडªङ्ग बोडª िनयÆýण  
(ञ) छाडा पश ुचौपायाको िनयÆýण 
(ट) अनिधकृत िनमाªण तथा सावªजिनक सÌपि° अितøमण रोकथाम तथा िनयÆýण 
(ठ) कायªपािलकाले तोकेको अÆय कायª  

ख. सहकारी संÖथा 
१) सहकारी संÖथा सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननु, मापदÁडको िनमाªण, कायाªÆवयन र िनयमन 
२) सÌबिÆधत गाउँपािलकाको भौगोिलक ±ेýिभý स¼चालन हòने सहकारी संÖथाको दताª, अनुमित, खारेजी र िवघटन 
३) सहकारी बचत तथा ऋण पåरचालन सÌबÆधी Öथानीय मापदÁड िनमाªण र िनयमन 
४) सहकारी सÌबÆधी  रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय संघ संÖथासँग समÆवय र सहकायª  
५) सहकारी सÌबÆधी Öथानीय तÃयाङ्क ÓयवÖथापन र अÅययन अनसुÆधान 
६) Öथानीय सहकारी संÖथाको ±मता अिभविृĦ 
७) Öथानीय सहकारी ±ेýको ÿवĦªन, पåरचालन र िवकास । 

ग. एफ.एम. स¼चालन 
८) एक सय वाटसÌमको एफ.एम. रेिडयो स¼चालन अनमुित, नवीकरण, िनयमन र खारेजी 
९) ÿदशे काननुको अधीनमा रही एफ.एम. स¼चालन सÌबÆधी अÆय कायª । 

ग. Öथानीय कर, सेवा शÐुक तथा दÖतुर 
१) संघीय तयउ ÿदशे कानुनको अिधनमा रही सÌपि° कर, घर बहाल कर, घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक, सवारी साधन कर, 
सेवा शÐुक दÖतुर, पयªटन शÐुक, Óयवसाय कर, भिूमकर (मालपोत), मनोर¼जन कर सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, 
कायाªÆवयन र िनयमन 
२) Öथानीय पवूाªधार तथा सेवाको शÐुक िनधाªरण, सङ्कलन र ÓयवÖथापन 
३) ůेिकङ्ग, कायिकङ्ग, ब¼जी जÌप, िजपÉलायर, याªिÉटङ्ग, मोटरवोट, केबुलकार सेवा लगायत अÆय जल तथा Öथल 
±ेýमा स¼चालन हòने नवीन पयªटकìय सेवा तता साहिसक खेलको शुÐक 
४) जडीबुटी, कवाडी र जीवजÆतु कर िनधाªरण तथा सङ्कलन 
५) Öथानीय राजÖवको आधार िवÖतार तथा ÿवĦªन 
६) ढुङ्गा, िगĘी, बालवुा, माटो, काठ, दाउरा, जराजरुी, Öलेट, खरीढुङ्गा आिद ÿाकृितक एवं खानीजÆय वÖतुको िबøì 
तथा िनकासी शÐुक दÖतुर सङ्कलन 
७) िसफाåरस, दताª, अनुमित, नवीकरण आिदको शÐुक, दÖतुर िनधाªरण र सङ्कलन 
८) Öथानीय राजÖव ÿवĦªनका लािग ÿोÂसाहन 
९) राजÖव सूचना तथा तÃयाङ्कको आदान ÿदान 



 
 

१०) सङ्घीय तथा ÿदशे कानूनको अधीनमा रही Öथानीय तहमा राजÖव चुहावट िनयÆýण सÌबÆधी नीित, काननू, 
मापदÁड र िनयमन 
११) Öथानीय पवूाªधार सेवा र उपयोगमा सेवा शÐुक दÖतरु सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड र िनयमन 
१२) मालपोत सङ्कलन 
१३) कर तथा सेवा शÐुक सÌबÆधी अÆय कायª ।  

घ. Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन 
१)  Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, मापदÁड, सेवाका शतª, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 
२)  संिवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमªचारीको ÓयवÖथापन, उपयोग र समÆवय 
३)  सङ्गठन िवकास, जनशिĉ ÓयवÖथापन र विृ° िवकास 
४)  Öथानीय काननू बमोिजम सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबÆदी िनधाªरण 
५)  Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापनमा सचूना तथा स¼चार ÿिविधको उपयोग, ÿवĦªन र िनयमन 
६)  जनशिĉ ÓयवÖथापन तथा विृ° िवकास 
७)  Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª । 

ङ. Öथानीय तÃयाङ्क र अिभलेख सङ्कलन 
१)  Öथानीय तÃयाङ्क सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 
२)  आधारभूत तÃयाङ्क सङ्कलन र ÓयवÖथापन 
३) जÆम, मÂृय,ु िववाह, सÌबÆध िव¸छेद, बसाइसराइ दताª र पाåरवारीक लगतको अिभलेख तथा प¼जीकरण ÓयवÖथापन 
४) सचूना तथा स¼चार, ÿिविधयĉु आधारभतू तÃयाङ्कको सङ्कलन र ÓयवÖथापन 
५) Öथानीय तÃयाङ्क र अिभलेख सङ्कलन सÌबÆधी अÆय कायª । 

च. ÖथानीयÖतरका िवकास आयोजना तथा पåरयोजना  
१) िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन, मÐूयाङ्कन र 
िनयमन 
२) आिथªक, सामािजक, सांÖकृितक, वातावरणीय, ÿिविध र पवूाªधारजÆय िवकासका लािग आवÔयक आयोजना तथा 
पåरयोजनाहłको तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन तथा मÐूयाङ्कन 
३) आयोजनाको अÅययन, अनसुÆधान तथा ÿभाव मÐूयाङ्कन 
४) सÌभाÓय ÿाकृितक ®ोत तथा साधनको पिहचान तथा अिभलेख ÓयवÖथापन 
५) सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही शहरी िवकास, बÖती िवकास र भवन सÌबÆधी िनित, काननू, मापदÁड 
तथा सो सÌबÆधी योजना तजुªमा, आयोजना पिहचान, अÅययन, कायाªÆवयन र िनयमन 
६) रािÕůय भवन संिहता तथा मापदÁड बमोिजम िनमाªण अनुमित, अनगुमन र िनयमन 
७) सरकारी भवन, िवīालय, सामदुाियक भवन, सभागहृ र अÆय सावªजिनक भवन तथा संरचनाको िनमाªण र ममªत 
सÌभार तथा स¼चालन र ÓयवÖथापन 
८) सङ्घीय र ÿदशेÖतरीय आयोजना तथा पåरयोजनाको कायाªÆवयनमा समÆवय, सहजीकरण र सहयोग 
९) सरुि±त बÖती िवकास सÌबÆधी नीित, योजना, कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन, िनयमन र मÐूयाङ्कन 
१०) सावªजिनक िनमाªण कायªको लािग ÿचिलत काननू बमोिजमको "घ" वगªको इजाजतपýको जारी, नवीकरण तथा 
खारेजी 



 
 

११) पयªटन ±ेýको िवकास, िवÖतार र ÿवĦªन सÌबÆधी आयोजनाहłको पिहचान, कायाªÆवयन, ÓयवÖथापन, अनगुमन 
तथा िनयमन 
१२) नवीन पयªटकìय सेवा तथा कायªहł सÌबÆधी आयोजनाहłको पिहचान, कायाªÆवयन, ÓयवÖथापन, अनगुमन तथा 
िनयमन 
१३) िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी अÆय कायª ।  

छ. आधारभतू र माÅयिमक िश±ा  
१) ÿारिÌभक बाल िवकास तथा िश±ा, आधारभतू िश±ा, अिभभावक िश±ा, अनौपचाåरक िश±ा, खलुा तथा वकैिÐपक 
िनरÆतर िसकाइ, सामदुाियक िसकाइ र िवशेष िश±ा सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, 
अनगुमन, मÐूयाङ्कन र िनयमन 
२) सामदुाियक, सÖंथागत, गठुी र सहकारी िवīालय Öथापना, अनमुित, स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा िनयमन 
३) ÿािविधक िश±ा तथा Óयावसाियक तािलमको योजना तजुªमा, स¼चालन, अनमुित, अनगुमन, मूÐयाङ्कन र िनयमन 
४) मातभृाषामा िश±ा िदने िवīालयको अनुमित, अनगुमन तथा िनयमन 
५) गािभएका वा बÆद गåरएका िवīालयहłको सÌपि° ÓयवÖथापन 
६) गाउँ िश±ा सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन 
७) िवīालय ÓयवÖथापन सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन 
८) िवīालयको नामाकरण 
९) सामदुाियक िवīालयको जµगाको ÖवािमÂव, सÌपि°को अिभलेख, संर±ण र ÓयवÖथापन 
१०) िवīालयको गणुÖतर अिभविृĦ तथा पाठ्यसामाúी िवतरण 
११) सामदुाियक िवīालयको िश±क तथा कमªचारीको दरबÆदी िमलान 
१२) िवīालयको न³शाङ्कन, अनमुित, Öवीकृित, समायोजन तथा िनयमन 
१३) सामदुाियक िवīालयको शिै±क पवूाªधार िनमाªण, ममªत सÌभार, स¼चालन र ÓयवÖथापन 
१४) आधरभतू तहको परी±ा स¼चालन, अनगुमन तथा ÓयवÖथापन 
१५) िवīाथê िसकाई उपलिÊधको परी±ण र ÓयवÖथापन 
१६) िनःशÐुक िश±ा, िवīाथê ÿोÂसाहन तथा छाýविृ°को ÓयवÖथापन 
१७) ट्यसुन, कोिचङ्ग जÖता िवīालय बािहर हòने अÅयापन सेवाको अनमुित तथा िनयमन 
१८) ÖथानीयÖतरको शिै±क ²ान, सीप र ÿिविधको संर±ण, ÿवĦªन र Öतरीकरण 
१९) Öथानीय पÖुतकालय र वाचनालयको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन 
२०) माÅयिमक तहसÌमको शैि±क कायªøमको समÆवय र िनयमन 
२१) सामदुाियक िवīालयलाई िदने अनदुान तथा सो को बजटे ÓयवÖथापन, िवīालयको आय Óययको लेखा अनुशासन 
कायम, अनगुमन र िनयमन 
२२) िश±ण िसकाइ, िश±क र कमªचारीको तािलम तथा ±मता िवकास 
२३) अितåरĉ शिै±क िøयाकलापको स¼चालन ।  

ज. आधारभतू ÖवाÖÃय र सरसफाई 
१) आधरभतु ÖवाÖÃय र सरसफाई तथा पोषण सÌवÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको तजुªमा, कायाªÆवयन तथा िनयमन 
२) आधारभूत ÖवाÖÃय, ÿजनन ्ÖवाÖÃय र पोषण सेवाको स¼चालन र ÿवĦªन 



 
 

३) अÖपताल र अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाको Öथापना तथा स¼चालन 
४) ÖवाÖÃय सेवा सÌबÆधी भौितक पवूाªधार िवकास तथा ÓयवÖथापन 
५) Öव¸छ खानेपानी तथा खाī पदाथªको गणुÖतर र वाय ुतथा Åविगको ÿदषुण िनयÆýण र िनयमन 
६) सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ र ÖवाÖÃयजÆय फोहरमलैाको ÓयवÖथापन 
७) ÖवाÖÃयजÆय फोहरमैला सङ्कलन, पनुःउपयोग, ÿशोधन, िवसजªन र सो को सेवा शलुक िनधाªरण र िनयमन 
८) रĉ स¼चार सेवा तथा Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन 
९) औषिध पसल स¼चालन, अनमुित, अनुगमन र िनयमन 
१०) सरसफाई तथा ÖवाÖÃय ±ेýबाट िनÕकािसत फोहरमैला ÓयवÖथापनमा िनजी तथा गैरसरकारी ±ेýसँग समÆवय, सहकायª 
र साझेदारी 
११)  पåरवार िनयोजन तथा मातिृशश ुकÐयाण सÌबÆधी सेवा स¼चालन, अनमुित, अनगुमन तथा िनयमन 
१२) मिहला तथा बालबािलकाको कुपोषण Æयिुनकरण, रोकथाम, िनयÆýण र ÓयवÖथापन । 

झ. Öथानीय बजार ÓयवÖथापन, वातावरण संर±ण र जिैवक िविवधता  
१) Öथानीय Óयापार, वÖतुको माग, आपिूतª तथा अनगुमन, उपभोĉा अिधकार तथा िहत सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, 
कायाªÆवयन र िनयमन 
२) बजार तथा हाट बजार ÓयÓसथापन 
३) Öथानीय वÖतुहłको उÂपादन, आपिूतª तथा िनकासी ÿ±ेपण, मÐूय िनधाªरण र अनगुमन 
४) Öथानीय Óयापार र वािणºय सÌबÆधी पवूाªधार िनमाªण 
५) Öथानीय वÖतु र सेवा Óयापारको मÐूय तथा गणुÖतरको अनगुमन र िनयमन 
६) ÖथािनयÖतरका Óयापाåरक फमªको दताª, अनमुित, नवीकरण, खारेजी। अनगुमन र िनयमन 
७) Öथानीय Óयापारको तÃयाङ्क ÿणाली र अÅययन अनसुÆधान 
८) िनजी तथा गैरसरकारी ±ेýसँग समÆवय र सहकायª 
९) Öथानीय Óयापार ÿवĦªन, सहजीकरण र िनयमन 
१०) Öथानीय वौिĦक सÌपि°को संर±ण, ÿवĦªन र अिभलेखाङ्कन 
११) उपभोĉा सचेतना अिभविृĦ, लि±त उपभोĉाको लगत ÓयवÖथापन र Öथानीय वÖतु तथा सेवाको गणुÖतर परी±ण 
१२) वातावरण संर±ण र जिैवक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको तजुªमा तथा Âयसको 
कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
१३) ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखम Æयिुनकरण 
१४) ÖथानीयÖतरमा जनÖवाÖÃयमा ÿितकूल असर पन¥ िकिसमका उपभोµय वÖतुको बेचिवखन र उपभोग तथा वातावरणीय 
ÿदषुण र हािनकारक पदाथªहłको िनयÆýण, अनगुमन तथा िनयमन 
१५) ÖथािनयÖतरमा सरसफाई तथा फोहरमलैा ÓयवÖथापन 
१६) ÖथािनयÖतरमा Æयनु कावªनमखूी तथा वातावरणमैýी िवकास अवलÌबन 
१७) ÖथािनÖतरमा हåरत ±ेýको संर±ण र ÿवĦªन 
१८) ÖथािनयÖतरमा वातावरण संर±ण ±ेý िनधाªरण र ÓयवÖथापन 
१९) Öथानीय बहार ÓयवÖथापन, वातावरण संर±ण र जिैवक िविवधता सÌबÆधी अÆय कायª । 

ञ. Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक र िसँचाइ  



 
 

१) Öथानीय, úामीण तथा कृिष सडक र िसँचाइ सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा सो सÌबÆधी योजना तजुªमा, 
कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) Öथानीय, úामीण तथा कृिष सडक, झोलङ्ुगे पलू, पलेुसा, िसँचाइ र तटबÆधन सÌबÆधी गłुयोजनाको तजुªमा, 
कायाªÆवयन, ममªत, सÌभार र िनयमन 
३) ÖथानीयÖतरका िसँचाइ ÿणालीको िनमाªण, स¼चालन, रेखदेख, ममªत सÌभार, सतरोÆनित, अनगुमन र िनयमन 
४) यातायात सरु±ाको ÓयवÖथापन र िनयमन 
५) Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक सÌबÆधी अÆय कायª ।  

ट. गाउँसभा, नगरसभा, मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन 
१) गाउँसभा वा नगरसभा सÌबÆधी नीित, काननू र कायªिविध 
२) ÖथानीयÖतरका िवषय ±ेýगत नीित तथा रणनीित, आविधक तथा वािषªक योजना, कायªøम र बजटे Öवीकृित 
३) सभाका सिमितहłको गठन र सÆ¼चालन 
४) Öथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझदेारीका िवषयमा संयĉु सिमित गठन 
५) कायªपािलका तथा Æयाियक सिमितबाट सभामा ÿÖतुत ÿितवदेनमािथ छलफल तथा सो सÌबÆधमा आवÔयक िनद¥शन 
६) िवकास योजना तथा कायªøमको ÿभावकारी कायाªÆवयन तथा सशुासनको लािग कायªपािलकालाई िनद¥शन 
७) गाउँपािलका तथा नगरपािलकालाई आिथªक Óययभार पन¥ िवषयको िनयमन 
८)  Öथानीय मलेिमलाप र मÅयÖथता 
९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª ।  

ठ. Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन 
१) Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको िनमाªण, कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) जनसांि´यक, ÿाकृितक, आिथªक, सामािजक, सांÖकृितक, भौितक पूवाªधार, रोजगारीको अवÖथा, कूल úाहÖÃय 
उÂपादन, ÿितÓयिĉ आय, मानव िवकास तथा लैङ्िगक सशिĉकरण सचूकाङ्क, राजĵ तथा आयÓयय समेतको तÃयाङ्क 
सङ्कलन र ÿशोधन गरी नवीनतम ÿिविधयĉु र रािÕůय तथा Öथानीय सचूना ÿणालीमा आवĦता र पाĵª िचý तथा ®ोत 
न³शाको अīाविधक अिभलेखन 
३) सचूना तथा अिभलेख केÆþको Öथापना तथा स¼चालन 
४) सावªजिनक सÌपि°, सामदुाियक सÌपि°, भवन, सडक, पसल, Óयवसायको िववरण सिहतको अīाविधक अिभलेख 
५) आÉनो ±ेýिभý सÌपÆन भएका तथा चाल ुयोजनाको िववरण र ÂयÖतो योजनाको सÌपि°को अīाविधक अिभलेखन 
६) Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापनमा नवीनतम सचूना ÿिविधको उपयोग 
७) Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª ।  

ड. जµगा धनी दताª ÿमाणपजुाª िवतरण 
१) Öथानीय जµगाको नाप न³सा, िक°ाकाट, हालसािवक, रिजÕůेशन नामसारी तथा दािखल खारेज 
२) जµगा धनी दताª ÿमाणपजुाª िवतरण तथा लगत ÓयवÖथापन 
३) भिूमको वगêकरण अनसुारको लगत 

४) सावªजिनक ÿयोजनका लािग जµगा ÿािĮ, मआुÊजा िनधाªरण तथा िवतरणमा समÆवय र सहजीकरण 
५) नापी न³सा तथा जµगाको ÖवािमÂव िनधाªरण कायªमा समÆवय र सहजीकरण 
६) जµगा धनी दताª ÿमाणपजुाª िवतरण सÌबÆधी अÆय कायª ।  



 
 

ढ. कृिष तथा पशपुालन, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन, पश ुÖवाÖÃय, सहकारी 
१) किष तथा पशपुालन, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन र पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁच, योजना, 
कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) कृिष तथा पशपुिÆछ बजार सचूना, बजार तथा हाटबजारको पवूाªधार िनरमाण, साना िसँचाइ िनमाªण, तािलम, ÿिविध 
ÿसार, ÿािविधक टेवा, कृिष सामाúी आपिूतª र कृषक ±मता िवकास कायªøमको स¼चालन, अनगुमन र िनयमन 
३) कृिष तथा पशपु±ंीजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण 
४) पशपु±ंी िचिकÂसा सेवाको ÓयवÖथापन 
५) कृिष वातावरण संर±ण तथा जिैवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªन 
६) पश ुनĴ सधुार, पĦितको िवकास र ÓयवÖथापन 
७) उ¸च मÐूययĉु कृिषजÆय वÖतुको ÿवĦªन र िवकास तथा बजारीकरण 
८) Öथानीय चरन तथा खकª  िवकास र ÓयजÖथापन 
९) पश ुआहारको गणुÖतर िनयमन 
१०) ÖथानीयÖतरमा पशपुं±ी सÌबÆधी तÃयाङ्कको ÓयवÖथापन र सचूना ÿणाली 
११) पश ुवधशाला र शीतभÁडारको ÓयवÖथापन र िनयमन 
१२) पशपु±ंी सÌबÆधी बीमा र कजाª सहजीकरण 
१३) पशपुालन तथा पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी अÆय कायª ।  

ण. जķे नागåरक, अपाङ्गता भएका Óयिĉ र अशĉहłको ÓयवÖथापन 
१) सङ्घ र ÿदशे काननूको अिधनमा रही सामािजक सरु±ा कायªøमको कायाªÆवयन, स¼चालन तथा ÓयवÖथापन 
२) जķे नागåरक, अपाङ्गता भएका Óयिĉ तथा असहयको लगत अīाविधक, पåरचय पý िवतरण, सामािजक सरु±ा तथा 
सिुवधाको ÓयवÖथापन तथा िवतरण 
३) जķे नागåरक ³लब, िदवा सेवा केÆþ, भेटघाट Öथल, आ®य केÆþको स¼चालन र ÓयवÖथापन 
४) सङ्घ तथा ÿदशेसँगको समÆवयमा अपाङ्गता पनुÖथाªपना केÆþ जķे नागåरक केÆþ तथा अशĉ Öयाहार केÆþको 
स¼चालन र ÓयवÖथापन 
५)  सडक बालबािलका, अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक असÆतुलन भएका Óयिĉहłको पनुÖथाªपना केÆþको 
स¼चालन, ÓयवÖथापन, अनगुमन र िनयमन 
६) जķे नागåरक, अपाङ्गता भएका Óयिĉ र अशĉहłको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª ।  

त. बेरोगारको तÃयाङ्क सङ्कलन 
१)  रोजगार तथा बेरोजगार ®मशिĉको तÃयाङ्क सङ्कलन, ÿशोधन र सचूना ÿणालीको Öथापना 
२) ÖथानीयÖतरमा रहकेा Öवदशेी तथा िवदेशी ®िमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना ÓयवÖथापन 
३) िविभÆन ±ेý तथा िवषयका द± जनशिĉ तÃयाङ्क सङ्कलन तथा ÓयवÖथापन 
४) सरुि±त वदैिेशक रोजगारी र वैदेिशक रोजगारीमा रहकेो जनशिĉको सचूना तथा तÃयाङ्क सङ्कलन तथा ÓयवÖथापन 
५) रोजगार सचूना केÆþको ÓयवÖथापन तथा स¼चालन   
६) वदैिेशक रोजगारीमा जाने ®मशिĉको लािग िव°ीय सा±रता र सीपमलूक तािलमको स¼चालन 
७) वदैिेशक रोजगारीबाट फक¥ का Óयिĉहłको सामािजक पुनःएिककरण  
८) वदैिेशक रोजगारीबाट ÿाĮ ²ान, सीप र उīमशीलताको उपयोग 



 
 

९) बेरोजगारको तÃयाङ्क सङ्कलन सÌबÆधी अÆय कायª । 
थ. कृिष बजारको ÓयवÖथापन, स¼चालन र िनयÆýण 

१) कृिष ÿसार सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) कृिष ÿसार तथा जनशिĉको ÿ±ेपण, ÓयवÖथापन र पåरचालन 
३) कृषकहłको ±मता अिभविृĦ, ÿािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सशिĉकरण 
४) कृिष िवउिवजन, नĴ, मलखाद र रसायन तथा औषिधहłको आपिूतª, उपयोग र िनयमन 
५) कृषक समहू, कैिष सहकारी र कृिष सÌबÆधी Öथानीय सङ्घ संÖथाहłको समÆवय, ÓयवÖथापन र िनयमन 
६) ÖथानीयÖतरमा कृिष सÌबÆधी ÿिविधको संर±ण र हÖताÆतरण 
७) कृिष सÌबÆधी सचूनाको ÿचारÿसार  
८) ÖथािनयÖतरका ®ोत केÆþहłको िवकास र ÓयवÖथापन 
९) ÿाङ्गाåरक खतेी तथा मलको ÿवĦªन र ÿचारÿसार 
१०) कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, स¼चालन र िनयÆýण सÌबÆधी अÆय कायª ।  

द. खानेपानी, साना जलिवīतु आयोजना, वैकिÐपक उजाª 
१) Öथानीय खानेपानी सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 
२) खानेपानी महसलु िनधाªरण र खानेपानी सेवा ÓयवÖथापन 
३) एक मेगावाट सÌमका जलिवīतु आयोजना सÌबÆधी ÖथानीयÖतरको नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा, 
कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
४) Öथानीय तहमा वकैिÐपक उजाª सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन 
५) Öथानीय िवīतु िवतरण ÿणाली र सेवाको ÓयवÖथापन, स¼चालन, अनगुमन र िनयमन 
६) Öथानीय तहमा वकैिÐपक उजाª सÌबÆधी ÿिविध िवकास र हÖताÆतरण, ±मता अिभविृĦ र ÿवĦªन 
७) खानेपानी, साना जलिवīतु आयोजना तथा वकैिÐपक उजाª सÌबÆधी अÆय कायª । 

ध. िवपद ÓयवÖथापन 
१) िवपद ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) ÖथानीयÖतरमा िवपद पवूª तयारी तथा ÿितकायª योजना, पवूª सचूना ÿणाली, खोज उĥार, राहत सामाúीको पवूª भÁडारण, 
िवतरण र समÆवय 
३)  Öथानीय तटबÆध, नदी र पिहरोको िनयÆýण तथा नदीको ÓयवÖथापन र िनयमन 
४) िवपद जोिखम ±ेýको न³शाङ्कन तथा वÖतीहłको पिहचान र ÖथाÆतरण 
५) िवपद ÓयवÖथापनमा सङ्घ, ÿदशे र Öथानीय समदुाय, सङ्घसंÖथा तथा िनजी ±ेýसँग सहयोग, समÆवय र सहकायª 
६) िवपद ÓयवÖथापन कोषको Öथापना तथा स¼चालन र ®ोत साधनको पåरचालन 
७) िवपद जोिखम Æयिुनकरण समबÆधी ÖथानीयÖतरका आयोजनाको तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
८) िवपद पĲात ÖथानीयÖतरको पनुÖथाªपना र पनुिनªमाªण 
९) ÖथानीयÖतरको िवपबसÌबÆधी तÃयाङ्क ÓयवÖथापन र अÅययन अनसुÆधान 
१०) Öथानीय आपतकािलन कायª स¼चालन ÿणाली 
११) समदुायमा आधाåरत िवपद ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªøमको स¼चालन 
१२) िवपद ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª । 



 
 

न.  जलाधार, वÆयजÆतु, खानी तथा खिनज पदाथªको संर±ण 
१) जलाधार, वÆयजÆतु, खानी तथा खिनज पदाथªको संर±ण सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू,  मापदÁड तथा योजनाको 
कायाªÆवयन र िनयमन 
२) पानी महुानको संर±ण 
३) सामदुाियक भ-ूसंर±ण र सो मा आधाåरत आय आजªन कायªøम 
४) भ-ूसंर±ण र जलाधार ÓयवÖथापनजÆय सामदुाियक अनकूुलन 

५) खानी तथा खिनज पदाथª सÌबÆधी सचूना तथा तÃयाङ्क सङ्कलन 
६) बहòमÐूय धातु, पÂथर तथा खिनज पदाथªको संर±ण र सÌवĦªनमा सहयोग 
७) ढुङ्गा, िगĘी, बालवुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा तथा Öलेट जÖता खानीजÆय वÖतुको सव¥±ण,  उÂखनन ्तथा उपयोगको 
दताª, अनमुित, नवीकरण, खारेजी र ÓयवÖथापन 
८) भौगिभªक न³सा ÿकाशन । 

प. भाषा, संÖकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास 
१) भाषा, सÖंकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास सÌबÆधी ÖथानीÖतरको नीित, काननू, मापदÁड, योजना, 
कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) परुातÂव, ÿाचीन Öमारक तथा संúहालयको संर±ण, सÌभार, ÿवĦªन र िवकास 
३) परÌपरागत जाýा तथा पवªको स¼चालन र ÓयवÖथापन 
४) ÿचिलत काननू िवłĦका कुरीित, कुसÖंकार िवłĦ सामािजक पåरचालन सÌबÆधी कायª 
५) भाषा, सÖंकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास सÌबÆधी अÆय कायª । 

(३) गाउँपािलकाले सङ्घ तथा ÿदशेसँगको सहकायªमा ÿयोग गन¥ साझा अिधकार संिवधानको अनसुचूी-९ मा उÐलेख भए 
बमोिजम हòनेछ । 
(४) उपदफा (३) को सवªमाÆयतामा ÿितकूल असर नपन¥ गरी दहेायको िवषयमा सङ्घ तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही 
गाउँपािलकाको काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय बमोिजम हòनेछः 

क. खलेकूद र पýपिýका  
१) ÖथानीयÖतरका खेलकूद संरचनाको पवूाªधारको िनमाªण, स¼चालन तथा िवकास,  
२) ÖथानीयÖतरका खेलकूद ÿशासन तथा सङ्घ संÖथाको िनयमन र समÆवय 
३) खेलकूदको िवकास र ÿवĦªन 
४) खेलकूद ÿितयोिगता आयोजना र सहभािगता 
५) खेलकूद सÌबÆधी पवूाªधारको िवकास 
६) Öथानीय तहका पýपिýकाको दताª, अिभलेख तथा िनयमन । 

ख. ÖवाÖÃय 
१) सङ्घीय तथा ÿदशेÖतरीय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथािणयÖतरको ÖवाÖÃय सÌबÆधी लàय र गणुÖतर िनधाªरण 
२) जनरल अÖपताल, निसªङ्ग होम, िनदान केÆþ तथा अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाहłको ि³लिनक दताª, स¼चालन अनमुित र 
िनयमन 
३) ÖथानीयÖतरमा औषधीजÆय वनÖपित, जडीबुटी र अÆय औषधीजÆय वÖतुको उÂपादन, ÿशोधन र िवतरण 
४) ÖवाÖÃय बीमा लगायतका सामािजक सरु±ा कायªøमको ÓयवÖथापन 



 
 

५) ÖथानीयÖतरमा औषिध तथा अÆय मिेडकल उÂपादनहłको Æयनतम ्मÐूय िनधाªरण र िनयमन 
६) ÖथानीयÖतरमा औषिधको उिचत ÿयोग र सàूमजीव िनरोधक ÿितरोध Æयनुीकरण 
७) ÖथानीयÖतरमा औषिध र ÖवाÖÃय उपकरणको खåरद, भÁडारण र िवतरण 
८) ÖथानीयÖतरमा ÖवाÖÃय सूचना ÿणालीको ÓयवÖथापन 
९) ÖथानीयÖतरमा जनÖवाÖÃय िनगरानी (पिÊलक हÐेथ सिवªलÆेस) 
१०) ÖथानीयÖतरको ÿवĦªनाÂमक, ÿितकाराÂमक, उपचाराÂमक, पनुÖथाªपनाÂमक र Èयािलयिटभ ÖवाÖÃय सेवाको 
स¼चालन 
११) ÖवÖथ जीवनशलैी, पोषण, शारीåरक Óयायाम, योग अËयास, ÖवाÖÃय व°ृको पालना, प¼चकमª लगायत जनÖवाÖÃय 
सेवाको ÿवĦªन 
१२) जनुोिटक र कìटजÆय रोगको िनयÆýण तथा ÓयवÖथापन 
१३) सूतê, मिदरा र लाग ूपदाथªजÆय वÖतुको ÿयोग िनयÆýण तथा सचेतना अिभविृĦ 
१४) आयवु¥िदक, यनुानी, आÌची, होिमयोÈयािथक, ÿाकृितक िचिकÂसा लगायतका परÌपरागत ÖवाÖÃय उपचार सेवाको 
ÓवÖथापन 
१५) जनÖवाÖÃय, आपÂकािलन ÖवाÖÃय तथा महामारीको िनयÆýण योजना र कायाªÆवयन 
१६) रोगको िनयÆýण तथा रोकथाम 
१७) आकिÖमक ÖवाÖÃय सेवा ÿवाह तथा Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन । 

ग.  िवīतु, खानेपानी तथा िसंचाइ जÖता सेवाहł 
१) िवīतु िवतरण ÿणाली र सेवाको ÓयवÖथापन 
२) खानेपानी महसलु िनधाªरण र खानेपानी सेवाको ÓयवÖथापन 
३) Öथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसंचाइ ÿणालीको स¼चालन तथा ममªत सÌभार, सेवाशÐुक िनधाªरण र सङ्कलन 
सÌबÆधी ÓयवÖथापन 

घ. सेवा शÐुक, दÖतुर, दÁड जåरवाना तथा ÿाकृितक ®ोतबाट रोयÐटी, पयªटन शÐुक 
१) Öथानीय सेवा शÐुक, दÁड, जåरवाना सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन 
२) ÿाकृितक ®ोत साधन र सेवा शÐुक, रोयÐटी सङ्कलन, समÆवय र िनयमन 
३) खिनज पदाथªको उÂखनन ्र सो सÌबÆधी रोयÐटी सङ्कलन 
४) सामदुाियक वनको स¼चालन र ÓयवÖथापनबाट रोयÐटी सङ्कलन 
५) पानीघĘ, कुलो, पैनी जÖता सेवा स¼चालनबाट ÿाĮ रोयÐटी सङ्कलन । 

ङ. वन, जङ्गल, वÆयजÆतु, चराचłुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयाªवरण तथा जिैवक िविवधता  
१) वन, जङ्गल, वÆयजÆतु, चराचłुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयाªवरण तथा जिैवक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय 
नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२) ÖथानीयÖतरमा सामदुाियक, úामीण तथा शहरी, धािमªक, कबिुलयती र साझेदारी वनको संर±ण, सÌवĦªन, उपयोग, 
अनगुमन र िनयमन तथा वन उपभोĉा समहूको ÓयवÖथापन 
३) मÅयवतê ±ेýको सामदुाियक, धािमªक र कबिुलयती वनको ÓयवÖथापन 
४) ÖथानीयÖतरमा नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक िकनारमा व±ृारोपण ÓयवÖथापन 
५) ÖथानीयÖतरमा िनजी वनको ÿवĦªन, अनगुमन र िनयमन 



 
 

६) ÖथानीयÖतरमा सावªजिनक खाली जµगा, पाखा वा ±ेýमा व±ृारोपण, सÌभार, उपयोग र ÓयवÖथापन 
७) ÖथानीयÖतरमा जडीबुटी तथा अÆय गरैकाķ वन पैदावर सÌबÆधी सव¥±ण, उÂपादन, सङ्कलन, ÿवĦªन,  ÿशोधन र 
बजार ÓयवÖथापन 
८) वनवीउ, बग§चा, Öथापना, ÓयवÖथापन र ÿवĦªन 
९) नसªरी Öथापना, िबłवा उÂपादन, िवतरण, रोपण र ÿवĦªन 
१०) वÆयजÆतु र चराचłुङ्गीको संर±ण, Óयावसाियक पालन, उपयोग र अनगुमन 
११) मानव तथा वÆयजÆतु बीचको ĬÆद ÓयवÖथापन 
१२) Öथानीय ÿाणी उīान (िचिडयाखाना) को Öथापना र स¼चालन 
१३) Öथानीय वÆयजÆत ुपयªटन र आयआजªन 
१४) ÖथानीयÖतरमा आखटेोपहारको ÓयवÖथापन 
१५) ÖथानीयÖतरमा वन, वÆयजÆतु तथा चराचłुङ्गीको अिभलेखाङ्कन र अÅययन अनुसÆधान 
१६) िवĵसÌपदा सचूीमा परेका Öमारक र परुातािÂवक महÂवका वन, सीमसार ±ेý, तटवतê ±ेýका जµगा सÌबÆधी लगत 
१७) िमचाहा ÿजाितको िनयÆýण 
१८) ÖथानीयÖतरको जोिखम Æयनूीकरण 
१९) जैिवक िविवधताको अिभलेखाङ्कन 
२०) ÖथानीयÖतरमा हåरयाली ÿवĦªन 
२१) Öथानीय साना जल उपयोग सÌबÆधी ±ेýगत आयोजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन 
२२) रैथाने ÿजाितको संर±ण र ÿवĦªन 
२३) ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखम Æयनूीकरण 
२४) ÖथानीयÖतरमा ÿदषूण िनयÆýण र हािनकारक पदाथªहłको िनयमन तथा ÓयवÖथापन 
२५) ÖथानीयÖतरमा Æयनू काबªनमखूी तथा वातावरणमýैी िवकास अवलÌबन 
२६) ÖथानीयÖतरमा वातावरण संर±ण ±ेý िनधाªरण र ÓयवÖथापन । 

च. सामािजक सरु±ा र गåरबी िनवारण 
१) सामािजक सुर±ा तथा गåरबी िनवारण सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, िनयमन र अÅययन अनसुÆधान 
२) लि±त समहू सÌबÆधी Öथानीय योजना, कायªøम, ®ोत पåरचालन र ÓयवÖथापन 
३) सामािजक सुर±ाको कायाªÆवयनको लािग सङ्घ, ÿदशे र Öथानीय सङ्घ संÖथासँग सÌपकª , समÆवय र सहकायª 
४) सामािजक सुर±ा सÌबÆधी Öथानीय तÃयाङ्क र सूचना ÓयवÖथापन 
५) गåरव घरपåरवार पिहचान सÌबÆधी Öथानीय सव¥±ण, सचूना ÓयवÖथापन र िनयमन 
६) Öथानीय सामािजक सुर±ा योजना र ÓयवÖथापन । 

छ. Óयिĉगत घटना, जÆम, मÂृय,ु िववाह र तÃयाङ्क 
१) Óयिĉगत घटना (जÆम, मÂृय,ु िववाह, बसाइसँराइ, सÌबÆध िव¸छेद र धमªपýु र धमªपýुी) को दताª 
२) Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाङ्क सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 
३) Óयिĉगत घटनाको अिभलेख ÓयवÖथापन र ÿितवदेन । 

ज. ÖथानीयÖतरमा परुातÂव, ÿाचीन Öमारक र संúहालय संर±ण, सÌवĦªन र पनुःिनमाªण । 
झ. सकुुÌबासी ÓयवÖथापन 



 
 

१) सकुुÌबासीको पिहचान र अिभलेख ÓयवÖथापन 
२) सकुुÌबासी सÌबÆधी जीिवकोपाजªन र बसोवास ÓयवÖथापन । 

ञ. ÿाकृितक ®ोतबाट ÿाĮ रोयÐटी  
१) ÿाकृितक ®ोतबाट ÿाĮ हòन ेरोयÐटी सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा िनयमन 
२) ÿाकृितक ®ोतबाट ÿाĮ हòने रोयÐटीको सङ्कलन तथा बाँडफाँड । 

ट. सवारी साधन अनमुित 
१) यातायात ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 
२) Öथानीय सावªजिनक यातायातको łट िनधाªरण, अनमुित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुÖतर, भाडा दर िनधाªरण र 
िनयमन 
३) वातावरणमýैी, जलवाय ुपåरवतªन अनकूुलन, िवपद जोिखम संवेī, अपाङ्गता र लैङ्िगकमýैी यातायात ÿणालीको 
Öथानीय तहमा ÿवĦªन । 

 (५) उपदफा (१) र (३) मा उिÐलिखत अिधकारका अितåरĉ गाउँपािलकाको अÆय काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय बमोिजम 
हòनेछः 
क. भिूम ÓयवÖथापन 

१) सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अिधनमा रही ÖथानीयÖतरको भ-ूउपयोग नीित, योजना, कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन 
२) सङ्घीय तथा ÿदशेको मापदÁडको अधीनमा रही ÓयविÖथत वÖती िवकासका कायªøमको तजुªमा  कायाªÆवयन, 
एकìकृत वÖती िवकासका लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगा िवकास र ÓयवÖथापन 
३) ÖथानीयÖतरमा अÓयविÖथत बसोवास ÓयवÖथापन । 

ख. स¼चार 
१) सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही Öथानीय ±ेýिभý इÆटरनेट सेवा, टेिलसेÆटर, केबलु तथा तारिवहीन 
टेिलिभजन ÿसारणको अनमुित, नवीकरण र िनयमन 
२) Öथािनय ±ेýमा सचूना ÿिविधको िवकास र ÿवĦªन गन¥ । 

ग. यातायात सेवा 
१) Öथानीय बस, ůली बस, ůाम जÖता मÅयम ±मताका मास ůािÆजट ÿणालीको नीित, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, 
अनगुमन र िनयमन 
२) Öथानीय रेल पवूाªधारको उपयोग तथा महानगरीय ±ेýिभý रेल सेवाको स¼चालन, ÓयवÖथापन, ममªत सÌभार, समÆवय, 
साझदेारी र सहकायª ।  

(६) सङ्घ वा ÿदशेले संिवधान तथा ÿचिलत काननू बमोिजम आÉनो अिधकार ±ेýिभýको कुनै िवषय गाउँपािलका वा 
गाउँपािलकालाई काननू बनाई िन±ेपण गनª स³नेछ । 
(७) गाउँपािलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कतªÓय र अिधकारको ÿयोग गदाª आवÔयकता अनुसार 
कानून, नीित, योजना, मापदÁड तथा कायªिविध बनाई लाग ुगनª स³नेछ । 
(८) Öथानीय तहले ÿदशे सरकारको परामशªमा नेपाल सरकारको पवूª Öवीकृित िलई िवदेशका कुनै Öथानीय सरकारसँग भिगनी 
सÌबÆध कायम गनª स³नेछ । 

 (९) वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार  



 
 

 वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार कायªपािलकाले तोकेबमोिजम हòने ÓयवÖथा रहकेो छ । यसरी कायªपािलकाले वडा 
सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार तो³दा कÌतीमा दहेायबमोिजम हòने गरी तो³न ुपन¥छः 

क. वडािभýका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन तथा अनगुमन 
१) सहभािगतामूलक योजना तजुªमा ÿणाली अनुसार बÖती वा टोलÖतरबाट योजना तजुªमा ÿिøया अवलÌबन गरी बÖती 
तथा टोलÖतरीय योजनाको माग सङ्कलन, ÿाथिमकìकरण तथा छनौट 
२) टोल िवकास संÖथाको गठन र पåरचालन तथा वडािभý स¼चालन हòने योजनाहłका लािग उपभोĉा सिमितको गठन 
तथा सो को अनगुमन गन¥  
३)  वडािभýका योजना तथा भौितक पवूाªधारहłको संर±ण, ममªत सÌभार, रेखदेख तथा ÓयवÖथापन गन¥ 

ख. तÃयाङ्क अīाविधक तथा संर±ण 
१) िनजी घर तथा घर पåरवारको लगत रा´ने 
२) ऐितहािसक परुातािÂवक, सांÖकृितक, धािमªक महÂवका सÌपदा, ÿाचीन Öमारक, सावªजिनक तथा सामदुाियक भवन, 
सावªजिनक ऐलानी पतê जµगाको लगत रा´ने तथा संर±ण गन¥ 
३) खुला ±ेý, चोक, घाट, पाटी पौवा, स°ल, धमªशाला, धािमªक तथा साÖंकृितक Öथल, डाँडापाखा, चरन ±ेý, पानीको 
मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुङ्गेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलुसेा, कुलो नहर, पानी घĘ, िमलको 
तÃयाङ्क सङ्कलन गरी अīाविधक लगत रा´ने, संर±ण गन¥ र खÁडीकृत तÃयाङ्क र सूचना सिहतको वडाको पाĵªिचý 
तयार तथा अīाविधक गन¥  

ग. िवकास कायª 
१) वाल उīानको ÓयवÖथा गन¥ 
२) अनौपचाåरक िश±ा कायªøम, िशश ुÖयाहार तथा ÿारिÌभक बाल िवकास केÆþ स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥ 
३) पÖुतकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाइ केÆþ, बाल³लव तथा बालस¼जालको स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥ 
४) वडा तहको ÖवाÖÃय सÖंथा तथा सेवाको ÓयवÖथापन गन¥ 
५) खोप सेवा कायªøमको स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा समÆवय गन¥ 
६) पोषण कायªøमको स¼चालन तथा समÆवय गन¥ 
७) वडा तहमा ÖवाÖÃय जनचेतना िवकास तथा ÖवाÖÃय सचूना कायªøमको स¼चालन गन¥  
८) शहरी तथा úामीण ÖवाÖÃय ि³लिनकको स¼चालन गन¥ गराउने 
९) सावªजिनक सौचालय, Öनान गहृ तथा ÿित±ालयको िनमाªण र ÓयवÖथापन गन¥ गराउने  
१०) वडाÖतरीय सामदुाियक धाराको ÿबÆध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमाªण, संर±ण र गणुÖतर िनयमन गन¥ 
११) घरबाट िनकास हòने फोहरमलैाको सङ्कलन र ÓयवÖथापन, चोक तथा गÐलीहłको सरसफाई, ढल िनकास, मरेका 
जनावरको ÓयवÖथापन, सतही पानीको िनकास तथा पानीको ®ोत संर±ण गन¥ गराउने 
१२) कृिष तथा फलफूल नसªरीको Öथापना, समÆवय र ÿवĦªन तथा वडाÖतरीय अगवुा कृषक तािलमको अिभमिुखकरण गन¥ 
१३) कृिष वीउ िवजन, मल तथा औषिधको माग सङ्कलन गन¥ 
१४) कृिषमा लाµने रोगहłको िववरण सङ्कलन गन¥ 
१५) पशपु±ंी िवकास तथा छाडा चौपायाको ÓयवÖथापन 
१६) वडािभýको चरन±ेý संर±ण तथा ÓयवÖथापन गन¥ 



 
 

१७) Öथानीय समदुायका चाडपवª, भाषा सÖंकृितको िवकासको लािग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा सांÖकृितक 
कायªøम गन¥ गराउने  
१८) Öथानीय मौिलकता झिÐकने सांÖकृितक रीितåरवाजलाई संर±ण तथा ÿवĦªन गन¥ 
१९) वडािभý खलेकूद पवूाªधारको िवकास गन¥ 
२०) अÆतरिवīालय तथा ³लव माफª त खेलकूद कायªøमको स¼चालन गन¥ गराउने 
२१) वडा ±ेýिभýको बाटोघाटो चाल ुअवÖथामा रा´ने तथा रा´न सहयोग गन¥  
२२) वडािभýका सडक अिधकार±ेýमा अवरोध र अितøमण गनª निदने 
२३) बाटोघाटोमा बाढी, पिहरो, हòरी तथा ÿाकृितक ÿकोपबाट उÂपÆन अवरोध हटाउन े
२४) घरेल ुउīोगको लगत सङ्कलन तथा सÌभाÓयता पिहचान गन¥ 
२५) वडािभý घरेल ुउīोगको ÿवĦªन गन¥ 
२६) ÿचिलत काननु बमोिजम Óयिĉगत घटना दताª, अīाविधक तथा सो को अिभलेख सङ्कलन तथा संर±ण गन¥ 
२७) Óयिĉगत घटना दताª सÌबÆधी जनचेतना कायªøम स¼चालन गन¥ 
२८) सामािजक सरु±ा भ°ा िववरण तथा अिभलेख अīाविधक गन¥ 
२९) वडालाई वालमýैी बनाउन े
३०) वडािभý आिथªक तथा सामािजक łपमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपाङ्गता भएका Óयिĉ, जķे 
नागåरक, अÐपसं́ यक, सीमाÆतकृत समदुायको अिभलेख राखी सामािजक र आिथªक उÂथान सÌबÆधी काम गन¥ 
३१) िविभÆन समदुायबीच सामािजक सदभाव र सौहादªता कायम गन¥ 
३२) वालिववाह, बहòिववाह, लैङ्िगक िहसंा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, हिलया ÿथा, बाल®म, मानव बेचिवखन जÖता 
सामािजक कुरीित र अÆधिवĵासको अÆÂय गन¥ गराउने 
३३) ÿचिलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भिूम कर, Óयवसाय कर, वहाल कर, सःशुÐक पािकª ङ्ग, नयाँ 
Óयवसाय दताª, िसफाåरस दÖतुर, सवारी साधन कर, मनोर¼जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन गरी सÌबिÆधत गाउँपािलका 
वा नगरपािलकामा ÿितवदेन सिहत रकम बझाउने  
३४) अशĉ िबरामी भएको बेवाåरस वा असहाय Óयिĉलाई निजकको अÖपताल वा ÖवाÖÃय केÆþमा पयुाªई औषधोपचार 
गराउने 
३५) असहाय वा बेवाåरस Óयिĉको मÂृय ुभएमा िनजको दाहसंÖकारको ÓयवÖथा िमलाउने 
३६) सडक बालबािलकाको उĦार र पुनÖथाªपनाका लािग लगत सङ्कलन गन¥ 
३७) वडािभýको सामदुाियक वन, वनजÆय सÌपदा र जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªन गन¥ 
३८) वडा, टोल, बÖतीÖतरमा हåरयाली ±ेý िवÖतार गन¥, गराउने 
३९) वडालाई वातावरणमैýी बनाउने 
४०) ÿाङ्गाåरक, कृिष, सरुि±त मातÂृव, िवīाथê भनाª, पणूª खोप, खलुा िदशामĉु सरसफाई, वातावरणमýैी तथा बालमýैी 
शासन जÖता ÿवĦªनाÂमक कायªहł गन¥, गराउने 
४१) वडािभý घरवास पयªटन (होम Öटे) कायªøम ÿवĦªन गन¥, गराउने । 

घ. िनयमन कायª 
१) वडािभý स¼चािलत िवकास योजना, आयोजना तथा संलµन उपभोĉा सिमितहłका कायªको अनगुमन तथा िनयमन 
गन¥ 



 
 

२) िसकमê, डकमêलाई भकूÌप ÿितरोधी भवन िनमाªण सÌबÆधी तािलम िदने 
३) खाīाÆन, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथª तथा उपभोµय सामाúीको गणुÖतर र मÐूयसचूी अनगुमन गरी 
उपभोĉा िहत संर±ण गन¥ 
४) वडािभýका उīोग धÆदा र Óयवसायको ÿवĦªन गरी लगत रा´ने 
५) हाट बजारको ÓयवÖथापन गन¥, गराउने 
६) िवīतु चहुावट तथा चोरी िनयÆýणमा सहयोग गन¥ 

ङ. िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ 
१) नाता ÿमािणत गन¥ 
२) नागåरकता तथा नागåरकताको ÿितिलपी िलनका लािग िसफाåरस गन¥ 
३) बहाल करको लेखाजोखा िसफाåरस गन¥ 
४) बÆद घर तथा कोठा खोÐन रोहवरमा बÖने 
५) मोही लगत कĘाको िसफाåरस गन¥ 
६) घर जµगा करको लेखाजोखा िसफाåरस गन¥ 
७) जÆम िमित ÿमािणत गन¥ 
८) Óयापार Óयवसाय बÆद भएको, स¼चालन नभएको वा Óयापार हòदँ ैनभएको िसफाåरस गन¥ 
९) िववाह ÿमािणत तथा अिववािहत ÿमािणत गन¥ 
१०) िनःशÐुक वा सशÐुक ÖवाÖÃय उपचारको िसफाåरस गन¥ 
११) वडाबाट जारी हòने िसफाåरस तथा अÆय कागजलाई अúंेजी भाषामा समेत िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ 
१२) घर पाताल ÿमािणत गन¥ 
१३) Óयिĉगत िववरण ÿमािणत गन¥ 
१४) जµगा धनी दताª ÿमाणपुजाªमा घर कायम गनª िसफाåरस गन¥ 
१५) कुनै Óयिĉको नाम, थर, जÆम िमित तथा वतन फरक-फरक भएको भए सो Óयिĉ एकै हो भÆने िसफाåरस गन¥ 
१६) नाम, थर, जÆम िमित संशोधनको िसफाåरस गन¥ 
१७) जµगा धनी दताª ÿमाणपुजाª हराएको िसफाåरस गन¥ 
१८) िक°ाकाट गनª िसफाåरस गन¥ 
१९) संर±क ÿमािणत गन¥ तथा संÖथागत र Óयिĉगत संर±क िसफाåरस गन¥ 
२०) जीिवतसँगको नाता ÿमािणत गन¥ 
२१) मतृकसँगको नाता ÿमािणत तथा सजªिमन िसफाåरस गन¥ 
२२) जीिवत रहकेो िसफाåरस गन¥ 
२३) हकवाला वा हकदार ÿमािणत गन¥ 
२४) नामसारी गनª िसफाåरस गन¥ 
२५) जµगाको हक सÌबÆधमा िसफाåरस गन¥ 
२६) उīोग ठाउँसारी गनª िसफाåरस गन¥ 
२७) आधारभतू िवīालय खोÐन िसफाåरस गन¥ 
२८) जµगा मÐूयाङ्कन िसफाåरस गन¥ 



 
 

२९) िवīालयको क±ा थप गनª िसफाåरस गन¥ 
३०) असĉ, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लािग िसफाåरस गन¥ 
३१) ववैािहक अङ्गीकृत नागåरकताको िसफाåरस गन¥ 
३२) आिथªक अवÖथा कमजोर वा सÌपÆन रहकेो सÌबÆधी िसफाåरस गन¥ 
३३) िवīालय ठाउँसारी गनª िसफाåरस गन¥ 
३४) धारा तथा िवīतु जडानको लािग िसफाåरस गन¥ 
३५) ÿचिलत काननू अनसुार ÿÂयायोिजत अिधकार बमोिजमको अÆय िसफाåरस वा ÿमािणत गन¥ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम कायªपािलकाबाट वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार नतोिकएसÌम वडा सिमितले उपदफा 
(२) बमोिजमको काम, कतªÓय र अिधकार ÿयोग गन¥छ । 
(४) वडाबाट गåरने कायª वडा कायाªलयको नाममा हòनेछ । 
(१०) Æयनुतम दररेट िनधाªरण गन¥ः (१) गाउँपािलका तथा गाउँपािलकाले आÉनो  ±ेýिभýिक िनमाªण कायª तथा अÆय सेवा 
ÿयोजनको लािग िनमाªण सामाúी, ºयाला, भाडा तथा महसुलको Öथानीय Æयनुतम दररेट तो³न ुपन¥छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ®िमकको ºयालादर िनधाªरण गदाª नेपाल सरकारले िनधाªरण गरेको रािÕůय Æयनूतम 
पाåर®िमकभÆदा कम नहòने गरी तो³ने पन¥छ । 
(३) उपदफा (१) बमोिजमको दररेट ÿÂयेक आिथªक वषª शłु हòनभुÆदा पÆň िदन अगाव ैतोकì स³न ुपन¥छ । 

(११) सिमित, उपसिमित वा कायªदल गठन गनª स³नेः (१) कायªपािलकाले आÉनो काम कारबाही ÓयविÖथत गनª आवÔयकता 
अनसुार कुनै सदÖयको संयोजकÂवमा सिमित वा उपसिमित गठन गनª स³नेछ । 

(२) गाउँपािलकाले िवषय िव²ता आवÔयक पन¥ ±ेýमा कुनै सदÖय वा िवषय िव²को संयोजकÂवमा कायªदल गठन गनª 
स³नेछ ।  
(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम गठन हòने सिमित, उपसिमित वा कायªदलको कायª±ेý, कायªिविध र अÆय िवषय ÂयÖतो 

सिमित, उपसिमित वा कायªदल गठन गदाªको बखत तोके बमोिजम हòनेछ । 
(१२) पåरचालन र समÆवय गन¥ः गाउँपािलकाले ÖथानीयÖतरमा िवकास िनमाªण तथा सेवा ÿवाह सÌबÆधी कायª गदाª आÉनो 
±ेýिभýका उपभोĉा, िनजी ±ेý, सामदुाियक सङ्घ संÖथा, सहकारी संÖथा तथा गरैसरकारी ±ेýको पåरचालन र समÆवय 
ÿवĦनलाई ÿोÂसाहन गनª स³नेछ । 
(१३) कायªसÌपादन र कायªिवभाजनः (१) कायªपािलकाको कायªिवभाजन र कायªसÌपादन सÌबÆधी ÓयवÖथा सÌबिÆधत 
कायªपािलकाले Öवीकृत गरेको िनयमावली बमोिजम हòनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको कायªिवभाजन िनयमावलीमा अÅय±, उपाÅय±, वडाÅय± र सदÖयको   काम, कतªÓय र 
अिधकार समते उÐलेख भएको हòन ुपन¥छ । 
(३) उपदफा (१) बमोिजमको कायªिवभाजन तथा कायªसÌपादन िनयमावली Öवीकृत वा संशोधन भएको िमितले पÆň 
िदनिभý ÿदशे र नेपाल सरकारमा पठाउनु पन¥छ ।  
(४) उपदफा (१) बमोिजमको िनयमावलीबाट पदािधकारीको कायªिवभाजन वा काम, कतªÓय र अिधकार नतोिकएसÌमको 
लािग िनजको काम, कतªÓय र अिधकार दहेायबमोिजम हòनेछः  

(१४) पदािधकारीहłको काम, कतªÓय र अिधकार  
(क) अÅय±को काम, कतªÓय र अिधकारः अÅय±को काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय बमोिजम 

१) सभा तथा कायªपािलकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अÅयता गन¥ 



 
 

२) सभा र कायªपािलकाको बैठकमा बैठकको कायªसचूी तथा ÿÖताव पेश गन¥ गराउन े
३)  बािषªक कायªøम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेश गराउने 
४) सभाको अिधवेशन आĽान र अÆÂय गन¥ 
५) सभा र कायªपािलकाको िनणªय कायाªÆवयन गन¥ गराउने 
६) कायªपािलकाको दैिनक कायªको सामाÆय रेखदखे, िनद¥शन र िनयÆýण गन¥ 
७) उपाÅय± वा उपÿमखु, कायªपािलकाका सदÖय तथा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतलाई काजमा खटाउने 
८) ऐनको दफा १२ को खÁड ङ बमोिजम वडा सिमितबाट सÌपादन हòने िसफाåरस तथा ÿमािणत हòने िवषय बाहके 
ÿचिलत नेपाल काननू बमोिजम Öथानीय तहबाट गनुªपन¥ ÿमािणत वा िसफाåरस गरने 
९) गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको चल अचल सÌपि° हरेचाह तथा ममªत सÌभार गन¥ गराउने र आÌदानी, खचª, िहसाब 
र अÆय कागजपý सरुि±त रा³ने, रा´न लगाउने 

   १०) गाउँपािलका तथा नगरपािलका सिमित, उपसिमित तथा वडा सिमितको कामको रेखदखे गन¥ 
११) सावªजिनक सेवा ÿवाह सÌबÆधी गनुासो ÓयवÖथापन गन¥, गराउन े
१२) सात िदनभÆदा बढी समय गाउँपािलका वा नगरपािलकामा अनपुिÖथत हòने भएमा उपाÅय± वा उपÿमखुलाई कायªभार 
िदने र उपाÅय± वा उपÿमखु पिन अनपुिÖथत भएमा कुनै सदÖयलाई कायªभार िदने 
१३) सभा वा कायाªपिलकाले तोकेका अÆय काम गन¥ । 

(ख) उपाÅय± वा उपÿमखुको काम, कतªÓय र अिदकारः  
 १) Æयाियक सिमितको संयोजक भई कायª गन¥ 
 २) अÅय± वा ÿमखुको अनपुिÖथितमा िनजको कायªभार सÌहाÐने 
 ३) गैरसरकारी सङ्घ संÖथाका िøयासलापको समÆवय गन¥ 
 ४) उपभोĉा िहत संर±ण सÌबÆधी कायªको समÆवय गन¥ 
 ५) योजना तथा कायªøमको अनगुमन तथा सपुरीवे±ण गरी सोको ÿितवदेन बैठकमा पेश गन¥ 
 ६) सभा र कायªपािलकाĬारा गिठत सिमितहłको काममा सहजीकरण र समÆवय गन¥ 

७) सात िदनभÆदा बढी समय गाउँपािलका वा नगरपािलकामा अनपिÖथत हòने भएमा अÅय± वा ÿमखुलाई जानकारी 
गराउने 
८) सभा, कायªपािलका तथा अÅय± वा ÿमखुले ÿÂयायोजन गरेका वा तोकेका अÆय कायª गन¥ ।  

(ग) वडा अÅय±को काम, कतªÓय र अिधकार  
 १) वडा सिमितको अÅय± भई कायª गन¥ 
 २) वडा सिमितका सदÖयहłको काममा समÆवय र सहजीकरण गन¥ 

 ३) वडाको िवकास योजना, बजटे तथा कायªøम तयार गन¥, गनª लगाउने तथा Öवीकृितका लािग गाउँपािलका वा 
नगरपािलकामा पेश गन¥ 

 ४) वडाबाट कायाªÆवयन हòने योजना तथा कायªøम कायाªÆवयन गन¥, गराउने, सोको अनगुमन तथा आविधक समी±ा गन¥, 
गराउने 

 ५) दफा १२ खÁड ङ मा उिÐलिखत िवषयमा िसफाåरस तथा ÿमािणत सÌबÆधी कायª गन¥ 
 ६) सात िदनभÆदा बढी समय वडामा अनपुिÖथत हòने भएमा वडाको दिैनक ÿशासिनक तथा िसफाåरस सÌबÆधी कायª गनª 

सÌबिÆधत वडा सिमितको कुनै सदÖयलाई तोिक सोको जानकारी अÅय± वा ÿमखुलाई िदने  



 
 

 ७) कायाªपािलका, सभा वा वडा सिमितले तोकेका अÆय कायª गन¥ । 
(घ) कायªपािलका सदÖयको काम, कतªÓय र अिधकार 

 १) कायªपािलकाको बैठकमा भाग िलने 
 २) अÅय± वा ÿमखुले तोकेको िवषयगत ±ेýको संयोजक वा ÿमखु भई तोिकएको कायª गन¥ 
 ३) सात िदनभÆदा बढी समय गाउँपािलका वा नगरपािलकामा अनपुिÖथत हòने भएमा अÅय± वा ÿमखुलाई जानकारी गराउने 

४) कायªपािलकाल ेतोकेका अÆय कायª गन¥ । 
(ङ) वडा सदÖयको काम, कतªÓय र अिधकार  
   १) वडा सिमितको बैठकमा भाग िलने 
   २)  वडा अÅय±को अनपुिÖथितमा वडाÅय±ले तोके बमोिजम कायªवाहक वडा अÅय± भई कायª गन¥ 
   ३) वडा अÅय±ले तोकेका अÆय कायª गन¥ 
   ४) वडा सदÖयले गाउँपािलका ±ेý बािहर जाँदा वडा अÅय±माफª त कायªपािलकालाई जानकारी िदनु पन¥छ   
(च) ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको काम, कतªÓय र अिधकार 

    १) सभा र कायªपािलकाको सिचवको łपमा कायª गन¥ 
    २) सभा र कायªपािलकाको बैठकको िनणªय कायाªÆवयन गन¥, गराउन े
    ३) अÅय±को िनद¥शनमा वािषªक कायªøम तथा बजटे तजुªमा, कायाªÆवयन र अनगुमन तथा मÐूयाङ्कन गन¥, गराउने 

४) कोष तथा आिथªक कारोबारको िहसाब तथा अिभलेख दुłÖत रा´ने, रा´न लगाउने, लेखा परी±ण     गराउने तथा 
बेłज ुफ¹यŐट गन¥, गराउने 

    ५) आयोजनाहłको फरफारकका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ 
    ६) गाउँपािलकाको चल अचल सÌपि°को संर±ण गन¥, लगत रा´ने तथा अīाविधक गन¥, गराउन े
    ७) Æयाियक सिमितबाट भएको मलेिमलाप तथा िनणªय िमिसल संर±ण गन¥, गराउने 
   ८) अÅय±को िनद¥शनमा कायाªपािलका वा सभाको बैठक बोलाउने र बैठक सÌबÆधी आवÔयक कायª   गन¥, गराउने 

    ९) कायªपािलकाको िनणªय ÿमािणत गन¥ र कायªपािलकाको िनणªयको अिभलेख सरुि±त गन¥ 
    १०) ÿशासकìय तथा आिथªक िनयÆýण गन¥ 
    ११) सावªजिनक खåरद योजना तयार गरी खåरद सÌबÆधी कायª गन¥, गराउन े
    १२) सभा वा कायªपािलकाल ेतोकेको अÆय कायª गन¥, गराउने ।  
 (छ) शाखा ÿमखुको काम, कतªÓय र अिधकार 
    १) कायªपािलकाको कायाªलय वा सो अÆतगªतका कायाªलय, केÆþ, कमªचारीसँग समÆवय गन¥ 
    २) शाखागत łपमा मािसक ÿितवदेन तयारी र ÿकाशन गन¥ 
    ३) शाखागत कायª िजÌमवेारीहłको कायाªÆवयन तािलका बनाई कायाªÆवयन गन¥ 
    ४) ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको िनद¥शनमा वािषªक कायªøम तथा बजटे तजुªमा, कायाªÆवयन र अनगुमन तथा मूÐयाङ्कन 

गरी ÿितवदेन गन¥ 
    ५) शाखाको चल अचल सÌपि°को संर±ण गन¥, लगत रा´ने तथा अīाविधक गन¥, गराउने 
    ६) ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोकेको अÆय कायª गन¥, गराउने 
(ज) वडा सिचवको काम, कतªÓय र अिधकार 
    १) वडा सिचवको łपमा कायª गन¥, वडा सिमितको िनणªय कायाªÆवयन गन¥ 



 
 

    २) िनणªय ÿमािणत गन¥ तथा िनणªयको अिभलेख सरुि±त रा´ने । वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिमितको बैठक बोलाउन े
र बैठक सÌबÆधी आवÔयक कायª गन¥, गराउने 

     ३) ÿिलत काननू बमोिजम वडाबाट हòने आिथªक कारोबारको िहसाब तथा अिभलेख दłुÖत रा´ने, रा´न लगाउने र 
गाउँपािलकामा मािसक łपमा ÿितवदेन गन¥  

     ४) वडािभýको गाउँपािलकाको चल अचल सÌपि°को लगत राखी संर±ण गन¥ 
     ५) वडा अÅय±ले तोकेको अÆय कायª गन¥, गराउने । 
 
 
 
 
 



 
 

६. दगंीशरण गाउँपािलकाबाट ÿदान गåरने सेवाहłको नागåरक वडापý 
 
क) वडा कायाªलयबाट ÿदान गåरने सावªजिनक सेवा ÿवाह सÌबÆधी नागåरक बडापý 

ø.स.ं सेवा 
सिुवधाको 

नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 

 

सेवा-सिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿिøया 

 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी 

लाµने दÖतुर लाµने समय गुनासो सÆुने 
अिधकारी 

१. नागåरकता र 
ÿितिलिप 
िसफाåरस 

१) िनवेदन, आमा र बुबाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) जÆम दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) िववािहत मिहलाको हकमा पित, आमा र बुबाको नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) चाåरिýक ÿमाणपýको ÿितिलिप (िवīाथêको हकमा) 
५) िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप (िववािहताको हकमा)  
६) बसाइª सरी आएको हकमा बसाईसराईको ÿमाणपýको ÿितिलिप 
७) दवैु कान दिेखन ेपासपोटª साइªजको फोटो २ ÿित  
८) चालु आ.व.सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एिककृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  
९) कमªचारी पåरवारको हकमा सÌबिÆधत कायाªलयको िसफाåरस  
१०) ÿितिलिप नागåरकताको हकमा परुानो नागåरकताको ÿितिलिप 

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजातहł पशे गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचाåरले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५ िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६ चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
७) तोिकएको ढाँचामा नागåरकता िसफाåरसको 
अिभलेख रा´न े

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

 

िनशÐुक, 
ÿितिलिप र 
सजªिमन सिहत 
िसफाåरस Ł. 
३००/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२. नाबालक 
पåरचय पý 
िसफाåरस 

१) बाबआुमाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) जÆम दताªको ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलिप  
३) चालु आ.व.सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) नाबालक खÐुने थप कुनै ÿमाण कागजात भए सो समेत पेस 

गन¥  
५) नाबालक अिनवायª उपिÖथत हòनपुन¥  
६) दवैु कान देिखने पासपोटª साइªजको फोटो  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. २५०/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

३. अंिगकृत 
नागåरकता 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र अिंगकृत नागåरकता ÿाĮ गनª खोजेको ÖपĶ आधार  
२) सािवक मलुुकको नागåरकता पåरÂयाग गरेको वा पåरÂयाग गनª 
कारवाही चलाएको पिुĶ गन¥ कागजातहł  
३) ÿचिलत नागåरकता ऐन तथा िनयमावली बमोिजमका 
कागजातहł   
४) वैवािहक अंिगकृत नागåरकताका लािग िववाह दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलिप र सÌबिÆधत देशको आिधकाåरक ÿमाणपý  
५) नेपाली भाषा ले´न र बोÐन जाÆने ÿमाण कागजातहł  
६) पासपोटª साइªजको फोटो ३ ÿित  
७) चालु आ.व.सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एिककृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद  
८) सजªिमन मचुÐुका । 

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥, 
कानुनी राय आवÔयक भएमा राय सोÅने   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
७) अनसुचूी ८ को ढाचँामा नागåरकता 
िसफाåरसको अिभलेख रा´न े 

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

 

ł. १५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४ दवैु नाम 
गरेको 
Óयिĉ एकै 
हो भÆन े
िसफाåरस/फ
रक जÆम 
िमित 
संशोधन 
िसफाåरस 

१)नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) नाम फरक परेको पिुĶ गन¥ ÿमािणत कागजातहł 
३) चालु आ.व.सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एिककृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात 
४) सÌबिÆधत Óयिĉ वा हकवाला उपिÖथत भई सनाखत गनुªपन¥  
५) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमनको मचुÐका 
ÿितवेदन माग गनª स³ने  
 

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजातहł पशे गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. २५०/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

 



 
 

५. अपाङ्ग 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपý/जÆमदताªको ÿितिलिप  
२) कुन ÿकारको शारीåरक अपाङ्गता हो सो सÌबÆधी मेिडकल 
सपुåरटेÆडेÆटको िसफाåरस  
३) Óयिĉ Öवयं उपिÖथत हòनपुन¥ वा सÌविÆधत कमªचारीको ÿितवेदन  

 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहł पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
ÿितवेदन तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

िनःशÐुक  सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६. छाýविृ° 
िसफाåरस 

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) घर भएमा चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा 

एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद, Óयवसाय भएमा 
Óयवसाय कर ितरेको रिसद  

३) शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलिप 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहł पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई  तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

 

िनःशÐुक सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

७. िवपÆन 
िवīाथê 
छाýविृ° 
िसफåरस 

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) िवपÆनता पिुĶ गन¥ कागजात  
४) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमनको मचुÐुका 

ÿितवेदन माग गनªस³ने  
 

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई  तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

िनःशÐुक  सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

फाँटका 

कमªचारी  

८. अÆय 
कायाªलय
को 
मागअनसुार 
िववरण 
खलुाई 
पठाउन े
कायª 

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) कायाªलयको पý  
३) िवषयसगँ सÌबिÆधत अÆय कागजातहł  
 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई आदेश 
गन¥ 

२) िनवेदन दताª गन¥  

३) तोिकएको कमªचारीले िववरण तयार गन¥  

४) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊद गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचवले 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

िनःशÐुक सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

९. जÆमदताª  १) िनवेदन  
२) बालकको बाव/ुआमाको नागåरकता  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) अÖपतालमा जÆम भएको भएको हकमा सÌबिÆधत अÖपतालले 

जÆम ÿमािणत गरेको पåरचयपýको ÿमािणत ÿितिलिप । 

१) घटना घटेको ३५ िदनिभý पåरवारको मु́ य 
Óयिĉले सचूना िदन े

२) िनजको अनपुिÖथितमा उमरे पगुेको 
पŁुषमÅय ेसबैभÆदा जेठो Óयिĉले सचूना 
िदने  

३) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउने  

४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउन े 

वडा सिचव  िनशÐुक 
३५ िदन नाघेमा 
ł. २००/-, 
ÿितिलिप ł. 
५००/- र दताª 
िकताव हरेेको 
ł. २००/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१०.  मÂृयदुताª  १) िनवेदन  
२) मतृकको नागåरकता र सचूना िदन आउनेको नागåरकता 

ÿमाणपýको ÿितिलपी  
३) मतृकसँग सÌबÆध जोिडन ेÿमाणपý  
४) अिववािहत मतृकको हकमा Öथानीय सजªिमन पý  
५) मतृकको नागåरकता नभएको हकमा Öथानीय सजªिमन पý  

१) घटना घटेको ३५ िदनिभý पåरवारको 
मु́ य Óयिĉले सचूना िदन े

२) िनजको अनपुिÖथितमा उमरे पगुेको 
सबैभÆदा जेठो Óयिĉले सचूना िदनपुन¥  

३) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउने  

वडा सिचव 

 

िनशÐुक, 
३५ िदन नाघेमा 
ł. २००/-, 
ÿितिलिप ł. 
५००/- र दताª 
िकताव हरेेको 
ł. २००/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६) सचूना िदन ेÓयिĉको नागåरकता नभएमा समते Öथानीय 
सजªिमन पý  
 

४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाण 
पý उपलÊध गराउने  

५) वडा अÅय±/का.बा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवले तोिकएको कमªचारीĬारा 
सजªिमन मचुÐुका तयार गन¥  

११. बसाईसराई 
गरी 
जाने/आउने 
दताª  

१) िनवेदन र नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) बसाईसराई गरी जानेको हकमा पåरवारको िववरणसिहत 

सÌबिÆधत वडा कायाªलय बसाईसराईको कागजात  
३) जहाँ जाने हो Âयस ठाउँको लालपजुाª र जनु ठाउँमा 

आउनेको पिन पेश गनुªपन¥  
४) बसाई सराइª गरी  आउनेको हकमा बसाईसराई गरी 

Ðयाएको ÿमाणपý  
५)  जाने/आउन ेसबै Óयिĉको नागåरकता र जÆमदताªको 

ÿितिलिप  
६) चालु आ.व. सÌम घरजµगा र मालोत कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद  

१) घटना घटेको ३५ िदनिभý स-
पåरवारको बसाईसराई भए पåरवारको 
मु́ य Óयिĉले सचूना िदनपुन¥  

२) एकजनाको माý बसाईसराई भए िनजले 
सचूना िदनपुन¥  

३) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउने   

४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने  

वडा सिचव 

 

िनशÐुक, 
३५ िदन नाघेमा 
ł. २००/- 
,ÿितिलिप ł. 
५००/- र दताª 
िकताव हरेेको 
ł. २००/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१२. सÌबÆध 
िव¸छेद दताª  

१) िनवेदन  
२) अदालतबाट सÌबÆध िव¸छेद भएको फैसलाको ÿमािणत 

ÿितिलिप  
३) पित पÂनीको नागåरकताको ÿितिलिप १/१ ÿित  
४) केटाको Öथायी ठेगाना सÌबिÆधत वडाको हòनपुन¥  

१) सÌबÆध िव¸छेद भएको पित वा पÂनीले 
सचूना फराम भरी सचुना िदन े 

२) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउन े

३) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने  

वडा सिचव िनशÐुक, 
३५ िदन नाघेमा 
ł. २००/-, 
ÿितिलिप ł. 
५००/- र दताª 
िकताव हरेेको 
ł. २००/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१३.  िववाह दताª  १) िनवेदन  
२) दलुाह दलुहीको नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) दलुहीको नागåरकता नभएमा बाबु वा दाजभुाइको नागåरकताको 

ÿितिलिप  

१) दलुाह-दलुही दवैु उपिÖथत भई सचूना 
िदनपुन¥  

२) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक ितन¥  

वडा सिचव िनशÐुक, 
३५ िदन नाघेमा 
ł. २००/-, 
ÿितिलिप ł. 
५००/- र दताª 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर ितरेको रिसद  

३) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी  दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने  

िकताव हरेेको 
ł. २००/- 

१४. अÖथायी 
बसोबास 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र बसोबास गन¥ घर 
नÌबर, टोल, मागª वा बाटोको नाम  

२) वहालमा वसकेो भए घर धिनको सनाखत मचुÐुका र िनजको 
नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप । 

३) कमªचारीको हकमा हाल कायªरत रहकेो कायाªलयको पý  
४) घरवहाल कर ितरेका रिसद  
५) घरवहालको सÌझौता पý  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव,सÌब

िÆधत फाँटका 

कमªचारी  

ł. ७५०/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१५.  Öथायी 
बसोबास 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) बसाईसराईको हकमा बसाईसराई दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) जµगाधनी ÿमाणपýको ÿितिलिप  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजातहł पशे गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

Öवदेशी ł. 
५००/- र 
वैदेिशक 
ÿयोजन ł. 
१०००/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१६. आिथªक 
अवÖथा 
बिलयो वा 
सÌपÆनता 
ÿमािणत  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) जµगा धनी ÿमाण पजुाª  
३) आयąोत भए आयąोत खÐुन ेकागजात  
४) अÆय आवÔयक कागजात  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

 ł. २००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर बहाल कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

६) सजªिमन मचुÐुका  

४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

फाँटका 

कमªचारी  

१७. आिथªक 
अवÖथा 
कमजोर वा 
िवपÆनता 
ÿमािणत  

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) आिथªक अवÖथा कमजोर भएको पिुĶ हòने कागजात  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस  तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक वझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

िनःशÐुक  सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१८. कोटª फì 
िमनाह 
िसफाåरस  

१) नागåरकता ÿमाणपýको िÿितिलिप र िनवेदन  
२) आÉनै घर भएमा चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर 

वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
३) अदालतमा मĬुा परेको ÿमाण कागजातहł  
४) कोटª फìः िमनाह हòनपुन¥ ÖपĶ कारण िलिखत Łपमा िदनपुन¥  
५) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक वझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

िनःशÐुक  सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

१९.  जµगा दताª 
िसफाåरस  

१) िनवेदन  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेश गन¥  
वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

ł. २००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर भए घरजµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

४) सािवक लगत ÿमािणत ÿितिलिप  
५) िफÐडबुक उतार  
६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवदेन  
७)  जµगाको नापी न³सा  
८) जµगासगँ सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहł  
९) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  

२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

अÅय±/ वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

बढीमा ३ 
िदनिभý 

२०. घरजµगा 
नामसारी 
िसफाåरस  

१) घरजµगा नामसारी सÌबÆधी िवÖततृ िववरण खलेुको िनवेदन  
२) िनवेदकको नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) मतृक र िनवेदकबीचको नाता ÿमािणत ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप  
५) सजªिमन मचुÐुका गरी ब»ुनपुन¥ भए सजªिमनमा सा±ी बÖनेको 

नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
६) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
७) कानूनी जिटलता दिेखएमा काननूी राय िलइनेछ  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२१. जµगा 
मÐूयाङ्कन 
िसफाåरस/ 
ÿमािणत  

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  र िनवेदन 
२) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप  
३) जµगाको आसपासको चलन चÐतीको मÐूय ÿ±पेण  
४) हालसालै आसपासको खåरद भएको भए सो ÿमाण वा 

सिजªिमन मचुÐुका  
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात 

 

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले  ÿिविधक कमªचारीलाइª तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी मÐूयाङ्कन तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

आिथªक ऐन 
अनसुार  

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

२२.  जµगाधिन 
पजुाªमा घर 
कायम 
िसफाåरस  

१) घर कायम िसफाåरस पाउँ भÆन ेसÌबÆधी िनवेदन  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) सÌबिÆधत जµगाको लालपजुाªको ÿितिलिप  
४) Öथलगत ÿितवेदन  
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजातहł पशे गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) ÿािविधक कमªचारीवाट िनåर±ण गरी 
ÿितवेदन िदने  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. ५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२३. नेपाल 
सरकारको 
नाममा बाटो 
िसफाåरस  

१) िनवेदन  
२) जµगाधनी ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) नापी न³सा  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
५) जµगाधनी Öवीकृितको सनाखत गनुªपन¥  
६) जµगाधनीले सनाखत गरेको कागजात  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले Öथलगत सिजªिमन 
मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. २००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२४. घर बाटो 
ÿमािणत  

१) िनवेदन (बाटोको नाम, टोलसमते खुलाउने) नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप  

२) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿमािणत ÿितिलिप  
३) जµगा रहकेो ±ýेको ÿमािणत स³कल नापी न³सा  

१) िनवेदन सिहत तोकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई  तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

५ कĜा सÌमको 
ł. ७००/- ,  
१० कĜा 
सÌमको ł. 
१०००/-, १५ 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर बहाल कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

५) िलनिेदन ेदवुै Óयिĉकका नागåरकताका ÿमाणपýको ÿितिलिप 
सिहत उपिÖथत हòनपुन¥ वा िनजहŁले िदएको अिधकृत 
वाåरसको ÿमािणत ÿितिलपी 

६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवदेन  

४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी 

कĜा सÌमको 
ł. १२००/-, १ 
िवगहा सÌमको 
ł. १४००/-, २ 
िवघा सÌमको 
ł. २२००/- र 
२ िवघा माथी 
ł. ३२००/-  

२५. चार िकÐला 
ÿमािणत  

१) िनवेदन र नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप  
३) जµगा रहकेो ±ýेको ÿमािणत ÿितिलिप नापी न³सा  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर  ितरेको रिसद 
५) िनवेदक Öवयं वा िनजले अÆय Óयिĉलाई तोकेको हकमा िनज 

िनवेदकले िदएको आिधकृत वारेसनामाको ÿमािणत ÿितिलिप  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
 

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

"क" वगªको 
ÿित िक°ा ł. 
१५००/- , "ख" 
वगªको ÿितक°ा 
ł. ५००/- , 
"ग" वगªको 
ÿितिक°ा ł. 
४००/- , "घ" 
वगªको ÿितक°ा 
ł. ३००/- , 
"ङ" वगªको 
ÿितक°ा ł. 
२००/-, "च" 
वगªको 
ÿितिक°ा ł. 
१००/- 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२६. जµगा 
रेखाङ्कन
को कायª/सो 

१) िनवेदन 
२) सÌबिÆधत कायाªलयको पý  
३) ÿािविधक ÿितवेदन  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

०-१० कĜा ł. 
१०००/-, १० 
कĜादिेख १ 
िबगहासÌम ł. 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

कायªमा 
रोहबर  

४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर ितरेको रिसद 

 

३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस  तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

१५००/-, १-५ 
िबगहा ł. 
२०००/- र ५ 
िबगहाभÆदा 
मािथ ł. 
२५००/-  

बढीमा ३ 
िदनिभý 

२७. जµगाधनी 
पजुाª 
हराएको 
िसफाåरस 

१) िनवेदन र नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर  ितरेको रिसद 
३) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप  
४) िनवेदकको Öथायी वतन जµगा रहकेो वडाको नभएमा Öथानीय 

सजªिमन मचुÐुका  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई  तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. ५००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२८. पजुाªमा घर 
कायम गन¥ 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) भवन न³सा पास ÿमाणको ÿितिलिप  
३) िनमाªण सÌपÆन ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर बहाल कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण गरेको 
रिसद  

५) जµगाधनी ÿमाणपý पजुाªको ÿितिलिप  

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेस गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई आदेश गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सिजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस गन¥  
५) िनवेदकले तोकएको शÐुक बुझाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. ५००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२९.  मोही  
लागत कĘा 
िसफाåरस  

१) मोही लागत कĘा हòनपुन¥ पणूª िववरणको िनवेदन  
२) िनवेदकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿमािणत ÿितिलिप  

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेस गन¥  
वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

५कĜा सÌम ł. 
७००/-, 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

४) जµगाको ÿमािणत नापी न³सा  २) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी 

१०कĜासÌम 
ł. १०००/-, 
१५कĜासÌम 
ł. ११००/-, १ 
िवगहासÌम ł. 
१५००/-, 
५िवगहासÌम 
ł. २०००/-, 
१०िवगहासÌम 
ł.२५००/-, 
१०िवघा माथी 
जितसकैु ł. 
४०००/- 

बढीमा ३ 
िदनिभý 

३२. Óयवसाय 
दताª 
िसफाåरस  

१) िनवेदन 
२) Óयवसाय दताª गरेको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) आÉनै घर भए चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर बहाल कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

४) बहालमा भए बहाल सÌझौताको ÿितिलिप  
५) दईु ÿित पासपोटª साइªजको फोटो  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

मिदरा पसल र 
रेĶòरेÆट ł. 
१२००/- 
कृिषजÆय फमª 
ł. ५००/- र 
अÆय Óयवसाय 
ł. १०००/- 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

३३. Óयवसाय 
बÆद / लगत 
कĘा 
िसफाåरस  

१) आÉनो Óयवसायको िवÖततृ िववरणसिहतको िनवेदन  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ.व. सÌमको Óयवसाय नवीकरण गरेको ÿमाण 

पýको स³कल  
४) घर बहाल सÌझौता पýको ÿितिलिप  
५) Öथलगत ÿितवेदन  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६) िवदशेीको हकमा पåरचय खÐुने कागजात वा सÌबिÆधत 
दतुावासको पý  

७) आÉनै घर भए चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात  

४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊद 
गराउन े 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

३४. Óयवसाय 
स¼चालन 
नभएको 
िसफाåरस  

१) Óयवसाय स¼चालन नभएको कारणसिहतको िनवेदन  
२) नागåरकताको ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नाममा Óयवसाय दताª गरेको ÿमाणपýको  
४) आÉनै घर भएमा चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा 

कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात 
५) Öथलगत ÿितवेदन 
६) घर बहाल सÌझौता पýको ÿितिलिप  
७) सजªिमन मचुÐुका आवÔयक परेमा सोसमेत गरउने  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचव, 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

ł. १०००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

३५. Óयापार 
Óयवसाय 
नभएको 
िसफाåरस  

१) कारणसिहतको िनवेदन 
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप 
३) Öथानीय तहको नाममा Óयवसाय दताª गरेको ÿमाण पý  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

५) सजªिमन मचुÐुका आवÔयक परेमा सोसमेत गरउने  
 

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सिजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस गन¥  
५) िनवेदकले तोकएको शÐुक बुझाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. १०००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

३६. सÖंथा दताª 
िसफाåरस  

१) िवधान वा िनयमावली, िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 

ł. १०००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

२) सÖंथा भाडामा भए सÌझौता पý र बहाल कर ितरेको रिसद/ 
नितरेको भए  ितनुª बुझाउन ुपन¥  

३) सÖंथा आÉनै घरमा बÖने भए सोको जµगाधनी ÿमाण पजुाª 
र न³सा पास ÿमाणपýको ÿितिलिप  

४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात 

२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

बढीमा ३ 
िदनिभý 

३७. िजिवतसँग
को नाता 
ÿमािणत  

१) िनवेदन तथा नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) नाता खÐुने ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३)  सजªिमन गरी ब»ुनपुन¥ भएमा सा±ी बÖने ७ जनाको 

नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
५) नाता ÿमािणत गन¥ ÓयिĉहŁको २ ÿित पासपोटª साइªजको 

फोटो  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेस गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ३००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

३८) मतृकसँगको 
नाता 
ÿमािणत  

१) िनवेदन तथा नाता खÐुन ेÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) हकदारहŁको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) मÂृयदुताª ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) मतृकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿतिलिप  
५) हकवाला नाबालक भएमा जÆमदताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
६) बसाइª सरी आएको हकमा बसाइसराईको ÿितिलिप  
७) हकदारहłको पासपोटª साइजको फोटो ४ ÿित  
८) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  
९) आवÔयकताअनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमन मचुÐुका  

१) ) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदशे 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५)आबÖयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमन 
मचुÐुका माग गन¥ 

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउन े
७) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउन े

३९. िजिवत 
रहकेो वा 
मÂृय ुभएको 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) Öवयं Óयिĉ उपिÖथत हòनपुन¥  
३) दईुÿित पासपोटª साइªजको फोटो  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  
 
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४०. िवīतु 
जडान 
िसफाåरस  

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) जµगा धनी ÿमाणपýको ÿमाणीत ÿितिलपी  
३) हक भोगको ®ोत खÐुन ेकागजातहł  
४) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको ÿमाणको ÿितिलिप  
५) अÆय आवÔयक कागजातहł  
६) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर  ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४१. धारा 
/टेिलफोन 
जडान 
िसफाåरस  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको ÿमाणको ÿितिलिप  
३) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवदेन दताª गन¥  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर  ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

फाँटका 
कमªचारी  
 

४२.  चौपाया 
सÌबÆधी  
िसफाåरस  

१) कारणसिहतको िनवेदन  
२) चौपाया लान ेठाउँको Öवीकृितपý  
३) िलनिेदन ेदवुैले सनाखत गनुªपन¥  
४) चौपया पालन गन¥ हकमा Öथान र छरिछमके तथा 

वातावरणमा ÿितकूल ÿभाव नपन¥ Óयहोरा  

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई आदेश गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सिजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस गन¥  
५) िनवेदकले तोकएको शÐुक बुझाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/वडा 

सिचवले 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

 राँगा काट्ने र 
मास ुिबøì गन¥ 
ÿित गोटा ł. 
५०/-, खसी, 
बोका भेडा 
िबøì तथा मास ु
ÿित गोटा ł. 
१५/- र राँगा 
भ§सी Óयापात 
ÿित गोटा ł. 
५०/- 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४३.  उīोग 
ठाउँसारी 
िसफाåरस  

१) उīोग ठाउँसारीका लागी िनवेदन  
२) उīोग दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नामको निवकरणसिहतको Óयवसाय दताª 

ÿमाणपý  
४) आÉनै घर भए चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) बहाल भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र बहाल कर ितरेको 

रिसद/नितरेको भए ितनुª वझुाउन ुपन¥  
६) (Öथानीय तहको नाम) ±ेýिभý सारी जान ेभए सÌबिÆधत 

वडा कायाªलयको अनमुितको िसफाåरस पý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २०००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

४४.  िवīालय 
ठाउँसारी 
िसफाåरस  

१) िवīालय ठाउँसारीको लागी िनवेदन  
२) िवīालय दताª ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३) Öथानीय तहको नामको निवकरणसिहतको Óयवसाय दताª 

ÿमाणपý  
४) (सरकारी एंव सामुदाियक िवīालयबाहके अÆयमा) चाल ु

आ.व. सÌमको सरी जान ेठाउँ र हालको ठाउँ दवुैको 
मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद  

५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र बहाल कर 
ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनुª वझुाउन ुपन¥ 

६) Öथानीय लेखा नÌबर ÿमाणपýको ÿितिलिप  
७) िनरी±ण ÿितवेदन  
८) सरी जाने ठाउँको वडा कायाªलयको अनमुितपý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ५०००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४५. िवīालय 
स¼चालन 
Öवीकृित/ 
क±ा विृĬ 
िसफाåरस  

१) िवīालय क±ा विृĬका लािग िनवेदन  
२) िवīालय दताª ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३) Öथानीय तहको नाममा चालु आ.व. को निवकरण 

सिहतको Óयवासाय दताª ÿमाणपý  
४) सरकारी बाहकेका िवīालयका हकमा चाल ुआ.व. 

सÌमको मालपोत र घरजµगा कर  वा एकìकृत सÌपि° कर 
ितरेको रिसद  

५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र बहाल कर 
ितरेको रिसद  

६) िनरी±ण ÿितवदेन  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ५०००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४६. आÆतåरक 
बसाइªसराई 
िसफाåरस  

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) सरी जाने ÓयिĉहŁको नागåरकताको ÿमाणपýको ÿमािणत 

ÿितिलिप र नागåरकता ÿमाणपý नभएको हकमा िववाह 
दताª वा जÆमदताª वा उमेर खलेुको िनÖसाको ÿमािणत 
ÿितिलिप  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 

बसाइ सराइ गरी 
आउनेलाई दताª 
सेवा शÐुक ł. 
५००/- अÆय 
िसफाåरसको 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

३) जµगाधनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप /घर वा जµगा 
नभएकाको हकमा Óयवसाय वा बसाई खÐुने ÿमाण 
कागजात  

४) घरजµगा भएको हकमा घर भए चालु आ.व. सÌमको 
मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

५) घरजµगा नभएको हकमा सÌबिÆधत घर धनीसगँ गरेको घर 
बहालको सÌझौता  

४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

फाँटका 
कमªचारी  
 

हकमा ł. 
२००/- 

४७. संर±क 
िसफाåरस 
(Óयिĉगत) 

१) िनवेदन  
२) संर±क िदन ेर िलने Óयिĉको नागåरकता र जÆमदताª 

ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
४) आवÔयकता अनसुार Öथलगत सजªिमन मचुÐुका  
५) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका 

१) िवÖततृ िववरण रहकेो िनवेदनसिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४८. संर±क 
िसफाåरस 
(सÖंथागत)  

१) िनवेदन  
२) सÖंथाको निवकरणसिहतको ÿमाणपýको ÿितिलिप एव ं

िवधानको ÿितिलिप वा िनयमावलीको ÿितिलिप  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) बहालमा भए सÌझौता पý ÿितिलिप र बहाल कर ितरेको 

रिसद/ नितरेको भए ितनुª वझुाउन ुपन¥  
५) आवÔयकताअनसुार सजªिमन मचुÐुका 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेस गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

४९.  घर कोठा 
खोÐने 
कायª/रोहबर
मा बÖन े
कायª  

१) कारण ÿĶ खलेुको िनवेदन  
२) चालु आ.व. सÌमको घरजµगा कर, बहाल कर र मालपोत 

ितरेको रिसद  
३) बहाल सÌझौताको ÿमािणत ÿितिलिप  
४) िजÐला ÿशासन कायाªलयको पý  
५) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  
६) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमन मचुÐुका  
 

१) िनवेदनसिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४)िनवेदकले तोिकएको शÐुक वझुाउन े
५) रोहबरमा बÖन ेकमªचारी तो³न े 
६) वडा कायाªलयबाट ÿेिषत ३५ िदने Ìयाद 
पýको सचूना ÿमािणत ÿितिलिप  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५०. िनःशÐुक 
वा सःशÐुक 
ÖवाÖÃय 
उपचार  

१) िनवेदन तथा नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) िवपÆनता खÐुन ेÿमाण कागजात 
३) िसफाåरस आवÔयक भएको अÆय कारण  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

िनःशÐुक सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५१. Óयिĉगत 
िववरण 
िसफाåरस/ 
ÿमािणत  

१) िनवेदन 
२) नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ.व.सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) िवषयसगँ सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहł 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  

ł. २५०/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

 

५२.  जÆमिमित 
ÿमािणत  
 

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) नाबलकको हकमा जÆमदताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) बसाई सरी आएको भए सो को ÿमाण पýको ÿितिलपी  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर  वा 

एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. ३००/-  
बैदिेशक 
ÿयोजनमा ł. 
१०००/- 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५३. िववाह 
ÿमािणत  

१) दलुाहा दलुहीको नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) बसाई सरी आएकाको हकमा  बसाइसराई दताª ÿमाणपý  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

४) दलुाहा दलुही आफै उपिÖथत भै सनाखत गनुªपन¥  
५) िव.स. २०३४ पिछको हकमा िववाह दताª ÿमाणपýको 

ÿितिलिप  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २००/- 
बैदेिशक 
ÿयोजनमा ł. 
१०००/- 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५४. घर पाताल 
ÿमािणत  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) घरको न³सा, न³सा पास ÿमाणपý  
३) Öथलगत िनरी±ण ÿितवदेन  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 

ł. ५००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

५) आवÔयकता अनसुार सजªिमन मचुÐुका  

४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

फाँटका 
कमªचारी  
 

५५. कागज/ 
मÆजुरीनामा 
ÿमािणत  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

३) ÿमािणत गनुªपन¥ िवषयसँग सÌबिÆधत ÿमाण 
कागजातहłको ÿितिलिप  

४) मÆजुरीनामा िलने र िदन ेदवुै Óयिĉको मÆजुरीनामा  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५६. हकवाला 
वा हकदार 
ÿमािणत  

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) नाता ÿमािणत ÿमाणपýको ÿितिलिप 
३) हकदार ÿमािणतका लािग Öथलगत सजªिमन  
४) हकदार ÿमािणत गन¥ थप ÿमाण कागज  
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
६) आवÔयकता अनसुार सजªिमन मचÐुका  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  

ł. ३००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५७. अिववािहत 
ÿमािणत  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) संर±क वा अिभभावकको कायाªलयको रोहबरमा गरेको 

सनाखत पý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेस गन¥  वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 

ł. २००/- सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

३) Öथानीय सजªिमन मचुÐुकाको पý 
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
५) िवदशेमा रहकेो हकमा िवदेशिÖथत नेपाली िनयोगबाट 

आएको िसफाåरस  

२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

वैदेिशक 
ÿयोजनमा 
१०००/- 

बढीमा ३ 
िदनिभý 

५८. अúेंजी 
भाषामा 
िसफाåरस 
तथा 
ÿमािणत  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) िवषयसगँ सÌबिÆधत ÿमाण कागजातको ÿितिलिप  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद 
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

पिहलो पटक 
ÿित पķृ ł. 
१०००/-, १ 
वषªिभý सो को 
ÿितिलपी िलन 
चाहमेा ÿÂयेक  
पटक ÿित पķृ 
ł. २००/-   

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५९. िमलापý 
कागज/ 
उजरुी दताª  

१) िमलापý गन¥ दवुै प±को सयंĉु िनवेदन  
२) सÌबिÆधत ÓयिĉहŁको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) िवषयसगँ सÌबिÆधत अÆय कागजातहł  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. १००/- सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

६०. एकìकृत 
सÌपि° 
कर/घर 
जµगा कर  

१) िनवेदन  
२) जµगाधनी पजुाª ÿमाणको ÿितिलिप  
३) भवन Öवीकृत ÿमाणपý र न³साको ÿितिलिप  
४) भवन जµगा खåरद गरेको भए मालपोतबाट रिजÕůेशन 

पाåरत िलिखतको ÿितिलिप  
५) (Öथानीय तहको नाम) घोषणा हòन ुपूवª िनमाªण भएका 

भवनका हकमा नापी न³सा वा Öथलगत ÿािविधक 
ÿितवेदन  

६) मालपोत ितरेको रिसद  

१) िनवेदनसिहत तोकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई आदेश गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोकएको शÐुक बुझाउन े
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 

का.बा.वडा 

अÅय±/ वडा 

सिचवले 

सÌबिÆधत 

फाँटका 

कमªचारी  

आिथªक ऐन 
अनसुार  

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६१. बहाल कर  १) िनवेदन  
२) बहाल सÌझौता  
३) नेपाल सरकारमा बहालसँग सÌबिÆधत िनकायमा दताª 

गरेको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
५) चालु आ.व.सÌम घरजµगा मालपोत ितरेको रिसदको वा 

िनधाªरण आदेश ÿमािणत ÿितिलिप  

१) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
२) तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा सिचव 
सम± पेश गन¥  
४) तोकएको कर बुझाउन े
५) चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण पý 
उपलÊध गराउन े 

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

बहाल 
अङ्कको १० 
ÿितशत 

सोही िदन, 
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६२. िव²ापन कर  १) िनवेदन र सÖंथाको ÿमािणत कागजात  
२) सÌबिÆधत Öथानीय तहमा ितनुª वझुाउन ुपन¥ Êयवसाय र 

अÆय करको ÿमािणत ÿितिलिप 

१) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
२) तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा सिचव 
सम± पेश गन¥  
४) तोिकएको कर बझुाउन े

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  

आिथªक ऐनको 
अनसुचूी १० 
बमोिजम  

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

५) चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण पý 
उपलÊध गराउन े 

६३. मालपोत वा 
भिूम कर  
 

१) िनवेदन 
२) ÿथम वषªका लािग जµगाधनी ÿमाण पुजाª, निवकरणका 

लािग अिघÐलो आ.व.मा मालपोत ितरेको रिसद वा यस 
कायाªलयबाट जारी गåरएको मालपोत निवकरण बुक  

३) घरजµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको ÿमाण  

१) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
२) तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा सिचव 
सम± पेश गन¥  
३) तोकएको कर बुझाउन े
५) चलानी गरी िनवेदकलाई कर रिसद उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

आिथªक ऐनको 
अनसुचूी ५ 
बमोिजम  

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६४. उÐलेिखत 
बाहेक अÆय 
Öथानीय 
आवÔयक
ताअनुसार
का 
िसफाåरस/ 
ÿमािणतहł  

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) िवषयसगँ सÌबिÆधत ÿमाण कागजातहł  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घरजµगा कर वा एकìकृत 

सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
ÿमाणपý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजात पेश गन¥  
२) वडा अÅय±/ का.बा.वडा अÅय±/ वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकताअनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार  गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन े
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा अÅय±/ 
का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव, 
सÌबिÆधत 
फाँटका 
कमªचारी  
 

ł. २००/- 
वैदेिशक 
ÿयोजनको ł. 
१०००/- 

सोही िदन, 
सिजªिमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

 

 

 

 

 



 
 

ख. गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय, हकुेली, दाङबाट ÿदान गåरने सावªजिनक सेवा ÿवाह सÌबÆधी नागåरक बडापý 

िस.न.ं  सेवाको ÿकृित आवÔयक कागजात ÿिøया र चरण लाµने दÖतुर तोिकएको समय 
सीमा 

िजÌमेवारी गुनासो सÆुने 
पदािधकारी 

१. कायªøम स¼चालनको लािग 
पेÔकì िलंदा 
 

१) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 
२) िÖवकृत ÿÖतावना । 
३) िविनयोिजत बजटे दिेखन े
पिुÖतकाको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातका साथ ैिटÈपणी र 
कायªøमसगँ सÌबिÆधत शाखा वा 
इकाईको िसफाåरस साथ पेश गरी िटÈपणी 
सदर भएपिछ पÔेकì िदइनेछ ।  

िनशÐुक पेश गरेको 
भोिलपÐट  
 

आिथªक ÿशासन 
शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

२. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पेÔकì फ¹यŐट गदाª 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 
२) वाÖतिवक łपमा भएको 
खचªहłको शीषªक अनसुार तेåरज 
। 
३) िÖवकृत ÿÖतावनाको स³कल 
ÿित । 
४) कायªøम स¼चालन र सÌपÆन 
भएको देिखने फोटोहł । 
५) मालसामान खåरदको स³कल 
िबल, भरपाई र मालसामान 
िवतरण तथा रकम बझुाएको 
भरपाई । 
६) उपिÖथितको ÿितिलपी । 
७) जुन वडामा कायªøम 
स¼चालन भएको हो उĉ वडाको 
िसफाåरस । 
८) िविनयोिजत बजटे दिेखन े
पिुÖतकाको ÿितिलपी । 
९) कायªøम सÌपÆन ÿितवदेन । 
१०) आÆतåरक लेखापरी±णको 
ÿितवेदन समावेश गनुª पन¥ । 

उÐलेिखत कागजात सÌबिÆधत शाखाको 
अनगुमन तथा िसफाåरस साथ  
आएमा पेÔकì फ¹यŐट गåरनछे । 

िनःशÐुक 
 

पेश गरेको ३ िदन 
िभýमा 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा/ 
आिथªक ÿशासन 
शाखा  
 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

३. उपभोĉा सिमित दताª 
 

१) आम भेलाको ÿितिलपी 
२) सÌबिÆधत वडा कायाªलयको 
िसफाåरस  
३) उपभोĉा सिमितमा बसोका  
४) पदािधकारीहłको नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी 
५) उपभोĉा सिमित दताªको लािग 
िनवेदन  
६) िविनयोिजत बजटे दिेखन ेबजेट 
पिुÖतकाको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजात सलंµन रािख योजना 
तथा अनगुमन शाखामा पेश गरेपिछ åरत 
पगुेको भए दताª गåरनछे ।  

िनःशÐुक   सोिह िदन  योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  

४. ब§क खाता खोÐन िसफाåरस १) उपभोĉा सिमितले ब§क खाता 
खोÐने िनणªय गरेको िनणªयको 
ÿितिलपी । 
२) अÅय±, सिचव र 
कोषाÅय±को नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
३) ब§कको दÖतखत नमनूा काडª, 
úाहक पिहचान िववरण फाराम । 
४) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 

उÐलेिखत कागजात सलंµन रािख योजना 
तथा अनगुमन शाखामा पेश गरेपिछ åरत 
पगुेको भए िसफाåरस गåरनेछ ।  

िनःशÐुक सोिह िदन योजना तथा 
अनगुमन शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  

५. योजना सÌझौता गन¥ १) सÌबिÆधत वडाको 
ÿािविधकले तयार गरेको लागत 
इिĶमेट । 
२) ब§क खाता खोलेको ÿमाण र 
खाता नÌबर । 
३) योजना कायाªÆवयनको 
कायªयोजना । 
४) उपभोĉा सिमितको छापको 
नमनूा । 

उÐलेिखत कागजात सलंµन रािख योजना 
तथा अनगुमन शाखामा पेश गरेपिछ åरत 
पगुेको भए योजना सÌझौता गåरनेछ ।  

िनःशÐुक सोिह िदन योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

५) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 
६. योजना कायाªÆवयन १) लागत इिĶमेट अनसुारका 

कायªहł गन¥ । 
२) कामको गुणÖतर कायम गन¥ ।  
 

अनगुमन, सपुरीवे±ण तथा मÐूयाङ्कन 
सिमितबाट कामको अनगुमन गåरनछे ।  

िनःशÐुक इिĶमेट अनसुार 
काम सÌपÆन भएको 
ÿितवेदन ÿाĮ 
भएपिछ । 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  

७. कायªøमको भĉुानी १) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 
२) खचªको शीषªक अनसुार तेåरज 
। 
३) िविनयोिजत बजटे दिेखन ेगरी 
बजेट तथा कायªøम पिुÖतकाको 
ÿितिलपी । 
४) कायªøमको िÖवकृत 
ÿÖतावना/सÌझौता । 
५) जुन वडामा कायªøम सÌपÆन 
भएको हो उĉ वडाको िसफाåरस 
पý । 
६) वडाको भĉुानी िदन ेिनणªय 
सिहतको िसफाåरस पý । 
७) मालसामान खåरद गरेको भए 
स³कलै िबल, भरपाई र 
मालसामान िवतरण तथा रकम 
बुिझिलएको भरपाई । 
८) उपिÖथितको ÿितिलपी । 
९) कायªøम स¼चालन र सÌपÆन 
भएको देिखने गरी फोटोहł । 
१०) कायª सÌपÆन ÿितवेदन । 
११) आÆतåरक लेखापरी±णको 
ÿितवेदन ।  

उÐलेिखत कागजात सलंµन रािख योजना 
तथा अनगुमन शाखामा पेश गरेपिछ åरत 
पगुेको भए कायªøमको रकम भĉुानी 
गåरनेछ । 

िनःशÐुक पेश गरेको तीन िदन 
िभý  

आिथªक ÿशासन 
/योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

८. योजनाको भĉुानी १) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 
२) िशषªक अनसुार खचªको तेåरज 
। 
३) िविनयोिजत बजटे दिेखन ेबजेट 
तथा कायªøम पिुÖतकाको 
ÿितिलपी । 
४) कायªøमको िÖवकृत 
ÿÖतावना/सÌझौता । 
५) सबै योजनालाई जुन वडामा 
योजना सÌपÆन भएको हो उĉ 
वडाको िसफाåरस पý । 
६) वडाको भĉुानी िदन ेिनणªय 
सिहतको िसफाåरस पý । 
७) वडा कायाªलयले गरेको 
अनगुमनको ÿितवेदन । 
८) उपभोĉा सिमितले खचª 
सावªजिनक गरेको िनणªयको 
ÿितिलपी । 
९) आम भेला माफª त खचª 
सावªजिनक गरेको ÿितिलपी । 
१०) सावªजिनक परी±ण फाराम । 
११) खचª सावªजिनक सचूना 
फाराम । 
१२) उपभोĉा सिमितको भौितक 
तथा िवि°य ÿगित ÿितवेदन । 
१३) योजना सÌझौता र कायाªदशे 
। 

उÐलेिखत कागजात तथा सबै ÿिøया 
परुा गरेको भए योजनाको रकम भĉुानी 
िदइनेछ ।  

िनःशÐुक  पेश भएको ३ 
िदनिभý  

आिथªक ÿशासन 
/योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

१४) मालसामान खåरद गरेको 
स³कलै िबल, १५) भरपाई र 
मालसामान िवतरण तथा रकम 
बुझाएको भरपाई । 
१६) उपिÖथितको ÿितिलपी । 
१७) कायªøम/योजना स¼चालन र 
सÌपÆन भएको दिेखने गरी 
िखिचएको फोटोहł । 
१८) ÿािविधकबाट कायª सÌपÆन 
गरेको ÿितवेदन । 
१९) उपभोĉा िबल । 
२०) गाउँपािलका Öतरीय 
अनगुमन सिमितले गरेको 
अनगुमनको ÿितवेदन  
२१) आÆतåरक लेखापरी±णको 
ÿितवेदन । 

९. धरौटी िफताª ठे³का फमªको हकमा 
१) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 
२) आÆतåरक राजĲ कायाªलयको 
कर चĉुा ÿमाणपýको ÿितिलपी 
। 
३) आÆतåरक राजĵ कायाªलयको 
कर समायोजन पý ।  
४) सÌबिÆधत शाखा/इकाईको 
िसफाåरस पý । 

उपभोĉा सिमितको हकमा 
१) िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन । 

उÐलेिखत कागजात साथ सबै ÿिøया 
परुा भएको भए धरौटी िफताª गåरनछे ।  

िनःशÐुक पेश गरेको ३ िदन 
िभýमा 

आिथªक ÿशासन 
शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

२) उपभोĉा सिमितको धरौटी 
िफताª सÌबÆधी िनणªयको 
ÿितिलपी । 
३) ÿािविधकबाट धरौटी िफताª 
गन¥ िसफाåरस पý । 
४) वडा कायाªलयको िसफाåरस 
पý । 

५) गाउँपािलका अनगुमन 
सिमितले िसफाåरस गरेको पý । 

१०. सरकारी तथा अÆय 
िनकायबाट स¼चािलत 
योजनाको िसफाåरस ् 

१) सÌबिÆधत उपभोĉा सिमित 
वा सÖंथाको िनवेदन । 
२) बजेट तथा कायªøम दिेखन े
ÿमाणको ÿितिलपी 
३) अनदुान िदन ेिनकाय र 
उपभोĉा वा सÖंथा बीचको 
सÌझौता । 
४) कायªøम सÌपÆन भएको 
दिेखन ेफोटोहł । 
५) कायªøम स¼चालन भएको 
सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस । 
६) उपभोĉा सिमित गठन भएको 
िनणªयको ÿितिलपी र सÖंथा भए 
सÖंथा दताªको ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 
७) खचª सावªजिनक गरेको 
िववरणको ÿितिलपी । 

८) सÖंथाको कर चĉुाको ÿमाण 
पýको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजात पेश भएपिछ 
आवÔयक जाँचबझु गरी कायªसÌपÆन 
भएपिछ िसफाåरस गåरनछे  

िनःशÐुक पेश गरेको ३ 
िदनिभý  

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

११. गैर सरकारी सÖंथा दताª १) सÖंथा दताªको लािग िनवेदन । 
२) सÖंथाको िवधानको ÿितिलपी 
। 
३) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
पý । 
४) सÖंथाका पदािधकारीहłको 
नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 

५) कायªसिमित गठनको िनणªयको 
ÿितिलपी ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत िनवेदन 
पेश भएपिछ अÅययन गरी औिचÂय र 
आवÔयकताका आधारमा दताª गåरनेछ ।  

गैर सरकारी सÖंथा 
ł. १०००/- 
अÆतराªिÕůय गैर 
सरकारी सÖंथा ł. 
५०००/- 

िनवेदन पेश भएकै 
िदन । सजªिमन गनुª 
पन¥ भएमा तीन 
िदनिभý ।  

सामािजक 
िवकास शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत   

१२. गैर सरकारी सÖंथा नवीकरण  १) åरतपवूªकको िनवेदन । 
२) लेखा परी±ण ÿितवेदनको 
ÿितिलपी । 
३) कर चĉुा ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 

४) सÖंथाको ÿगित ÿितवेदन । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत िनवेदन 
पेश भएपिछ अÅययन गरी औिचÂय र 
आवÔयकताका आधारमा नवीकरण 
गåरनेछ । 

गैर सरकारी सÖंथा 
ł. १०००/- 
अÆतराªिÕůय गैर 
सरकारी सÖंथा ł. 
५०००/- 

िनवेदन पेश भएकै 
िदन । सजªिमन गनुª 
पन¥ भएमा तीन 
िदनिभý ।  

सामािजक 
िवकास शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत   

१३. गैर सरकारी सÖंथा कायªøम 
स¼चालन पवूª Öवीकृित 

१) सÖंथा दताª ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 
२) सÖंथाको िवधानको ÿितिलपी 
। 
३) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
पý । 
४) सÖंथाका पदािधकारीहłको 
नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
५) कायªसिमित गठनको िनणªयको 
ÿितिलपी ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत िनवेदन 
पेश भएपिछ अÅययन गरी औिचÂय र 
आवÔयकताका कायªøम सञचालन 
अनमुित ÿदान गåरनछे ।  

िनःशÐुक िनवेदन पेश भएकै 
िदन । सजªिमन गनुª 
पन¥ भएमा तीन 
िदनिभý ।  

सामािजक 
िवकास शाखा  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत   



 
 

६) Öथायी लेखा नÌबर ÿमाण 
पýको ÿितिलपी । 
७) वािषªक आिथªक ÿितवेदन।  
८) कर चĉुा ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 

९) कायªøमको िवÖततृ िववरण । 
१४. ÿाकृितक ÿकोप सहायता  १) ÿकोपबाट िपिडतको िनवेदन । 

२) नेपाली नागåरकताको ÿमाण 
पýको ÿितिलपी । 
३) ÿहरीको सजªिमन मचुÐुका । 
४) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
पý । 
५) ÿकोपबाट ±ित भएको दिेखने 
गरी फोटो । 
५) ÿकोप पिुĶ गन¥ खालका 
कागजातहł । 

६) खाता रहकेो ब§क चेकको 
ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
कायाªलयमा िनवेदन िदन ुपन¥छ 
र अÆय जाँचबुझको आधारमा 
उपयĉु देिखएमा सहायता 
उपलÊध गराइनेछ । 

िनःशÐुक १ बजेसÌम 
आएमा सोही 
िदन र Âयसपिछ 
आएमा 
भोिलपÐट 

िवपद ÓयवÖथापन 
इकाई   

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत   

१५. आिथªक सहायता १) आिथªक सहायता माµनकुो 
कारण सिहतको िनवेदन । 
२) नेपाली नागåरकताको ÿमाण 
पýको ÿितिलपी । 
३) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
पý । 
४) आिथªक सहायता माµनकुो 
कारण पिुĶ गन¥ आधारसिहतको 
कागजात । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
कायाªलयमा िनवेदन िदन ुपन¥छ 
र अÆय जाँचबुझको आधारमा 
जायज ठहåरएमा  आिथªक 
सहायता गåरनेछ । 

िनःशÐुक १ बजेसÌम 
आएमा सोही 
िदन र Âयसपिछ 
आएमा 
भोिलपÐट 

आिथªक ÿशासन 
शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

५) खाता रहकेो ब§क चेकको 
ÿितिलपी । 

१६. िवīालय खोÐन तथा क±ा 
थप गनª  

१) िश±ा िनयमावली अनसुिूच १ 
बमोिजमको िनवेदन । 
२) शैि±क गिुठको िवधान वा 
कÌपनीको ÿबÆधपý तथा 
िनयमावलीको ÿितिलपी । 
३)  जµगा वा भवन भाडामा िलने 
भए कÌतीमा ५ वषªको लािग घर 
वा जµगाधनील ेबहालमा िदने 
सÌबÆधमा भएको 
कबुिलयतनामाको ÿितिलपी । 
न³सा 
४)  ÿÖतािवत िवīालयको 
शैि±क । 
५)  सÌबिÆधत गाउँ िश±ा 
सिमितको िसफाåरस । 
६) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
पý । 
७) सबैभÆदा निजकको कÌतीमा 
२ वटा िछमेकको िवīालयको 
सहमित । 
८) िवīालय ÓयवÖथापन 
सिमितको िनणªयको ÿितिलपी । 

९) िश±ा ऐन तथा िनयमावलीले 
ÓयवÖथा गरेअनसुारका अÆय 
कागजात । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
कायाªलयमा िनवेदन िदन ुपन¥छ 
र आवÔयक  जाँचबुझ र 
अÅययनपिछ  
ÿभावकारीता दिेखएमा अनुमित 
िदइनेछ ।   

िवīालय 
खोÐन क±ा १-
५ सÌम ł. 
७५००/- क±ा 
१-८ सÌम ł. 
११०००/- 
क±ा १० सÌम 
ł. २७५००/- 
र क±ा ११ र 
१२ ł. 
५५०००/- 
क±ा थप 
आधारभूत तह 
ł. ७०००/- 
माÅयिमक तह 
ł. ९०००/- 

शैि±क सý 
शł हòनभुÆदा 
३० िदन 
अगाडी 

गाउँ िश±ा सिमित गाउँ 
कायªपािलकाको 
कायाªलय   



 
 

१७. क±ा ८ को माकª िसट / 
úेडिसटको ÿितिलपी 

१) सÌबिÆधत िवīालयको 
िसफाåरस पý 
२) पिहले ÿाĮ गरेको 
माकª िसट/úेडिसट 

३) नाम थर, जÆमिमित स¸याउन ु
पन¥ भएमा नेपाली नागåरकताको 
ÿमाणपý वा जÆमदताªको ÿमाण 
पýको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
कायाªलयमा िनवेदन िदन ुपन¥छ 
र आवÔयक  जाँचबुझ र 
अÅययनपिछ  
उपयĉु देिखएमा ÿितिलपी 
िदइनेछ ।   

िनःशÐुक सोिह िदन  िश±ा, यवुा तथा 
खेलकूद शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 

१८. िश±कको सłवा सहमित १) सłवा हòन चाहने िश±कको 
िनवेदन 
२) कायªरत िवīालयको 
िवīालय ÓयवÖथापन सिमितको 
िनणªयको ÿितिलपी 
 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
कायाªलयमा िनवेदन िदन ुपन¥छ 
र आवÔयक  जाँचबुझ र 
अÅययनपिछ  
उपयĉु देिखएमा ÿितिलपी 
िदइनेछ ।   

िनःशÐुक सोिह िदन िश±ा, यवुा तथा 
खेलकूद शाखा 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 

१९. जÆम दताª ÿमाण पýमा 
संशोधन  

क) जÆमिमित स¸याउनको 
लािग  

परी±ा िनयÆýण कायाªलयले जारी 
गरेको लÊधाङ्क पý 
(लÊधाङ्कपý जारी गरेको ६ 
मिहना परुा गरेको हòन ुपन¥) र 
िवīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपýको ÿितिलपी वा  
अÖपतालमा जÆमेको ब¸चाको 
हकमा अÖपतालले जारी गरेको 
जÆमको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
वा 
नाबालक पåरचय पýको 
ÿितिलपी वा 

सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन 
पेश गरी Öथानीय 
पि¼जकािधकारीबाट 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन 
मचुÐुका सिहतको िसफाåरस 
पý पेस भएपिछ स¸याउन 
सिकनेछ ।  

ł. २५०।- पेश गरेको तीन 
िदनिभý  

सामािजक 
सुर±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी वा 
कुनैपिन ÿमाण खÐुने कागजात 
ÿाĮ नभएको अवÖथामा Öथानीय 
तहको ÿितिनधीको रोहवरमा 
कÌतीमा ५ जना नेपाली 
नागåरकता ÿमाणपý ÿाĮ 
Óयिĉको सजªिमन मचुÐुका  

(सजªिमन मचुÐुका गन¥हłको 
नागåरकताको ÿमाणपýको 
ÿितिलपी अिनवायª łपमा सलंµन 
गरेको हòन ुपन¥छ । 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ख) जÆम दताªमा नाम 
सशंोधनको लािग  
१) ब¸चाको नाम संशोधन गनुª 
परेमा आमा र बाबुको िनवेदन वा 
ब¸चा र बाबु आमाको सÌबÆध 
खलेुको अÆय कागजात वा 
ÿमाणपý । 
२) नाम संशोधन गनुª पन¥ Óयिĉ 
बािलग भएमा ÿविेशका 
परी±ाको ÿमाणपý, िवīालयको 
चाåरिýक ÿमाणपý वा बाबु 
आमासँग नाता खÐुन ेअÆय 
आिधकाåरक ÿमाणपý । 
३) बाब ुआमा वा बाजेको नाम 
संशोधन गनुª परेमा  

सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन 
पेश गरी Öथानीय 
पि¼जकािधकारीबाट 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन 
मचुÐुका सिहतको िसफाåरस 
पý पेस भएपिछ स¸याउन 
सिकनेछ । 

ł. २५०।- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पेश गरेको तीन 
िदनिभý  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सामािजक 
सुर±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

क) सो सÌबÆधी कागजात, 
नागåरकता ÿमाणपý, िववाह दताª 
ÿमाणपý वा ÿवेिशका परी±ा वा 
सोभÆदा मािथÐलो Öतरको 
शैि±क ÿमाणपýमा नाम खलेुको 
ÿमािणत कागजपý र 
िवīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 

ख) Öथानीय िनकायबाट दवैु 
Óयिĉ एउटै हो भिन उÐलेख 
भएको कÌतीमा ५ जना नपेाली 
नागåरकता ÿाĮ Óयिĉको सजªिमन 
मचुÐुका सिहत सजªिमनमा 
बÖनेको नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  ग) जÆम Öथान स¸याउनु परेमा 
िवदशेमा जिÆमएको ब¸चाको 
नाम स¸याउन ुपरेमा उĉ दशेको 
अÖपतालमा ब¸चा जिÆमएको 
ÿमाणपý वा वा कागजात 
(ÿमाणपý अúेंजीमा नभएमा सो 
दशेमा रहकेो नपेाली िनयोगबाट 
ब¸चा सो देशमा जिÆमएको भिन 
ÿमािणत गåरएको कागजात) वा 

उĉ देशमा ब¸चाको जÆमदताª 
गåरएको ÿमाणपý (सÌबिÆधत 
दशेमा जÆमदताª गरेको भएमा उĉ 
ÿमाणपýको नपेाली िनयोगबाट 

सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन 
पेश गरी Öथानीय 
पि¼जकािधकारीबाट 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन 
मचुÐुका सिहतको िसफाåरस 
पý पेस भएपिछ स¸याउन 
सिकनेछ । 

ł. २५०।- पेश गरेको तीन 
िदनिभý  

सामािजक 
सुर±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

ÿमािणत नपेाली वा अúेंजी 
भावानवुाद) 

२०. मÂृय दताªमा संशोधनको 
लािग  

क) नाम सशंोधन गनुª परेमा  
बाब,ु बाजे वा पित-पिÂनको नाम 
संशोधन गनुª पन¥ भएमा नाता 
खÐुने नागåरकता ÿमाणपý, 
आिधकाåरकता खÐुने अÆय 
ÿमाणपý जÖतै जµगाधनी ÿमाण 
पजूाª आिद । 
खÐुने कागजात ÿाĮ नभएको 
अवÖथामा Öथानीय तहको 
ÿितिनधीको रोहवरमा गåरएको 
सजªिमन मचुÐुका र सजªिमनमा 
बÖनेको नपेाली नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी  
िनविृ°भरण ÿयोजनको लािग 
भएमा पÆेसन िववरणमा उÐलखे 
भएको पाåरवारीक िववरण  
ख) मÂृयु िमित स¸याउनु परेमा 
अÖपतालबाट जारी भएको मÂृय ु
िमित उÐलेख भएको मÂृय ु
ÿमाणपý वा सरकारी िनकायबाट 
मÂृय ुिमित ÿमािणत गåरएको 
िसफाåरस पý । 

Öथानीय तहको ÿितिनधीको 
रोहवरमा गåरएको कÌतीमा ५ 
जनाको सजªिमन मचुÐुका र 

सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन 
पेश गरी Öथानीय 
पि¼जकािधकारीबाट 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन 
मचुÐुका सिहतको िसफाåरस 
पý पेस भएपिछ स¸याउन 
सिकनेछ । 

ł. २५०।- पेश गरेको तीन 
िदनिभý  

सामािजक 
सरु±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

सजªिमनमा बÖनेको नेपाली 
नागåरकताको ÿमाणपý । 

२१. िववाह दताª ÿमाणपýमा 
संशोधन 

क) दुलाहा दुलहीको नाम 
सशंोधन गनुª परेमा 
िववाह दताª ÿमाणपýमा भएको 
नाम र संशोधन गनुª पन¥ नाम एकै 
Óयिĉको हो भÆने आिधकाåरक 
कागजात वा कÌतीमा ५ जनाको 
सजªिमन मचुÐुका र सजªिमनमा 
बÖनेको नपेाली नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी सिहत 
सÌबिÆधत िनकायबाट संशोधन 
गनª उिचत हो भिन गåरको 
िसफाåरस पý । 
दलुाहा दलुहीको बाब ुआमा वा 
बाजेको नाम नाम सशंोधन गनª 
नाता खलेुको आिधकाåरक 
ÿमाणपý वा Öथानीय तहको 
ÿितिनधीको रोहवरमा गåरएको 
सजªिमन मचुÐुका र सजªिमन 
मचुÐुकामा बÖनेको नपेाली 
नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
ख) िववाहको िमित स¸याउनु 
परेमा 

िववाह िमित स¸याउन े
आिधकाåरक कागजात, िववाह 
िमित फरक परेकोमा संशोधन गनुª 

सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन 
पेश गरी Öथानीय 
पि¼जकािधकारीबाट 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन 
मचुÐुका सिहतको िसफाåरस 
पý पेस भएपिछ स¸याउन 
सिकनेछ । 

ł. २५०।-  पेश गरेको तीन 
िदनिभý  

सामािजक 
सुर±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

पन¥ कारण र िववाह िमित उÐलेख 
भएको सजªिमन मचुÐुका र 
सजªिमनमा बÖनेको नेपाली 
नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
। 

२२. सÌबÆध िव¸छेद सशंोधन १) अदालतबाट सÌबÆध िव¸छेद 
भएको ÿमाणपýको ÿमािणत 
ÿितिलपी । 
२) नाता, जÆम खलेुको नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी वा अÆय 
कागजात । 
३) Öथायी ठेगानाको सÌबÆधमा 
नािगरकता ÿमाणपýमा उÐलेख 
भएको ठेगाना वा बसाइ ँसराई गरी 
आएको ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
४) Öथानीय तहका ÿितिनधीको 
रोहवरमा कÌतीमा ५ जनाको 
सजªिमन मचुÐुका र सजªिमनमा 
बÖनेको नपेाली नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
सÌबिÆधत वडाको  
Öथानीय पि¼जकािधकारी सम± 
िनवेदन पेश गरी Öथानीय 
पि¼जकािधकारीबाट 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन 
मचुÐुका सिहतको िसफाåरस 
पý पेस भएपिछ स¸याउन 
सिकनेछ । 

ł. २५०।- पेश गरेको तीन 
िदनिभý  

सामािजक 
सुर±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  

२३. िवपÆन नागåरक उपचार 
िसफाåरस 

१) िबरामीको नेपाली नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
२) नाबािलकको हकमा जÆमदताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
३) रोग िनदान भएको 
िचिकÂसकको ÿेÖकृÈसन । 

उÐलेिखत कागजातहł संलµन 
रािख पेश गरेमा आवÔयक 
जाँचबझु गरी िसफाåरस गåरनेछ 
।  

िनःशÐुक कागजात पेश भएकै 
िदन  

ÖवाÖÃय शाखा ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

४) िवपÆन नागåरक उपचार कोष 
िनद¥िशका २०७५ को अनसुिूच २ 
बमोिजमको िनवेदन 
सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस पý । 
५) गरीब पåरवार पåरचय पý 
भएकाहłलाई िसफाåरस 
आवÔयक नपन¥ । 

२४. जिटल रोग उपचार खचª 
िवतरण (मगृौला ÿÂयारोपण, 
डायलाइिसस गराइरहकेा 
िबरामी, ³याÆसर रोगी र 
मłेदÁड प±ाघातका 
िबरामीलाई) 

१) जिटल रोग लागेको िबरामीको 
नेपाली नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
२) मगृौला ÿÂयारोपण, 
डायलाइिसस गराइरहकेा, ³याÆसर 
रोगी र मłेदÁड प±ाघात 
िबरामीलाई औषधी उपचार खचª  
उपलÊध गराउन ेकायªिविध २०७८ 
को अनसुिूच १ अनसुार रोग 
िनदान गन¥ िचिकÂसकको 
िसफाåरस । 
२) सोिह कायªिविधको अनसुिूच २ 
को ढाँचामा वडा कायाªलयमा पेश 
गरेको िनवेदन । 
३) ब§क खाता सिहतको चेकको 
ÿितिलपी । 
४) गåरबीको ÿमाण पý िवतरण 
भएको िजÐलामा गåरवीको 
पåरचय पýको ÿितिलपी । िवतरण 
नभएको िजÐलाको हकमा 
Öथानीय तहबाट गिठत सिमितबाट 

उÐलेिखत कागजात सिहत 
सÌबिÆधत वडाबाट िसफाåरस 
भई आएमा भĉुानी िदइनेछ ।  

िनःशÐुक हरेक मिहनाको 
अिÆतम िदन  

 
ÖवाÖÃय शाखा 

 ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

पिहचान भएका िवपÆन रहकेो 
ÿमाणपý । 

२५.  ÿदशे ÖवाÖÃय उपचार िवशेष 
आिथªक सिुवधा िसफाåरस 
(मगृौला ÿÂयारोपण, 
डायलाइिसस गराइरहकेा 
िबरामी र ³याÆसर रोगी)  

१) िबरामीको नेपाली 
नागåरकताको ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
२) नाबािलकको हकमा 
जÆमदताªको ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
३) रोग िनदान भएको 
िचिकÂसकको ÿेÖकृÈसन । 
४) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
पý । 

उÐलेिखत कागजातहł संलµन 
रािख पेश गरेमा आवÔयक 
जाँचबझु गरी िसफाåरस गåरनेछ 
। 

िनःशÐुक कागजात पेश भएकै 
िदन 

ÖवाÖÃय शाखा ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत  

२६. सामािजक सरु±ा 
भ°ाको काडª 

१) नेपाली नागåरकताको 
ÿमाण पýको ÿितिलपी । 
२) एकल मिहलाको 
हकमा पितको  
३) मÂृयु दताª ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 
४) हालसालै िखचेको 
पाÖपोटª साइजको  दईु 
ÿितफोटो । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
सामािजक सरु±ा तथा 
पि¼जकरण इकाईमा िनवेदन 
िदन ुपन¥छ र अÆय जाँचबझुको 
आधारमा काडª उपलÊध 
गराइनेछ । 

िनःशÐुक १ बजेसÌम 
आएमा सोही 
िदन र Âयसपिछ 
आएमा 
भोिलपÐट । 

सामािजक 
सुर±ा तथा 
पि¼जकरण 
इकाई  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२७. जेķ नागåरक पåरचय 
पý 

१) नेपाली नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
२) हालसालै िखचेको 
पाÖपोटª साइजको दईु 
ÿितफोटो िलई Öवयं 
उपिÖथत हòनु पन¥छ ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
मिहला तथा बालबािलका 
शाखामा िनवेदन िदनु पन¥छ र 
अÆय जाँचबुझको आधारमा  
पåरचय पý ÿदान गåरनेछ ।  

िनःशÐुक पेश गरेकै िदन मिहला 
बालबािलका
, जेķनागåरक 
तथा 
सामािजक 
पåरचालन 
उपशाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

२८. अपाङ्ग पåरचय पý १) अपाङ्ग पåरचय पý 
िवतरण कायªिविध २०७६ 
को अनसुचूी १ र ३ 
अनुसारको फाराम २ थान 
। 
२) नेपाली नागåरकता वा 
जÆमदताªको ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 
३) वडा कायाªलयको 
िसफाåरस पý । ४) 
िचिकÂसकको िसफाåरस 
पý । 
५) सÌविÆधत कमªचारीको 
ÿितवेदन ।  ६) हालसालै 
िखचेको अटोसाइजको 
ÿितफोटो तीन ÿित । 
७) अपाङ्गता दिेखने परुा 
साइजको फोटो एक ÿित 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
मिहला तथा बालबािलका 
शाखामा िनवेदन िदनपुन¥छ र 
अÆय जाँचबझुको आधारमा  
पåरचय पý ÿदान गåरनेछ ।  

 

िनशÐुक पेश गरेकै िदन मिहला 
बालबािलका
, जेķनागåरक 
तथा 
सामािजक 
पåरचालन 
उपशाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

२९. Óयवसाय दताª  १) तोिकएको ढाँचामा 
िनवेदन । 
२) िनवेदकको नेपाली 
नागåरकताको ÿमाण 
पýको ÿितिलपी । 
३) जµगा धिन ÿमाण 
पजुाªको ÿितिलपी । 
४) Óयवसायसँग 
सÌबिÆधत कायाªलयमा 

उÐलेिखत कागजात सिहत 
िनवेदन पेश भएपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका  

आधारमा Óयवसाय दताª गåरनेछ 
। 

ł. १०००/- पेश गरेकै िदन । 
सजªिमन गनुª पन¥ 
भएमा तीन 
िदनिभý    

राजĵ शाखा  ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

दताª भएको ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
५) आÆतåरक राजĵ 
कायाªलयमा दताª भएको 
Öथायी लेखानÌबर (पान 
नÌबर) को ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
६) आÉनै घर भए चाल ु
आ.व. सÌमको मालपोत र 
घरजµगा कर ितरेको रिसद 
वा कर िनधाªरण िÖवकृत 
भएको कागजात । 
७) बहालमा भएको भए 
सÌझौताको िÿतिलपी । 
सजªिमन मुचÐुका । 
८) नयाँ दताªको हकमा 
सÌबिÆधत वडा 
कायाªलयको िसफाåरस । 
९) िनवेदकको हालसालै 
िखचेको पासपोटª 
साइजको फोटो २ ÿित 

३०. सहकारी सÖंथा दताª १) सÌबिÆधत वडा 
कायाªलयको िसफाåरस   
२) सहकारी दताªको लािग 
स¼चालक सिमितको 
िनणªयको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश भएपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा दताª 
गåरनेछ ।  

िनशÐुक 
 

िनवेदन पेश भएको 
तीन िदनिभý ।  

सहकारी इकाई    ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

३) स¼चालक सिमित 
गठन भएको िनणªयको 
ÿितिलपी । 
४) स¼चालकहłको 
नेपाली नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
५) सहकारी सÖथाको 
िविनयमको स³कल ÿित 
२ थान । 

३१.  सचूना माग १) सूचनाको हकसÌबÆधी 
ऐन, २०६४ को दफा ३ मा 
भएको ÓयवÖथाको 
अिधनमा रही दफा ७ 
बमोिजम सचूना माग 
सÌबÆधी िनवेदन । 
२) Óयिĉले सूचना माग 
गरेको हकमा नेपाली 
नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
३) संÖथाको हकमा संÖथा 
दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी, निवकरण, 
Öथायी लेखा नÌबरको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी र 
कर चĉुा ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 

आवÔयक कागजात सिहत 
िनवेदन पेश भएमा सचूनाको 
हकसÌबÆधी ऐन, २०६४ को 
दफा ३ ले गरेको ÓयवÖथाको 
पåरिधमा रिह सूचना उपलÊध 
गराइनेछ ।   

सूचनाको 
हकसÌबÆधी 
िनयमावली, 
२०६५ को 
िनयम ४ मा 
तोिकएबमोिज
म । 

सचूनाको 
हकसÌबÆधी ऐन, 
२०६४ को दफा ७ 
ले तोकेको 
समयाविधिभý 

सचूना अिधकारी ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

३२. उजरुी/िफराद पý दताª १) Öथानीय सरकार 
स¼चालन ऐन २०७४ को 
पåर¸छेद ८ को दफा 
४७(१) र (२) मा उÐलेख 
गåरएका िववादहłमा 
हकदैया भई हदÌयाद िभý 
तोिकएको ढाँचामा िफराद 
पý सिहत नेपाली 
नागåरकताको  ÿमाण 
पýको ÿितिलपी िलई 
Æयाियक सिमित सम± 
उपिÖथत हòनु पन¥छ । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
Æयाियक सिमित सम± पेश 
गनुªपन¥छ ।  

ł. १००/- पेश भएकै िदन उजरुी 
ÿशासक 

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

३३. ÿितउ°र पý दताª Öथानीय सरकार 
स¼चालन ऐन २०७४ मा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार 
Ìयाद ÿाĮ भएको िमितले 
हक Ìयाद िभý नेपाली 
नागåरकताको ÿमाण पý र 
तामेिल Ìयाद र तोिकएको 
ढाँचामा ÿितउतर पý 
सिहत Æयाियक सिमितमा 
उपिÖथत हòनु पन¥छ । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
Æयाियक सिमित सम± पेश 
गनुªपन¥छ । 

ł. १००/- पेश भएकै िदन उजरुी 
ÿशासक 

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

३४. िमलापý दगंीशरण गाउँपािलकाको 
Æयाियक सिमितको 
मेलिमलाप सÌवÆधी 
कायªिविध २०७६ मा 
गåरएको ÊयवÖथा अनुसार  

Æयाियक सिमितको मेलिमलाप 
क± गोÈय  कोठामा  िमलापý 
गराइनेछ ।  

िनवेदन दÖतुर 
ł. १००/- 
१० लाखसÌम 
िबगो 
खलेुकोमा 
०.१%, २० 

इजलासबाट 
आदेश भए 
बमोिजम  

उजरुी 
ÿशासक 

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 



 
 

लाखसÌम 
िबगो 
खलेुकोमा 
०.२% र िबगो 
नखलेुकोमा ł. 
१०००/- 

३५. वकपý Æयाियक सिमितले उजरुी 
कारवाही िकनारा गदाª 
अपनाउन ुकायªिविधमा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार  

 ÿचिलत 
काननूमा 
तोिकए 
बमोिजम 

सोिह िदन उजरुी 
ÿशासक  

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

३६. रो³का आदशे Æयाियक सिमितले उजरुी 
कारवाही िकनारा गदाª 
अपनाउन ुकायªिविधमा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार 

 ÿचिलत 
काननूमा 
तोिकए 
बमोिजम 

सोिह िदन उजरुी 
ÿशासक  

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

३७. Öथलगत सजªिमन 
मचुुलका  

Æयाियक सिमितले उजरुी 
कारवाही िकनारा गदाª 
अपनाउन ुकायªिविधमा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार 

 ÿचिलत 
काननूमा 
तोिकए 
बमोिजम 

सोिह िदन उजरुी 
ÿशासक 

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

३८. नाप न³सा Æयाियक सिमितले उजरुी 
कारवाही िकनारा गदाª 
अपनाउन ुकायªिविधमा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार 

 ÿचिलत 
काननूमा 
तोिकए 
बमोिजम 

१५ िदन िभý उजरुी 
ÿशासक 

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

३९. िनणªय तयार Æयाियक सिमितले उजरुी 
कारवाही िकनारा गदाª 
अपनाउन ुकायªिविधमा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार 

 ÿचिलत 
काननूमा 
तोिकए 
बमोिजम 

७ िदन िभý उजरुी 
ÿशासक  

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 



 
 

४०. न³कल िदने  सÌवÆधी 
ÊयवÖथा  

Æयाियक सिमितले उजरुी 
कारवाही िकनारा गदाª 
अपनाउन ुकायªिविधमा 
भएको ÊयवÖथा अनसुार 

 ÿचिलत 
काननूमा 
तोिकए 
बमोिजम 

सोिह िदन उजरुी 
ÿशासक  

Æयाियक 
सिमित 
संयोजक 

४१. िविभÆन िसफाåरसहł १) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) सÌÊनिधत वडाको 
िसफाåरसपý । 
३) िसफाåरसको िवषयसँग 
सÌबिÆधत कागजात 
ÿमाणहł ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा 
िसफाåरस गåरनेछ । 

िनःशÐुक पेश गरेकै िदन िवषयसँग 
सÌबिÆधत 
शाखा वा 
इकाई  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

४२. फमª सिूचकृत १) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) फमª दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
३) कर चĉुा ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 
४) Öथायी लेखा नÌबर 
ÿमाण पýको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा फमª 
सूिचकृत गåरनेछ । 

ł. २००/-  पेश गरेकै िदन िजÆसी 
ÓयवÖथापन 
शाखा   

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

४३. कृषक समूह दताª १) समहूको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी 
२) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
३) समहूको िवधान ३ ÿित 
। 
४) समहूका सदÖयको 
नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
५) समहूको छाप । 
६) åरतपूवªकको िनवेदन । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा दताª 
गåरनेछ । 

ł. ३००।- पेश गरेकै िदन  कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

७) कायªयोजना ।  
४४ जलचर संर±ण समहू 

दताª 
१) समहूको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी 
२) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
३) समहूको िवधान ३ ÿित 
। 
४) समहूका सदÖयको 
नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
५) समहूको छाप । 
६) åरतपूवªकको िनवेदन । 
७) कायªयोजना ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा दताª 
गåरनेछ । 

ł. ३००।- पेश गरेकै िदन  कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

४५ जलचर संर±ण 
समहूको निवकरण 

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
३)  समहू दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
४) बैठकको िनणªयको 
ÿितिलपी ।  
५) कायªयोजना । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा ÿमाणपý 
िवतरण गåरनेछ 

ł. २००।- सबै ÿिøया पुरा 
भएमा सोिह 
िदन  

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

४६. समहू नवीकरण  १) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
३) कृषक समूह दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
४) बैठकको िनणªयको 
ÿितिलपी ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा ÿमाणपý 
िवतरण गåरनेछ 

ł. ३००।- सबै ÿिøया पुरा 
भएमा सोिह 
िदन  

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

५) कायªयोजना । 
४७. रासायिनक मल 

िवøेता ÿमाणपý 
१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) सहकारी दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी  
३)  सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý  
४) Öथायी लेखा नÌबर 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
५) गत आ.व.को 
लेखापरी±ण ÿितवेदन  
६) कर चĉुा ÿमाणपýको 
ÿितिलपी , 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा ÿमाणपý 
िवतरण गåरनेछ 

ł. १०००/- ÿिøया पगुेको 
भए सोिह  िदन 

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

४८. आकिÖमक वाली 
संर±ण सेवा 

१) मौिखक वा िलिखत 
अनुरोध 
२) रोग िकराको नमनुा 

±ितúÖत ±ेýमा Öथलगत 
अनुगमन गåर आवÔयक सेवा, 
सÐलाह तथा सझुाव ÿदान 
गåरनेछ । 

िनःशÐुक ÿिøया पगुेको 
भए सोिह िदन  

कृिष िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

४९. ÿािविधक सेवा टेवा १) मौिखक वा िलिखत 
अनुरोध 
२) रोग िकराको नमनुा 

ÿािविधक सेवाको लािग माग 
भइआएमा आवÔयकता 
अनुसार Öथलगत अनगुमन 
समेत गरी सेवा ÿदान गåरनेछ । 

िनःशÐुक ÿिøया पगुेको 
भए सोिह िदन  

कृिष िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

५०. तरकारी िमिनिकट 
िवतरण  

१) कृषक समहू/सहकारी 
संÖथा दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
२) समहू बैठकको िनणªय 
ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ 
आवÔयकताको आधारमा माग 
बमोिजम िवतरण गåरनेछ । 

िनःशÐुक िसजन अनसुार 
सोिह िदन ।  

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

५१. िवउ िवतरण (धान, 
मकै, गहò,ँ ¸याउ, 
तरकारी)  

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) कृषक समूह दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ 

िनःशÐुक माग संकलन 
पĲात खåरद 

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

३) समहूको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी  

आवÔयकताको आधारमा माग 
बमोिजम िवतरण गåरनेछ ।   

गरी िवतरण 
गåरनेछ । 

५२. फलफूलको 
वोटिवŁवा िवतरण 

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) कृषक समूह दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
३) समहूको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ 
आवÔयकताको आधारमा माग 
बमोिजम िवतरण गåरनेछ । 

िनःशÐुक माग संकलन 
पĲात खåरद 
गरी िवतरण 
गåरनेछ । 

कृिष िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

५३. साना िसचाइ िवशेष 
कायªøम  

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) कृषक समहू/सहकारी 
दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
३) कृषक समहू/सहकारी 
संÖथाको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी । 
४) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
५) साना िसचाइको लागत 
इिĶमेट । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ अनुगमन 
गरी आवÔयकता तथा 
बजेटलाई आधार मानेर िवतरण 
गåरने । 

िनःशÐुक माग बमोिजम 
लागत अनुमान 
अनुसार िनमाªण 
गåरने ।  

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

५४. भकारी सुधार 
कायªøम 

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) कृषक समहू/सहकारी 
दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
३) कृषक समहू/सहकारी 
संÖथाको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी । 
४) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
५) िडजाइन इिĶमेट ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ अनुगमन 
गरी आवÔयकता तथा 
बजेटलाई आधार मानेर िवतरण 
गåरने । 

िनःशÐुक माग बमोिजम 
लागत अनुमान 
अनुसार िनमाªण 
गåरने । 

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

५५. साना तथा मÅयम 
खालका मेिशनरी तथा 
औजार उपकरण 
अनुदान (५० 
ÿितशत) 

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) सÌबिÆधत वडाको 
िसफाåरस पý । 
३) कृषक समूह दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी । 
४) बैठकको िनणªयको 
ÿितिलपी ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ अनुगमन 
गरी आवÔयकता तथा 
बजेटलाई आधार मानेर िवतरण 
गåरने । 

लागतको ५० 
ÿितशत 

 माग 
संकलनका 
आधारमा 
खåरद गरी 
िवतरण गåरने । 

कृिष िवकास 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

५६. पशु उपचार सेवा कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ । 

िवरामी पश ुपं±ी पशसेुवा 
शाखाको िडÖपेÆसरीमा Ðयाउनु 
पन¥ 

िन:शÐुक तÂकालै पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५७. 
 

पशु माइनर अÿेशन 
(सिजªकल) 

कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ । 

िवरामी पश ुपं±ी पशसेुवा 
शाखाको िडÖपेÆसरीमा Ðयाउनु 
पन¥ 

िन:शÐुक तÂकालै पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५८. गाईनोकोलोिजकक 
उपचार  

कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ । 

िवरामी पश ुपं±ी पशसेुवा 
शाखाको िडÖपेÆसरीमा Ðयाउनु 
पन¥ 

िन:शÐुक तÂकालै पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५९. पशु ÿयोगशाला 
पåर±ण 

कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ । 

पशुसेवा शाखाको 
ÿयोगशालामा गोवर ५ úाम 
तथा िपसाव १०० एम.एल. 
Ðयाउनु पन¥छ ।   

िन:शÐुक तÂकालै पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६०. पशु ÿजनन सेवा  कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ ।  

साढे खोजेको १२ दिेख १८ 
घÁटािभý िडÖपेÆसरीमा Ðयाउन ु
पन¥ । 

िन:शÐुक तÂकालै पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६१. पशु पÆछी खोप सेवा कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ । 

रोग फैिलने सÌभाÊयता ±ेýमा 
वािषªक Öवीकृत कायªøम 
अनुसार िफÐड Öतरमा 

िन:शÐुक रोग फैिलएको 
अवÖथा वा 
सÌभावना 
भएको अवÖथा 

पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

६२. पोĶमाटªम सेवा कागजात आवÔयक नहòने । 
नाम दताª गराउनु पन¥ । 

मÂय ुभएको ३ घÁटा िभý मतृ 
पशु प±ी वा माछालाई पशुसेवा 
शाखाको िडÖपेÆसरीमा Ðयाउनु 
पन¥  

िन:शÐुक तÂकालै पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६३. Êयवसायीक पशपुं±ी 
पालन समूह सहकारी 
दताª िसफाåरस 

१) समहू/सहकारीको 
िवधानको ÿितिलपी । 
२) åरतपूवªकको िनवेदन । 
३) सहकारीको हकमा 
शेयर सदÖयहŁको 
नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
४) समहू/सहकारी दताªका 
लािग भएको बैठकको 
िनणªयको ÿितिलपी ।  

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा 
िसफाåरस गåरनेछ 

आिथªक ऐनमा 
तोिकए 
बमोिजम । 

पेश गरेकै िदन  पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

६४. Êयवसाियक पश ु
पं±ी/माछा पालन फमª 
दताªको िसफाåरस 

१) åरतपूवªकको िनवेदन 
२) नेपाली नागåरकताको 
ÿमाण पýको ÿितिलपी । 
३) Êयवसाय गन¥ Öथानको 
जµगाधनी ÿमाणपजूाªको 
ÿितिलपी । 
४) बहालको जµगा भए 
सÌझौता पýको ÿितिलपी 
। 
५) सÌविÆधत वडा 
कायाªलयको िसफाåरस 
पý । 
६) चारिकÐला ÿमािणत । 
७) सजªिमन मचुुÐका । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
िनवेदन पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा 
िसफाåरस गåरनेछ 

आिथªक ऐनमा 
तोिकए 
बमोिजम । 

पेश गरेकै िदन । 
सजªिमन 
आवÔयक 
पन¥को हकमा 
तीन िदनिभý ।  

पशु सेवा 
शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



 
 

८) वातावरिणय ÿभाव 
मÐूयाङ्कन ÿितवेदन । 

६५. रोजगार आवेदन दताª १) नेपाली नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२) पासपोटª साइजको 
फोटो १ ÿित 
३) बसाइसराइ गरेर 
आएको हकमा 
बसाइसराइ दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी 
४) शैि±क योµयताको 
ÿमाणपýहłको 
ÿितिलपी एक-एक ÿित 
५) कुनै तािलम िलएको 
भए उĉ तािलम ÿाĮ 
गरेको खÐुने ÿमाणपýको 
ÿितिलपी  
६) उमेर हद १८ वषªदिेख 
५९ वषªसÌमको हòन ुपन¥ । 

सÌबिÆधत वडामा गई 
तोिकएको बेरोजगार फाराम 
भरेर आवÔयक कागजात सिहत 
पेश गनुªपन¥ । 

िनःशÐुक फाÐगनु 
मिहनािभý 
फाराम 
भåरस³न ुपन¥  

६३. रोजगार 
आवेदन दताª 

६६. Óयिĉगत ®म 
Öवीकृित 
(सहिजकरण) 

१) पासपोटª साइजको 
फोटो १ ÿित 
२) सÌबिÆधत Óयिĉ वा 
पåरवारको ब§क चेक 
३) पासपोटª 
४) िभसा 
५) मेिडकल åरपोटª 
६) कÌपनीको सÌझौता 
पý 

आवÔयक कागजातहł 
सिहतको िनवेदन पेश गरेपिछ 
Óयिĉगत ®म Öवीकृितका 
लािग सहिजकरण गåरनेछ ।  

िनःशÐुक सोिह िदन ६४. Óयिĉगत 
®म Öवीकृित 
(सहिजकरण
) 



 
 

७) िनवास अनमुित 
(TQAMA) 
८) लेवर, घर बनाउने 
िमľी भए सो काम 
खलुाउने ÿमाणपý 
९) लेवरको Building 
Steel Fixer 
१०) िकसान भए 
दतुावासको पý 

६७ लेखा परी±कहłको 
सूिच दताª 

१) åरतपूवªकको िनवेदन । 
२) फमª दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलपी । 
३) कर चĉुा ÿमाण पýको 
ÿितिलपी । 
४) Öथायी लेखा नÌबर 
ÿमाण पýको ÿितिलपी । 

उÐलेिखत कागजातहł सिहत 
पेश गरेपिछ आवÔयक 
जाँचबझुका आधारमा फमª 
सूिचकृत गåरनेछ । 

ł. १०००/-  पेश गरेकै िदन िजÆसी 
ÓयवÖथापन 
शाखा   

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  



 
 

७. (क) कायाªलय ÿमखुको नाम, थरः कणª बहादरु नेपाली 
  पदः ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
  सÌपकª  नं. ९८५७८६२०११ 
  इ-मेलः cao@dangisharanmun.gov.np 
        (ख) सचूना अिधकारीको नाम, थरः टेकबहादरु खýी 
        पदः जनÖवाÖÃय अिधकृत (सातŏ तह) 
   सÌपकª  नं. ९७६४३४७६८१ 
   इ-मलेः suchanaadhikari@dangisharanmun.gov.np 
 
८. जनÿितिनधीहłको नामावली 
ø.सं. नाम, थर पद ठेगाना सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी शÌभ ुिगरी अÅय± दगंीशरण-४ ९८५७८२०९६० 
२ ®ी िपमा वली खड्का उपाÅय± दगंीशरण-२  ९८४४९३५०६६ 
३ ®ी रमशे भÁडारी वडाÅय± दगंीशरण-१ ९८४८२१२३१३ 
४ ®ी हòमा िगरी मिहला सदÖय दगंीशरण-१ ९८०९७१७९२७ 
५ ®ी लàमी पåरयार दिलत मिहला सदÖय दगंीशरण-१ ९८२०४२०१७६ 
६ ®ी िमना चौधरी वडा सदÖय तथा कायªपािलका सदÖय दगंीशरण-१ ९८६४९९४६८० 
७ ®ी चÆþलाल चौधरी वडा सदÖय दगंीशरण-१ ९८४४९३६७०२ 
८ ®ी डÌबर खýी  वडा अÅय± दगंीशरण-२ ९८४७८४२३२५ 
९ ®ी लमुा चौधरी मिहला सदÖय दगंीशरण-२ ९८६७१५२९७३ 
१० ®ी अ¼जना िब.क. दिलत मिहला सदÖय दगंीशरण-२ ९८६७४२२३०८ 
११ ®ी मोहन िब.क. वडा सदÖय दगंीशरण-२ ९८६६५१६९२४ 
१२ ®ी लालबहादरु थाł वडा सदÖय दगंीशरण-२ ९८०९७६९३४१ 
१३ ®ी सकुलाल चौधरी वडा अÅय± दगंीशरण-३ ९८५७८६५२२१ 
१४ ®ी रामकली चौधरी मिहला सदÖय दगंीशरण-३ ९८२२८४९३८६ 
१५ ®ी सरीता िब.क. दिलत दिहला सदÖय दगंीशरण-३ ९८६००६९३७७ 
१६ ®ी टोपाराम चौधरी वडा सदÖय दगंीशरण-३ ९८४७८३७२९३ 
१७ ®ी लàमणदास चौधरी वडा सदÖय दगंीशरण-३ ९८४८०२४३४९ 
१८ ®ी कमल थाł वडा अÅय± दगंीशरण-४ ९८४४९४०३८८ 
१९ ®ी þौपदी थłनी मिहला सदÖय तथा कायªपािलका सदÖय दगंीशरण-४ ९८२९८९७७३६ 
२० ®ी तेजकुमारी नेपाली दिलत मिहला सदÖय दगंीशरण-४ ९८१२८८०१७६ 
२१ ®ी देवराज रेउले वडा सदÖय दगंीशरण-४ ९८४७९४९८९७ 
२२ ®ी िसताराम चौधरी वडा सदÖय दगंीशरण-४ ९८४७९४९५२५ 
२३ ®ी िनरज बÖनेत वडा अÅय± दगंीशरण-५ ९८४७८३५७३३ 



 
 

२४ ®ी ममता चौधरी मिहला सदÖय  दगंीशरण-५ ९८१२८८२४९२ 
२५ ®ी सिुमýा िब.क. दिलत मिहला सदÖय  दगंीशरण-५ ९८१०९४३५४० 
२६ ®ी कमल वली वडा सदÖय दगंीशरण-५ ९८४७८९००६५ 
२७ ®ी भमुÿसाद दवेकोटा वडा सदÖय दगंीशरण-५ ९८४७९४१२९५ 
२८ ®ी रोशन जङ्ग शाह वडा अÅय± दगंीशरण-६ ९८०९८९६६९९ 
२९ ®ी टंकì भÁडारी मिहला सदÖय तथा कायªपािलका सदÖय दगंीशरण-६ ९८२९८१३३२८ 
३०  ®ी उिमªला पåरयार दिलत मिहला सदÖय दगंीशरण-६ ९७४५९२५९५६ 
३१ ®ी काÆछुराम चौधरी वडा सदÖय दगंीशरण-६ ९८०९७४०२१५ 
३२ ®ी सÌसेरबहादरु रावत वडा सदÖय  दगंीशरण-६ ९८१०९३९५७१ 
३३ ®ी रेशम बहादरु वली वडा अÅय± दगंीशरण-७ ९८५७८२५०२४ 
३४ ®ी चÆþा योगी  मिहला सदÖय तथा कायªपािलका सदÖय दगंीशरण-७ ९८२९५०००१५ 
३५ ®ी जापानी दमनेी दिलत मिहला सदÖय दगंीशरण-७ ९८४७८३३९१७ 
३६ ®ी िकåरमबहादरु चौधरी वडा सदÖय दगंीशरण-७ ९८२९८९६२७९ 
३७ ®ी भपूबहादरु खड्का वडा सदÖ्य दगंीशरण-७ ९८१०९२०१९० 
३८ ®ी कृÕण कामी कायªपािलका सदÖय  दगंीशरण-२ ९८४७८६५०३८ 
३९ ®ी िसतारा नेपाली कायªपािलका सदÖय दगंीशरण-६ ९८४७९९०३३० 

९. गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा कायªरत कमªचारीहłको नामावली 
ø.सं. नाम, थर पद तह सÌपकª  नÌबर कायªरत शाखा 
१ ®ी कणª बहादरु नेपाली ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत रा.प.ततृीय ९८५७८३४०८० ÿशासन 
२ ®ी िवनोद अिधकारी वåरķ िश±ा अिधकृत आठŏ ९८४७८४३५९१ िश±ा 
३ ®ी टेकबहादरु खýी जनÖवाÖÃय अिधकृत सातŏ ९८४७९४५४०१ सचूना अिधकारी 
४ ®ी िहतराम चौधरी पश ुÖवाÖÃय अिधकृत सातŏ ९८५७०६९५७० पश ुसेवा 
५ ®ी सł भसुाल वािल िवकास अिधकृत सातŏ ९८४४८२२१५७ कृिष िवकास 
६ ®ी यादवबहादरु डाँगी ÿशासकìय अिधकृत सातŏ ९८४४९३५८४५ कानून, सहकारी 
७ ®ी ňवुराज Æयौपान े लेखा अिधकृत सातŏ ९८५७८९१००७ आिथªक ÿशासन 
८ ®ी अजुªन ®ेķ इिÆजिनयर सातŏ ९८५४०४०५९२ पवूाªधार 
९ ®ी सिुदप डाँगी ÿशासकìय अिधकृत सातŏ ९८४८२९८११४ ÿशासन 
१० ®ी यवुराज åरजाल सचूना ÿिविध अिधकृत सातŏ  ९८४३१३०२१७ सचूना ÿिविध 
११ ®ी Öवीकृित दवेकोटा जनÖवाÖÃय अिधकृत सातŏ ९८४७९९२८६६ ÖवाÖÃय 
१२ ®ी ÿदीप योगी जनÖवाÖÃय िनरी±क छैटŏ ९८५७८२४४६६ ÖवाÖÃय 
१३ ®ी राधा शमाª िस.अ.न.मी. िनरी±क छैटŏ ९८४७९६५०५१ ÖवाÖÃय 
१४ ®ी भिĉराम पाÁडे सहायक ÿशासकìय अिधकृत छैटŏ ९८४७९९७१६२ योजना 
१५ ®ी बालकृÕण भÁडारी सहायक ÿशासकìय  अिधकृत छैटŏ ९८५७८२२४९५ िजÆसी 



 
 

१६ ®ी जीवन िड.सी. सहायक ÿशासकìय अिधकृत छैटŏ ९८६६९३२२१८ राजĵ 
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क. ®ी िबरेÆþ माÅयिमक िवīालय हकुेली, दाङ 

ø.सं. िश±कको नाम पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी लàमण बÖनेत ÿधानाÅयापक मा.िव. ततृीय Öथायी ९८६६७०९२०१ 
२ ®ी िखमराज खनाल िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८६६८३८५४९ 
३ ®ी मनोज के.सी. िश±क मा.िव. िĬतीय राहत ९८४९२२६३०१ 
४ ®ी ÿिदप चÆद िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४३१८३५७७ 
५ ®ी राजÆेþÿसाद भĘराई िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८५७८३३३०९ 
६ ®ी हमेÆत अिधकारी िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९४४८२९ 
७ ®ी देवाकुमारी पुन िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८८९९१६ 
८ ®ी िजतेÆþ डाँगी िश±क मा.िव. ततृीय राहत ९८६६९००५९० 
९ ®ी िदनेशकुमार रेµमी िश±क िन.मा.िव. िĬतीय Öथायी ९८६६८५४६४६ 
१० ®ी सीताराम भÁडारी िश±क िन.मा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४४९३५८०२ 
११ ®ी सरीता भÁडारी िश±क िन.मा.िव. ततृीय Öथायी ९८६९९८४८७० 
१२ ®ी िबÆद ुशमाª िश±क  ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८२७२११ 
१३ ®ी शािलकराम चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९८९३०८ 
१४ ®ी िĄÆदा चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८३२०३२ 
१५ ®ी ÉलोरेÆस राना िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८४९००७ 
१६ ®ी माया भÁडारी बालिवकास िश±क  करार ९८६९८७९३४० 
१७ ®ी िगता Æयौपान े बालिवकास िश±क  करार ९८४७८३७७५३ 
१८ ®ी अचªना चौधरी िवīालय कमªचारी  करार ९८६६६५०२१८ 
१९ ®ी नरेश चौधरी कायाªलय सहयोगी  करार ९८४४९४५४९८ 

 
ख. ®ी िशĦपÃृवी जनता माÅयिमक िवīालय ®ीगाउँ, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम पद तह सेवाको 

िकिसम 
सÌपकª  नÌबर 

१ ®ी नोखबहादरु गोसाई ं ÿधानाÅयापक मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४४९६६३१२ 
२ ®ी हकª बहादरु बुढाथोकì िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९३८८८२ 
३ ®ी चÆþलाल जैसी िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४३७७५२२७ 
४ ®ी बािलकाकुमारी के.सी. िश±क मा.िव. िĬतीय अÖथायी ९८६८६४८१९६ 
५ ®ी िडÐली के.सी. िश±क मा.िव. िĬतीय अÖथायी ९८४७८६६६५३ 



 
 

६ ®ी सåरता बÖनेत िश±क मा.िव. िĬतीय अÖथायी ९८६६९३१६५१ 
७ ®ी रामलाल चौधरी िश±क मा.िव. िĬतीय करार ९८४९४६००७ 
८ ®ी शकंर के.सी. िश±क मा.िव. िĬतीय करार ९८४९४४०७४८ 
९ ®ी य² खड्का िश±क मा.िव. िĬतीय करार ९८४७८५२६६६ 
१० ®ी नारायणÿसाद िघिमरे िश±क मा.िव. िĬतीय करार ९८१०९८७९३५ 
११ ®ी परशरुाम वली िश±क मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८४४२४० 
१२ ®ी ÿमोद वली िश±क मा.िव. ततृीय करार ९८६६९४१२०५ 
१३ ®ी िसजन शमाª िश±क मा.िव. ततृीय करार  
१४ ®ी सिुनल बÖनेत िश±क  मा.िव. ततृीय करार ९८४९८०२६४० 
१५ ®ी गŁुÿसाद गौतम िश±क िन.मा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४७८४३३५० 
१६ ®ी थकाराम वली िश±क िन.मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९४२९७१ 
१७ ®ी िनमªला खड्का िश±क िन.मा.िव. ततृीय Öथायी ९८६६९२३९९२ 
१८ ®ी अिनल चौधरी िश±क िन.मा.िव. ततृीय करार ९८०६२११५१३ 
१९ ®ी यमकुमारी चौधरी िश±क िन.मा.िव. ततृीय करार ९८०९५९६६८१ 
२० ®ी िहमाल वली िश±क िन.मा.िव. ततृीय करार ९८४४९९५२११ 
२१ ®ी अजुªन खड्का िश±क िन.मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४९८०२६४० 
२२ ®ी िदपकनाथ योगी िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४७८३०९६७ 
२३ ®ी पÕुपा के.सी. िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९६०३२४ 
२४ ®ी चøबहादरु वली िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८६८३६२९४८ 
२५ ®ी गोमाकुमारी बुढाथोकì िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८३५६९४ 
२६ ®ी कृÕणबहादरु वली िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८६८६४८१८७ 
२७ ®ी संगीता चौधरी िवīालय कमªचारी  करार ९८२२८२९७०६ 
२८ ®ी िभमÆती वली बालिवकास िश±क  करार ९८५७८२५०२४ 
२९ ®ी शिुसला पåरयार बालिवकास िश±क  करार ९८६७१९५३५३ 
३० ®ी वीरबहादरु कवर कायाªलय सहयोगी  करार ९८०९५९६८७० 
 
ग. ®ी माÅयिमक िवīालय मधपरु, दाङ 

ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी िबमला कडेल ÿधानाÅयापक मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७४०५७५० 
२ ®ी राजीव बÖनेत िश±क मा.िव. ततृीय राहत ९८४७८३५३२४ 
३ ®ी इ¸छा कुसमु शमाª िश±क मा.िव. ततृीय करार ९८४४९१६५५७ 
४ ®ी रामबहादरु के.सी. िश±क मा.िव. ततृीय करार ९८६८६४८१९९ 
५ ®ी िगरीराज रावत िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८५७८२५४५५ 
६ ®ी िनमªला पåरयार िश±क िन.मा.िव. ततृीय अनदुान ९८४८२१७५०६ 



 
 

७ ®ी िदपा वली िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८४७८८६१५१ 
८ ®ी िटकाबहादरु के.सी. िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४७८३५१५२ 
९ ®ी खमेराज बढाथोकì िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८३५४४५ 
१० ®ी भमुबहादरु खýी िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८३६८६८ 
११ ®ी छिव योगी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८६६५१६६७६ 
१२ ®ी अिÌवका डाँगी वली िश±क ÿा.िव. ततृीय सĘा ९८४१३९३५९१ 
१३ ®ी गोमा कालाथोकì िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८६८६६६२१३ 
१४ ®ी गगंा वली िवīालय कमªचारी  करार ९८४४९४५८०४ 
१५ ®ी सÕुमा पनु बालिवकास िश±क  करार ९८४०६३२३३० 
१६ ®ी सरुज चौधरी  सहयोगी कायªकताª  करार ९८६६७०१३१४ 

 
घ. ®ी जनता िनÌन माÅयिमक िवīालय, बुटिनया, दाङ 

ø.सं. िश±कको नाम पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी िøमलाल चौधरी ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४४७६८५८० 
२ ®ी सिुशल चÆद िश±क मा.िव. ततृीय करार ९८१३७६४३२७ 
३ ®ी िदपा वली िश±क मा.िव. ततृीय करार ९८४७९४५७०० 
४ ®ी थलराज के.सी. िश±क मा.िव. ततृीय अनदुान ९८५७८५८१७२ 
५ ®ी िनमªल बुढाथोकì िश±क िन.मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९१४९७१ 
६ ®ी मोहनबहादरु वली िश±क िन.मा.वी. ततृीय Öथायी ९८४४७६७४८५ 
७ ®ी िगता वली िश±क िन.मा.िव. ततृीय गा.पा. अनदुान ९८२२९६९०२८ 
८ ®ी पजुा चौधरी िश±क िन.मा.िव. ततृीय िश±ण अनदुान ९८६८३०७११८ 
९ ®ी ÿिदपकुमार देवकोटा िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८६८६२०२७४ 
१० ®ी भगवती चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९९३२१४ 
११ ®ी कŁणा बÖनेत िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४१३९१६३१ 
१२ ®ी वदेबहादरु डाँगी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४८०४४२०१ 
१३ ®ी रािध चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय करार ९८१०८४९१२० 
१४ ®ी िनमÿसाद अिधकारी िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७६६३७५३ 
१५ ®ी शिुसला नेपाली  बालिवकास िश±क  करार ९८०६२७९०७५ 
१६ ®ी åरता घतê बÖनेत बालिवकास िश±क  करार ९८२९५४३५९५ 
१७ ®ी िदपा के.सी. िवīालय कमªचारी  करार ९८६८६२१४४८ 
१८ ®ी चेतबहादरु भÁडारी कायाªलय सहयोगी  करार ९८२२४२९६४१ 
१९ ®ी खशुीराम चौधरी कायाªलय सहयोगी  करार  

 
 



 
 

ङ. ®ी भानु माÅयिमक िवīालय ÿसडुवा, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी महÆेþ के.सी. ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८४२९१८ 
२ ®ी बमबहादरु के.सी. िश±क मा.िव. ततृीय अनदुान ९८४७९५६२०९ 
३ ®ी नानमुाया के.सी. िश±क  मा.िव. ततृीय िश±ण अनदुान ९८४९१८३२६६ 
४ ®ी िजवराज Æयौपान े िश±क मा.िव. ततृीय िश±ण अनदुान ९८६४३६१७८६ 
५ ®ी िदपाकुमारी भÁडारी िश±क मा.िव. ततृीय गा.पा. अनदुान ९८६८०८६४५३ 
६ ®ी सवुास वली िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८५७८५१२७१ 
७ ®ी कैलाश अिधकारी िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८४७८८८५१० 
८ ®ी सितश आचायª िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८६५८१०४४७ 
९ ®ी पदमबहादरु वली िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४७८३७७६९ 
१० ®ी िखमबहादरु चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८०९८२८१६५ 
११ ®ी रामकुमार लािमछाने िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८०९५५८६५० 
१२ ®ी िफłलाल चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८६८६६३३४७ 
१३ ®ी हरीकृÕण हमाल िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८५७८७५६७८ 
१४ ®ी प¼चकला वली पनु िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४९५४०८५३ 
१५ ®ी समीर चौधरी िवīालय कमªचारी  करार ९८४७९४८५२० 
१६ ®ी पिवýा भÁडारी बालिवकास िश±क  करार ९८४७९९१५९८ 
१७ ®ी फूलमाया खड्का बालिवकास िश±क  करार ९८२२८६५०१४ 
१८ ®ी िललाबहादरु भÁडारी कायाªलय सहयोगी  करार  
१९ ®ी पदमा चौधरी कायाªलय सहयोगी  िनजी ®ोत  

 
च. ®ी आधारभतू िवīालय बाँकì बेटारपरु, दाङ 

ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी िदपककुमार िवĶ  ÿधानाÅयापक ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८५७८२३५५८ 
२ ®ी ÿेमबहादरु िवĶ िश±क िन.मा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८८८४७९ 
३ ®ी िýलोचन चौधरी िश±क िन.मा.िव. ततृीय अनदुान ९८४८०८१२६३ 
४ ®ी लोकबहादरु िवĶ िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८४७८३२५५४ 
५ ®ी डÌबरबहादरु बÖनेत िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४७८३५४४१ 
६ ®ी हåरÿसाद के.सी. िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८६७९६९५९३ 
७ ®ी सिुनता Æयौपान े िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८६८६६१७४४ 
८ ®ी रोमलाल खड्का िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७९१०४९४ 
९ ®ी झमुा डाँगी  बालिवकास िश±क  करार ९८०६२१६०६५ 
१० ®ी शाÆतिवर चौधरी कायाªलय सहयोगी  करार ९८४७९५८३२५ 



 
 

 छ. ®ी लàमीनारायण आधारभतू िवīालय, सलौरा, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी भगनदास चौधरी ÿधानाÅयापक ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८४७८३२९०६ 
२ ®ी लालबहादरु के.सी. िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९४१५२८ 
३ ®ी कÐपनाकुमारी पोùले िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८३०३९५ 
४ ®ी गोवĦªन शमाª िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८६८५०८१२९ 
५ ®ी नÆदबहादरु खड्का िश±क ÿा.िव. ततृीय  Öथायी ९८६६८१८९०६ 
६ ®ी खमुाकुमारी शमाª िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८३३८६९ 
७ ®ी कमल आचायª िश±क ÿा.िव. ततृीय करार  
८ ®ी łि³मना आचायª बालिवकास िश±क  करार ९८४७८८८७७७ 
९ ®ी लàमी आचायª बालिवकास िश±क  करार ९८४१७६०३६४ 
१० ®ी रीता राणा  बालिवकास िश±क  करार ९८४७८३३१७१ 
११ ®ी जगनी चौधरी कायाªलय सहयोगी  करार ९८०९५०९७०२ 
 
ज. ÿाथिमक िवīालय कौवाघारी, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी ितलकराम चौधरी ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४६८८७०४४ 
२ ®ी जनूा शाह िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७४२०३९४ 
३ ®ी अिÌवकाकुमारी िगरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८४३८६३ 
४ ®ी तेजा देवकोटा बालिवकास िश±क  करार ९८४७८३०७१० 
५ ®ी लिलता देवकोटा बालिवकास िश±क  करार ९८४७८३४२३२ 
६ ®ी रामचÆþ देवकोटा कायाªलय सहयोगी  करार ९८४७९६४१४८ 
 
झ. ®ी ÿाथिमक िवīालय मलैखोला, ठाँटी, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी हòकुमबहादरु घतê  ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय राहत ९८०९७८९०१४९ 
२ ®ी ससुना कøेल बालिवकास िश±क  करार ९७४८६६५१३८ 
३ ®ी रणबहादरु रोका कायाªलय सहयोगी  करार ९८४३३६४९८४ 
 

ञ. ®ी सरÖवती आधारभतू िवīालय, पदमपरु, एकली, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी नरबहादरु बÖनेत ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७८३०५६५ 
२ ®ी ºयोितÿसाद चौधरी िश±क ÿा.िव. िĬतीय Öथायी ९८५७८२०३९३ 



 
 

३ ®ी कासीराम चौधरी िश±क िन.मा.िव. ततृीय राहत ९८४७९०९०५१ 
४ ®ी ऋिषराज चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४४९८२७६३ 
५ ®ी सीता चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८३६९४६ 
६ ®ी अमरबहादरु थाł िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८७९८२९ 
७ ®ी िसता वली िश±क ÿा.िव. ततृीय करार  
८ ®ी केशरी चौधरी  बालिवकास िश±क  करार ९८४७९९०२९९ 
९ ®ी पावªती महÆत कायाªलय सहयोगी   करार ९८०९८३२७०२ 
 

ट. ®ी राýी आधारभतू िवīालय, बैवाङ, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी ÿिवण िगरी ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४८०६४३५३ 
२ ®ी यसोधा भĘराई िश±क ÿा.िव. Öथायी ९७४९२७३७७३ 
३ ®ी लिलताकुमारी बÖनेत  बालिवकास िश±क  करार ९८१२८०५८१५ 
४ ®ी साइटी चौधरी कायाªलय सहयोगी   करार  
 

ठ. ®ी ÿाथिमक िवīालय, िमरौली, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी गोरखबहादरु चौधरी बालिवकास िश±क  करार ९८१०३६८३७१ 
२ ®ी दे́ या चौधरी कायाªलय सहयोगी  करार  
 

ड. ®ी ²ानºयोित ÿाथिमक िवīालय, खलुवाचीस, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी सिुनता शमाª  ÿधानाÅयापक बालिवकास िश±क करार ९८४४९३७७८९ 
२ ®ी शकंरÿसाद गौतम िश±क ÿा.िव. िĬतीय  Öथायी ९८६६९४१३८३ 
३ ®ी सादरबहादरु चÆद  िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४५५८३२१६ 
४ ®ी लàमी चौधरी कायाªलय सहयोगी   करार ९८४३७४१३२३ 
 

ढ. ®ी ²ानºयोित ÿाथिमक िवīालय, बोकटी, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी यमकुमारी बÖनेत ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८०९७८८२३८ 
२ ®ी सीताकुमारी बÖनेत िश±क ÿा.िव. ततृीय Öथायी ९८४७९२०५४० 
३ ®ी लàमी हमाल िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८२४७१३ 



 
 

४ ®ी िनमªला शमाª िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८२२८०८१९५ 
५ ®ी अŁणा पåरयार बालिवकास िश±क  करार ९८४७८३५७६२ 
६ ®ी अमतृा खड्का बालिवकास िश±क  करार ९८१००७७०४२ 
७ ®ी म¼ज ुचौधरी कायाªलय सहयोगी  करार ९८०९८८८८२६ 
 

ण. ®ी राýी ÿाथिमक िवīालय, िसÌठाना, दाङ 
ø.सं. िश±कको नाम, थर पद तह सेवाको िकिसम सÌपकª  नÌबर 
१ ®ी नारायणी Æयौपाने  ÿधानाÅयापक ÿा.िव. ततृीय राहत ९८०६२४३२३५ 
२ ®ी पावªती चौधरी िश±क ÿा.िव. ततृीय राहत ९८४७८३५१०२ 
३ ®ी िगता शाह बालिवकास िश±क  करार ९८१२८६२००६ 

 
त. सÖंथागत िवīालयहłको िववरण 

ø.सं. िवīालयको नाम ठेगाना ÿधानाÅयापक िवīालयको 
िकिसम 

१ ®ी बबई पिÊलक इङ्गिलस Öकुल दगंीशरण-१ गोलटाकुरी ®ी शोभा के.सी. संÖथागत 
२ ®ी ²ानोदय इङ्गिलस बोिडªङ्ग Öकुल दगंीशरण-२ सłवाडाँडा ®ी दगुाª खड्का संÖथागत 
३ ®ी गोÐडेन पाथ एकेडेमी दगंीशरण-३ रावतगाउँ ®ी बालरुाम चौधरी संÖथागत 
४ ®ी सदाबहार ²ानकु¼ज बोिडªङ्ग Öकुल दगंीशरण-३ रावतगाउँ ®ी बालाराम डाँगी संÖथागत 
५ ®ी िहमालय इङ्गिलस बोिडªङ्ग Öकुल दगंीशरण-४ बैवाङ ®ी नारायणÿसाद शमाª संÖथागत 
६ ®ी नेपाल पिÊलक एकेडेमी दगंीशरण-५ िमरौली ®ी नारायणदेव िड.सी. संÖथागत 
७ ®ी िबÆदवािसनी बाल मिÆदर दगंीशरण-६ ÿसडुवा ®ी िखमबहादरु शाह संÖथागत 
८ ®ी ®ीगाउँ लाइफ िभजन Öकुल दगंीशरण-७ ®ीगाउँ ®ी ÿदीप अिधकारी संÖथागत 
 
११. गाउँपािलकाको आÌदानी तथा खचªको िÖथित 
क. आÌदानी तफª  

बाĻ ®ोत आÆतåरक ®ोत 
शीषªक ®ोत िविनयोिजत िनकाशा ÿितशत शीषª

क 
®ोत अनमुािनत आय हालसÌमको आय ÿितशत 

अनुदान सघीय 
अनुदान 

९,५०,००,०००.० ४,७५,००,०००.० ५०.० कर एिककृत सÌपि° कर १,००,०००.०० ४५,५८७.४७ ४५.५९ 

ÿदशे अनुदान ६३,३८,०००.०० ३१,६९,०००.० ५०.० भूिम (मालपोत) कर २१,००,०००.०० ११,५४,०८१.६४ ५४.९६ 

सिंघय सशतª चालु १३,३७,००,०००.०० ७,७६,१०,०००.० ५८.०५ बहाल कर ३,००,०००.०० १०,०६,६०५.९२ ३३५.५४ 
पुँिजगत ३,८९,००,०००.०० २,१९,००,०००.० ५६.३ Óयवसाय कर २,५०,०००.०० ८७,५००.० ३५.० 

सघंीय िवशषे 
अनुदान 

पुँिजगत ६९,००,०००.०० ०.० ०.० बहाल िबटौरी कर २५,०००.०० ०.० ०.० 

सिंघय समपुरक 
अनुदान 

पुँिजगत ९७,००,०००.०० ०.० ०.० सवारी साधन कर (साना 
सवारी) 

१००.०० ०.०० ०.० 



 
 

ÿदशे सशतª चालु ०.०० ०.० ०.० कृिष तथा पशजुÆय 
वÖतुको Óयापाåरक 
कारोबारमा लाµने कर 

२०००.०० ०.०० ०.० 

पुँिजगत ७५,००,०००.०० २४,९९,७५०.०० ३३.३३ अखटेोपहारमा लाµने 
कर 

१००.०० ०.०० ०.० 

ÿदशे िवशषे 
अनुदान 

पुँिजगत १८,००,०००.०० ५,९९,९४०.०० ३३.३३ घर न³शा पास  
दÖतुर 

१,७५,०००.०० ४२,०२९.४८ २४.०२ 

ÿदशे समपुरक चालु ०.० ०.० ०.० पयªटन शÐुक २,००,०००.०० २,९५,९१७.०० १४७.९६ 
पुँिजगत ७५,००,०००.०० २४,९९,७५०.० ३३.३३ पािकª ङ्ग शÐुक १००.०० ०.०० ०.० 

राजĵ 
बाँडफाँड 

बाँडफाँड भई 
ÿाĮ हòने मÐूय 
अिभविृĦ 
कर 

७,०५,४०,०३७.०० २,५३,९७,१३०.५४ ३६.० ÿशासिनक दÁड 
जåरवाना र जफत 

२,३०,०००.०० २,४०,०००.०० १०४.३५ 

बाँडफाँड भई 
ÿाĮ हòने अÆत 
शÐुक 

२,३५,१३,३४६.०० १,४१,६९,२२५.४१ ६०.२६ गैर 
कर 

िसफाåरस दÖतुर ३१,००,०००.०० १४,६२,३००.०० ४७.१७ 

बाँडफाँडबाट  
ÿाĮ हòने 
सवारी साधन 
कर 

७५,५९,०००.०० ११,६६,०३२.५४ १५.४३ अÆय कर 
 

५०,०००.०० ०.०० ०.० 

वन रोयÐटी ०.० ०.० ०.० अÆय दÖतुर १,००,०००.०० ३,८५,५००.० ३८५.५ 
घर जµगा 
रिजÕůेशन 

४०,००,०००.०० ०.० ०.० अÆय ÿशासिनक सवेा 
शÐुक  

२,००,०००.० ६१,५००.० ३०.७५ 

 दह°र बह°र 
िबिøबाट 
ÿाĮ हòने आय 

४७,६०,०००.०० १२,१९,५६०.०० २५.६२ Æयाियक सिमित दÖतुर ३,०००.० १००.०० ३.३३ 

 बाँडफाँडबाट 
ÿाĮ हòने 
मनोर¼जन 
कर 

३,००,०००.०० ४१,०००.०० १३.६७ अÆय सवेा शÐुक तथा 
िबøì 

२,४०,०००.० ०.०० ०.० 

 बाँडफाँडबाट 
ÿाĮ हòने 
िव²ापन कर 

०.०० ०.०० ०  सरकारी सÌपि°को 
बहालबाट ÿाĮ आय 

५०,०००.०० ०.०० ०.० 

      िनजी धारा बापतको 
शÐुक 
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खचª  

१,००,०००.०  ०.० ०.० १,००,०००.० 



 
 

३ ºयेķ नागåरक 
समÆवय सिमितको 
बैठक ÓयवÖथापन  

६०,०००.०  ०.० ०.० ६०,०००.० 

४ पािलका Öतरीय 
अपाङ्गता 
समावशेी स¼जाल 
बैठक ÓयवÖथापन  

१,००,०००.०  ०.० ०.० १,००,०००.० 

५ मिहला 
स¼जालका लािग 
नेतÂृव िवकास 
तथा पैरवी 
कायªøम  

८०,०००.०  ०.० ०.० ८०,०००.० 

६ मिहलाहŁका 
लािग लैङ्िगक 
िहसंा तथा घरेलु 
िहसंा सÌबÆधी 
तािलम  

५०,०००.०  ०.० 
 

०.० 
५०,०००.० 

७ मिहलाहŁलाई 
एड्भाÆस űाइिभङ 
तािलम  

२,००,०००.०  ०.० ०.० २,००,०००.० 

८ अÆतराªिÕůय 
जातीय िवभदे 
उÆमलून िदवस  

७५,०००.०  ०.० ०.० ७५,०००.० 

९ छोरी सÌमान 
कायªøम  

१६,००,०००.०  ०.० ०.० १६,००,०००.० 

१० पािलका Öतरीय 
मिहला स¼जाल 
गठन  

५०,०००.०  ०.० ०.० ५०,०००.० 

११ सबै ÿकारका 
िदवस कायªøमहŁ  

१,५०,०००.०  ६९,५००.० ४६.३४ ८०,५००.० 

१२ सबै माÅयािमक 
िवīालयहŁमा 
बालिववाह 

२,५०,०००.०  ०.० ०.० २,५०,०००.० 



 
 

अÆÂयका लािग 
सचेतना कायªøम  

१३ सेिनटरी Èयाड 
खåरद  

२०,०००.०  ०.० ०.० २०,०००.० 

१४ लाग ुऔषध सेवन 
जाँच गनªका लािग 
िकट खåरद 
āेथलाइजर समते 
खåरद  

१,००,०००.०  ०.० ०.० १,००,०००.० 

१५ अपाङ्गता भएका 
ÓयिĉहŁका लािग 
अपाङ्गता 
सहायता सामाúी 
िवतरण  

२,००,०००.०  ०.० ०.० २,००,०००.० 

१६ अपाङ्गता भएका 
ÓयिĉहŁलाई 
आयआजªनका 
लािग सामाúी 
िवतरण कायªøम  

३,००,०००.०  ०.० ०.० ३,००,०००.० 

१७ अÐपसं́ यक, 
दिलतको ÿोफाइल 
तयार  

१,००,०००.०  ०.० ०.० १,००,०००.० 

१८ अपाङ्गता भएका 
ÓयिĉहŁका लािग 
घÌुती कोष  

२,००,०००.०  ०.० ०.० २,००,०००.० 

१९ सशिĉकरण एवं 
संचारकेÆþ डेक 
नेपालमाफª त 
साझेदारी कायªøम  

७,००,०००.०  ०.० ०.० ७,००,०००.० 

२० पािलका र वडा 
Öतरीय बाल 
अिधकार 
सिमितहŁको गठन 
पनुः गठन तथा 

२,००,०००.०  ०.० ०.० २,००,०००.० 



 
 

अिभमखुीकरण 
कायªøम  

२१ दिलतहŁको 
परÌपरागत पेशाको 
संर±ण  

३,००,०००.०  ०.० ०.० ३,००,०००.० 

 जÌमा ५१,७५,०००.००  २,४६,५३०.० ४.७७ ४९,२८,४७०.० 
 



 
 



 
 

१८. सामािजक सरु±ा तथा पि¼जकरण 
सामािजक सरु±ा भ°ा िवतरण 

ø.सं
. 

शीषªक ÿथम ýैमािसक दो®ो ýैमािसक त®ेो ýैमािसक चौथो ýैमािसक 
लाभािÆवत  
सं́ या 

िवतरण भएको रकम लाभािÆवत 
सं́ या 

िवतरण भएको रकम लाभािÆवत 
सं́ या 

िवतरण भएको 
रकम 

लाभािÆवत 
सं́ या 

िवतरण भएको 
रकम 

१ जķे नागåरक भ°ा अÆय १३६९ १,६४,२०,०००.० १३६० १,६२,९९,७३३.०     
२ जķे नागåरक भ°ा (दिलत) १२२ ९,५४,९४०.० १२५ ९,९२,१८०.०     
३ जķे नागåरक एकल मिहला १८२ १४,४७,०४०.० २०३ १६,११,९६०.०     
४ जķे नागåरक ±ेý तोिकएका ० ० ० ०     
५ अपाङ्ग 'क' वगª भ°ा ५० ५,९८,५००.० ५० ५,९८,५००.०     
६ अपाङ्गता 'ख' वगª भ°ा १६० १०,२१,४४०.० १६३ १०,४०,५९२.०     
७ ±ेý तोिकएका बालबािलका ० ० ० ०     
८ लोपÆमखु बालबािलका ० ० ० ०     
९ दिलत बालबािलका २१५ ३,३९,१११.० २२३ ३,३६,०४२.०     
१० िवधवा भ°ा ४०२ ३१,८९,३४०.० ३९४ ३१,२८,१६०.०     
११ लापोÆमखु जाित ० ० ० ०     
 जÌमा २५०० २,३९,७०,३७१.० २५१८ २,४०,०७,१६७.०     

 
 
 
 
 
 
 



 
 

Óयिĉगत घटना दताª 
वडा 
नं. 

जÆम मÂृय ु सÌबÆध 
िव¸छेद 

िववाह बसाई सरी 
आएको 

बसाई सरी जाने बवेाåरसे जÌमा 

पłुष मिहला ते.िल. जÌमा पłुष मिहला ते.िल. जÌमा दताª 
सं́ या 

सदÖयको 
सं́ या 

दताª 
सं́ या 

सदÖयको 
सं́ या 

१ १४ १३ ० २७ ४ ७ ० ११ २ ९ २ ४ ४ १८ ० ५५ 
२ २६ १७ ० ४३ ८ ७ ० १५ ५ २२ २ ६ ६ ११ ० ९३ 
३ १२ १३ ० २५ ६ ८ १ १५ २ ११ ३ ६ ४ ६ ० ६० 
४ १२ १२ ० २४ ५ २ ० ७ ० १४ ५ २० ५ १२ ० ५५ 
५ १८ १९ ० ३७ ११ २ ० १३ ४ १७ ४ १३ २ ५ ० ७७ 
६ २७ १९ ० ४६ १२ १० ० २२ ३ १४ ९ २१ १० २७ ० १०४ 
७ २९ २३ ० ५२ ११ ४ ० १५ ४ २८ ८ २५ ४ ७ ० १११ 
जÌमा १३८ ११६ ० २५४ ५७ ४० १ ९८ २० ११५ ३३ ९५ ३५ ८६ ० ५५५ 



 
 

१९. रोजगार सेवा केÆþ 

ø.सं. योजना/कायªøमको नाम िविनयोजन (Ł.) खचª (Ł.) खचª ÿितशत बाँकì 

१ रोजगार संयोजकको तलव ५,६८,०००.० ३,०५,८२३.० ५३.८५ २,६२,१७७.०  

२  रोजगार संयोजकको पोसाक १०,०००.० ०.० ०.० १०,०००.०  

३ ®मको सÌमान राÕůको अिभयान सÌबÆधी 
िøयाकलाप संचालन २५,०००.० ०.० ०.० २५,०००.०  

४ रोजगार संवाद म¼चको स¼ चालन २५,०००.० ०.० ०.० २५,०००.०  

५ रोजगार सेवा केÆþ स¼ चालन खचª (मसलÆद, 
अनगुमन/ईÆधन, रोजगारीमा खिटन ु पवूª 
अिभमिुखकरण, अÆय िविवध खचª)  

१,००,०००.० ०.० ०.० १,००,०००.०  

६ आÆतरीक रोजगारी ÿवĦªनका लािग वदैेिशक 
रोजगारीबाट फिकª एका ÓयिĉहŁलाई 
उÅयमिशलता ÿवĦªन कायªøम 

१,००,०००.० ०.० ०.० १,००,०००.०  

७ रोजगार आयोजना स¼ चालनको लािग ºयाला 
रकम (िøयाकलाप कायाªÆवयनको लािग 
Öथानीय तहले कÌतीमा शतÿितशत रकम 
साझदेारी गनुªपन¥छ।)  

१८,७२,०००.० ०.० ०.० १८,७२,०००.०  

 
जÌमा २७,००,०००.० ३,०५,८२३० ११.३३ २३,९४,१७७.०  



 
 

२०.Æयाियक सिमितबाट  आ.ब. ०८२/०८३ को पौष मसाÆत सÌमको ÿगित िववरण (ÿाĮ नभएको) 

 

२१. िवपद् ÓयवÖथापन (ÿाĮ नभएको) 

ø.सं. िववरण इकाई पåरमाण बजेट खचª 
१ राहत िवतरण घर   
२ िवपदबाट खाīाÆन बालीमा भएको ±ितको अनुगमन जना   
३ िवपदबाट ±ित भएको सडक ममªत वडा   
४ फायर ए³सिटङगइुसर खåरद थान   
५ ÈलािĶक खåरद    
 जÌमा    

ø.सं. मĥुाको िकिसम अिघÐलो 
आ.व. को 
िजÌमवेारी 

दताª भएको 
सं́ या 

फ¹यŐट भएको 
सं́ या 

बाँकì मĥुा सं́ या 
(छलफलको ÿिøयामा) 

पनुरावेदनमा गएको 
सं́ या 

खारेज गåरएको 

१ इºजत आमदअनसुार खान 
लाउन निदएको 

      

२ ºयाला मजदरुी       
३ बाटो िनकास       
४ जµगा िववाद       
५ गाली बेइºजती       
६ पित पिÂन िबवाद       
५ अÆय       
 जÌमा       



 
 

२२. लघुउīम िवकास कायªøम (मेड्पा) 

आ.व. २०८२/०८३ मा गåरबी िनवारणका लािग लघउुīम िवकास कायªøमको ÿगित ÿितवदेन 

ø.सं. िøयाकलाप Öथान इकाई लàय ÿगित 
सं´या 

मिहला पłुष जÌमा यवुा 
 (१६-
४०) 

 िविनयोिजत 
बजेट 

बजेट खचª 

१ नयाँ लघ ुउīमी 
िसजªना तफª  

 
 

       ३३,६०,०००.०  

उīम िवकासको 
लािग सामािजक 
पåरचालन 

          
 
 
 
 
 

उīमशीलता 
िवकास तािलम 

        

ÿािविधक सीप 
िवकास तािलम 

        

िवि°य सेवामा 
पहòचँ 

        

बजारीकरणमा 
सहयोग 

        

२ लघ ुउīमीको 
ÖतरोÆनित तफª  

वडा 
नं. १ 

समहू १ १० ८ २ १० १० ७०,०००.० ६९,०००.० 

 उīमीहłको 
ÖतरोÆनित 
(पनुताªजगी तथा 
एडवाÆस सीप 
िवकास तािलम) 

          

 समहूमा ÿिविध 
हÖताÆतरण 

        १,४०,०००.०  

 साझा सिुवधा केÆþ 
उīम घर 

          

 जÌमा         ३५,७०,०००.०  
 

 



 
 

२३. दिंगशरण गाउँपािलकामा रहेका सहकारी संÖथाहł  

ø.सं. सहकारी संÖथाको नाम ठेगाना अÅय±को नाम मोबाइल नं. से³यåुरटी 
िलएको 

१ ितलकÆया कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-१ दाङ ®ी रÂनलाल 
चौधरी 

९८४७८९०६५४ छैन 

२ जयभवानी कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-१ दाङ अलबहादरु 
के.सी. 

९८४७९४८८६४ छैन 

३ ÿेमÖमिृत कृिष औजार िनमाªण सहकारी 
संÖथा िल. 

दगंीशरण-१ दाङ हरीÿसाद कामी ९८४४९४५७१३ छैन 

४ सयूªिकरण मिहला वचत तथा ऋण सहकारी 
संÖथा िल. 

दगंीशरण-२ दाङ लàमी घतê  छैन 

५ सÂयĵरी मिहला वचत तथा ऋण सहकारी 
संÖथा िल. 

दगंीशरण-२ दाङ िपमा खड्का ९८४४९३५०६६ छैन 

६ चÆþोदय कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-२ दाङ ÿकाशमान वली ९८५७८२०८३९ छैन 
७ गोÐटाकुरी मिहला साना िकसान सहकारी 

संÖथा िल. 
दगंीशरण-२ दाङ डÌबर कुमारी 

डाँगी 
९८६६९०००३७ छैन 

८ दीपक Öमिृत उपभोĉा सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-२ दाङ मोहन िव.क. ९८४७९८१९३५ छैन 
९ घोडाघोडी वचत तथा ऋण सहकारी संÖथा 

िल. 
दगंीशरण-३ दाङ - - छैन 

१० सित वचत तथा ऋण सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-३ दाङ बसÆती वली ९८४७९०८६५६ छैन 
११ रानीवन कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-३ दाङ सयूªÿकाश राणा ९८५७८३०२८४ छैन 
१२ हकुेली धनौरी कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-३ दाङ ÓयÖथापक 

केशवराज शमाª 
९८६८६२७५५६ छैन 

१३ रानीजłवा कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-३ दाङ यमनारायण 
चौधरी 

९८४७९९०८१३ छैन 

१४ गरुबाबा वहòĥÔेयीय सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-३ दाङ सकुदवे चौधरी ९८४७९४२७७४ छैन 
१५ मौली कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-४ दाङ कमल चौधरी 

ÿिवण 
९८५७८२१९४९ छैन 

१६ मधपरुी कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-४ दाङ - - छैन 
१७ हकुेली तरकारी तथा वीउ उÂपादन सहकारी 

संÖथा िल. 
दगंीशरण-४ दाङ शोभाकर Æयौपान े ९८४७८३१७८७ छैन 

१८ बालापरु जनकृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-५ दाङ दीपक गौतम ९८४७८९५६१९ छैन 
१९ साना िकसान कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-६ दाङ टंकबहादरु वली ९८०९५७५५८५ छैन 



 
 

२० िýशिĉ कृिष सहाकारी संÖथा िल. दगंीशरण-६ दाङ ढालबहादरु 
के.सी. 

९८४७८७२७४ छैन 

२१ क¼चन कृिष सहकारी सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-६ दाङ ²ानी चौधरी - छैन 
२२ िशĦ मिहला वचत तथा ऋण सहकारी संÖथा 

िल. 
दगंीशरण-६ दाङ िवÕणा गौतम ९८४७८५७२२० छैन 

२३ िसĦ गणशे कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-६ दाङ दगुाª बोहरा ९८४७९४५०५७ छैन 
२४ मिनषा कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-७ दाङ ÿकाश के.सी. ९८०८८०२६०७ छैन 
२५ बुटुिनया कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-७ दाङ कुलराज दवेकोटा ९८४४९३३२२७ छैन 
२६ महगंबुुिĦ Öमिृत उपभोĉा सहकारी संÖथा 

िल. 
दगंीशरण-७ दाङ वीरबहादरु वली ९८५७८२०८३० छैन 

२७ दगंीशरण दµुध तथा कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-७ दाङ नवीन थापा  छैन 
२८ सयपýी कृिष सहकारी संÖथा िल. दगंीशरण-३ दाङ ितलकराम वली ९८०९८२२७२९ छैन 
२९ ®ी आÂमिनभªर कृिष सÖंथा िल. दगंीशरण-३ दाङ होमर के.सी.  छैन 
३० हाăो राजाकोट वहòउĥÔेयीय सहकारी संÖथा 

िल. 
दगंीशरण-२ दाङ िवÕण ुगौतम  छैन 

३१ सतीदवेी कृिष तथा वन उīम सहकारी संÖथा 
िल. 

दगंीशरण-४ दाङ रवीसन चौधरी  छैन 

३२ दगंीशरण सामािजक उīमी मिहला सहकारी 
संÖथा िल. 

दगंीशरण-३ दाङ नमनुा लािमछाने ९८४३०९४४०५ छैन 



 
 

२४. हालसÌम बनेका ऐन, िनयमावली, कायªिविध, मापदÁड, िनद¥िशकाहł 

(क) ऐनहł 

ø.सं. वषª खÁड भाग राजपýको नाम ÿमािणकरण 
िमित 

कैिफयत 

१ २०७४ १ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०७४ २०७४/०५/२५  
२ २०७४ १ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनियजन ऐन, २०७४ २०७४/०६/०२  
३ 

२०७५ 
२ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª बनेको ऐन, 

२०७५ 
२०७५/०३/०१  

४ २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको Æयायीक कायªिविध ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
५ 

२०७५ 
२ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िवपद् जोिखम Æयिूनकरण तथा ÓयवÖथापन गनª बनेको ऐन, 

२०७५ 
२०७५/०३/०१  

६ २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको सहकारी ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
७ २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको ÿशासकìय कायªिविध िनयिमत गन¥ ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
८ २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको कृिष Óयवसाय ÿवĦªन ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
९ २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िश±ा ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
१० २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०७५ २०७५/०३/३१  
११ २०७५ २ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०७५ २०७५/०३/३१  
१२ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०७६ २०७६/०३/३०  
१३ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०७६ २०७६/०३/३०  
१४ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको ÖवाÖÃय ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
१५ 

२०७६ 
३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको एफ.एम. रेिडयो (ÓयवÖथापन तथा संचालन) गनª बनेको ऐन, 

२०७६ 
२०७६/१२/०३  



 
 

१६ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको पवूाªधार िवकास ÓयवÖथापन सÌबÆधी ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
१७ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको औīोिगक Óयवसाय ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
१८ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको सावªजिनक, िनजी साझदेारी ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
१९ २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको सÖंथा दताª ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
२० २०७६ ३ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको तÃयाङ्क तथा अिभलखे ÓयवÖथापन ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
२१ 

२०७६ 
३ १ Öथानीय तहमा वातावरण तथा ÿाकृितक ®ोतको संर±ण सÌबÆधमा ÓयवÖथापन गनª 

बनेको ऐन, २०७६ 
२०७६/१२/०३  

२२ २०७७ ४ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०७७ २०७७/०३/२५  
२३ २०७७ ४ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०७७ २०७७/०३/२५  
२४ २०७८ ५ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०७८ २०७८/०३/२५  
२५ २०७८ ५ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०७८ २०७८/०३/२५  
२६ २०७८ ५ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको वन ऐन, २०७८ २०७८/१२/१७  
२७ २०७९ ६ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०७९ २०७९/०३/२५  
२८ २०७९ ६ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०७९ २०७९/०३/२५  
२९ २०७९ ६ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको खानेपानी तथा सरसफाइ र Öव¸छता ऐन, २०७९ २०७९/१२/१४  
३० २०८० ७ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०८० २०८०/३/२७  
३१ २०८० ७ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०८० २०८०/३/२७  
३२ २०८१ ८ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०८१ २०८१/०३/१७  
३३ २०८१ ८ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०८१ २०८१/०३/१७  
३४ २०८१ ८ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको Öथानीय वन ऐन, २०८१ २०८१/१२/२२  
३५ २०८१ ८ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको दिलत सशिĉकरण ऐन, २०८१ २०८१/१२/२२  
३५ २०८१ ८ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको जलचर एवं जलीय जैिवक िविवधता संर±ण ऐन, २०८१ २०८१/१२/२२  
३६ २०८२ ९ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक ऐन, २०८२ २०८२/०३/१९  



 
 

३७ २०८२ ९ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०८२ २०८२/०३/१९  
३८ २०८२ ९ १ दगंीशरण गाउँपािलकाको महटँवा ÿणािलको संर±ण, ÿवĦªन र िवकास ऐन, २०८२ २०८२/०३/१९  

(ख) िनयमावली, कायªिविध, िनद¥िशकाहł 

ø.सं
. 

वषª खÁड भाग राजपýको नाम ÿमािणकरण 
िमित 

कैिफयत 

१ 
२०७४ 

१ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको िनणªय वा आदशे र अिधकारपýको ÿमािणकरण सÌबÆधी िनयमावली, 
२०७४ 

२०७४/०५/१८  

२ २०७४ १ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको कायªिवभाजन िनयमावली, २०७४ २०७४/०५/१८  
३ २०७४ १ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको कायªसÌपादन िनयमावली, २०७४ २०७४/०५/१८  
४ २०७४ १ २ दगंीशरण गाउँसभाको बैठक स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध, २०७४ २०७४/०५/१८  
५ २०७४ २ १ दगंीशरण गाउँकायªपािलकाको बैठक स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध, २०७४ २०७४/०५/१८  
६ २०७५ २ २ एिककृत सÌप°ी कर सÌबÆधी कायªिविध, २०७५ २०७५/०२/१४  
७ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको करार ÿािविधक कमªचारी ÓयवÖथापन गन¥ सÌबÆधी कायªिविध, २०७५ २०७५/०२/२८  
८ 

२०७५ 
२ २ दगंीशरण गाउँपािलकामा गåरबी िनवारणका लािग लघ ुउīम िवकास कायªøम (मेड्पा) स¼चालन 

कायªिविध, २०७५ 
२०७५/०२/२८  

९ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाबाट गåरने बजार अनगुमन िनद¥िशका, २०७५ २०७५/०२/२८  
१० २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक कायª ÿणाली कायªिविध, २०७५ २०७५/०२/२८  
११ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको Æयाियक कायªिविध, २०७५ २०७५/०२/२८  
१२ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको राजपý ÿकाशन सÌबÆधी कायªिविध, २०७५ २०७५/०२/२८  
१३ 

२०७५ 
२ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªिविध, 

२०७५ 
२०७५/०२/२८  

१४ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको 'घ' वगªको िनमाªण Óयवसायी इजाजत पý सÌबÆधी कायªिविध, २०७५ २०७५/०२/२८  
१५ २०७५ २ २ िवपद ्ÓयवÖथापन कोष स¼चालन कायªिविध, २०७५ २०७५/०५/१९  



 
 

१६ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको आिथªक सहायता सÌबÆधी कायªिवधी, २०७५ २०७५/०६/२५  
१७ 

२०७५ 
२ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको तािलम, कायªøम, गोķी तथा कायªशाला सञचालन सÌबÆधी मापदÁड, 

२०७५ 
२०७५/०६/२५  

१८ २०७५ २ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको Óयवसाय दताª तथा निवकरण कायªिविध, २०७५ २०७५/०६/२५  
१९ 

२०७६ 
३ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको अपाङ्गता भएका Óयिĉको पåरचय पý िवतरण सÌबÆधी कायªिविध, 

२०७६ 
२०७६/०१/२०  

२० २०७६ ३ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको जķे नागåरक पåरचय पý िवतरण सÌबÆधी कायªिविध, २०७६ २०७६/०१/२०  
२१ २०७६ ३ २ दगंीशरण गाउँपािलकाको भवन िनमाªण मापदÁड, २०७६ २०७६/०४/१३  
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